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1. Uvod.

1.1 Popis programu.

Program svojimi sluzbami umoznuje evidovanie jazd motorovych vozidiel. Je
umoznené rozliSovat medzi firemnym vozidlom a sukromnym vozidlom
pouzivanym na firemné GCely. Jazdy sa mO6zu zaznamenavat tromi spésobmi.
Bud manualne, kazdu jazdu osobitne podla skutocnej jazdy, alebo sa vyuzije
moznost nahodného samogenerovania jazd, pripadne sa vyuzije mozné
prepojenie s gps zaznamnikom. Tretou moznostou je zépis jazd na zéklade
udajov z GPS zaznamnika.

Samogenerovanie jdzd sa uskutoCriuje za zvolené datumové obdobie, pricom
sa urc¢i pociatocny a koncovy stav tachometra, vozidlo ktorym sa jazdy majd
vykonat a ¢asové ohrani¢enie zaciatkov a ukonéeni jazd pre dni vo zvolenom
datumovom obdobi. Z ¢iselnika partnerov sa vyberie [fubovolny pocet
partnerov, ktori budu pouzity ako ciel jazdy pre vygenerované jazdy. Uréi sa Ci
sa maju ignorovat vikendy, alebo aj volné dni ( evidované sviatky a pod.)
V samogenerovani sa daju urcit' aj pravidelné a fixné jazdy.

Program umoznuje rozsiahlu evidenciu a tlaé cestovnych prikazov, ich pind
prepojitelnost s knihou jazd a evidenciu prevadzky vozidla. Do nej sa zapisuju
vSetky udalosti tykajuce sa vozidla ako su rézne opravy , vymeny pneumatik,
platenie cestnej dane atd ...

Program obsahuje moznost vystupnej tlacovej zostavy za kazdu konkrétnu
funkciu programu.

1.2 Konvencie ovladania programu

Programy vytvorené pod znackou KAMAR SOFTWARE spaja jednotna
konvencia ovladania. Programy je mozné ovladat klavesnicou alebo mySou.

POSTFIXOVA LOGIKA.

Cely projekt désledne dodrzuje zasadu postfixovej logiky, ¢o zjednoduSene
znamena, ze informacie zobrazované na obrazovke sU modifikované iba
fiktivne a do skuto€nych databaz sa zaznamenaju az po potvrdeni zdznamu
(zvacsa id eo tlacitko s modrou disketou).

Vyber a spustenie Zelanej funkcie programu sa realizuje podfa nasledovného
postupu:
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V hornom MENU

Ciselniky Ewidenda jazd Cestovné prikazy Prevadzka vozidla GPS Grafy Sluzby

sa vyberie pozadovand uloha (skupina funkcii zoskupenych do funkéného
bloku, napr. Ciselniky). Vyber sa realizuje v horizontadlnom smere bud s
pouzitim Sipiek na klavesnici, alebo klipnutim mySou na vybraty blok funkcii. Po
otvoreni zoznamu funkcii danej tlohy

Ciselniky Evidencia jazd Cestovné prikazy Prevadzka vozidla GPS  Grafy  Sluzby
Ja Firma

. Partneri

= Vozidla

@ Vodici

=, Sadzby nahrad

YMEEICE) sn Stamné tuzemské

dgi Ceny PHL @ Stravné zahranicné
M Nakup PHL I

& Volné dni

[ KONIEC

sa vyberie vertikalnym smerom konkrétna funkcia a potvrdi sa jej vyber (bud
klavesom ENTER, alebo Klipnutim my$ou). DalSie ovladanie zavisi od
konkrétnej ulohy. Vaésina uloh sa ovlada pomocou tlacidiel, ktoré mézu mat
obrazovy charakter (rézne ikony na tlacitkach.

Na vyber a spustenie zZelanej funkcie programu mozete pouzit aj panel rychleho
spustenia (ak méate nastavené jeho zobrazovanie v menu Sluzby — Nastavenia)

Ciselniky Evidencia jazd Cestovné prikazy Prevddzka vozidla GPS  Grafy  Sluzby

H » Objednévka &3 Vozidd | fig Nakup PHM [ Evidenciajazd [ Cestovné priks

]
@
=

<y

Spustenie zelanej funkcie sa realizuje formou stlacenia prislusného tlacitka
umiestneného na paneli rychleho spustenia. Obsah a poradie zobrazovanych
tlacitok si m6zete nastavit priamo v paneli rychleho spustenia ak kliknete na

m
o
=

Otvori sa okno
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v ktorom si do panela rychleho spustenia vyberiete z menu programu tie
funkcie, ktoré chcete mat rychlo pristupné a moézete im urcit poradie
zobrazovania na paneli rychleho spustenia (PRS). Vyberanie alebo odoberanie
funkcii do PRS uskutoénite zaSkrtnutim resp. odSkrtnutim check boxu [ ktory
je umiestneny pri konkrétnej funkcii v zozname funkcii. Niektoré funkcie nie je
mozné vybrat do PRS a pri takychto funkciach nie je check box []. Odobranie
funkcie z PRS na ktorej ste nastaveny v zozname vybranych tlacitok mozete
vykonat aj stlacenim tlacidla ,Odobrat” resp. ,Odobrat vSetko“ (odoberu sa
vSetky tlaCitka umiestnené na PRS). Poradie umiestnenia tlac¢itka na PRS
nastavite zmenou poradia v zozname vybranych tlagitok za pomoci tlacitok
-Posunut vyssie* alebo ,Posundt nizSie*. Spbsob zobrazovania vybranej
funkcie do PRS si mbzete nastavit pomocou ,Nastavenie zobrazenia tlaitok".
Ak chcete aby sa vam panel rychleho spustenia (PRS) nezobrazoval, odSkrtnite
volbu ,Zobrazovat panel rychleho spustenia“. Opatovné zobrazovanie PRS si
mézete nastavit v menu ,Sluzby — Nastavenia“ volbou s tym istym nazvom
~Zobrazovat panel rychleho spustenia“

Teraz nasleduje oboznamenie sa s funkcionalitou niektorych najpouzivanejSich
tlacitok a inych prvkov, ktoré sa zobrazuju v jednotlivych formularoch (oknach)
programu.

Popis funkcii niektorych tlacidiel s obrazovym charakterom:

Ovladace sluziace k prechodu na dalsi, (predchadzajuci, alebo
: nasledujuci) udaj. Tlacidlo skoku o jeden zdznam nahor mozno

aktivovat aj cez kombinaciu klaves (Ctrl+Sipka hore). Tlacidlo skoku o jeden

zdznam nadol mozno aktivovat aj cez kombinaciu klaves (Ctrl+Sipka dole).

Tlagidlo skoku na prvy zdznam mozno aktivovat aj cez
kombinéciu klaves (Ctrl+lava Sipka). Tlacidlo skoku na posledny
zaznam mozno aktivovat aj cez kombinaciu klaves (Ctrl+prava Sipka).

| Ovladace sluziace k prechodu na zadiatok, alebo koniec udajov.

.| Pridavanie/zadavanie nového (daju. Po stlaeni tohto tlagitka sa
| 1| formular funkcie dostane do rezimu nového zaznamu Rezim zadavania
nového zaznamu sa rozpozna aj podla farby popisového textu nazvov
jednotlivych poli€ok formulara. Pri zadavani nového zaznamu maju Cervenu
farbu. Inak su Cierne. Bez stlacenia tohto tlaCitka nie je mozné pridat novy
zaznam. Tlacidlo mozno aktivovat aj pomocou kombinacie klaves (Ctrl+N).

ZruSenie nového Zru$enie rezimu zadavania nového zaznamu. Prave
=il vypliany zéznam bude zahodeny a nezapisany do
databazy. Do policok formulara bude nacitany aktualne nastaveny zaznam zo
zoznamu zaznamov. Tlacidlo (ak je zobrazené) mozno aktivovat aj pomocou
kombin&cie klaves (Ctrl+E).

x Vymazanie Udaju. Tlacidlo mozno aktivovat aj pomocou
kombinacie klaves (Ctrl+D).Po stlaceni tlacitka sa objavi
formular

=5
(® Zmazanie aktudlne nastaveného zaznamu
() Zmazanie zaznamav v datumovom rozmedzi

v~ Ano

L3 Mazanie zaznamov v evidencii jazd

Ak si zvolite druhd rozSireni volbu mazania ,Zmazanie zaznamov
v datumovom rozmedzi“ okno mazania sa zvacsi

Kamar software Kniha jazd - Speedy
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P
m Mazanie zaznamov v evidencii jazd IE'

() Zmazanie aktualne nastaveného zaznamu
(® Zmazanie zaznamav v datumovom rozmedzi

Datumeod - . M7 do 31.12.9999 |5

Ak cheete zUZit mazanie na jedno vozidlo
vyberte pofadované vozidlo

Eév =

v Ano

o moznost zadania datumového rozmedzia, v ktorom budl hromadne zmazané
Udaje, popripade sa okno mazania zvacsi aj o iné kritéria - zalezi od druhu
mazanych Udajov a nastaveného filtra zobrazovania. Ak je vo filtri zobrazovania
moznost vyberu auta aje vybraté konkrétne auto tak v okne rozSireného
mazania sa nezobrazuje moznost vyberu auta. AvSak ak vo filtri zobrazovania
nie je zvolené konkrétne auto (a je tam moznost jeho zvolenia) tak moznost
jeho vyberu sa zobrazi v rozSirenom okne mazania.

Akcia hromadného mazania Udajov sa tyka vzdy iba tych Udajov ktoré su
aktualne zobrazené v zozname zaznamov. To znamena, ze ak mate pomocou
filtra zobrazovania zobrazené iba ¢ast Udajov a date zmazat vSetky udaje,
nezmazu sa v skutoCnosti vSetky Udaje, ale iba tie ,vSetky“ Udaje ktoré su
zobrazené na zaklade filtra zobrazovania. Ak chcete zmazat Uplne vSetky Udaje
musite filter zobrazovania nastavit na maximum (v Ulohach, ktoré nemaju filter
zobrazovania, sa zmazu pri hromadnom mazani vzdy vSetky udaje, pretoZze su
aj v8etky zobrazené v zozname zaznamov).

Ak druha volba mazania nie je ,Zmazanie zaznamov v datumovom rozmedzi*
ale ,Zmazanie vSetkych Udajov* okno mazania sa nezvacsi po zvoleni volby
-Zmazanie vSetkych Udajov* a po potvrdeni tejto volby (cez tlactko Ano) sa
zmazu vSetky zobrazené Udaje v zozname zaznamov v prisluSnej Casti
programu.

H Zaznam/zapisanie informacii z obrazovky do databazi. V ramci
d postfixovej logiky sa Udaje zapisuju iba pri potvrdeni tymto tlaCitkom.
Kazdu vykonanu zmenu Udaju (alebo z&pis nového ddaju) musite potvrdit
stlacenim tohto tlacitka, inak po posune na iny Udaj budu tieto zmeny stratené.
Tlagidlo mozno aktivovat’ aj pomocou kombinécie klaves (Ctrl+S).

Kamar software Kniha jazd - Speedy

(1 | Vyhladavanie udaju. Tlacidlo mozno aktivovat aj pomocou kombinacie
klaves (Ctrl+F). Po stlaceni tohto tlaitka sa objavi okno

2) Vyhladavanie jézd (==
(1]

Datum jazdy

Ecv vozidla E

Ciel jazdy

-

Dévod jazdy

do ktorého vpiSete vyhladavacie kritérid. Po opatovnom stlaceni tohto tlacitka
(vuz zobrazenom okne) sa vyhlada prvy zaznam v zozname zaznamov

zodpovedajuci zadanym vyhladavacim kritériam. Stlacenim tlacitka - sa
vymaze obsah poli€ok vyhladavacieho formulara.

]

I’J Filter zobrazovania. Stlaéenim tohto tladitka sa zviditelni filter
W

zobrazovania v konkrétnom formulari a obsah tlacitka sa zmeni na x
Ak ho stlacite v tejto podobe, tak sa filter zobrazovania skryje a obsah tlacitka
sa vrati do pOvodnej podoby. Ak chcete aby bol filter zobrazovania vzdy
viditefny pri novom otvoreni okna prislusnej ulohy, nastavte si prislusnu volbu
v nastaveniach: (menu SLUZBY - NASTAVENIA). Pomocou filtra zobrazovania
mézete ovplyviiovat mnozstvo a typ Udajov v zozname zaznamov konkrétneho
formulara. Tak isto ako ovplyviiujete mnozstvo zobrazovanych ddajov tak isto
ovplyvriujete aj mnozstvo tlaCenych udajov v danej tlacovej zostave. Plati
zasada ,to €o vidite v zozname zaznamov to aj tlacite”. Tato zasada neplati iba
pre par vynimiek, ktoré st spomenuté v prirucke pri konkrétnej tlohe. Ak nie je
filter zobrazovania viditelny, tak jeho nastavenie stale zostava v platnosti. Ak na
niektoré filtracné kritérium kliknete pravym tlacitkom mysSi, tak sa nastavi jeho
hodnota v maximalnom rozsahu: datum OD sa nastavina, . . , datum DO
sa nastavi na ,31.12.9999" Vyberovy combo box sa nastavi na ,VSetky“. Ak
mate v danej funkcii viacej filtraénych kritérii a chcete ich vynulovat vSetky
naraz (nastavit ich filtrovand hodnotu na maximum), kliknite pravym tlacitkom
my$i nad textom Filter zobrazovania

Pri novom otvoreni okna (nie pri zviditelneni uz otvoreného okna ktoré je
schované pod inymi otvorenymi oknami — vtedy to nemusi platit) je filter

Kamar software Kniha jazd - Speedy
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zobrazovania nastaveny v maximalnom rozsahu resp. v takom rozsahu ako bol
pre danu ulohu filter zobrazovania zapamatany. Zapamatanie nastaveného
filtra zobrazovania nie je pri ukon€eni formuldra automatické. Aktualne
nastaveny filter zobazovania si pre danu Ulohu zapamatate ak kliknete favym

tlagitkom mysi nad textom FHierzebrazovania po tomto zapamatani sa pri
novom otvoreni okna nastavi filter zobrazovania do takej podoby v akej bol
zapamatany. Ak niektoré filtrovacie kritérium zizite (zadate kritérium filtrovania)
afilter zobrazovania tym padom zacne byt aktivny, tak ikonka filtra

zobrazovania sa sfarbi na zlto | * | (takisto sa na bledo ZIto zvyrazni aj samotné

SluZobnég |«
zvolené filtraéné kritérium ). Podla tohto Zltého sfarbenia

ikonky filtra (alebo podla bledo zltého sfarbenia filiracného kritéria) viete pri
beznom pohlade na formular zistit, i je zapnuté niektoré filtracné kritérium.

* Tla¢ zostavy. Tlacidlo mozno aktivovat aj pomocou kombinacie klaves
; (Ctrl+P). Po stlaceni tohto tla¢itka sa zobrazi formular

P o

Presmerovanie tlace

Vytladit
¢ ) Tladiaren W] MS Word
\Hl®) Obrazovka 5] MS Excel

1) OpenOfiice Writer E¥C) PDF
1O OpenOfiice Calc () Html

(v niektorych pripadoch méZe byt tento formular este predizeny o vyber
z viacerych moznosti zostav k danej funkcii z ktorej spustate tlac). V tomto
formulari si m6zete urcit kde bude presmerovany vystup tlacovej zostavy. Bud
bude vytlaceny priamo na tlaciarni alebo bude vystupna tlacova zostava iba
zobrazena na obrazovke za Ucelom jej prezerania. V pripade zvolenia
ostatnych volieb (MS Word, OpenOffice Calc, DPF atd..) bude tlacovéa zostava
vytvorena do suboru prislusného typu. Napr. v pripade volby ,MS Word* bude
zostava vytvorena do suboru typu ,doc”, v pripade volby ,PDF“ do suboru typu
L0df atd.. Samotna tla¢ na tlaCiarenn alebo tvorba zvoleného typu suboru
Vytladit
prebehne po stlaceni tlacitka . Ak vytvarate tlacovu
zostavu do zvoleného typu suboru (mimo volby , TlaCiaren” a ,Obrazovka®) skér
ako sa subor vytvori budete vyzvany na urCenie miesta ulozenia suboru a volby

10

jeho nazvu — az potom bude vystupny subor vytvoreny. V pripade stlacenia
tlagitka 4“35““—'"“ sa Vam zobrazi formular

P o

Mastavenie vystupnej zostavy

Prednastaveny adresar vystupnych zostay
CAProgramData\KamariWork) _j

Pred tlatou zobrazit wher (zmenu) adresara pre wstupni zostavu
iba viber adresara - pouiije sa prednastaveny nazov vysled «

Zobrazit wistupni zostavu v prisludne] aplikacii Ano v

Zobrazit informaciu o wivarani visledného siboru  Ano |«

kde si moézete urcit ktory adresar sa Vam bude zobrazovat ako prednastaveny
pre ulozenie vystupnych sdborov (mimo volby ,Tladiaren®, ,Obrazovka“
a niektorych pripadov volby MS Excel).
Nastavenie ,Pred tlatou zobrazit vyber (zmenu) adreséara pre vystupnu
zostavu*:
- Volba ,plus zadanie nadzvu vysledného suboru*:
znamena, ze pri kazdej tlac¢i (mimo volby ,Tlagiaren”, ,Obrazovka“
a niektorych pripadov volby MS Excel) sa zobrazi moznost
volby/zmeny vystupného adreséara plus moznost zadania fubovolného
mena vytvaraného tlacového suboru.
- Volba ,ba vyber adresara - pouzije sa prednastaveny nazov
vysledného suboru“:
znamena, ze nebude mozné zadat ndzov vysledného suboru. Ako
nédzov suboru bude automaticky pouzity prednastaveny nazov zostavy.
V pripade tlaCe zostav vo funkcii evidencia jazd sa ku nazvu zostavy
este priradi ECVASPZ (ak je vo filtri zobrazovania vybrané konkrétne
vozidlo). V pripade zostav cestovnych prikazov a ich vyictovania sa ku
nazvu zostavy este priradi meno vodi¢a (ak je vo filtri zobrazovania
vybrané konkrétne meno).

Dalej si mdZete nastavit & sa ma zobrazovat informécia o vytvarani zvoleného
vysledného suboru pocas jeho vytvarania, plus to ¢i sa ma vysledny subor po
vytvoreni zobrazit v prisluSnej aplikacii ak danu aplikdciu mate nainstalovanu
(mimo volby , Tlaciaren®, ,Obrazovka“ a niektorych pripadov volby MS Excel).

Kamar software Kniha jazd - Speedy
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Ostatné parametre tlace pri konkrétnej tlohe (zvoleny vyber tlacovej zostavy
z moznosti viacerych typov tlaCovych zostav, nastavenie typu tlacového
vystupu, zapaméatanie parametrov tlace zostav ako je nastavené datumové
obdobie tlate atd..) budete mat pri opatovnom zobrazeni formuldra na
presmerovanie tlaCe nastavené vtakom tvare astave ako ste ich mali
naposledy nastavené ked ste tu istu tlac pri konkrétnej Ulohe naposledy
nastavili.

Pri vytvérani vystupného suboru alebo pri samotnej tlaci na tlaiaren alebo
obrazovku sa vytlacia vzdy vSetky Udaje (az na vynimky, ktoré su vyslovne
spomenuté v prirucke pri konkrétnej tlohe), ktoré obsahuje zoznam zaznamov.
Ak chcete mnozstvo tlacenych Udajov obmedzit, musite obmedzit mnozstvo
Udajov v zozname zaznamov pomocou filtra zobrazovania. Poradie zoradenia
Udajov na tlacovej zostave zavisi od aktualneho nastavenia zoradovania Gdajov
v danej funkcii (Ulohe). Cas vytvorenia vystupnych zostav (ak ste si zvolili tlag
mimo tladiarne a obrazovky) do zvoleného suboru zavisi od vykonu Vasho
pocitata a od mnozstva dat nachadzajucich sa v tlacovej zostave. Pri volbe
»,MS Excel“ mdze vytvaranie suboru prebiehat dvoma spdsobmi. Bud tvorba xls
suboru prebieha v sulade z vy$Sie spominanym popisom alebo prebieha
v Specialnom tvare, ktory spésobuje, Zze subor xIs sa automaticky neuklada na
disk (nepyta si ani miesto kam sa m4 ulozit) ale sa iba zobrazuje na obrazovke
v aplikacii MS Excel (bez ohladu na to ¢i je nastavené zobrazenie v prislusnej
aplikacii alebo nie, subor si vSak mbzete ulozit na disk cez aplikaciu Excel) a je
ignorovana volba zobrazenia/nezobrazenia percentualneho priebehu
vytvarania zostavy v tzv. ,hadovi. ,Had" sa v tomto pripade zobrazuje stale
a ma nasledovny vzhlad

Prebieha wivaranie xls siboru.
38 %
Pracujem, prosim Eakajte ...

Ak sa zobrazi pri vytvarani xlIs suboru tento vzhlad ,hada“ a neboli ste
vyzvany na uréenie miesta ulozenia stboru a volby jeho nazvu, znamena to,
ze xls subor je vytvarany $pecialnym postupom (kvéli zlozitosti tlacovej
zostavy) a vzhlad zostavy zobrazenej v Exceli sa méze mierne lisit od
vzhladu danej zostave v inom type vystupu.

m Ukonc&enie rozpracovanej akcie (ukoncenie formulara). Pre okno

kalendara, zadavaca Casu apri vyberoch z Ciselnikov funguje ako
potvrdenie vyberu a ukoncenie akcie. Inak funguje ako ukoncenie akcie, ¢osi
ako klavesa ESC alebo funkcia Exit.

ﬂ Vyber vozidla z &iselnika vozidiel. Po jeho stlaceni sa zobrazi okno

12
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= Ciselnik vozidiel @
Typ Efy Statut vozidla  »
Fiat Punto 1.2 PK- B37AS Sukromne
Mazda 3 PI - 503DF Sukromne
L
Flelb]s X it Dy

v ktorom si urcite aké auto chcete vybrat. V zobrazenom okne budu viditelné
vozidla ktoré nemaju vyplneny datum vyradenia z prevadzky alebo ak tento
datum je vySSi ako aktualny datum. Ak datum vyradenia z prevadzky zmazete
(aj ked len docasne) vozidlo sa znova zaCne zobrazovat vo vyberovom
formulari ¢iselnika vozidiel.

Medzi jednotlivymi vozidlami sa nastavujete Sipkami na klavesnici (popripade
zelenymi Sipkami v okne), alebo kliknutim mySi na konkrétne auto. Ak pocas
zobrazenia vyberového formulara stlacite na klavesnici pismeno, tak sa kurzor
vo vyberovom okne nastavi na prvy zaznam, ktory sa zacina na stlacené
pismeno.

Potvrdenie zvoleného auta nastane stladenim tladitka
ENTER, popripade mozete pouzit’ dvojklik mysi.

, alebo klavesy

Ak nechcete z okna ni¢ vybrat stlacte klavesu ESC, alebo tla¢itko ,ZrusSit*
Tento vyberovy postup plati aj pre vyber z inych vyberovych okien na vyber
Udajov z ¢iselnikov. Napr. pre vyber Udajov z Ciselnika partnerov v tomto
vyberovom okne
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,_':f.g Ciselnik partnerov @
N&zov |;|
LAMA spol.s.r.o

LAMDA MODRA s.1.0.

LEHOR, s.r.0.

LEITMER Slovensko s.r.o.

LEKARERN 24, s.r.o.

LGMS, s.r.o. J
LIBRA Electronics Slovakia a.s.

LIMBA &K s.r.o.

LINEL, 5.1.0.

LK TRADE. spal. sr.0.

LK plasts.r.o.
LA KOMTAR annlarn ﬂ

Pamaf stiaenych s, =1
amat stlacenyc [ LIBR

pismen ®|@|ﬁ|@| < oni m

plati ten isty postup ktory bol popisovany vyssie. Pri vybere z vyberového okna
Ciselnika (z fubovolného Ciselnika ) existuje tzv. pamét stlacenych pismen.
Urychlené vyhladavanie zaznamov v tomto vyberovom okne nereaguje iba na
pociatocné pismeno zdznamu, ale na fubovolny pocet po sebe stlacenych
klaves na klavesnici, pricom zoznam stlatenych kldves sa zobrazuje nad
zelenymi Sipkami v tzv. pamati stlacenych pismen. Ak chcete zmazat posledny
znak ztejto paméti, stlacte klavesu ,Backspace”. Ak chcete vymazat cell
paméat stlacte klavesu ,Delete”, alebo sa presurte na iny Udaj vo vyberovom
okne pomocou Sipok na klavesnici, alebo pomocou zelenych Sipok na formulari.
Do tzv. pamati stlacenych klaves sa nedostanete s kurzorom.

Ak vo vyberovom okne Ciselnika partnerov nad tlacitkom g stlacite pravé
tlacitko mysSi kurzor sa nastavi na naposledy zapisaného partnera a nie na
posledného partnera v abecednom zozname Udajov ako by tomu bolo kebyze

nad tlacitkom g stlacite lavé tlacitko my$i (toto plati iba pre vyberové okno
Ciselnika partnerov).

) Tlacitko na vyvolanie pomocnika danej funkcie. Otvori sa priru¢ka (iba
Cast prirucky, ktord prindlezi danej funkcii) s podrobnym popisom funkcie

a jej funkcionality aj s ndvodom na pouzivanie a obsluhu. Toto tlagitko ja

vacsinou umiestnené v pravom hornom rohu formuldra danej funkcie/ulohy.

Ak sa Vam nedari po stlaceni tohoto tlacitka vyvolat pomocnika a nezobrazuje
sa ani ziaden programovy oznam/hlaska, pravdepodobne namate vo vasom
pocitaci naindtalovany softvér na prehliadanie pdf dokumentov .

ﬁ Tlagitko na vyvolanie okna kalendara, ktory slizi na zadavanie

datumov do datumovych poli¢ok ako alternativa k zadavaniu datumu cez
klavesnicu. Zobrazuje sa vedla datumovych poli€ok. Po jeho stlaceni sa zobrazi
okno

P o

1 Kalendar ===

1|k LI

P/ U 5 |5 P S5 N

1 2 3
4 5 6 7 & 9 10
" 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 3

v ktorom si nastavite pozadovany datum zvolenim konkrétneho roka a mesiaca.
Den v mesiaci zvolite kliknutim mySi na poradovy den v mesiaci. Vybranie

datumu nastane po stlaceni tlacitka @ , alebo po dvojkliku mysi nad
prislusnym vybranym driom. Ainechcete vybrat’ ziaden datum stlacte klavesu
ESC. Po kliknuti na tla¢itko = sa kalendar nastavi na aktualny systémovy
datum.

@J Tlacitko na vyvolanie okna zadavaca €asu, ktory slizi na zadavanie ¢asu

do policok s informaciou o ¢ase ako alternativa k zadavaniu ¢asu cez
klavesnicu. Zobrazuje sa vedla poli¢ok do ktorych sa vpisuje informacia o ¢ase.
Po jeho stlaceni sa zobrazi okno

@Iﬂda'vanie casu @
03 S35 K| > Bl 08:55 o«
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v ktorom si nastavite pozadovany ¢as. Zvoleny ¢as prenesiete do policka
s ¢asom, stlacenim tlacitka @
Casu, stlacte klavesu ESC.

. Ak nechcete zvolit' ziadny ¢as zo zadavaca

ﬂ Tlagitko na pomocné vypinanie policka formularu. Prislicha k tomu policku

za ktorym je umiestnené. Po jeho stlaceni sa objavi pomocny formular,

z ktorého si mbzete zvolit Udaj ktorym sa naplini poli¢ko. Obsah zobrazenych

pomocnych Udajov v zobrazenom formulari zdvisi od charakteru udaju
pozadovaného polickom.

V jednotlivych funkciach programu sa zobrazuju formulare kde sa medzi
zobrazovacim gridom (biele pole so zoznamom zaznamov) a detailom
jednotlivého zaznamu (na nasledujucom obrazku ide o jednotlivé policka ,EEv",
.Datum jazdy“ atd..) sa mbze uzivatel prepinat okrem kliknutia mySou aj
pomocou kombinacie klaves (Ctrl+Q).

Daldim ovladacim prvkom je zoradenie udajov na obrazovke podra zvolenych
zoradovacich kritérii. Udaje je mozné zoradit podia jednotlivych stipcov.
Zoradenie nastane po kliknuti mySou na nadpis jednotlivych stipcov
v zobrazovacom gride.

Wl Dodencia g . ! "E
RN = ; @
LT v 000 Filter : - N

[T i
-ty 20 zobrazovania D101 2022 |
Nazov | S a0
" pona conta
Stlpca (-} Mamar softeaes - Bahot o P S030F |-
Pric 720 (=) Kamar sofraacg - Bahod & W i |
Pod 328 ¥yt Tachomeder X062 [Jaada | Sudobnd
P 000 Lt Wods® | Sunng Maron ing
000 SR Palsl o) Ty
[(orvessj vema vz
Gacrd
T
.:-f= w0
23S

16

Zoradit mozno iba tie stipce ktoré obsahuiju ikonu % . Ak je tato ikona sfarbena
na zeleno, znamena to ze, Udaje su zoradené podfa stlpca v ktorom je tato
zelena ikona.

Kamar software Kniha jazd - Speedy
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Ak Kliknete favym tlagitkom mysi na nazov stipca s ikonou “* tak sa Gdaje
zoradia podla abecedného poradia Gidajov v tomto stipci vo vzostupnom poradi
(od A po Z) a ikona sa zmeni na *¥ (ak bola takato ikona doteraz v inom stipci
tak odtial zmizne a zaroven sa zru$i zoradenie toho stipca).

Ak kliknete na tento stipec este raz favym tladitkom mysi, tak Udaje budl
zoradené opat podla abecedy, ale vo zostupnom poradi (od Z po A) a ikona sa
zmeni na .

Ak Kkliknete pravym (nie Favym!) tladitkom mysi na stipec so zelenou ikonou
zoradenia, Udaje prestanu byt zoradené, budl sa zobrazovat podla poradia
zapisu a ikona sa zmeni na k.

Pri tlaceni tlacovej zostavy si treba uvedomit, ze Udaje sa budu tlacit v takom
poradi v akom ich ur€uje aktualne nastavené zotriedenie. (az na niektoré
vynimky ktoré st spomenuté pri konkrétnom pripade)

$|’rkv a poradie stipcov v gride

Sirku a poradie jednotlivych stipcov v gride je mozné menit. Zmena $irky stipca
sa udeje posunutim praveho konca nadpisu stipca pomocou stlageného lavého
tlagitka na mysi. Sirku stipcov méZete zvacsovat, ale aj zmensovat.

Ak stlagite nad nazvom stipca pravé tlagitko mysi a tahate stipec do prava alebo
do lava (pred alebo za iné stipce) tak mézete zmenit poradie umiestnenia stipca
v ramci ostatnych stipcov v danom gride.

Zmenené $irka a poradie stipcov v gride sa méze, ale aj nemusi zapamatat aj
pre dalSie otvorenie programu v neskorSom cCase. Zalezi na nastaveni
prislusnej volby v menu SLUZBY — NASTAVENIA

Velkosti okien a poloha ich umiestnenia:
Jednotlivé zobrazované okna vratane hlavného okna aplikdcie mozno
lubovolne posuvat a polohovat.

Oknam, ktoré maju vpravo hore 3 ovladacie prvky El@ 1 mozno

menit’ aj velkost. ZmenSovat mozno kazdé takéto okno az po jeho minimalnu
velkost, ktora individualne zalezi od zmenSovaného okna. Minimélna velkost
hlavného okna aplikacie je 630 x 440 bodov. Maximalna velkost hlavného okna
aplikacie je 1280 x 1024 bodov. Inak vSeobecne plati: zmenSovanie,
zvacSovanie a poslvanie okien ma rovnaku logiku a zakonitosti ako okna
v operacnom systéme Windows.

Zapamatanie velkosti a polohy okien aj pre dalSie otvorenie programu
v neskorSom €ase zalezi na nastaveni prislusnej volby v menu SLUZBY -
NASTAVENIA. Zapamatanie polohy sa tyka vSetkych okien okrem malych
modalnych okien ako su: okno presmerovania tlae, okno pre vyber udajov
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z Ciselnika, okno vyhladavania, okno samogenerovania, okno kalendara, okno
zadavaca Casu a podobne... (ide o tie okna, ktorych poloha zavisi od miesta
vyvolania).

Pamét otvorenych okien:

Program ma vlastnost zapaméatavania otvorenych okien v ¢ase ukoncenia
programu a ich opatovného otvorenia po€as jeho neskorsSieho spustenia. Tato
vlastnost pamétania otvorenych okien sa netyka modéalnych okien. To &i bude
tato vlastnost aktivovana zélezi na nastaveni prislusnej vofby v menu SLUZBY
— NASTAVENIA.

2. Prakticka cast’

2.1 Ciselniky

Program umoznuje prostrednictvom &iselnikov evidenciu :
- firiem
- partnerov
- vozidiel
- vodi¢ov
- sadzieb nahrad
- stravného (tuzemské a zahrani¢né)
- cien PHL
- nakupov PHL
- volnych dni

a moznost funkcie :
- koniec: tato funkcia ukonc&i program Kniha jazd — Speedy.

2.1.1 Firma
JL Firma @
; Nastavenia
@ ﬁ ﬁ H pre firmu @
Firma (01 Kamar software
Sidlo - office
Mesto | Bahof ICO 36953831
Ulica 1. maja 21 DIc 1043152693
Psé 900 84 IC DPH
St sm 5 Telior
Prevadzka Mobil
Mesto e-mail | kamar@kamar.sk
Ulica hitps:// | www.kamar.sk
Psé Mena [S8)3
Stat

Evidencia udajov o firme alebo osobe ktora pouZziva program. Eviduju sa udaje
ako: nazov, adresa, ICO, DIC atd. Ak vlastnite verziu programu s moznostou
evidovania viacerych firiem:

- jemozné v tejto Casti programu prepinat aktualne nastavena firmu

na ind firmu pomocou tlacidiel @ @

- zobrazena volba ,Nastavit po spusteni (predvolena firma)“ (pri jedno
firemnej verzii sa nezobrazuje) umoznuje urcit, ktora firma ma byt
po spusteni programu nastavena ako zvolend firma pre
spracovanie, bez nutnosti vyberat ju po spusteni programu vo
vyberovom okne firiem.

Je velmi doblezité aby ste vyplnili Udaje o nazve firmy ajej adresu sidla
popripade aj prevadzky pretoze tieto Udaje sa prenasaju do evidovanej jazdy
pri jej zapise a €o je eSte dblezitejSie tieto Udaje sa pouzivaju ako informacia
pre miesto odchodu a miesto prichodu v jazdach vytvorenych pomocou
samogenerovania. Ak ich nevyplnite, alebo vyplnite nespravne, budete mat
v jazdach vytvorenych pomocou samogenerovania chybny, popripade
chybajuci udaj o mieste zacatia a ukoncenia jazdy.
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Po stlageni tlacidla @ je mozné k firme priradit obrazové logo firmy. Logo
firmy méze byt vo formate ,omp*, ,jpg“ alebo ,png“ a velkost suboru nesmie
presiahnut 180.000 bitov. Obrazové logo firmy sa zobrazuje na niektorych
tlatovych zostavach programov znacky KAMAR SOFTWARE. Napr.: na faktare
(ak vlastnite program ,Ekonomicky systém Kamar“ v ktorom je mozné
fakturovat)

Mastavenia
Po stlageni tlagidla P ™Y | o5 zobrazi formular
I Rozhirens infarmiscie & nastavers pre fumu 'Eﬂl
thnmpmﬂ‘rmli | | Masigvane prechodu na Eung

OPH widia 2000
DPH nitdia 10,00
£ Neplatea DRH
» | [ Jednoing sadzba DFH
3 b D

V ktorom si na prvej zalozke ,,Nastavenia pre firmu*
uréujete nastavenia.

.Neplatca DPH" —nastavenie programu urCuje ¢i nastavena firma (uzivatel) je
alebo nie je platcom DPH (nastavenie ma vplyv na vypocet ceny za 1 liter PHL
pre firemné vozidlo — viac v kapitole ,Ciselnik nakupov PHL")

~Jednotnd sadzba DPH" — nastavenie programu uréuje &i existuje alebo
neexistuje jednotna sadzba DPH (napr. v roku 2007 bola na Slovensku jednotna
sadzba DPH a pouzivalo sa toto nastavenie). (nastavenie nemda vyznamny
vplyv na program Speedy)

-.DPH vySSia“ — info o hodnote vysSej sadzby DPH. Mb6ze mat pripadne aj
nasledovny vyznam: Ak je zaskrtnuta volba ,jednotna sadzba dph“ berie sa toto
policko ako nosna informacia vysky jednotnej sadzby DPH. (nastavenie nema
vyznamny vplyv na program Speedy)

,DPH nizsia“ — info o hodnote nizSej sadzby DPH. (nastavenie nema vyznamny
vplyv na program Speedy)

Na tretej zalozke ,,Nastavenie prechodu na Euro*

Nastavenie prechodu na Euro l

Konverzny kurz Datum prechedu na Euro

Konverzny kurz eura 01.01.2009 Sl

Dualne zobrazovanie pefnaznych hodnot

Dualne zobrazovanie wkonavat

Dualne zobrazovanie je | Zapnuté v [ vo formularach aplikacie
Nazov narodnej meny pofas dudlneho zobrazovania Sk [ v tlaowjch zostavach
Nazov euro meny potas dualneho zobrazovania EUR |~ v pokladniénych dokladach

Sposob dudineho zobrazovania
() ndrodna mena sa prepoéitava na euro - euro je vedlajSia mena (pred prijatim eura)
(® euro sa prepo€itava na narodni menu - euro je hlavna mena (po prijati eura)

Konverzia dat na hodnoty v Euro

Wykonat konverziu dat na hodnoty v euro

D

si mOzete zapnut/vypnut dualne zobrazovanie popripade si ho prenastavit.
Nastavujete si tu datum prechodu na Euro a samotny konverzny kurz Eura. Ak
nastane den ,D“ prechodu na Euro tak na tejto zalozke sa spusta aj samotna
eurokonverzia ktora prepocita hodnoty v narodnej mene na hodnoty v Euro
mene. Viac informécii o nastaveni prechodu na Euro najdete v kapitole
,Prechod na Euro a duélne zobrazovanie®.

Tato zalozka uz nema vyznam pre uzivatelov zo Slovenska kde uz prijatie Eura
prebehlo. Ma v8ak vyznam pre uZivatelov z Ceska kde prechod na EURO este
nenastal.

Tlacgidlo ,Zapis* H slizi na potvrdenie vpisanych zmien do poli¢ok v tomto
formulari (na vSetkych zalozkach). Ak zmenite hodnoty vtomto formulari
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a nepotvrdite ich tlagidlom ,Zapis“ zmenené hodnoty nezostanu zapaméatané
a stratia sa.

Tlacidlom ,Koniec* sa ukoncuje praca v danom formulari.

UPOZORNENIE: pri viacfiremnej verzii odpori¢ame mat vSetky evidované
firmy nastavené na jednu krajinu. Ak potrebujete mat jednu firmu s inou krajinou
tak odporu¢ame evidovat takdto firmu v samostatnom programe.

2.1.2 Ciselnik partnerov.
_@ Partneri (zoznam moZnych/potencionalnych cielowv jazd) El@
1] . - @ | =, L | Pridavok knihy jazd
Q] X A %S & N (vzdialenost - Ga - dovod) | °
Hiavné idaje ‘ Vedlajie idaje ]
Nazov [ol0]
Ulica DIC
Mesto Psé IC DPH
Banka (nazov) e-mail Filter zobrazovania
Cislo Giétu http:// Vaetci partneri |-
IBAN SWIFT Stat
s I B
Nazov Ulica < Pst - Mesto 4+ Utet & &
w
I< >

Ciselnik umozfiuje evidenciu a zadavanie partnerov, s ktorymi program pracuje
vo svojich dalSich funkciach. V programe Kniha jazd — Speedy sa €iselnik
partnerov chape ako zoznam vSetkych moznych/potencionalnych cielov jazd.

Pri zadavani nového partnera stlacte tlacidlo | a vyplnite jednotlivé policka.
Policka su rozmiestnené v dvoch zalozkach ,Hlavné udaje” a ,VedlajSie udaje“.

Ak ste vyplnili poli¢ka, novy Gdaj zapiSete do databanky partnerov stlacenim

tlacidla ,Z4pis” (9"

Novych partnerov nemusite zadavat iba jednotlivo ale mézete pouzit hromadné

(=

zapis Udajov ak stlacite tlacidlo (podrobnejsi popis funkcie na inom

mieste).

Ak chcete takto zapisany udaj opravit, alebo doplnit, tak jednoducho prepiste
vo formulari prisludné policko a znova stlacte tlacidlo ,Zapis“. Ak kliknete mySou
na text ,e-mail“ alebo na text ,http\\:* mbzete poslat evidovanému partnerovi
email resp. sa pripojit na jeho www stranku.

Existuje moznost hromadnej Upravy udajov pre niektoré polozky (dévody jazd,

vzdialenost’ a ¢asy jazd) pomocou tlacidla (podrobnejsi popis funkcie na
inom mieste)

Ak chcete zmazat uz existujiceho partnera a vlastnite aj napr. program
,Evidencia vykonanej prace”, program jeho zmazanie odmietne v tom pripade
ak bol priradeny k niektorému pracovnému listu v programe ,Evidencia
vykonanej prace®. Ak bol priradeny ¢o len k jednému pracovnému listu jeho
zmazanie nebude mozné. V tom pripade musite najskér zrusit jeho priradenie
k danému/danym pracovnym listom a az potom ho bude mozné zmazat.

Ak vlastnite verziu programu s moznostou evidovania viacerych firiem, tak si
treba uvedomit, ze ak zapiSete partnera ,XY“ do firmy ,A“ tak sa nebude
zobrazovat vo firme ,B*“. Ak by ste chceli aby sa vo firme ,,B* zobrazoval, musite
ho zvlast zadat aj do tejto druhej firmy. To znamend, ze kazda firma ma
evidovanych svojich vlastnych partnerov, ktori sa nezobrazuju v inych firmach.

Pridavok knihy jazd:

Ak chcete aby bol evidovany partner pouZitelny pre funkciu samogenerovania
jazd alebo aby bolo mozné ho vybrat ako miesto Cerpania PHL v Ciselniku
-Nakup PHL" tak musite vyplnit poli¢ka formulara
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L Pridavok knihy jézd =]
4 moZné dévody pre cestu (musi byt vyplneny aspor jeden) H o}
Dovod 1 | Odstranenie vwpadku internetu I &

Déovod 2 | Nakup tovaru |
Dévod 3 | Zmluvna servisna kontrola pocitacove) siete | ?Km |
Automaticke
Dévod 4 Preverenie funkénosti programu | szj';tlﬁ;':l'gsﬁ
Vzdialenost v km: celkovo - v meste - mimo mesta 43 E - _ o
(ia vzdialenost tam, nie pofet odjazdenych km tam aj spét)
Minimalna dizka cesty v minitach (fasova dizka celej jazdy, 145 | il
tam aj spat, spolu zo zdrZanim v cieli)
Maximalna diZka cesty v minitach (Easova dizka celej jazdy, 260
tam aj spat, spolu zo zdrZanim v cieli) —

ktory sa objavi na obrazovke po stlaceni tlacidla

™ Pridavok knihy jazd
1§ [vzdislenost - £as - dovod)

alebo po dvojkliku na zoznam zédznamov (dvojklik nad riadkom pozadovaného
partnera).

Ak uvedené policka nevyplnite, evidovany partner nebude moct byt vybrany do
zoznamu partnerov ku ktorym budu vo funkcii samogenerovanie jazd nahodne
priradované jazdy.

V zobrazenom formulari pridavku knihy jazd vyplite aspor jeden dévod jazdy.
Snazte sa vSak vyplnit vietky 4 dévody jazdy, pretoze pri samogenerovani jazd
si program bude nahodne vyberat z tychto dévodov pre jazdu k zadanému
partnerovi a ¢im viac ich budete mat vyplnenych, tym viac budete mat
réznorodejsi tlacovy vystup knihy jazd.

Pri vyplhovani policok dévodov jazd si mbézete pombct stlatenim tlagitka ﬂ
Po jeho stlageni sa objavi formular, v ktorom su zobrazené vSetky dévody, ktoré
boli vpisané k partnerom do ¢&iselnika partnerov. Vybratim jedného z nich sa
zvoleny Udaj prenesie do konkrétneho policka dévodu jazdy.

Dalej vypliite povinné (pre samogenerovanie jazd) policko ,Vzdialenost v km®.
Do tohto policka zadavajte vzdialenost od sidla VasSej firmy k partnerovi. Do
tejto vzdialenosti nepripoCitavajte aj spiatoénu cestu, pretoze funkcia
samogenerovania si tento Udaj v pripade potreby automaticky vynasobi dvoma.
Kedze vtomto policku je evidovana vzdialenost od sidla VasSej firmy
k partnerovi tak v pripade neskorSej zmeny sidla firmy vzdialenost v km uz
pochopitelne nemusi suhlasit so skuto¢nostou (v tom pripade treba manuélne
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opravit cely €iselnik partnerov — pripadne mézete pouzit hromadnu opravu
Udajov). Zvolte aj rozdelenie celkového poctu km: kolko km prislicha na rezim
jazdy v meste® a kolko km prislicha na rezim jazdy ,mimo mesta“ (je to délezité
pre spravny vypocet spotrebovanej PHL). Ak ide o partnera sidliaceho v obci (v
dedine) a k okraju obce je napr. 2 km tak mestské km nastavte aj v tomto
pripade pravdepodobne na 2 km. Ur€uje sa tym vlastne ako dlho ma vozidlo
pocas jazdy spotrebu v mestskom rezime. (ale ak v obci nie su krizovatky atd' a
spotreba je vlastne Standardnd aj napriek predpisovej 60-ke tak v mestskych
km odporu¢ame nastavit hodnotu 0).

Do povinného (pre samogenerovanie jazd) policka ,minimélna dizka cesty”
zadajte minimalny po¢et minut, ktoré trva jazda k partnerovi + cesta naspat. Do
tohto Casu je zapoc€itany aj ¢as zdrzania sa u partnera za Uc¢elom vybavenia
zakazky a pod. CiZe je to najkratsi &as za aky sa vraciate do svojej firmy od
evidovaného partnera.

Do povinného (pre samogenerovanie jazd) policka ,maximalna dizka cesty*
zadajte maximalny pocet minut, ktoré trva jazda k partnerovi + cesta naspéat.

Po vyplneni alebo zmene Udaju v poli¢ku ,Vzdialenost v km* sa automaticky
vyplnia policka ,minimélna dizka cesty a ,maximalna dizka cesty” za
predpokladu, Ze boli nevyplnené. Automaticky nahodené udaje v tychto
polickach si zaktualizujte podla vlastného uvézenia, alebo ich ponechajte
v navrhnutom tvare.

* Km
Automaticke
zistenie
Tlagitkom vadianost si mbézete pomdct pri vypihani polic¢ok o podte
kilometrov a diZky cesty v minGtach. Viac sa o tejto funkcii dogitate v kapitole
+Automatické zistovanie vzdialenosti*.

Tlagitkom 2= si mbZete prepoditat minimalnu alebo maximéalnu dizku cestu
(podla toho pri ktorom policku stlacite tladitko s kalkulackou) k partnerovi
v mindtach. Na z&klade hodnoty policka ,Vzdialenost km“ sa prepocita kolko
minut trva najrychlejSia cesta k danému partnerovi alebo ako najdlhSie vam
bude trvat tato cesta. Zohladfiuje sa cesta k partnerovi, minimalny (alebo
maximalny) pobyt u partnera a cesta naspéat. Ak sa v3ak vzdialenost a casy
jazd urcili cez ,Automatické zistovanie vzdialenosti® tak Udaje o €ase jazd
neprepocitavajte cez kalkulacku. ,Automatické zistovanie vzdialenosti“ urci
presny redlny €as trvania jazdy (takyto Udaj je presnejSi vzhladom na redlnu
jazdu ako prepocet cez tlacitko s kalkulackou).
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Hromadny zapis Udajov:

Funkcia ktora umoznuje hromadné zadavanie partnerov. Ulahcuje a zrychluje
vypliovanie C&iselnika partnerov hlavne pri prvotnom naplnani Ciselnika pri

=

zacati pouzivania programu. Po stlaceni tlacidla sa zobrazi formular

L) Hromadny z3pis ddajov ==
[ Import idajov zo stboru

Cesta na importovany CSV stibor

Import najvacsich miest

Slovenské mestd [] Ceské mesta
m ~ najvatich miest z

Bratislavsky kraj
Trnavsky kraj
Trenciansky kraj
Nitriansky kraj
Zilinsky kraj
Banskobystricky kraj
KoSicky kraj
Predovsky kraj

[Vacsich mieshz

» Zrusit " Pokracovat

v ktorom sa mozete rozhodnut €i vykonat import z predpripraveného suboru
(csv alebo xlIsx formét) alebo import zvoleného poctu najvacsich miest SK/CZ.
Je potrebné si zvolit jednu z moznosti importu, obe naraz nie je mozné vykonat
v jednom kroku.

Ak si zvolite moznost importu zo suboru

Import idajov zo suboru  xlsx (Excel) ~

@

iy

Cesta na importovany XLSX {Excel) subor ¥
-

| —

Zvolte si chcete pouzit’ xlsx alebo csv format a do prilusného policka napiste

=
cestu na importovany subor alebo si ho vyberte cez pomocné tlagidlo <.
Subor so zoznamom partnerov si musite dopredu predpripravit. Je mozné
naimportovat csv alebo xslsx subor ktory bude obsahovat 15 stipcov
v nasledujucom poradi:
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. stipec = Nazov/Meno

. stipec = Ulica

. stipec = Mesto

. stipec = Ps&

. stipec = telefénne &islo pevnej linky

. stipec = mobilné telefénne &islo

. stipec = kod krajiny partnera (1 = SK, 2 = CZ, 5 = DE, 6 = HU, 8 = PL,
13 = AT) ak nebude vyplnena ani jedna pozadovand ciselnd hodnota
(ak policko zostane prazdne) tak sa default berie SK Gdaj (hodnota 1)

8. stipec = IBAN

9. stipec = SWIFT

10. stipec = ICO

11. stipec = DIC

12. stipec = IC DPH

13. stipec = email

14. stipec = URL (web stranka)

15. stipec = lubovolny textovy Gdaj ktory sa naimportuje do politka

-Poznamka"“.

NOoO oW =

Ziadny stipec nie je povinny (existenica stipca ako takého je povinna ale obsah
Udaju nemusi byt vyplneny u kazdého partnera). Ten (daj ktory bude na jednom
riadku vyplneny ten bude ku konkrétnenu partnerovi naimportovany.

Pri vytvarani importovaného zoznamu partnerov si mézete pomoct zobrazenim

=
prazdnej $ablony vstupného csv suboru cez tlacitko %3’ Sablénu po jej
vyplneni ulozte na vas disk. Pri csv subore prvych 20 riadkov hlavicky
vzorového csv suboru pred realnym importom odstrante (aj vratane nadpisov
stipcov. Importujte subor bez hlavicky a bez prazdnych riadkov na zadiatku
zoznamu.

Pri xslx subore prvych 19 riadkov hlavicky vzorového xslsx stboru pred realnym
importom odstrarite (riadok s nazvami stipcov v tomto pripade ponechajte — na
rozdiel od csv suboru). Importujte stbor bez prazdnych riadkov pod hlavi¢kou
zoznamu.

Vyplneny subor si ulozte na vas disk.

=
Po vybrati prislusného vstupného suboru cez tlacitko =, import Udajov
prebehne po stlaceni tlacidla

+w" Pokratovat

Ak si zvolite moznost importu najvacsich miest tak si urcite ¢i chcete importovat
SK mesta alebo CZ mesta (mbzete zvolit obe moznosti spolu) a aky pocet
najvacsich miest tej ktorej krajiny chcete importovat. Velkost mesta sa mysli na
zaklade poctu obyvatelov. Mozete si urCit' €i sa do poradia miest podla velkosti
zaradia alebo nezaradia mesta z konkrétnych krajov. PriCom ak si zvolite 50

Kamar software Kniha jazd - Speedy



27

28

miest iba napr. z Trnavského kraja tak pocet importovanych miest sa
automaticky znizi napr. na 17 pretoze v predprivanej databaze je iba 17 miest
z vybraného kraja/krajov (v inom kraji méze byt iny pocet nez 17). Naimportuju
sa iba nazvy miest (€o pre ucely vedenia knihy jazd staci kedZe ide 0 zoznam
moznych cielov jazd) bez ddajov o ulici, ndzve partnera atd... Ak sa uz
importované mesto nachadza aspon raz v Ciselniku partnerov tak nebude
duplicitne naimportované. Aby bolo mozné takto naimportované mesté aj realne
pouzivat (napr. v samogenerovani jazd) je nutné este do nich doplnit informaciu
o vzdialenosti a ¢ase jazdy (tieto Udaje sa uréuju vzhlfadom napr. na sidlo vasej
firmy preto tieto Udaje nie je mozné dopredu urcit). Pre hromadné doplnenie
tychto udajov si mézete poméct funkciou hromadnej Upravy Udajov (podrobnejsi
popis funkcie na inom mieste). Realne naimportovanie zoznamu miest sa
vykona po stlaceni tlacidla

+w" Pokratovat

Hromadna Uprava udajov:

Funkcia ktora umoznuje hromadnu Upravu Udajov Ciselnika partnerov (plati to
pre poliCka doévody jazd, vzdialenost a casy jazd) . UfahCuje a zrychluje
vypliovanie €iselnika partnerov hlavne pri prvotnom naplnani Ciselnika pri

zacati pouzivania programu. Po stlaceni tlacidla ﬁ sa zobrazi formular

ﬁ Hromadna dprava ddajov \EI

Hromadné automatické zistenie realnej vzdialenosti a dizky &asu
jazdy ku partnerovi

|ba pre partnerov kde este nie je uréena vzdialenost’

mesto prevydazky
ulica prevadzky

Vzdialenost sa

Ak sa najde ku partnerovi viac ako jedna trasa tak preferovat:
(®) najkrat3iu trasu {trasu s najmen&im poctom km)

() najdihiu trasu {trasu s najvaésim poétom km)

() najpomal3iu trasu (trasa s najdh3im ¢asom jazdy)
() najrychlejiu trasu (trasa s najkratim ¢asom jazdy)

Hromadna Oprava dovodov jazd

Upravit zvolené dovody jazd - iba tam kde edte nie su vyplneng (U wyplnené dov|

[] zmenit Dévod 1 na
[+ zmenit Dévod 2 na
[+ zmenit Dévod 3 na
[+] zmenit Dévod 4 na

ol )

X Zrusit | v Pokrafovat |

Pri_hromadnom automatickom zistovani reélnej vzdialenosti (AZRV) a dizky
Casu jazdy sa zistuje vzdialenost’ jednotlivych partnerov vzhfadom na sidlo
firmy (zadané v ¢iselniku Firma) alebo ku zadanej prevadzke (ak je zadana aj
adresa prevadzky tak tato adresa ma prednost pred adresou sidla). Kazda
vzdialenost zadana v €iselniku partnerov sa vztahuje ku sidlu firmy (pripadne
ku adrese prevadzky ak je zadn& adresa prevadzky). Ak dodato€ne zmenite
adresu sidla firmy (alebo prevadzky) bolo by naro€né manualne zistovat a
prepisovat vSetky uZ zadané vzdialenosti (alebo pri prvotnom napinani
Ciselnika partnerov). V takom pripade staci pouzit funkciu hromadnej Upravy
udajov.

Funkcia nezistuje vzdusnu, priamu vzdialenost medzi sidlom firmy a danym
konkrétnym partnerom ale realnu vzdialenost, ktord prejde motorové vozidlo
po existujucich cestnych komunikaciach medzi tymito dvomi bodmi (od Startu
po ciel). Funkciu je mozné pouzit iba v kombinacii s aktivnym pripojenim na
internet nakolko pre zistovanie vzdialenosti su pouzivané webové sluzby, ktoré
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zaru€uju vierohodnost a presnost vyhladanych Udajov (v €ase zistovania
vzdialenosti budte pripojeny na internet).

Ak v adrese sidla firmy (pripadne v adrese prevadzky) alebo v adrese partnera
(ku ktorému sa zistuje vzdialenost) mate zadanl neexistujucu adresu tak
automatické zistovanie vzdialenosti v tomto pripade nezisti ziadnu vzdialenost.

To, pre ktorych partnerov sa zistené vzdialenosti prepiSu/zapiSu zalezi na
nastaveni combo boxu

Iba pre partnerov kde ete nie je uréena vzdialenost w I

Ak si zvolite moznost ,Iba pre partnerov kde este nie je ur€end vzdialenost” tak
sa vzdialenost a ¢asy jazd zistia a zapiSu iba u tych partnerov kde e$te neboli
vyplnené.

Ak si zvolite moznost ,Pre vSetkych partnerov (u tych kde uz je vzdialenost sa
zisti vzdialenost znova)*“ tak sa vzdialenost a ¢asy jazd zistia a zapiSu Uplne na
vSetkych partneroch, aj tam kde boli uz vyplenené (tam sa prepiSu novo
zistenymi udajmi).

Ak si zvolite moznost ,Najskér vynulovat vzdialenost u vSetkych partnerov
a potom ju nanovo zistit“ tak sa najskor vSetkym parterom nastavi nulova
vzdialenost’ a potom sa pre vSetkych partnerov zistuje znova. Tato moznost sa
vyuziva vtedy ak sa vam AZRV pocas jeho ¢innosti zablokuje (zablokovanie
moOze nastat ak pouzivate AZRV v rezime bezplatnej sluzby a vzdialenost
zistujete pre velké mnozstvo partnerov — pre viac informdcii pozrite €ast
uzivatelskej prirucky ,Automatické zistovanie redlnej vzdialenosti®). V takomto
pripade zablokovania viete pri dalSom spusteni hromadného zistovania (pri
nastaveni ,lba pre partnerov kde eSte nie je urCenad vzdialenost®) zistit
vzdialenost pre zvySnych partneroch kde eSte vzdialenost nebola zistena
a zistenie vzdialenosti nemusi prebehnut Uplne od zaliatku pre vSetkych
partnerov.

Mbze sa stat, ze ku partnerovi sa zistia viaceré alternativne mozné trasy (napr.
po dialnici, bez pouzitia dialnice, ina obchadzka atd..). To ktora
trasa/vzdialenost sa ma v takomto pripade pouzit sa definuje nastavenim cez:

Ak sa najde ku partnerovi viac ako jedna frasa tak preferovat:

(®) najkratSiu trasu {trasu s najmensim poftom km)

() najdh&iu trasu {trasu s najvacsim poftom km)

() najpomal3iu trasu (frasa s najdhdim éasom jazdy)
(_) najrychlejiu trasu (trasa s najkratdim ¢asom jazdy)

AZRV sa mbze pouzivat dvomi sposobmi: bud ako ,Vzdialenost zistovat cez
bezplatni webovu sluzbu“ alebo ako ,Vzdialenost zistovat cez vlastny Google
Maps API key*“. Defaultne je v programe prednastavena moznost ,Vzdialenost
zistovat' cez bezplatni webovu sluzbu®“ az pokial si to uzivatel nezmeni. Pre
viac informécii o spdsobe pouZitia AZRV si pozrite Cast’ uZivatelskej prirucky
~+Automatické zistovanie realnej vzdialenosti*

Volbu spbsobu pouzivania AZRV je mozné nastavit (respektive prenastavit
aktuélne nastavenie) iba pri jednorazovom zistovani vzdialenosti. Hromadné
zistovanie vzdialenosti pouziva ten spdsob, ktory bol naposledy nastavevy.

Pri hromadnej Uprave dévodov jazd mozete upravovat bud vSetky dévody jazd
(1,2,3,4) pri kazdom partnerovi alebo iba tie dévody jazd ktoré si oznacite cez

prislusny check box k4 zmenit Dévod 1 na . Ak si napr. oznacite ze chcete
zmenit Dévod 1 na hodnotu ,sluzobnad jazda“ a Do6vod 2 na hodnotu
Lobchodné rokovanie” a Dévod 3 a 4 neoznacite tak sa pri vSetkych partneroch
opravia Dovod 1 a Dévod 2 na pozadovanu hodnotu (u kazdého partnera na td
isti rovnakl hodnotu) a policka Dovod 3 a Dovodo 4 zostanu u vSetkych
partneroch nepozmenené.

To ¢&i sa dané policka (Dévod 1 a Dovod 2) skutoéne zmenia na u vSetkych
partneroch zalezi na nastaveni combo boxu

Upravit zvolené dévody jazd - iba tam kde eSte nie s wyplnené (uZ vyplnené diy ~ I

Ak si zvolite moZnost 1 ,Upravit zvolené d6vody jazd - iba tam kde eSte nie su
vyplnené (uz vyplnené dbvody sa neprepisu)*

tak sa policka Dévod 1 a Dévod 2 zmenia na pozadovanu hodnotu iba u tych
partneroch ktori tieto policka nemaju vyplnené. Ak uz tieto policka maju
vyplnené inymi Gdajmi tak tieto pdvodné Udaje zostanu zachované.

Ak si zvolite moznost' 2 ,,Upravit zvolené d6vody jazd - vSade (aj tam kde uz
su vyplnené dbvody sa prepiSu novym textom)“ tak sa policka Dévod 1
a D6ovod 2 zmenia na pozadovanu hodnotu Uplne u v8etkych partneroch.
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Ak si napr. oznacite aby sa zmenilo policko D6évod 3 a nevyplnite ho a combo
box mate nastaveny na moznost 2 tak sa vSetky policka Dévod 3 u vSetkych
partneroch zmenia na prazdnu hodnotu (¢ize sa vymazu).

Pri vyplhovani policok dévodov jazd si mbézete pombct stlatenim tlagitka ﬂ
Po jeho stlageni sa objavi formular, v ktorom s zobrazené vSetky dévody, ktoré
boli vpisané k partnerom do ¢&iselnika partnerov. Vybratim jedného z nich sa
zvoleny Udaj prenesie do konkrétneho policka dévodu jazdy.

Vykonanie hromadnej Upravy Udajov (po vhodnom nastaveni vyS$Sie
spominanych parametrov) sa spusti stlaéenim tlacidla

+w" Pokratovat

213 Ciselnik vozidiel.
£ Vozidla [F=3 ECR (==
DR % L/ s D 0
Hlavné udaje l Vedlajsie (daje l Palivova karta l Udaije pre pracovny siroj l
Ecv (7]l PK - 503DF Typ PHL Natural 95 v
Znacka vozidla Mazda 3 Zdroj cien PHL | podia blotkov PH|
Kombinovana spotr. PHL na 100 km 590 Lit. o . ) . .
1 Statitvozidla | Sukromne ~
e i 6,30 | Lit. " ;
@ i —|: spotreba mimo mesta ' " | vazba na éerpania PHL v
spotreba v meste 540 |Lit. Filter zobrazovania
igeni Druh vozidla  Csobné
&) []zvjsenie spotreby 0 20% > Vi
od| 21.07.2020 | %) Objem nadrze 55,00 | Lit. Wietko ~
do| 31.12.9999 | 5 Pociatoény stav nadrze 0,00 |Lit. Stay
Stav aktivny ~ Poéiatoény stav tachometra 0 | km Weetko “
Eéw < Typ ¥ Kombinovana spotreba  Objem nadrie  Statit vozidla Druh ve A
PK-503DF Mazda 3 5,90 55,00 Slkromné Osobn
TT4050L Peugeot 206 430 0,00 Sdkromné Osobn
Rl 35RXM Skoda SunerR 520 &R NN Firemné O=snbn ¥
I >

Ciselnik umoz#uje evidenciu, zadavanie a opravovanie aut, s ktorymi program
pracuje vo svojich dalSich funkciach.
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Jednotlivé policka suU rozmiestnené v dvoch zalozkach ,Hlavné (daje a
,Vedrajsie daje”. Do poli¢ka ,ECv” sa vpisuje udaj o evidenénom Cisle vozidla
(v starom nézvoslovi ide o SPZ) (policko je pristupné iba pri zadavani nového
udaju). Do poli¢ka ,Znacka vozidla“ sa vpisuje tovarenska znacka vozidla a jeho
blizSia $pecifik&cia. Do policka ,Kombinovana spotreba PHL na 100 km*“ napiste
kolko litrov pohonnej latky spotrebuje vozidlo pri prejazdeni vzdialenosti 100 km
v kombinovanom rezime jazdy. Do policka ,spotreba v meste” vpiste spotrebu
auta na 100 km pri jazde v meste. Do poli¢ka ,spotreba mimo mesta“ vpiste
spotrebu auta na 100 km pri jazde mimo mesta.

Ak v sa technickom preukaze vozidla nachadza iba jeden Udaj o spotrebe
vozidla a ostatné Udaje o spotrebe nemate ako zistit, vpiSte do vSetkych 3
policok o spotrebe jeden aten isty Udaj ztechnického preukazu vozidla.
Popripade si méZet poméct navodom na vyplnenie spotreby vozidla, ktory sa

vam zobrazi po stlaceni tlacitka @ iors je umiestnené pri polickach spotreby.

Ak zadavate do Udajov o spotrebe r6zne Udaje, mbzete vyuzit tlacitko .

Stlacenim tlacitka nastane spriemerovanie Udajov o spotrebe v meste
amimo mesta atato priemernd hodnota bude zapisand do kombinovane;j
spotreby (pouzivajte iba ked to uznate za vhodné).

Od 21.jala 2020 zakon umozfiuje zvySenie spotreby o 20% oproti spotrebe
evidovanej v technickom preukaze. Ak chcete tdto moznost vyuzit zaskrtnite si
poli¢ko ,zvySenie spotreby o 20%" a vyplrite obdobie ,datum od , a ,datum do*
pocas ktorého si cheete uplatriovat zvySend spotrebu. Podrobnejsie informéacie

0 navySeni spotreby sa vam zobrazia v aplikécii po stlaceni tlacitka @ kiore je
umiestnené pri check boxe navysenia spotreby.

Do policka ,Objem nadrze” vpiste skuto€ny objem nadrze vozidla. Tento Uda;
je dblezity pri samogenerovani jazd, kde sa na jeho zaklade kontroluje
preteCenie, alebo nedostatok PHL v nadrzi vozidla. Do poli¢ka ,Pociato¢ny stav
néadrze“ vpiste mnozstvo PHL v nadrzi vozidla k datumu od ktorého pouzivate
program Knihu jazd Speedy (od hodnoty v tomto poli¢ku sa odvija informacia
a aktualnom mnoZzstve PHL v nadrzi). Do policka ,Pociato¢ny stav tachometra“
vpiSte mnozstvo odjazdenych km vozidla k datumu od ktorého pouzivate
program Knihu jazd Speedy (hodnota tohto policka ma vplyv na prepocet jazd
v Evidencii jazd). V ,Type PHL" urCite aky druh pohonnej latky pouziva
evidované auto (Benzin1, Benzin2, Benzin3 znamenaju rézne druhy moznych
benzinov ako Natural 95, alebo Normal 91 a pod.). Ak stlacite pravé tlagitko
mysi nad combo boxom , Typ PHL", objavi sa formular
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r[ﬂ Zmena nazvov PHL [
SRR Matural 95
EE RS Natural 98
Benzin 3 sl

Mafta Mafta
LPG LPG
==AiliEW Elektrina

H D

v ktorom si mozete menit nazvy PHL. Udaje z poli¢ok ,Typ PHL* (v kombinacii
evidovanych cien v Ciselniku Cien PHL) ,Kombinovanda spotreba PHL na 100
km*®, sa pouZziju pre vypocet vySky ndhrady za jazdu, ktora sa zobrazi pri tlaceni
prisludnej vystupnej zostavy v evidencii jazd. Ak tieto poli¢ka, plus ceny PHL
v Ciselniku PHL nebudud vyplnené, pri zapisani jazdy v evidencii jazd nebude
vypocitana vyska nahrady za jazdu (neskér sa da dopocitat).

V policku ,Zdroj cien PHL" ur€ujete Ci pre jazdy daného vozidla bude pre
vypocet ceny za odjazdenu PHL (v réznych inych ¢astiach programu) pouzita
cena z ¢iselnika ,Ceny PHL" (¢ize cena PHL podla Statitického Uradu) alebo
jednotkova cena z €iselnika ,Nakup PHL" (Cize cena podla blockov PHL).

V pripade elektromobilu plati vynimka:

Ak je pri elektromobile v policku ,Zdroj cien PHL* nastavena hodnota ,podla
cien Statistického Uradu (Udaje z Ciselnika Ceny PHL)“, program pre vypocet
pouziva Udaje z tohto ¢Ciselnika. Ich obsah vSak (ak pouzivate funkciu
automatickej aktualizacie sadzieb z internetu) nepredstavuje cenu podla
Statistického Uradu, ale pau$alnu sadzbu ustanovenu opatrenim Ministerstva
prace, socialnych veci a rodiny SR. Tato vy$ka pausalu sa m6ze kazdorocne
menit.

Pre pouZivatelov v Ceskej republike nie je moZné nastavit zdroj cien podla
Statistického Uradu, kedZe pre CR neexistuje pauséina sadzba pre vypodet
nakladov na nabijanie elektromobilov. V Cesku sa preto odporica pouZivat
moznost ,podla blo¢kov (udaje z ¢iselnika Nakup PHL)".

V poliku ,Statut vozidla“ uréujete &i sa jedna o stikromné vozidlo pouzivané na
firemné Gcely alebo ide o firemné vozidlo. Doplfiujacim polickom tesne pod nim
urCujete (v pripade sukromného vozidla, pre firemné vozidlo je doplfujuce
policko nepotrebné a zneviditlefnené) &i vytvarané jazdy tohto vozidla (v inych
Castiach programu) maju mat vézbu na evidované Cerpania PHL tohto vozidla
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alebo nie (napr. ¢i sa pri kontrole poctu odjazdenych km prihliada na mnozstvo
nacerpanej PHL atd..).

Udaj v poliku ,Statut vozidla“ v kombinacii s dopliiujiicom polickom je dolezity
pri samogenerovani jazd. Ak ide o firemné vozidlo (alebo o sikromné vozidlo
svazbou na cerpania PHL), tak pocet odjazdenych kilometrov medzi
jednotlivymi Cerpaniami PHL sa generuje podla ¢iselnika Nakupov PHL a podla
zadaného stavu tachometra. Pri sukromnom vozidle (s volnymi jazdami bez
vazby na Cerpania PHL) je pocet Cerpani PHL irelevantny a pocet km sa riadi
iba podfa zadaného stavu tachometra v parametroch samogenerovania.
Nezabudnite preto, ze spésobom vyplnenia tychto dvoch policok auta volite aj
spdsob samogenerovania jazd pre toto vozidlo | ,Statdt auta“ je délezity aj pre
cestovny prikaz, lebo ovplyviiuje typ tlaGeného vyuctovania cestovnych
vydavkov a aj spdsob pocitania cestovnych nahrad ak ide o sukromné vozidlo.

V policku ,Druh vozidla“ urCujete &i je vozidlo osobné, nakladné atd .. Je to
doblezité pri zapisovani alebo generovani jazdy, pretoze v kombinacii s Udajom
v ¢iselniku Sadzieb nahrad sa vypocitava vySka nahrady za odjazdené km.
.Druh vozidla“ je délezity aj pre cestovny prikaz, kde sa aj podla tohto Udaju
vypocitava vySka cestovnych ndhrad ak ide o sukromné vozidlo.

V policku ,Stav* urCujete €i je dané vozidlo aktivne alebo neaktivne Cize ¢i sa
este ,pouziva“ pre vyber do vykonanej jazdy atd.... Ak je stav neaktivny ma to
dopad na zobrazovanie/nezobrazovanie vozidla vo vyberovom formulari alebo
combo boxu C&iselnika vozidiel v inych €astiach programu. V podstate dané
vozidlo (ak je neaktivne) uz potom nebudete moct pouzit napr. pre vlozenie do
novej jazdy atd.. Ak stav vozidla zmenite na ,aktivny“ (aj ked len docasne)
vozidlo sa znova zaéne zobrazovat vo vyberovom formulari alebo combo boxe
Ciselnika vozidiel.

Do policka ,Vyradenie z prevadzky® na druhej zélozke ,VedlajSie udaje” sa
vpisuje datum kedy bolo vozidlo vyradené z prevadzky.

Do policka ,VIN ¢islo® na druhej zaloZke ,VedlajSie udaje” vpiste VIN Cislo
vozidla z technického preukazu. Ak mate vyplnené VIN Cislo tak sa tento udaj
zobrazuje aj na tlacovych zostavach knihy jazd.

Nastavenim hodnoty v polozke ,Spbsob kratenia odpoctu DPH* (na druhej
zalozke ,VedlajSie udaje) na ,50 %" uréite, ze naklady daného vozidla,
zapisané vo funkcii ,Prevadzka vozidla“ a v ¢&iselniku ,Nakup PHL® budu
zahrnuté do vypoctu kratenia odpoctu DPH.

Zostava ,Kratenie odpoc¢tu DPH" sa vytvara vo funkcii ,Prevadzka vozidla“.

Ostatné policka rozmerov pneumatik, rozmerov rafikov a maju informativny
charakter.
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Pri vypifiani poli¢ok v &iselniku vozidiel si poméZte udajmi z technického
preukazu auta.

Aktualny stav nadrze: Program umoznuje zistit predpokladany stav nadrze
k fTubovolne zadanému datumu. Informéacia o mnozstve PHL v nadrzi auta sa
bude tykat toho vozidla na ktorom je prave nastaveny kurzor. Proces zistenia

. e us Stav nadrie
stavu sa za¢ne po stlageni tlagitka

formular

po ktorom sa nasledne zobrazi

e )

Stav nadrZe vozidla PE - 5030F - Mazda 3

Stav nadrze k datumu | 26.07.2024 | 77
cas 08:39 | (9

Zobrazit

v ktorom si zvolite k akému datumu a k akému ¢asu v danom datume sa ma

Zobrazit

vypocitat’ predpokladany stav nadrze PHL. Po stlaceni tlacitka sa
zobrazi informacia o predpokladanom stave nadrze PHL. Informacia je
vypocitana na zaklade informacie v policku ,Pociato¢ny stav nadrze",
evidovanych ¢erpani PHL zapisanych v Ciselniku ,Nakup PHL" a vykonanych
jazd konkrétneho auta, ktoré su zapisané v ,Evidencii jazd"“. V evidencii jazd ide
hlavne o po€et km (a ich jednotlivé rozdelenie) a o pocet motohodin. VSetky
tieto skutocnosti vplyvaju na hodnotu €isla o stave PHL v nadrzi auta.

Vypocitany predpokladany Stav nadrze vyrazne ovplyviiuju tzv. zamknuté jazdy
v evidencii jazd. Pri zamknutej jazde sa reSpektuje jej aktudlny stav v Case
zamknutia, hlavne udaj ,Stav PHL po jazde”. Pri zamknutej jazde sa tento Udaj
neprepocitava ale naopak sa berie ako dany vierohodny udaj a od neho sa
nasledne kontinualne odvija dalSi vypocet ,stavov PHL po jazde“ pre
nasledujlce jazdy.

V zaloZzke ,Palivova karta“ sa pre dané vozidlo nastavuju ¢isla palivovych kariet
(ak ich pouzivate). Pri importe Udajov €erpani PHL zo suboru palivovej karty
(realizuje sa v Ciselniku ,Nakup PHL") sa potom Cerpania tejto palivovej karty
naimportuju ako cCerpania pre vozidlo ku ktorému je Cislo palivovej karty
pridelené.

V zalozke ,Udaje pre pracovny stroj* je mozné vypinit Gdaje tykajuce sa
pracovného stroja (pre bezné vozidlo tieto Udaje nevyplnajte). Mézete si zadat
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spotrebu PHL ktor( spotrebuje pracovny stroj pri praci na ktoru je uréeny za 1
hodinu. Takisto aj pociatocny stav motohodin.

Mozny pocet zapisanych aut v €iselniku aut zavisi od VaSej verzie programu.
MoOzete mat moznost evidovania iba jedného auta, alebo 3 aut, popripade
mézete vlastnit verziu bez obmedzenia poctu evidovanych aut.

Ak vlastnite verziu programu s moznostou evidovania viacerych firiem, tak si
treba uvedomit, Ze ak zapiSete auto ,XY"“ do firmy ,A" tak sa nebude zobrazovat
vo firme ,B“. Ak by ste chceli aby sa vo firme ,B“ zobrazovalo, musite ho zvlast
zadat aj do tejto druhej firmy. Tato nutnost je v €iselniku aut z toho dévodu, ze
ak by ste mali verziu programu s moznostou evidovania iba jedného auta, ale
viacerych firiem, aby ste mohli potom v kazdej firme evidovat rozdielne auto.
Pri oprave auta nemozno zmenit poli¢ko ,ECv”, (policko je mozné menit iba pri
zapise nového auta) pretoze je to kfucova informacia tohto Ciselnika, ktora sa
prenésa aj do tabuliek inych uloh. Takisto nie je mozné v jednej firme evidovat
dve autd s rovnakym ,E¢v".

Ak v8ak nastane situacia Ze potrebujete mat v Ciselniku zapisané dve auta
s tym istym ECGv (napr. ak nastane zmena z firemného auta na sukromné, alebo
naopak a potrebujete mat vozidlo v €iselniku aj ako firemné kvoéli uz zapisanym
jazddm aaj ako sukromné kvéli budicim jazdam) tak Vam to program
neumozni nakolko nemodzete mat v jednej firme dve auta s rovnakym ,EEv“.

V takomto pripade si mozete poméct tym, ze napr. vozidlo ktoré bolo zapisané
s E¢v

TT-123MS (,TT" + bez medzery + ,-, + bez medzery + ,,123MS")
ZapiSete eSte raz ale s E¢v

TT - 123MS (,TT" + jedna medzera + ,-, + jedna medzera + 123MS*)
Takymto spdsobom mézete ,oklamat® kontrolu na jedine€nost E&v. Pocitac¢
takéto zaznamy vyhodnoti ako dva r6zne zaznamy, ale opticky sa to bude javit

ako jedno a to isté vozidlo.
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214 Ciselnik vodiéov

@

@ Vodic = o >~
HEEM X HA TeD 7]
Meno Titul Telefon
Priezvisko Os.cislo
Bydlisko Stav aktivny v
Utvar
Cislo uétu
Druh pracovného pomeru ~

Pracowmy ¢as od © éas do C)
Posledné absolvované Skolenie vodicov o
Nasledujice Skolenie vodicov o Filter zobrazovania

Neupazormoval «  dni pred terminom upozomoval Stav
Vietko W

Meno < Priezvisko ¥ Bydlisko & Osobné Cislo Utvar »

|« >
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Ciselnik zabezpeduje evidenciu, zadavanie a zmenu vodicov, ktori pouzivajl
zadané vozidla, popripade ludi, ktori vykonavaju pracovné cesty. Evidovani
vodi€i sa pouzivaju napr. pre priradovanie vodi¢ov k jazdam v Evidencii jazd,
pre urCenie vodiCov v samogenerovani jazd aaj pre vyber vykonavatela
pracovnej cesty v cestovnom prikaze.

Ak si vyplnite poli¢ko ,Nasledujuce Skolenie* a v poli¢ku ,dni pred terminom
upozornovat” zvolite €iselny Udaj, tak Vas na toto planované Skolenie vodicov
bude program upozorniovat pri svojom S§tarte vo Vami zvolenom ¢asovom
predstihu (ak mate viac firemnu verziu programu, tak budd upozornenia iba na
pldnované Skolenia aktudlne zvolenej firmy). Ak v8ak zvolite text
Lnheupozorfiovat®, program Vas na toto planované Skolenie nebude pri Starte
upozornovat (viac v kapitole "Upozornenie na termin")..

V policku ,Stav* ur€ujete Ci je dany vodi¢ aktivny alebo neaktivny, Cize &i sa
este ,pouziva“ pre vyber do vykonanej jazdy atd.... Ak je stav neaktivny ma to
dopad na zobrazovanie/nezobrazovanie vodi¢a vo vyberovom formulari alebo
combo boxu €iselnika vodiov v inych €astiach programu. V podstate daného
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vodi¢a (ak je neaktivny) uz potom nebudete méct pouzit’ napr. pre vlozenie do
novej jazdy atd.. Ak stav vodi¢a zmenite na ,aktivny“ (aj ked len do€asne) vodi¢
sa znova zacne zobrazovat vo vyberovom formulari alebo combo boxe
Ciselnika vodicov.

Ak chcete zmazat uz existujuceho vodi¢a program jeho zmazanie odmietne
vtom pripade ak bol priradeny k niektorej jazde v Evidencii jazd. Ak bol
priradeny €o len k jednej jazde v Evidencii jdzd jeho zmazanie nebude mozné.
V tom pripade musite najskér zrusit jeho priradenie k danej/danym jazdam a az
potom ho bude mozné zmazat.

ZALOZKA PODPIS:

Podpis. |

podpis umiestriovat na tlaovii zostavu pri polickach

T

i

rychly vyber policok
vietko oznadit’
vietko zrudit’
oznadit iba podpisy
pre vodica
oznacit' iba podpisy
schvalovatel'a cesty

Pomocou tlacitka (alebo cez dvojklik mySi nad polom podpisu) mbzete
k vodi¢ovy priradit nascanovany podpis vo formate PNG, JPG alebo BMP.

Cez tlacitko ﬂ zruSite priradenie podpisu.

Aby ste dosiahli ¢o najlepSie proporcionalne zobrazenie podpisu na tlatovej
zostave, pouzite scan podpisu s rozmermi v pomere 2 : 1 (Sirka : vyska).
Priradené podpisy sa tlagia v tlaovych zostavach cestovného prikazu
a v zostave ,Vyuct. cestovnych vydavkov® (v evidencii jazd) pri tych polickach,
ktoré zaskrtnete na tejto zalozke.
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V programe je mozné okrem podpisu vodi¢a priradit aj podpis schvalovatela
sluzobnej cesty (kapitola ,Nastavenia“). Ak ide o dva rézne podpisy dvoch
r6znych oséb a pri oboch zaskrtnete aby sa tlacili napr. v policku ,Podpis
pokladnika*“ tak redlne sa v tomto poliku pri takomte ,konflikte podpisov*” vytlaci
podpis, ktory je priradeny k vodiCovi (podpis vodi¢a ma vysSiu prioritu tlace).
Pri zaSkrtavani policok si mdzete poméct tlacitkami rychleho vyberu policok,
ktorymi urychlite oznacovanie policok.

TLACOVE ZOSTAVY:
Z ¢iselnika vodicov si mdzZete vytladit dva druhy tlacovej zostavy. Po stlageni

tlacitka * sa Vam zobrazi formular

I o

Presmerovanie tlace

¢ (O Tladiaren W] MS Word
\dl®) Obrazovka \5£|C) MS Excel
#1O OpenOfice Writer 8O PDF
#:10) OpenOffice Calc &) Himl

Vitladit

Vyber zostavy
(@ Zostava vodifov
() Zostava jazdnych dni

kde si zvolite poZzadovany typ tlacovej zostavy a urCite ¢i sa ma vytlacit na
tlagiarni, alebo do vybraného typu suboru (MS Word, MS Excel, PDF, Html
atd..) popripade ¢i sa ma iba zobrazit na obrazovke monitora. Ak si zvolite typ
zostavy ,Zostava jazdnych dni“ formular sa rozSiri na

o =

Presmerovanie tlace
e

¢ () Tladiaref W] MS Word
\Hl®) Obrazovka \Z]| ) WS Excel
#1O) OpenOfiice Writer ) PDF
£/ OpenOffice Calc &) Himl

Viyber zostavy
() Zostava vodiov
() Zostava jazdnych dni

Datumod |
do 31.12.9999 |9

JaZd'sl' "\-'IS'EtKY o

Vodici | Vet -

V takto rozSirenom formulari si moZete urcit ktoré jazdy evidované v evidencii
jazd sa maju do zostavy jazdnych dni zapocitavat.

V tlacovej zostave jazdnych dni s jazdné dni a jazdné hodiny delené na vSetky,
sviatocné a vikendové. Hodiny su eSte delené aj na no¢né hodiny. Vikendovée
a sviato¢né jazdné dni/hodiny su podskupinou vSetkych dni/hodin. Do
LSetkych” s automaticky zahrfiované aj vSetky ostatné udaje mimo (a zaroven
aj vratane) sviatocnych a vikendovych uUdajov. Do sviato¢nych ddajov su
zahrnuté iba tie dni ktoré su v Ciselniku vofnych dni defaultne zapisané
ivyrobcom programu (Cize prednastavené Statne sviatky) a nie aj te dni, ktoré si
do Ciselnika volnych dni dodato¢ne vlozi uzivatel programu. No¢né hodiny su
urc¢ené ako hodiny od 22:00 do 6:00.

Mnozstvo atyp zobrazenych (a aj tlatenych) Udajov v zozname zaznamov
Ciselnika vodicov zavisi od nastavenia filtra zobrazovania, ktory sa zviditelfiuje,

alebo zneviditelfiuje pomocou tlacitka r‘: respektive r’: !
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Ak vlastnite verziu programu s moznostou evidovania viacerych firiem, tak si
treba uvedomit, ze ak zapiSete vodi¢a ,XY“ do firmy ,A“ tak sa nebude
zobrazovat vo firme ,B“. Ak by ste chceli, aby sa vo firme ,B* zobrazoval, musite
ho zvlast zadat aj do tejto druhej firmy. To znamend, ze kazda firma ma
evidovanych svojich vlastnych vodicov, ktori sa nezobrazuju v inych firméch.

215 Ciselnik zakladnych sadzieb nahrad za 1km.
¥ Sadzby zakladnjch nhrad za odjazdeny 1 km ===
e ] " - l‘\l |'r - %

HEEMA X HA %S e m 9
Datum platnosti ceny - Platné od 01052024 = |Filter zobrazovania  pa oo
MNahrada za 1 odjazdeny km 0,265 EUR Druh vozidia © (7]
Druh vozidla OSobné | Vaetky 31129999 5
Flatné od <% Nahrada <+ Mena Druhvezidla & ~

01.04.2023 0,067 EUR Motocykel

01.04.2023 0,036 EUR Privesny vozik

01.07.2023 0,071 EUR Motocykel

01.07.2023 0,252 EUR Dsobné

01.07.2023 0,038 EUR Privesny vozik

01.05.2024 0,075 EUR Motocykel

01.05.2024 0,265 EUR Osobné

01.05.2024 0.040 EUR | Privesnj vozik v
£ >

Ciselnik zabezpeéuje evidenciu, zadavanie a zmenu sadzieb nahrad za 1
odjazdeny km, s ktorymi program pracuje vo svojich daldich funkcidch. Do
policka ,Datum platnosti .... ,, sa vpisuje datum od ktorého plati vy8ka nihrady
zapisand v poli¢ku ,Nahrada za ..“ Polickom ,Druh vozidla“ sa upresnuje pre
aké vozidlad plati evidovand nahrada v danom obdobi. Mnozstvo atyp
zobrazenych (a aj tlacenych) Gdajov v zozname zdznamov z4visi od nastavenia
filtra zobrazovania, ktory sa zviditelfiuje, alebo zneviditelfiuje pomocou tlacitka

¥ respektive | ¥,
Ak zapisujete novl sadzbu (a nemate nastaveny filter zobrazovania) tak sa Vam
policko ,Druh vozidla“ automaticky nastavi na ,Osobné“ Ak si vo filtri
zobrazovania nastavite iny druh vozidla tak pri zapise novej sadzby sa Vam
bude automaticky ponukat ten druh vozidla, ktory je nastaveny vo filtri
zobrazovania (dodato€ne poc¢as vyplfiovania nového zdznamu si tento Udaj
moOZete samozrejme zmenit).
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Ak vlastnite verziu programu s moznostou evidovania viacerych firiem, tak
neplati zasada (na rozdiel od inych Ciselnikov) Ze kazdé firma mé svoje vlastné
Udaje v tomto Ciselniku, ktoré sa nezobrazuju v inej firme. Ak v tomto Ciselniku
spravite zmenu alebo zapis nového Gdaju, tak tato zmena bude brana do Gvahy
aj pre vSetky dalSie evidované firmy.

Program Kniha jazd — Speedy sa dodava s uz vyplnenym &iselnikom stravného,
ktorého Gdaje platia pre Slovensku republiku alebo pre Ceski republiku (podla
tojo aky indtalacny jazyk ste si zvolili).

Tlagitko $ slizi na aktualizaciu sadzieb c&iselnika aktualnymi sadzbami
z internetu. Ak ste si viackrat upravovali ¢iselnik, réznym mazanim alebo
priddvanim novych viet, pripadne ak chcete aby program obsahoval
najaktudlnejSie sadzby nahrad za 1 km (postupom ¢asu mézu byt stanovené
nové sadzby ndhrad za 1 km) mézZete si data aktualizovat stlacenim tohto
tlacitka. Po jeho stlaceni sa zobrazi formular

I =

& Aldualizacia sadzieb z internetu IE'
i

Aktualizacia fiselnika “Sadzby zakladnych nahrad

km® sadzbami z internetu. Vykonanim aktualizacie
vietky data v Eiselniku "Sadzby zakladnych nahrad
km™ a nahradia sa aktudlnymi hodnotami z internetu.

Cheete pokratovat v aktualizacii ?
Stiahnut Udaje platné pre  gidm Slovensko

§  Stiahnut data S Zrusit

v ktorom si zvolite i chcete mat v Ciselniku data platné pre Slovensko alebo
pre Cesku republiku a stlacenim tlagitka

(§) stiahnut déta

vykonate aktualizaciu zvolenych dat. Kedze ide o aktualizaciu z internetu
v Case aktualizdcie musite mat aktivne pripojenie na internet inak sa
aktualizacia nevykona. Aktualizacia dat nepridava do uz existujucich dat nové
zistené sadzby ale kompletne nahradi data v Ciselniku sadzbami z internetu —
v procese aktualizicie sa najskdr vymaze cely cCiselnik a potom sa dofiho
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natiahnu sadzby z internetu (aktualne sadzby plus sadzby platné v minulosti
s historickou postupnostou). Ak ste si z nejakého dévodu zapisali svoje vlastné
individalne sadzby tak pri procese aktualizacii sadzieb z internetu, budu tieto
vaSe zaznamy odstranené.

2.1.6 Ciselnik zakladnych sadzieb stravného.
2.1.6.1 Stravné tuzemské
'PP Stravne tuzemske EI@
HEEM L ¥HA ©H O @
Datumn platnosti ceny - Platné od ~ 01.12.2025 57
) _ ) Filter zobrazovania
Stravné od 5 aZ do 12 hodin 9,30 EUR e ———
Stravné nad 12 aZ do 18 hodin 13,80 |EUR | | - - L]
Stravné nad 18 aZ do 24 hodin 2060 |[EUR | |31.12.9999 | &)
Platné od <% 5-12 hodin 12-18 hodin 18 - 24 hodin - Mena s
01.09.2022 6,40 9,60 1450 EUR
01.01.2023 §,80 10,10 15,30 EUR
01.06.2023 7,30 10,80 16,40 EUR
01.10.2023 7,80 11,60 17,40 EUR
01.09.2024 8,30 12,30 18,40 EUR
01.04.2025 3,80 1310 1950 EUR
01.12.2025 9,30 13,80 20,60 EUR
L
l< >

Ciselnik zabezpeéuje evidenciu, zaddvanie azmenu sadzieb néahrad
tuzemského stravného, s ktorymi program pracuje vo svojich dalSich funkciach.
Do policka ,Datum platnosti .... , sa vpisuje dadtum od ktorého plati vyska
nahrady stravného zapisana v jednotlivych polickach ,Stravné od 5 do 12
hodin®, ,Stravné od 12 do 18 hodin®, ,Stravné od 18 do 24 hodin“.

Na zaklade tychto Udajov sa v tuzemskom cestovnom prikaze v kombinacii so
zadanou dizkou cesty poéita vy$ka nahrady za stravu k danej jazde. Obdobne
sa pocita stravné aj v tlaCovych zostavach Evidencie jazd.
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MnozZstvo atyp zobrazenych (a aj tlatenych) Udajov v zozname zaznamov
tohoto Ciselnika zavisi od nastavenia filtra zobrazovania, ktory sa zviditelfiuje,

alebo zneviditelfiuje pomocou tlacitka r‘: respektive r’: .

Ak vlastnite verziu programu s moznostou evidovania viacerych firiem, tak
neplati zasada (na rozdiel od inych &iselnikov), Zze kazda firma ma svoje vlastné
Udaje v tomto Ciselniku, ktoré sa nezobrazuju v inej firme. Ak v tomto €iselniku
spravite zmenu alebo zapis nového Gdaju, tak tato zmena bude brana do avahy
aj pre vSetky dalSie evidované firmy.

Tlagitko 4 slizi na aktualizaciu sadzieb cCiselnika aktualnymi sadzbami
z internetu. Ak ste si viackrat upravovali &iselnik, réznym mazanim alebo
priddvanim novych viet, pripadne ak chcete aby program obsahoval
najaktudlnejSie sadzby stravného (postupom ¢asu mézu byt stanovené nové
sadzby stravného) mozete si data aktualizovat stlacenim tohto tlacitka. Po jeho
stlaceni sa zobrazi formular

r- =

& Aldualizacia sadzieb z internetu @

Aktualizacia éiselnika "Stravné tuzemske® sadzbami z
Wykonanim aktualizacie sa zmaf vietky data v £t
tuzemske” a nahradia sa aktualnymi hodnotami 2 i

Cheete pokratovat v aktualizacii ?

Stiahnut (daje platné pre  gilg Slovensko w I

§ Stiahnut data » Zrusit

v ktorom si zvolite ¢i chcete mat v Ciselniku data platné pre Slovensko alebo
pre Cesku republiku a stlatenim tlacitka

*’j,“ Stiahnut data

vykonate aktualizaciu zvolenych dat. Kedze ide o aktualizaciu z internetu
v Case aktualizacie musite mat aktivne pripojenie na internet inak sa
aktualizacia nevykona. Aktualizacia dat nepridava do uz existujucich dat nové
zistené sadzby ale kompletne nahradi data v Ciselniku sadzbami z internetu —
v procese aktualizicie sa najskdr vymaze cely cCiselnik a potom sa dofiho
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natiahnu sadzby z internetu (aktualne sadzby plus sadzby platné v minulosti
s historickou postupnostou). Ak ste si z nejakého dévodu zapisali svoje vlastné
individalne sadzby tak pri procese aktualizacii sadzieb z internetu, budu tieto
vaSe zaznamy odstranené.

2.1.6.2 Stravné zahrani¢né

E Stravné zahranicne E@
11X R A T S D 2

Détum platnosti cien - Plainé od ~ 01.01.2023 = | Filter zobrazovania

Détum od - do
Stravne 600,00 o ol
Mena K 31.12.999%

Stat Ceska lik g i
a republika ¥ | st
N <

Platnéod %  Stravné  Mena Stat ”~
01.01 2023 600,00 K Ceska republika

01.01.2023 4500 EUR Franclzsko

01.01. 2023 4200 EUR |Grécko

01.01.2023 40,00 EUR | Chorvatsko

01.01. 2023 39,00 EUR Madarsko

01.01.2023 45,00 EUR Nemecko v
I« >

Ciselnik zabezpeéuje evidenciu, zaddvanie azmenu sadzieb néahrad
zahrani¢ného stravného, s ktorymi program pracuje vo svojich dalSich
funkciach. Do poli¢ka ,Datum platnosti .... , sa vpisuje datum od ktorého plati
vySka nahrady stravného zapisana v policku ,Stravné“. V policku ,Stat* si

zvolte krajinu z &iselnika krajim (cez tlagitko |“#) pre ktor(i dané stravné plati.
Vy8ka stravného sa uvddza v mene ktora je v policku ,Mena“.

Na z&klade tychto Udajov sa v zahraniénom cestovnom prikaze v kombiné&cii so
zadanou dizkou cesty pocita vyska nahrady za stravu k danej jazde.

Mnozstvo atyp zobrazenych (a aj tlaCenych) Udajov v zozname zaznamov
tohoto Ciselnika z&visi od nastavenia filtra zobrazovania, ktory sa zviditelfiuje,

alebo zneviditelfiuje pomocou tlacitka r:‘ respektive r:‘ .
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Ak vlastnite verziu programu s moznostou evidovania viacerych firiem, tak
neplati zasada (na rozdiel od inych Ciselnikov), Ze kazd4 firma ma svoje vlastné
Udaje v tomto Ciselniku, ktoré sa nezobrazuju v inej firme. Ak v tomto Ciselniku
spravite zmenu alebo zapis nového udaju, tak tdto zmena bude brang do Gvahy
aj pre vSetky dalSie evidované firmy.

Tlagitko 4 slizi na aktualizaciu sadzieb c&iselnika aktualnymi sadzbami
z internetu. Ak ste si viackrat upravovali ¢iselnik, réznym mazanim alebo
priddvanim novych viet, pripadne ak chcete aby program obsahoval
najaktudlnejSie sadzby stravného (postupom casu mézu byt stanovené nové
sadzby stravného) mozete si data aktualizovat stlacenim tohto tlacitka. Po jeho
stlaceni sa zobrazi formular

%
i

e

#  Aktualizacia sadzieb z internetu
Aktualizacia £iselnika *Stravné zahraniéne®
Wykonanim aktualizacie sa zmafi vietky data v £t
rahranitné” a nahradia sa aktualnymi hodnotami z

Cheete pokratovat v aktualizacii ?
Stiahnut (daje platné pre  gilm Slovensko
§ Stiahnut géta

v ktorom si zvolite ¢i chcete mat v Ciselniku data platné pre Slovensko alebo
pre Cesku republiku a stlacenim tlacitka

*’i,‘* Stiahnut data

vykonate aktualizaciu zvolenych dat. KedZe ide o aktualizaciu z internetu
v Case aktualizacie musite mat aktivne pripojenie na internet inak sa
aktualizacia nevykona. Aktualizacia dat nepridava do uz existujucich dat nové
zistené sadzby ale kompletne nahradi data v ¢iselniku sadzbami z internetu —
v procese aktualizacie sa najskor vymaze cely cCiselnik a potom sa doriho
natiahnu sadzby z internetu (aktualne sadzby plus sadzby platné v minulosti
s historickou postupnostou). Ak ste si z nejakého dévodu zapisali svoje vlastné
individalne sadzby tak pri procese aktualizacii sadzieb z internetu, budu tieto
vaSe zaznamy odstranené.
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217 Ciselnik cien PHL

P -

8% Ceny PHL =
HEREM ) XHA ©$ VD @

Datum platnosti cien - Platné od 06.10.2025 | 54
Cena za liter PHL - Natural 95 1513 EUR

- Natural 98 1.722 [EuRp

- Benzin 3 1,722 EUR

_ Nafta 1453 EUR Filter zobrazovania

Datum od - do

- LPG 0676 EUR e

Cenaza1kWh - Elektrina 0,100 |gyr | 31129993 7]

Platné od <% Matural 95 <& Matural 98 <+ Benzin 3 <+ MNafta & LPG & =~

15.09.2025 1,530 1,737 1,740 1,458 0,677
22.09.2025 1,522 1,731 1,730 1,459 0,674
29.09.2025 1,516 1,721 1,725 1,470 0,673
06.10.2025 1,513 1722 1,722 1,453 0,676

W
| < >
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Ciselnik umoznuje evidenciu, zadavanie a opravovanie cien PHL s platnostou
od urcitého datumu.

Ciselnik slizi ako zdroj cien PHL (pre tie vozidla ktoré maju v &iselniku vozidiel
v poli¢ku ,Zdroj cien PHL" nastavenu volbu ,podla cien zo Statistického uradu*)
s ktorymi program pracuje vo svojich dalSich funkciach ako napr.
samogenerovanie jazd a manualne zadavanie jazd a vo funkcii cestovné
prikazy.

Zadavanim réznych cien v réznych datumovych obdobiach, odstranuje program
komplikacie s meniacimi sa cenami PHL na ftrhu. Pri zapisovani jazdy
v evidencii jazd (¢i uz pomocou samogenerovania alebo manualnym
zadavanim, popripade vytvorenim z cestovného prikazu), sa v zavislosti od
datumu jazdy a ddtumu platnosti ceny PHL, vyhlada prisluénd cena PHL na
tento datum (to akéd cena PHL sa pouZije, ¢i cena za Natural 95, alebo cena
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Nafty zavisi od typu pouzivanej PHL vozidla ktoré bolo vybrané do evidovanej
jazdy — typ PHL vozidla sa urcuje v &iselniku vozidiel) a pomocou nej sa
vypocita €ast vySky ndhrady za jazdu.

Do poli¢ka ,Datum platnosti cien ....“ vpiSte datum zaciatku platnosti ceny PHL.
Do poli¢ok ,Natural 95, ,Natural 98" ... atd. vpiSte cenu v Eurach (alebo v
Ceskych korunacu — v pripade ¢eskych uzivatelov) za jeden liter PHL.

Ak kliknete mySou na niektorom nazve PHL (Natural 95-98, Nafta, Plyn), objavi
sa formular

-,

m Zmena nazvov PHL @

Matural 95

Matural 93

Benzin 3

Mafta
LPG

Elektrina

H D

v ktorom si mézete menit ndzvy PHL.
Mnozstvo atyp zobrazenych (a aj tlacenych) Gdajov v zozname z&znamov
tohoto Ciselnika zavisi od nastavenia filtra zobrazovania, ktory sa zviditelfuje,

alebo zneviditelfiuje pomocou tlacitka r‘: respektive r’: .

Tento Ciselnik v podstate nemusite vypifat ak si stiahnete ceny zo $tatistického
uradu pomocou tlagitka $ !

%

Tlacitko 4 sluzi na aktualizaciu cien PHL aktualnymi cenami PHL z internetu.
Ak ste si viackrat upravovali Ciselnik, roznym mazanim alebo priddvanim
novych viet, pripadne ak chcete aby program obsahoval najaktualnejSie ceny
PHL mozZete si data aktualizovat stlacenim tohto tlacitka. Po jeho stlaeni sa
zobrazi formular
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I o

#  Aldualizacia sadzieb z internetu @

Aktualizacia fiselnika "Ceny PHL" sadzbami z i
Wykonanim aktualizacie sa zmazl véetky data v
PHL" a nahradia sa aktualnymi hodnotami z i
stahované data pochadzajl zo Statistického dradu

Choete pokradovat v aktualizacii ?

Stiahnut Udaje platné pre  gi3m Slovensko v I
§ ) Stiahnut data

v ktorom si zvolite ¢i chcete mat' v Ciselniku ceny PHL platné pre Slovensko,
Cesku republiku (pre podnikatefov) alebo Cesku republiku (pre zamestnancov).
Naslednym stlatenim tlacitka

*”i,“* Stiahnut data

vykonate aktualizaciu zvolenych cien PHL. Kedze ide o aktualizaciu z internetu
v Case aktualizacie musite mat aktivne pripojenie na internet inak sa
aktualizacia nevykona. Aktualizacia sadzieb nepridava do uz existujucich dat
nové zistené ceny PHL ale kompletne nahradi data v &iselniku cenami PHL
z internetu — v procese aktualizacie sa najskor vymaze cely Ciselnik a potom sa
donho natiahnu ceny PHL internetu (aktualne ceny PHL plus ceny PHL platné
v minulosti s historickou postupnostou). Ak ste si z nejakého dévodu zapisali
svoje vlastné individalne ceny PHL tak pri procese aktualizacii sadzieb
z internetu, budu tieto vase zdznamy odstranené.

Ak vlastnite verziu programu s moznostou evidovania viacerych firiem, tak si
treba uvedomit, ze ak zapiSete ceny PHL do firmy ,A* tak sa tieto ceny PHL
nebudu zobrazovat vo firme ,B“. Ak by ste chceli aby sa vo firme ,B* zobrazovali
a tym padom dali aj pouzivat, musite ich zvlast zadat' aj do tejto druhej firmy.
To znamena, ze kazda firma ma evidované svoje vlastné ceny PHL, ktoré sa
nezobrazuju v inych firméch.

2.1.8 Ciselnik nakupov PHL.

' M Nakup PHL =N ==
HEAEM X HQA %S @

Eév _ = Filter zobrazovania
Datum nakupu PHL . ]
Cas nakupu PHL : © Détum od - do
MnoZstvo Eerpanej PHL 0,00 Lit. m
Cena za celé éerpanie PHL bez Dph = 0,00 |EUR 31:12.399 i
Cena za celé ferpanie PHL s Dph &= 0,00 EUR Ll
Viethy ~
Cena za liter PHL EUR
Poznamka Miesto Eernani
Miesto Eerpania VEetko e
befna lokalita v okali sidla firmy (cca do 15 km) w =
Typ dia
Wietky w

Eév & Datum ¥ Cas &+ Mnofstvo PHL <+ Cena PHL bez Dph Cena PHEE A

l< >

Ciselnik umoznuje evidenciu, zadavanie a editaciu/opravovanie &erpani PHL
s ktorymi program pracuje v samogenerovani jazd (za predpokladu ze Statut
auta je firemné vozidlo alebo sukromné vozidlo, ktoré ma v Ciselniku vozidiel v
policku ,Statdt vozidla® nastavenu volbu ,vézba na cerpanie PHL®). Pri
samogenerovani jazd firemného vozidla (alebo sukromného vozidla s vazbou
na ¢erpania PHL) v urcitom datumovom obdobi sa vygeneruju jazdy na zaklade
Udajov ztohto C¢iselnika vdanom datumovom obdobi a v kombinacii
s informaciou o spotrebe auta sa ur¢i pocet odjazdenych kilometrov medzi
jednotlivymi tankovaniami PHL.

Ciselnik zarover slizi ako zdroj cien PHL (pre tie vozidla ktoré maja v &iselniku
vozidiel v poli¢ku ,Zdroj cien PHL* nastavenu volbu ,podla blockov PHL)

Kamar software Kniha jazd - Speedy

Kamar software Kniha jazd - Speedy



51

s ktorymi program pracuje vo svojich dalSich funkciach ako napr.
samogenerovanie jazd a manualne zadavanie jazd avo funkcii cestovné
prikazy. Ak program pre vozidlo XY (ktoré m& nastaveny ,Zdroj cien PHL" na
hodnotu ,podra blo¢kov PHL®) v pripade potreby hfada cenu PHL pre datum
ktorému nepredchadza Ziadne evidované Cerpanie vozidla XY (Cize neda sa
zistit cena k tomuto datumu z Ciselnika Nakup PHL) tak v tomto pripade si cenu
PHL vyberie z €iselnika ,Ceny PHL" aby bola k dispozicii aspof nejak& cena
(cena zo Statistického Gradu).

Pri zadavani nového udaju v Ciselniku ,Nakup PHL* alebo pri zmene Udaju si

po stlaceni tlacitka ﬂ vyberte auto do ktorého bolo vykonané €erpanie PHL.
Ak mate v Ciselniku aut evidované iba jedno auto, tak pri zapise nového
Cerpania sa Vam toto auto automaticky nastavi. Ak mate v Ciselniku aut
evidované viac ako jedno vozidlo tak pri zapise nového Cerpania sa Vam auto
automaticky nenastavi ibaze by ste si ho nastavili vo filtri zobrazovania. V takom
pripade pri zapise nového €erpania PHL sa Vam nastavi automaticky to vozidlo
ktoré je momentéalne vybrané vo filtri zobrazovania.

Do poli¢ka ,Datum nakupu PHL" vpiste datum &erpania PHL. Do poliéok ,Cas
nédkupu PHL® vpiste Cas cCerpania PHL, ktory mate uvedeny napr. na
pokladni¢nom bloku. Do policka ,Mnozstvo” vpiSte pocet natankovanych litrov.
Do policok ,Cena za celé Cerpanie PHL bez Dph/s Dph* vpiSte kolko ste zaplatili
v Euréch (alebo v Eeskych korunach — v pripade Ceskych uzivatelov) za celé
tankovanie. Do policka ,Cena za celé Cerpanie PHL bez Dph* vpisujte celkovu
sumu bez dane a do policka ,Cena za celé Cerpanie PHL s Dph* vpisujte
celkovl sumu vratane Dph z blo¢ku za PHL.

Do policok ,Cena za celé Cerpanie PHL bez Dph/s Dph* nevpisujte cenu za
jeden Liter PHL (t& sa automaticky vypocita v poli¢ku ,Cena za liter PHL").

V policku ,Cena za liter PHL" sa zobrazuje automaticky vypocitana cena
sp6sobom: ,Cena za celé Cerpanie PHL s Dph*“ / ,MnoZstvo erpanej PHL".
Ak v8ak zapisujete Cerpanie PHL pre firemné vozidlo a v €iselniku fiiem mate
nastavené, ze ste platcom DPH tak hodnota policka ,Cena za liter PHL" sa
vypocita spOsobom: ,Cena za celé Cerpanie PHL bez Dph“ / ,Mnozstvo
Cerpanej PHL" — tu v8ak plati jedna vynimka, ak pri ¢erpani PHL nemate
vyplnenu cenu bez Dph tak sa do vypoctu ceny za 1 liter v tomto pripade zoberie
aspon cena s Dph (ak je vyplnena).

Kliknutim Favého tlacitka na ikonu = pri policku ,Cena za celé €erpanie PHL
bez Dph" nastane vypocitanie tejto ceny (ak tam uz je nejaky Udaj je tak sa
prepocita a prepide) na zaklade udaju v poli¢ku ,Cena za celé Cerpanie PHL s
Dph“ a na zaklade udaju v &iselniku firiem (Cast Nastavenia pre firmu a policko

-,DPH vysSia“). Kliknutim favého tlacitka na ikonu = pri policku ,Cena za celé
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Cerpanie PHL s Dph“ nastane obdobné prepocitanie ale z Gdaju v poli¢ku
,Cena za celé Cerpanie PHL bez Dph*.

Ak na ikonu [ kliknete pravym tlacitkom mysi nastane obdobné prepocitanie
ale nie iba na aktualne nastavenom Udaji ale na v&etkych udajoch (vyhovujucich
aktualne nastavenému filtru zobrazovania) ktoré maju danu hodnotu aktualne
nulovd (u tych Gdajov ktoré maju ina ako nulovi hodnotu prepocet nenastane).

Program pri zapise, alebo pri oprave uz zapisaného Udaju automaticky
kontroluje ¢i sa v polickach ,Mnozstvo ¢erpanej PHL" a ,Cena za cela ¢erpanie
PHL bez Dph/s Dph“ nevyskytuje zaporna hodnota. Policka ,E¢v”, ,Datum
nédkupu PHL® a ,Mnozstvo Cerpanej PHL" musia byt povinne vyplnené pri
kazdom jednom Cerpani PHL.

Funkcia ,Export dat do evidencie jdzd" zabezpeci, ze sa vykonané Cerpania
PHL zapiSu do prislusnych jazd v evidencii jazd. Informacia o vykonanom
gerpani PHL sa v jazde (v Evidenii jazd) zapi$e do poli¢ka ,Cerpanie PHL". Pri
spusteni funkcie prebieha prenos v§etkych ¢erpani PHL bez ohladu na aktualne
nastaveny filter zobrazovania. Na zaciatku behu funkcie sa najskér zmaze
v evidencii jazd informécia o ¢erpani PHL vo vSetkych jazdach tych vozidiel,
ktoré maju evidované cerpanie PHL vtomto cCiselniku. Potom sa paruju
jednotlivé &erpania PHL s evidovanymi jazdami. Cerpania PHL, ktoré nemaji
evidovany €as nakupu PHL sa paruju na zaklade datumu Cerpania a datumu
evidovanej jazdy. Cerpania PHL, ktoré maju evidovany aj ¢as nakupu PHL sa
paruju na zaklade datumu c&erpania PHL a datumu evidovanej jazdy a na
zaklade asu nakupu PHL a prichodu a odchodu evidovanej jazdy. Cerpania
PHL, ktoré sa nepodari naparovat sa nepriradia k ziadnej jazde. Takéto
nepriradené Cerpania PHL budld po vykonani exportu dat do evidencie jazd
zobrazené vo vysledku exportu.

Funkciu ,Export dat do evidencie jazd“ nedoporucujeme spustat uzivatelom,
ktory vyuzivaju funkciu samogenerovania jazd. Funkcia je uréena uzivatelom,
ktory si zapisuju jazdy manualne. Spusta sa stlatenim tlacitka

Export dat do
evidencie jazd
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Miesto Cerpania:

Na vyber existuju dve moznosti

Miesto Eerpania

| beina lokalita v okoli sidla firmy (cca do K4

beZna lokalita v okoli sidla firmy (cca do 15 km)
vzdialena lokalita

Ak si zvolite moznost ,bezna lokalita v okoli sidla firmy (cca do 15 km)“ tak sa
nezaddva presné miesto Cerpania PHL. V takom pripade sa vychadza z faktu,
Ze Cerpanie PHL nemusi byt v Starte alebo cieli jazdy ale mdze byt pocas jej
lubovolného bodu. A kedZe Cerpanie je v okruhu 15 km od sidla firmy tak
akakolvek jazda zo sidla firmy pokryje aj takto vykonané Cerpanie PHL a
nemusi sa uvadzat konkrétne miesto Cerpania. Tak isto ked Cerpanie PHL
vacsinou vykonavate vzdy v tej istej lokalite a vo funkcii samogenerovania jazd
si vyberiete iba partnerov ktori sa nachadzaju v lokalite bezného tankovania
PHL tak nemusite uvadzat Specialne presné miesto ¢erpania PHL.

Ak si zvolite moznost ,vzdialena lokalita“ zobrazi sa nové poli¢ko a tlacitka

Miesto cerpania
vzdialena lokalita r

I - |

V takomto pripade zadavate miesto Cerpania tak, ze ho vyberiete z Ciselnika

partnerov stlacenim tlacitka % To znamend, Ze ked chcete priradit miesto
Cerpania musi byt najskér zapisané v Ciselniku partnerov. Ak uz mate
zadaného partnera, ktory je blizko miesta vykonaného ¢&erpania PHL,
pouzite/vyberte tohoto partnera - nemusite zadavat nového partnera s presnym
miestom Cerpania. Partner ktory je pondkany vo vyberovom okne musi mat
v Ciselniku partnerov vyplneny tzv. pridavok knihy jazd (musi byt vyplneny
aspon jeden dévod jazdy, vzdialenost v km a minimalny a maximalny ¢as
jazdy).

V pripade (ak ste zadali do Ciselnika partnerov nového partnera) si pri jeho
vybere vo vyberovom okne mézZete pomdoct kliknutim pravym tlacitkom mysi

nad tlagitkom @ ¢o spoOsobi, ze sa hned nastavite na naposledy zadaného
partnera (takého, ktory ma zadany aj pridavok knihy jazd), pripadne mézete
pouzit tzv. rychle vyhladavanie (pre blizSie vysvetlenie pozri ¢ast ,konvencie
ovladania programu®).
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Typ na rychlejsie zadavanie vzdialenej lokality:

Ak na tlacitko ﬂ kliknete pravym tlacitkom mysi automaticky sa ako vzdialena
lokalita nastavi naposledy zadany partner do ¢iselnika partnerov (taky ktory ma
zadany aj pridavok knihy jazd).

Ak na tlacitko m kliknete pravym tlacitkom mysi automaticky sa ako vzdialena
lokalita nastavi ta lokalita ktora bola naposledy priradena ku niektorému
cerpaniu PHL.

Ak chcete naraz pre viacero ¢erpani PHL zapisat’ tu istu lokalitu nemusite
zadavat' pre kazdé ¢erpanie PHL nanovo vZdy tu istu lokalitu ¢erpania PHL
Sta¢i ak si vzozname zaznamov oznacite vsetky takéto cerpania PHL
stlacenim lavého tlacitka mysi (takto oznaCeny zaznam ziska zelené
podfarbenie)

Eév & Datum % Cas &+ MnoZstvo PHL &+ CenaPHL bez Dph Cena PHL s Dph <+ Mena Miesto Cerpania ~
BL557MC 06.07.2023 |16:07 45,00 7263 EUR | beina lokalitay
BL592VG 06.07.2023 16:46 53,69 83,00 EUR | beina lokalita
BL 522 DT 12.07.2023 09:48 20,85 33,76 EUR | beina lokalita
BL 522 DT 14.07.2023 16:26 2558 40,80 EUR  beina lokalita
BL592VG 14.07.2023 17:56 56,13 0,00 8975 EUR beina lokalitay
[BL291VD 19.07.2023 15:14 38,84 0,00 62,11 EUR beZna lokalita |
BL 358 TG 21.07.2023 1300 48 66 82,67 EUR | beina lokalita
BL 522 DT 21.07.2023 13:38 3507 55,08 EUR | beina lokalita
< >

Potom ked' si nastavite konkrétne miesto ¢erpania a stlacite tlacitko H tak
sa nastavené miesto ¢erpania zapiSe do vsetkych ozna¢enych zaznamov (po
zapise bude oznacenie zaznamov zrusené - oznacenie zaznamov sa zrusi aj
vtedy ak ukoncite formular nakupov PHL alebo ked’ opédtovne kliknete lavym
tlacitkom mysi na oznaceny zaznam). Tymto istym spésobom méZete naopak
zrusit miesto cerpania pre viac zaznamov naraz ak oznacené udaje zapisete
s miestom cerpania ,beZna lokalita v okoli sidla firmy*.

Ak stladite tlagitko m nastane priame vytvorenie tzv. ,PHL jazdy“ do evidencie
jazd. Takato jazda pokryje ¢as a miesto nastaveného Cerpania PHL. Tato
moznost sa pouziva napr. v pripade ak samogenerovanie jazd (z réznych
dévodov, ktoré budl upresnené pocas jeho chodu) nevytvori jazdu ktora
pokryje datum, ¢as a miesto ¢erpania PHL (nevytvorenie takejto jazdy bude
oznamené vo vysledkoch samogenerovania).

Po stlaceni tla¢itka LJ sa zobrazi formular
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I o

Wytvorenie PHL jazdy

Cheete wivorit PHL jazdu, ktora pokryje £as a miesto nastavengho
terpania PHL ?

Pre PHL jazdu pouzit vodiéa  Hrasko Janko Ing. ~

Jazdu vytvorit ako  Slufobna v

(®) Vytvorit PHL jazdu z aktudlne nastaveného éerpania PHL

(_) Hromadné wytvorenie PHL jazd zo vzdialenych lokalit ktoré
zodpovedaju nastavenému filtru zobrazovania

o Zrusit v~ Pokracovat

kde si ucite s akym vodi¢om sa ma vytvorit PHL jazda (pre okamzité pouZitie je
prednastavany posledne pouzity vodi¢ pre PHL jazdu) aky typ jazdy sa ma
vytvorit a ¢i sa ma vytvorit iba jedna PHL jazda (s aktualne nastaveného
Cerpania PHL) alebo ¢ ma ist ohromadné vytvorenie PHL jazd. Do
hromadného vytvorenia PHL jazd budu zaradené tie Cerpania PHL ktoré maju
nastavenu vzdialend lokalitu Cerpania a zaroven vyhovuju aktualnemu
nastavenému filtru zobrazovania v €iselniku ,Nakup PHL".

Import Udajov z palivovej karty:

Ak pri ¢erpani PHL pouzivate palivovu kartu nemusite zadavat manualne
kazdé Cerpanie zvlast ale mozete si poméct importom elektronického suboru
so zoznamom cCerpani PHL za konkrétne obdobie ktory vadm poskytuje
prevadzkovatel vasej palivovej karty. Import takéhoto suboru sa vykona po

stlaCeni tlacitka . Po jeho stlaceni sa zobrazi okno

EZ Import éerpania PHL z palivove) karty @

Chcem importovat’ erpania PHL z palivovej karty CCS w

vo formate csy w

Cesta na importovany subor palivove] karty

» Zrudit v~ Pokratovat

kde si zvolite typ palivovej karty a forméat vstupného suboru (ak su vasou verziou
programu podporované) a zvolite si umiestnenie importovaného suboru. Po
pokra¢ovani sa zobrazi okno

& Import cerpania PHL z palivovej karty

Pocet vietkych Eerpani PHL v externom subore:

Ak nastane konflikt pri importe dat a bude sa importovat Udaj
s rovnakym datumom a éasom ferpania PHL ako ma uz
existujuci ddaj v Eiselniku "Makup PHL®, tak sa ma:
(®) zmazat Udaj v éiselniku a ponechat importovany Gdaj
(") ponechat udaj v €iselniku a zmazat importovany Gdaj
Cerpania PHL ktorych Eislo palivove] karty nie je priradené
ku Ziadnemu vozidlu {23 zaznamov):

(®) neimportovat

() pridelit pre vozidlo _ =

zoznam nepriradenych Zisiel palivovych kariet

» Zrusit v~ Pokragovat

=

kde si nastavite ktory Gdaj uprednostnit pri pripadnej kolizii idajov a ¢o sa ma
spravit s Cerpaniami PHL ktorych C&islo palivovej karty nie je priradené ku
ziadnemu vozidlu evidovaného v tomto programe (takéto Cerpania mozete
ignorovat/neimportovat alebo vSetky priradit na konkrétne manuélne zvolené

vozidlo cez tlagitko EJ )

Ak chcete vediet ktoré Cisla palivovych kariet (ktoré obsahuje importovany
subor) nie su pridelené ku zZiadnemu vozidlu, stlacte tlacitko
zoznam nepriradenych Eiziel palivovych kariet| a zobrazi sa vam zoznam
nepriradenych kariet. Cast okna (kde si nastavujete ¢o s nepriradenymi
palivovymi kartami) bude spristupnend iba vtedy ak importovany subor bude
obsahovat nepriradené palivové karty.

Pri importe Cerpani PHL z palivovej karty sa miesto Cerpania PHL prenésa do
policka ,Pozndmka“ a policko ,Miesto Cerpania“ sa nastavuje na hodnotu
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.0eznd lokalita v okoli sidla firmy“. Toto nastavenie si pri kazdom €erpani PHL
moze uzivatel dodatoéne prenastavit podla udaju v policku ,Poznamka*“.

V pripade palivovej karty Slovnaft pouzivajte vystup zostavy ,Rychly report"
alebo ,Detailny report transakcii*.

Ak sa Vam nepodarilo naimportovat palivovu kartu obratte sa na vyrobcu
programu: poSlite mu mailom na adresu kamar@kamar.sk importovany subor.
Pravdepodobne prislo ku zmene formatu posielanych dat z palivovej karty a na
zaklade Vami poslaného suboru bude mozné znova obnovit funkénost importu
tohto typu palivovej karty.

Ak naopak mate typ palivovej karty ktord porgram zatial nepodporuje tak isto
poslite dany subor vyrobcovi programu a bude sa snazit zabezpecit aby bol
mozny import vasho typu palivovej karty v nasledujucej verzii programu.

Specialnou moznostou pri importe palivovych kariet je moznost vyberu typu
palivovej karty ,Manudlny zoznam®. V tomto pripade nejde o palivovu kartu
v pravom zmysle slova ale 0 moznost hromadného importu zoznamu &erpani,
vytvoreny uZivatefom (odpada tak zdihavé manudine zadavanie kazdého
Cerpania PHL aj pre pripad Ze uzivatel nepouziva palivovu kartu). Takto
vytvoreny zoznam musi mat ,csv” alebo ,xlsx* format a obsahovat 7 stlpcov
v nasledujucom poradi:

1. stipec = Eév vozidla pre ktoré bolo vykonané Cerpanie PHL. V tom istom
formate a tvare ECv (Spz) v akom mate evidované E¢v vozidla v
Ciselniku vozidiel. (uvedte to isté ECv aké mate evidované v programe
u vozidla ku ktorému chcete priradit’ dané ¢erpanie PHL)

. stipec = datum &erpania PHL vo formate DD.MM.RRRR

. stipec = &as &erpania PHL vo formate HH:MM napr. 12:35 alebo 07:05

. stipec = celkové nagerpané mnozstvo PHL v litroch

. stipec = celkova cena &erpania PHL bez DPH (vpisujte celkovl cenu za
celé Cerpanie bez DPH)

6. stipec = celkova cena &erpania PHL s DPH (vpisujte celkovi cenu za celé

Cerpanie s DPH)
7.stipec = lubovolny textovy Gdaj ktory sa naimportuje do policka
-Poznamka“. Doporu€ujeme uvéadzat miesto Cerpania PHL.

a b~ W

Pri vytvarani manualneho zoznamu cerpani si mbézete pomdct zobrazenim

=
prazdnej Sablony vstupného csv alebo xlIsx suboru cez tlacitko ¥ . (toto tlacitko
sa zobrazuje iba ked je zvoleny typ palivovej karty ,Manualny zoznam®).
Prvych 12 riadkov hlavicky vzorového csv suboru pred realnym importom
odstrante. Importujte stubor bez hlavicky a bez prazdnych riadkov na zaciatku
zoznamu.

Prvych 11 riadkov hlavicky vzorového xlsx suboru pred realnym importom
odstrante. Xlsx subor (Excel) importujte s hlavi¢kou (rozdiel oproti csv stuboru)
a bez prazdnych riadkov pod hlavi¢kou.

Vyplnend Sablénu si ulozte ako subor na vas disk a z tohto miestaju importujte
do programu.
Po vybrati prislusSného manualne vytvoreného vstupného CSV alebo XLSX

x
suboru cez tlacitko <, import Udajov prebehne po stlageni tlacidla

" Pokradovat

Klipnutim pravym tlac¢itkom mySi nad tlagitkom s sa vyvola proces
aktualizacie modulu importu palivovych kariet (napr. pouziva sa ak sa zmeni
Struktdra suborov palivovych kariet atd'...).

Mnozstvo atyp zobrazenych (a aj tlacenych) Udajov v zozname z&znamov
Ciselnika nakupov PHL zavisi od nastavenia filtra zobrazovania, ktory sa

zviditelfuje, alebo zneviditelfiuje pomocou tlacitka v respektive x .

Ak vlastnite verziu programu s moznostou evidovania viacerych firiem, tak si
treba uvedomit, Ze ak zapiSete nakupy PHL do firmy ,A" tak sa tieto nakupy
PHL nebudu zobrazovat vo firme ,B“. Ak by ste chceli aby sa vo firme ,B*
zobrazovali a tym padom dali aj pouzivat, musite ich zvlast zadat aj do tejto
druhej firmy. To znamena, ze kazda firma ma evidované svoje vlastné nakupy
PHL, ktoré sa nezobrazuju v inych firmach.

Pri tlaceni tlacovej zostavy z tohoto Ciselnika neplati zasada, ze tlacené udaje
sU zoradené podla aktualneho nastaveného zoradovania Udajov, ale su
zoradené vzdy podfa datumu v ramci konkrétneho vozidla.
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2.1.9 Ciselnik vornych dni.

W Volné dni =NESR
HEEN I ¥HA TSV @

Datum volného dfia &
Dévod volného dria  Vyrofie SNP

Wolny deri platny pre REESETRLE]

Datum Diévod volného dha - Yolny de A
08.05 Deni vitazstva nad fasizmom Vetky w
05.07 Sviatok svatého Cyrila a Metod Vaethky w
2008 Virofie SNP Viethky w
01.09 Den Ustavy Slovenskej republiky Vaethky w
I15.DQ Sedembolestna Panna Maria Vietky w v

< >

Ciselnik umozfuje evidenciu, zadavanie a opravovanie volnych dni, s ktorymi
program pracuje vo funkcii samogenerovanie jazd. Ide o zoznam dni na ktoré
sa pri samogenerovani jazd nebudu vytvarat jazdy (ak o to pri samogenerovani
uzivatel poziada nastavenim parametrov samogenerovania). V Ciselniku je
prednastaveny zoznam Statnych sviatkov, ktory si uzivatel v pripade potreby
méze rozsirit aj o dalSie dni.

Pri oprave nie je mozné manudlne zmenit policko ,Datum volného dna“. Datum
volného dna sa neda zadavat cez klavesnicu. Musite pouzit pomocné tlagitko

ﬂ a zadavat datum cez pomocny kalendar.
Takisto nie je mozné evidovat dva dni s rovnakym datumom, nakolko sa jedna

o klG€ovu polozku tohto Eiselnika.

Pri zadavani nového Udaju stlacte tlaCidlo |'—'| a vyplite jednotlivé policka.
V stave zadavania nového zaznamu sa Vam zobrazi datumové poli¢ko ,do"

Datum volného dria - ol do - “ﬁ“|

pomocou ktorého si mézete zvysit obdobie platnosti zapisovaného udaju. Napr.
ak zapisujete ako dbévod volného dna svoju dovolenku, ktora trvala 7 dni,
nemusite 7 krat zapisat vzdy iny nasledujici den, ale nastavite si platnost

60

zapisovaného Udaju napr. od 1.7. do 7.7. auldaj sa Vam zapiSe 7 krat
v prislusnom datumovom obdobi.

Platnost volného dria sa zadava pre konkrétmy mesiac a poradovy def
v mesiaci ale bez konkrétneho roku. Takze ak si napr. pre generovany rok
XXXX zadate na utorok 10. maja dovolenku formou volného dna tak v roku
XXXX + 1 uz nemusi 10.maja pripadat na utorok ale napr. az na stredu,
pripadne ste v roku XXXX + 1 nemuseli mat dovolenkuv tomto datume atd...
Preto odporu€ame aby ste pre kazdy novy generovany rok (pri samogenerovani
jazd) si vzdy nanovo aktualizovali ¢iselnik volnych dni a nanovo si zadali svoje
Specialne volné dni platné pre rok XXXX + 1 (ak pouzivate aj iné volné dni nez
su Statne sviatky).

To ¢&i zadavany (alebo meneny) volny der (alebo hromadne zadavané volné
dni) plati iba pre jedno konkrétne vozidlo alebo pre vSetky evidované vozidla sa
nastavuje cez combo box ,Volny den platny pre“. Ak vyberiete hodnotu ,zvolené

vozidlo“ zobrazi sa tlacitko ﬂ pomocou ktorého si (cez vyberové okno
Ciselnika vozidiel) zvolite vozidlo pre ktoré bude platit volny defi/dni. Ak
vyberiete hodnotu ,v8etky vozidla® bude volny der/dni platit pre vSetky
evidované vozidla.

Obmedzenie platnosti volného dna iba na jedno konkrétne vozidlo sa neda
nastavit u predvyplnenych zakladnych Statnych sviatkov. Tie platia vzdy pre
vSetky evidované vozidla.

Vyznam evidovania volnych dni a spravnost evidovania tohto Ciselnika je
délezity pre funkciu samogenerovanie jazd. Ak totiz chcete, v tejto funkcii si
mbézete zvolit, aby nahodne vytvarané jazdy neboli vytvarané s datumom
niektorého evidovaného volného dfa. (niekedy je nezmysel sluzobne jazdit cez
volny defi a tym padom to mat evidované v knihe jazd).

Do tohto Ciselnika nemusite zadavat soboty a nedele, pretoze tieto dni program
v pripade potreby rozliSuje automaticky.

Tlacgitko 4 slizi na obnovu pbvodnych dat. Ak ste si viackrat upravovali
Ciselnik vornych dni, réznym mazanim alebo pridavanim novych viet, m6zete
sa vratit k pdvodnym datam (data ktoré boli v Eiselniku po instalécii) stlacenim
tohto tlacitka. Po jeho stlaceni sa zobrazi formular
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% Obnovenie pévodnych dat ===

Cheete vwkonat’ obnovu povednych Gdajov €
tak, ako ich dodava wirobea programu ? Ci
obsahovat iba zakladné Statne sviatky.

Chcete pokratovat v obnove ?

Obnovit ddajmi platnymi pre gidg Slovensko v I

v ktorom si zvolite ¢i chcete mat v Ciselniku data platné pre Slovensko alebo
pre Cesku republiku a stlacenim tlagitka

l, Obnovenie povodnych dat

(§) stiahnut data

vykonate obnovu zvolenych dat.

Mnozstvo atyp zobrazenych (a aj tlatenych) Udajov v zozname zaznamov
Ciselnika vofnych dni zavisi od nastavenia filtra zobrazovania, ktory sa

zviditelfuje, alebo zneviditelfiuje pomocou tlacitka J:"‘ respektive J;‘ .

2.1.10 Koniec.

Funkcia ukonéuje program Kniha jazd - Speedy. Obsahuje aj funkciu
automatického zaistovania dat. Tato funkcia sa spusta iba vtedy ak ju mate
povolenu v nastaveniach (Sluzby\Nastavenia) a od posledného zaistovania dat
uplynulo viac ako 14 dni. Skér nez sa pri ukon€ovani programu spusti, zobrazi
sa okno s otazkou na povolenie spustenia zaistovania dat.

2.2 Evidencia jazd

Po vyvolani tejto funkcie sa Vam na obrazovke zobrazi formular,

1l Edenciagis B>
i . . San ie [ [[= N )
HREFM 2 X e Q| T8 ropoms unice | @
Edv _ = Néhrada za odjazdend km £ur | Filter zobrazovania
Cena za PHL T ok
Nahrada za jazdu T cur | Détumod-do
Datum jazdy = - - il . im|
Ciel jazdy ) 31.12.9999 5
Dévod jazdy M Typ dfia Stav dat
. Vet ~ & -
Odchod ® o ky Vaetly
Prichod N (C] o o Jazdy Zdroj dat
R — Vet w Vet v
Pocet km 0% #m Tachometer 0 |Jazda = 5 y
Gerpanie PHL 000 |Lit. Vodi v e —VodE
. VSetky w Vetci w
Noclazné 0,00 |[EUR Pocet ® Celkovo 0-00
[ privesny vozik
Datum & Eév ¥ Ciel jazdy & Odchod &+ Prichod <&+ Km <+ Stav PHL po jazde ~
v
1< >

v ktorom mézete evidovat jazdy motorovych vozidiel vzdy za aktuélne vybranu
firmu (tyka sa to hlavne verzie programu s moznostou evidovania viacerych
firiem). Jazdy sa mézu zaznamenavat tromi spésobmi.

Bud manuélne, kazdu jazdu osobitne podla skutoénej jazdy alebo sa vyuzije
moznost nahodného samogenerovania jazd. Jednotlivé jazdy moézete do
evidencie jazd zapisat aj pomocou cestovného prikazu, ked sa na Vase
poziadanie z jednotlivych tras cestovného prikazu vytvoria jazdy zapisané
v evidencii jazd.

Spbsob vytvorenia jazdy moZzete vidiet podla ich farebného vyznacenia
v zozname jazd (za predpokladu, ze mate v nastaveniach programu zapnuté
farebné oznacovanie jazd).

Vyznam jednotlivych farieb jazd v zozname zdznamov je blizSie vysvetleny
v €asti SLUZBY — NASTAVENIA.

Ak spravite dvojklik mySou v zozname zaznamov nad gps jazdou ponukne sa
Vam moznost zobrazit priebeh jazdy na mape (viac o tvorbe mapy v kapitole
.zobrazenie GPS jazdy na mape®).
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2.21 Manualne evidovanie jazd

Pri zadavani novej jazdy stlacte tlacidlo |'—'| a vypliite jednotlivé policka. (pri
zadavani novej jazdy sa automaticky nastavi aktualny systémovy datum
a miesto odchodu a miesto prichodu sa automaticky dotiahne z nazvu firmy —
ak su v &asti Ciselniky-Firma vyplnené prislugné Gdaje: nadzov a mesto sidla,
popripade mesto prevadzky).

Ak ste vyplnili vSetky policka jazdy a Udaj chcete zapisat do databazi stlacte

tlac¢idlo H

Program mdze odmietnut zapisanie Udaju ak sa €as a datum jazdy vozidla
prekryva s uz inou evidovanou jazdou toho istého vozidla. Zapisanie jazdy sa
odmietne aj vtedy ak vodi¢ zapisovanej jazdy je uz v danom ¢ase ,pouzity” v ingj
jazde iného vozidla. Program Vam takéto odmietnuti ozndmi a zobrazi
podrobny dévod odmietnutia.

Stlacenim tlacidla % vyberiete cez pomocné vyberové okno do vypifianej
jazdy pouzité vozidlo, z Ciselnika vozidiel (vo vyberovom okne sa zobrazuju iba
akitvne vozidl4 ktoré ak nemaju vyplneny datum vyradenia z prevadzky). Ak
mate v Ciselniku vozidiel evidované iba jedno vozidlo, tak pri zapise novej jazdy

sa Vam toto vozidlo automaticky nastavi a nemusite robit vyber vozidla cez %
Ak ste toto tlacidlo stlacili omylom a nechcete si zo zobrazeného okna vybrat
Ziadne vozidlo stlacte klavesu ,ESC*.

Do policka ,Datum jazdy“ napiste datum jazdy, kedy sa jazda uskutocnila
(program automaticky ponuka aktualny systémovy datum pocitaca).

Do poli¢ka ,Ciel jazdy* napiste cielové miesto vykonavanej jazdy. Pri vypifani

tohto policka si mézete pomdct stlacenim tlacidla ':E Po jeho stlaceni sa
zobrazi vyberové okno ciselnika partnerov. Ak nechcete pouzit ziadneho
evidovaného partnera, stlacte klavesu ,ESC“. Ak partnera pouzit chcete,
nastavte sa nanho kurzorom a stlacte klavesu ,ENTER" alebo pouzite dvojklik
mysi. Po zvoleni partnera sa v policku ,Ciel jazdy“ objavi nazov partnera plus
sidlo partnera (mesto — ak je vyplnené v &iselniku partnerov) a zaroven sa do
policka ,Pocet km“ prenesie Udaj o vzdialenosti partnera. Prenesie sa
dvojnasobny pocet km ktory je evidovany v partnerovi pretoze ide o cestu so
zaCiatkom vbode Aaaj snavratom do bodu A — preto dvojnasobnd
vzdialenost. Udaj o poéte sa do poli¢ka ,Pocet km“ prenesie ak st spinené tieto
podmienky:
- ak miesto odchodu a miesto prichodu jazdy suhlasi s idajom o nazve,
sidle, popripade prevadzky firmy (z toho dbvodu, Ze vzdialenost
zapisana v Ciselniku partnerov je vzhfadom na sidlo firmy a nie na
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iné miesto, preto by vtomto pripade informacia o pocte km bola
mylna)

- akje pri danom partnerovi v Ciselniku partnerov v €asti pridavok knihy
jazd vyplneny Udaj o vzdialenosti

Do policka ,Pocet km® sa pri vybere partnera prenesia aj informécia o rozdeleni
km (kofko km bolo jazdenych v meste a kolko mimo mesta).

Ak ste policko ,Ciel jazdy* vypifali pomocou tlagidla ﬂ a vo vyberovom okne
Ciselnika partnerov ste si vybrali partnera tak sa nasledne objavi formular,

K] Vyberte dévod jazdy @

Zmluvna servisna kontrola pocitatove) siete = Didvod 1

Odstranenie vwpadku pocitatove] siete Déved 2
Dovod 3
Dovod 4

pomocou ktorého mézete vyplnit policko ,Dévod jazdy*“. V objavenom formulari
si mOzete vybrat so Styroch dévodov jazd ktoré su zadané k vybranému
partnerovi z Ciselnika partnerov (ak su v pridavku knihy jazd vyplnené). Dévod
jazdy vyberiete klipnutim mySou na konkrétne tlacidlo — Dévod 1alebo Dévod 2
atd.. Ak nechcete vybrat Ziaden d6vod jazdy alebo chcete manuélne napisat
iny, tak zruste tento formular stlac¢enim klavesy ESC alebo klipnutim na tlacidlo
OK.

Do policka ,Doévod jazdy“ sa vpisuje dévod uskuto€nenia jazdy. Toto policko

mozete vyplnit aj pomocou tlagitok J J Po stlageni tlagitka 22 J sa objavi
formular, v ktorom su zobrazené vSetky dévody, ktoré boli vpisané do Ciselnika
partnerov (na rozdiel od predchadzajuceho vyberu dévodu jazdy, v ktorom boli
iba dbvody prislichajuce ku konkrétne zvolenému partnerovi). Po stlageni

tlaCitka ﬂ sa zobrazi pomocny formular v ktorom s zobrazené vSetky dovody
jazd, ktoré boli doteraz vpisané do evidencie jazd.

Do poli¢ka ,Odchod” napiste ¢as zaciatku jazdy a miesto zacatia jazdy. Do
policka ,Prichod” napiSte ¢as ukoncenia jazdy a miesto prichodu pri¢om ¢as
prichodu musi byt neskorsi ako ¢as odchodu, inak program nedovoli zapisat

vypifianu jazdu. Miesto prichodu a odchodu zadévajte pomocou tlagitok JJ

aby sa zabezpecila jedine¢nost nazvu jedného miesta. Po stlaceni tlacitka J

Kamar software Kniha jazd - Speedy



65

sa zobrazi pomocny formular pomocou ktorého vyberate bud miesto odchodu
alebo prichodu. Obsahuje nazov firmy a mesto jej sidla (pripadne prevadzky ak
je vyplnend) plus vSetky iné miesta odchodov alebo prichodov, ktoré uz boli

pouzité. Po stlaceni tlacitka ﬂl sa zobrazi vyberovy formular c&iselnika
partnerov a tym padom modzete do miesta odchodu, alebo prichodu vybrat Udaj
z Ciselnika partnerov. Ak chcete zadat také miesto odchodu alebo prichodu,
ktoré sa eSte nikdy nepouzilo (neobsahuje ho pomocny formular a ani iselnik
partnerov) zadajte ho manualnym vpisanim do policka. Inak vzdy pouzivajte

tlacitka ﬂ i .

Ak zapisujete jazdu, ktorej trasa je z bodu A do bodu B bez navratu do bodu
A (jednd sa zvycajne o jazdu po ktorej nasleduje dal$ia jazda, ktorej zacdiatok
cesty je v bode B — &iZze nie v mieste sidla firmy) tak policko ,Prichod” vyplrite
rovnakym udajom ako poli¢ko . Ciel jazdy*“.

Do policka ,Pocet km* sa zapisuje pocet prejazdenych km (najazdené km od
odchodu po prichod) pocas evidovanej jazdy. Ak zadavate pocet km manualne
(bez toho aby sa vam toto poli¢ko vyplnilo automaticky pri vybere ciela jazdy
z Ciselnika partnerov), popripade opravujete evidovany pocet km, nezabudnite
upravit rozdelenie kilometrov medzi mestské, mimo mestské a kombinované.

Pri mnauélnom zadavani poctu km si mézete pomdct tlacitkom ﬂl Po stlageni

tlacitka ﬂl sa zobrazi okno na zistovanie redlnej vzdialenosti. Viac sa o tejto
funkcii docCitate v kapitole ,,Automatické zistovanie vzdialenosti“.

Po stlaceni tlacitka EI sa zobrazi okno, v ktorom mbzete nastavit rozdelenie
kilometrov.
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’EH Rozdelenie kilometrov [E]ﬂ
Celkovy pocet km 328
Poéet km v meste &0 ul

{muvﬁjmirptf:et!unsgprivimitesmtrghf
PHL, alebo pri vypocte nahrady za PHL pouzie
(ilaj vozidia o spotrebe PHL v meste)

Pocet km mimo mesta 268 e

{muvaja'lirpnf:et!unsgprivhnitespntrg:_w
PHL, alebo pri vypocte nahrady za PHL pouzge
(daj vozidia o spotrebe PHL mimo mesta)

Nepriradeny pocet km a

{muvajmirpnf:et!unsi‘lpriuhnitespntrghf
PHL, alebo pri vypocte nahrady za PHL pouzie
(ilaj vozidia o kembinovanej spotrebe PHL)

? Km | Automaticke zistenie vzdialenosti

Tu urcite, ako sa rozdeli celkovy pocet kilometrov - kolko z nich prechadza
mestom a kolko mimo mesta. Rozdelenie kilometrov je dblezité pre spravny
vypocet spotreby PHL a je dblezité aj pri prenose jazd do cestovnych prikazov
(hlavne kvéli nahradam cestovného pri sukromnom vozidle). Ak je sucet km
mimo mesta a km v meste menSi ako celkovy po¢et km tak zvySok sa berie ako
nepriradeny pocet km, u ktorého sa bude pri vypocte nahrad za PHL brat do
uvahy kombinovana spotreba.

L .. ? Km | Automaticke ziztenie vzdialenosti 3
Stlacenim tlacitka sa zobrazi okno
na zistovanie realnej vzdialenosti. Viac sa o tejto funkcii docitate v kapitole

LAutomatické zistovanie vzdialenosti“.

Do dalSieho poli¢ka v evidencii jazd, do policka ,Tachometer* napiSte stav
tachometra po ukonéeni jazdy. Ak zapisujete jazdu auta s ur€itym datumom po
ktorom uz nie je uskuto€nenad ziadna jazda zapisovaného vozidla a su vyplnené
policka ,Datum®, ,Pocet km*“, ,EEv* tak policko ,Tachometer program doplini
automaticky, s€itanim Udaju v policku ,Pocet km“ v aktualne evidovanej jazde
spolu s udajom v policku ,Stav tachometra® v naposledy evidovanej jazde

vybraného vozidla.
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Ak zapisujete novl jazdu auta s urCitym datumom po ktorom uz nie je
uskutocnena ziadna jazda zapisovaného vozidla asu vyplnené policka
.Datum“, ,ECv* apolicko ,Pocet km“ je pradzdne tak po vyplneni policka
»1achometer” (Udajom ktory je vy$&i ako naposledy evidovany stav tachometra
jazdy zapisovaného vozidla) sa ponukne automatické vyplnenie policka ,Pocet
km* hodnotou ,zadavany stav tachometra® minus ,stav tachometra na posledne
vykonanej jazde zapisovaného vozidla“. Treba si uvedomit, Zze ak stav
tachometra na posledne vykonanej jazde zapisovaného vozidla nie je spravne
uvedeny, tak vypocitana hodnota po¢tu km nemusi byt spravna.

Politka ,Poget motohodin“ a ,Celkovo motohodin“ vypifiajte iba ak sa jedna
0 jazdu (alebo pracu) pracovného stroja. Uvediete do nich ako dlho vykonaval
stroj svoju pracovnd ¢innost (policko Pocet motohodin) pri  svojom
stati/nejazdeni (napr. praca bagra na danom mieste). V policku ,Celkovo
motohodin“ je sumar dovtedajSich vykonanych pracovnych motohodin. Ak
zapisujete jazdu auta (pracovného stroja) s ur€itym datumom po ktorom uz nie
je uskutoénena zZiadna jazda zapisovaného vozidla a su vyplnené policka
.Datum*, ,Pocet motohodin®, ,E¢v” tak policko ,,Celkovo motohodin“ program
doplni automaticky, sc¢itanim Udaju v policku ,Pocet motohodin“ v aktualne
evidovanej jazde spolu s udajom v policku ,,Celkovo motohodin® v naposledy
evidovanej jazde vybraného vozidla.

V policku ,Jazda“ ur€ite &i ide o jazdu sluzobnu (firemnu), alebo sukromnda.
V policku ,Vodi¢" urcite, ktory vodi¢ vykonal jazdu. Moznost vyberu v tomto
policku zavisi od vyplnenia Ciselnika vodicov. Do poli¢ka ,Cerpanie PHL® vpiste
mnozstvo nacerpanej PHL ak v priebehu jazdy nastalo tankovanie PHL (toto je
iba informativny Udaj, ktory sa zobrazuje na prislusnych tlacovych zostavach
evidencie jazd — regularna evidencia ¢erpania PHL sa robi v &iselniku ,Nakup
PHL®). Do policka ,Noclazné“ vpiSte naklady za noclah. Noclazné za
nezapocitava do nahrady za jazdu. Berie sa do uUvahy iba pri zostave
»VyUctovanie cestovnych vydavkov“.

V policku resp., check boxe ,privesny vozik® urCujete Ci pri danej jazde bol
pouzity aj privesny vozik. Volbu privesného vozika mo6zete vlozit iba pre jazdu
ktora bola vykonana osobnym vozidlom.

Policka ,Nahrada za odjazdené km*, ,Cena za PHL" a ,Ndhrada za jazdu“ sa
nevypifiaju ruéne ale sa vypoéitavaju automaticky podfa toho ako si v éase
zapisu nastavené Udaje o cenach PHL a Udaje o spotrebe auta a nahrade za 1
odjazdeny km. V policku ,Nahrada za odjazdené km*“ sa objavi Udaj, ktory je
suc¢inom poctu odjazdenych km za jazdu a vysky nahrady za 1 km evidovaného
vozidla (upozornenie: ak je k jazde priradeny privesny vozik a jazdu vykonalo
osobné vozidlo tak vySka nahrady za 1 km sa navysi aj o vySku nahrady za 1
km pre privesny vozik). V policku ,Cena za PHL" sa objavi Udaj o cene minutej
PHL za odjazdené km. Tato cena zavisi od evidovanej ceny PHL v &iselniku
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cien PHL (alebo v €iselniku ,Nakup PHL" podla toho ako ma nastaveny zdroj
cien PHL vozidlo vybrané do jazdy). V poli¢ku ,Nahrada za jazdu“ sa objavi
sucet policok ,Nahrada za odjazdené km*“ a ,Cena za PHL". KedZe tieto tri
policka zavisia od hodn6t ceny PHL a od nastavenia spotreby a vySky nahrady
za 1 km evidovaného vozidla, treba si uvedomit Ze ich hodnota zavisi od stavu
spomenutych hodnét vzhladom na datum zapisovanej jazdy v €ase z&pisu
jazdy. Ak sa tieto hodnoty po zapise jazdy zmenili nema to spatne vplyv na
hodnoty v polickach ,N&hrada za odjazdené km*“, ,Cena za PHL" a ,Nahrada za
jazdu®, za predpokladu, ze Udaje v jazde sa nebudu menit. Ak sa v jazde zmeni
udaj ,EC¢v”, alebo ,Datum jazdy, alebo ,Pocet km“ (alebo sa spusti prepocet
jazd), tak sa policka ,Nahrada za odjazdené km*, ,Cena za PHL" a ,Nahrada za
jazdu® nanovo prepocitaju s aktualnymi adajmi o cene PHL, spotrebe vozidla
a nahrade za 1 km. Tymto je zabezpecené to, Ze ak sa po ¢ase spatne zmenia
nastavené sadzby nahrad za 1 km a evidované ceny PHL (a neprepiSu sa Gdaje
v jazde alebo sa nespusti prepocet jazd), neovplyvni to neziaduco vopred
evidované jazdy. Nesmie sa v8ak medzitym spustit’ funkcia ,Prepocet jazd"
s prepoctom cestovnych nahjrad. Tato funkcia nanovo prepocitava nahrady
a cenu za PHL v jazde.

Policka ,Nahrada za odjazdené km®, ,Cena za PHL" a ,Nahrada za jazdu“ maju
iba informativny charakter a maju svoje opodstatnenie v pripade sukromného
vozidla pouzivaného na firemné (sluzobné) ucely. V pripade firemného vozidla
si ich nemusite vSimat. Ak jazda nie je sluzobna, ale je sukromna (sukromny
Ucel jazdy), tak v tom pripade policka ,Nahrada za odjazdené km“, ,Cena za
PHL" a ,Nahrada za jazdu“ maju nulovd hodnotu, pretozZe za jazdu na sukromné
Ucely sa neposkytuju nahrady.

V pripade potreby opravy uz evidovanej jazdy (oprava poctu odjazdenych km,
alebo ciela jazdy ... a pod.) postupujte nasledovne: kurzorom sa nastavte na
pozadovanu jazdu a policka prepiste spravnymi adajmi. Takto zmenenu jazdu

musite esSte potvrdit stlac¢enim tlacidla =% &,

Ak sa na danej uz zapisanej jazde zobrazuje ikona (vfavo dole) £ tak ide

o0 odomknutu jazdu. Ak je tam ikona & ide o uzamknutd jazdu. Jednoduchym
klikom lavého tlacitka mySi sa prepinate medzi tymito dvomi stavmi.

Pri zamykani jazdy sa vam zobrazi okno
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|| Zamknutie jazdy @

Jazdu zamknut s tdajom

Stav PHL v nadrZi vozidla po jazde
1250 | Lit.

X Zrusit | Zamknit

kde si mbOzete nastavit/prenastavit (alebo bez zmeny akceptovat) aktualnu
hodnotu mnozstva PHL v né&drzi vozidla na konci danej jazdy. S touto hdonotu
bude jazda uzamknuta.

Ak mate jazdu nastavenu ako zamknutl tak sa na nej neprepocitava (ak si
spustite funkciu ,prepocet jazd“) udaj ,Stav PHL po jazde"“.

Pri zamknutej jazde sa reSpektuje aktualny stav policka Stav PHL po jazde®
v ¢ase zamknutia jazdy. Pri zamknutej jazde sa tento Udaj neprepocitava ale
naopak sa berie ako dany vierohodny Udaj a od neho sa néasledne kontinuélne
odvija dalsi vypocet ,stavov PHL po jazde" pre nasledujlce jazdy.

V dni ktory obsahuje aspon jednu zamknutl jazdu sa nevykonava optimalizacia
stravného (ak si cez podporné funkcie spustite funkciu optimalizacie jazd).

Ak chcete zamknut alebo odomknut viac ako jeden zaznam kliknite na ikonu
zamku pravym tlacitkom mySi a zobrazi sa vam formular

i o

|| Zamykanie/odomykanie jazd @

() Zamknutie vBetkych aktuilne zobrazenych jazd
(®) Odomknutie vietkych aktudlne zobrazenych jazd

» Zrusit v’ Pokratovat

Takto mézete zamknut alebo odomknit cell skupinu jazd. Myslia sa tym vSetky
jazdy ktoré vyhovuju aktualne nastavenému filtru zobrazovania ¢ize sa aktualne
nachadzaji v zozname zaznamov.

Ak zapisujete novu jazdu (a nemate nastaveny filter zobrazovania) tak sa Vam
policka ,E¢v" a ,Vodi¢" ponukaju ako prazdne a poli¢ko ,.Jazda“ sa automaticky
nastavuje na ,Sluzobna“. Ak si vo filtri zobrazovania nastavite tieto Udaje na
niektord Vami zvolent hodnotu tak pri zapise novej jazdy sa Vam bude

automaticky ponukat ,E¢v”, ,Vodic* a ,Jazda“ také aké su nastavené vo filtri
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zobrazovania (dodatoéne pocas vyplfiovania novej jazdy si tieto Udaje mozete
samozrejme zmenit). Policko ,ECv* sa mbze pri zapisovani novej jazdy
automaticky nastavit aj bez toho aby bolo vozidlo vybrané vo filtri zobrazovania
a to sa stava vtedy, ked méte v Ciselniku vozidiel evidované iba jedno vozidlo.

Ak chcete zapisat novl jazdu, ktora je takmer identickd s niektorou uz
zapisanou jazdou, mézete urychlit proces zadavania tym, ze existujlcu jazdu
zduplikujete a prepiSete iba udaje ktoré sa zmenili. Duplikcia existujucej jazdy
|
sa uskutocnuje pomocou tlacidla =11, Ak na toto tlagidlo kliknete lavym tlagitko
mysi (alebo pouzijete kombin&ciu kldves CTRL+R) zduplikuje sa cela jazda na
ktorej ste aktualne nastaveny kurzorom. Staci ju uz len upravit a zapisat
|

tlaCitkom ,Zapis“ (modré disketa), Ak v8ak na tlacidlo =1 Kliknete pravym
tlaCitkom mysi (alebo pouzijete kombinaciu klaves CTRL+G) ponukne sa pre
zapis pokracovanie jazdy na ktorej ste aktualne nastaveny kurzorom. To
znamena, ze s aktudlnej jazdy sa do novej jazdy prenesie miesto prichodu ako
miesto odchodu, datum jazdy, ¢as prichodu sa prenesie do ¢asu odchodu
a pripocita sa k nemu desat minut. Prenesie sa e$te nastaveny vodi¢, vybrané
vozidlo (E€v) a typ jazdy.

To, Ci sa pri zapise novej jazdy zapie (resp. €i sa hned aj vypocita) aj udaj
~otav PHL po jazde" zalezi od nastavenia volby ,Pri zapise jazdy vypocitat stav
PHL v nadrzi“ vo funkcii NASTAVENIA. Ak chcete aby sa vam s jazdou hned
zapisal aj udaj ,Stav PHL po jazde" tak si toto nastavenie zapnite. Jeho zapnutie
ma vS8ak za nasledok mierne spomalneie zapisu kazdej jednej jazdy, preto je
toto nastavenie defaultne vypnuté. Hodnota Udaju ,Stav PHL po jazde"
samozrejme zavysi od inych Udajov ako su napr. spotreba vozidla, mnozstvo
evidovaného cerpania v Ciselniku ,Nakup PHL®, mnozstvo km v inych
evidovanych jazdach daného vozidla atd... ide teda iba o informativny
vypocitany udaj.

Nastavenie zobrazovanych udajov v zozname z&znamov: Mnozstvo atyp
zobrazenych Udajov v zozname zdznamov evidencie jazd z4visi od nastavenia
filtra zobrazovania, ktory sa zviditelfiuje alebo zneviditelfiuje pomocou tlacitka

v respektive |
Mnozstvo zobrazovanych Gdajov v zozname zaznamov ma vplyv aj na vystupnu
tlaCovl zostavu. Na tlaCovej zostave budl tie Udaje, ktoré su aktualne
zobrazené v zozname zaznamov (pre niektoré zostavy v evidencii jazd to
neplati — je to spomenuté v prirucke pri konkrétnej zostave).

Ak vlastnite verziu programu s moznostou evidovania viacerych firiem, tak si
treba uvedomit, ze ak zapiSete jazdu do firmy ,A“, tak sa tato jazda nebude
zobrazovat vo firme ,B“. Ak by ste chceli aby sa vo firme ,B* zobrazovala a tym
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padom dala aj pouzivat, musite ju zvlast zadat aj do tejto druhej firmy. To
znamena, ze kazda firma ma evidované svoje vlastné jazdy, ktoré sa
nezobrazuju v inych firméch

Tlacové zostavy evidencie jazd:

Pri tlaceni tlacovych zostav z Evidencie jazd neplati zasada, ze tlaéené Udaje
su zoradené podla aktualneho nastaveného zoradovania Udajov, ale su
zoradené vzdy podfla datumu v ramci konkrétneho vozidla.

Ak si chcete vytlacit evidované jazdy pouzite tlacidlo éf
V zobrazenom formulari

Presmerowvanie tlace

Vytlait

. Mastzveniz
« O Tatiaref ] MS Word
\H)”) Obrazovka 5] MS Excel

= O OpenOfiice Writer () PDF
§ /() OpenOfiice Calc 48 Html

Vyber zostavy
Do zostavy nezapotitat motohodiny e

© Kniha jazd bez nahrad
[ tladit stipec: Nakup PHL
B tlait stipec: Stav PHL po jazde
[+ mesafné wittovanie (Excel)

() Kniha jazd s nahradami
tiacit'stipes: Makup PHL
cit stipec: Stav PHL po jazde

(1 Vyaét. cestovnych wdavkow
=0 straviym S NoGIFZnym
BHL jednorazove 23 Cele cerpanie

(") Sledovanie spotreby PHL
() Rozpis km a PHL

si zvolte aku tlacovl zostavu chcete tlagit. To, aké Udaje a aky pocet Udajov sa
bude v jednotlivych zostavach tladit, zavisi (s vynimkou zostavy ,Sledovania
spotreby PHL) od toho aké Udaje su zobrazené v zozname zaznamov (to zavisi

od nastavenia filtra zobrazovania). Ak mate evidovanych viac vozidiel (a mate
ich nastavené aj vo filtri zobrazovania ako ,VSetky“), v tlaCovej zostave sa Vam
vytlacia jednotlivé sumdre evidovanych aut za zvolené datumové obdobie. Ak
chcete vytlacit knihu jazd iba za jedno vozidlo tak si ho zvolte pomocou filtra
zobrazovania.

; Do zostavy nezapoditat motohodiny -
Nastavenim | =

, | Do zostavy zapotitat motohodin -
alebo nastavemm| — i =

si urCite ¢i sa maju do tlacovej zostavy zapocitavat/nezapocitavat aj pocty
evidovanych motohodin ac¢i do Udajov o spotrebovanej PHL bude
zapocCitavana/nezapocCitavana aj PHL  spotrebovand  motohodinami.
Zapocitavanie motohodin ma zmysel zapinat iba ak sa jedna o tla¢ udajov
pracovného stroja.

V zostave Kniha jazd bez ndhrad sa tlacia informacie o datume jazdy, cieli
jazdy, prichode aodchode, pocte prejazdenych km, vyslednom stave
tachometra ainformacia o dévode (UcCele) jazdy. Ak si nastavite volbu

Hacit stipee: Nakup PHL | ¢ormacia o nakupe PHL (ak je vdanej jazde
vyplnend) sa bude na tladovej zostave tlagit v samostatnom stipci. V pripade
nezaskrtnutia tejto volby sa informacia o nakupe PHL bude zobrazovat
v poli¢ku ,ciel cesty” spolo¢ne s cielom cesty.

Pri oznaceni volby ,+mesacné vyuctovanie ,Excel)”

© Kniha jazd bez nahrad
tacit stipes: Nakup PHL
tiacit stipes: Stav PHL po jazde
B + mesainé vyuftovanie (Excel)

sa moznosti ,tlagit stipec: Nakup PHL* a ,tlagit stipec: Stav PHL po jazde*
znepristupnia. Zaroven sa znepristupnia aj ostatné formy vystupov, okrem
vystupu do Excelu.

@i | Tlaciarern [w]_ s Waord
=  Obrazovka || © MS Excel
g  Openofice Wiiter |8 1PDE

=f [OpenUfice Zalc, & Himl

-.‘|l|

Ak si volbu ,+mesacné vyuctovanie ,Excel)” zruSite (odSkrtnete), vSetky
predtym znepristupnené volby budu opat’ dostupné.
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Funkcia ,+ mesacné vyuctovanie (Excel)” slizi na vytvorenie Specialne;
excelovej zostavy za zvolené datumové obdobie. Zostava obsahuje jazdy
vybrané na zéklade aktualne nastaveného filtra zobrazovania a zaroven aj
prazdne dni, v ktorych nie je evidovand ziadna jazda, avSak spadaju do
zvoleného obdobia.

V pripade prazdnych dni su do zostavy zahrnuté aj vikendy.

Ku vSetkym zahrnutym jazddm a prazdnym dfiom s v excelovej zostave
pridané nové prazdne stipce, ktoré sliZia na doplnenie réznych druhov
vydavkov sulvisiacich s jazdami alebo s jednotlivymi driami. Vysledkom je ich
sumarizacia. Takto vyplnenl zostavu je mozné pouzit ako podklad a predlozit
ju zamestnavatelovi na mesacné vyuctovanie.

V zostave Kniha jdzd s ndhradami je na rozdiel od zostavy ,Kniha jazd bez
nahrad” informacia o vySke nahrady za jazdu. V tlacovej zostave v policku
.Nahrada za odjazdené km“ méze byt viavo dole pri niektorych jazdach
umiestneny text ,PV“. Ide o jazdy poc¢as ktorych bol pouzity privesny vozik a aj
samotna nahrada je v takomto pripade zvySenda o nahradu za privesny vozik.

Sumar ceny PHL v zostave ,Kniha jazd s nahradami® méze mat isté odchylky
od sumaru za cenu PHL v ¢&iselniku “Nakup PHL® ztoho dévodu ze pri
samogenerovani jazd pre auto zo Statitom firemného auta sa nemusi pouzit
informacia o odjazdenych km podla natankovanej PHL, ale podla stavu
tachometra a tym padom bude najazdenych viac km a podla kombinovanej
spotreby bude tym padom prejazdené viac PHL alebo jednoducho preto, ze
realna spotreba je ind nez evidovana kombinovana spotreba acena
prejazdenej PHL sa pocita vzhfadom na evidovanu kombinovanu spotrebu.
Vzniknuta odchylka méze byt spdsobena aj faktom, Ze sa zatial ,neprejazdilo®
vSetko mnozstvo PHL, ktora bola do vozidla natankovana.

Ak sa v zozname Udajov tlaéenych v tejto zostave nachadza jazda, ktora bola
vykonand na sukromné Ucely, tak informécia o vySke nahrad za tito jazdu ma
nulovi hodnotu, pretoZe za jazdu na sukromné Gcely sa neposkytuju nahrady.

Ak si nastavite volbu b Hatitstipec: Nakup FHL | ;to4cia 0 nakupe PHL (ak
je v danej jazde vyplnend) sa bude na tlacovej zostave tlacit v samostatnom
stipci. V pripade nezaskrtnutia tejto volby sa informécia o nakupe PHL bude
zobrazovat' v policku ,ciel cesty” spolo€ne s ciefom cesty.

Zostava ,Vyucétovanie cestovnych vydavkov” + volba so stravnym Ak si zvolite
tato volbu formulér sa rozsiri na
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Vytlait

]
o« O Tlatiarer ] MS Word
\H)”) Obrazovka 3] MS Excel

g5 O OpenOfiice Writer () PDF
f /) OpenOfiice Calc & () Himl

Vyber zostavy
Do zostavy nezapotitat motohodiny e

() Kniha jazd bez nahrad
tiacit'stipes: Nakup PHL
5 tavEHL po jazde

+ mesatne wiciovanie (Excel)

(_) Kniha jazd s nahradami
fiacit'stipes: Nakup PHL
tiagit stipec: StavEFHL po jazde
0 Vyiét. cestovnych wdavkov
so stravnym  [_] s noclaZnym
[ | PHL jednorazovo za celé ferpanie

(_) Sledovanie spotreby PHL
() Rozpis km a PHL

pouZif aktualnu cenu PHL
(] poudit priemernl cenu PHL
[ | nezapocitavat PHL

(Jdno  Stravné iba vzhladom
O nie  najednu jazdu

V roz8irenej Casti formuldru si mézete urcit ¢i sa budu v zostave hodnoty
v polickach ,Sadzba za 1 km“ a ,Cestovné a prepravné” pocitat na zaklade
aktualnej sadzby PHL platnej v dany den jazdy ak zaSkrinete volbu ,pouzit
aktualnu cenu PHL", alebo sa bude po¢itat s hodnotou priemernej ceny PHL
(ak zaSkrtnete volbu ,pouzit priemernd cenu PHL"), ktora bude spriemerovana
z celého tlaceného obdobia. Pripadne si zvolite aby sa do zostavy vyuctovania
v polickach ,Sadzba za 1 km“ a ,,Cestovné a prepravné“ vobec nezapocitavala
cena za PHL ak zaskrtnete moznost ,nezapocitavat PHL".
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V policku ,Sadzba za 1 km“ sa zobrazuje hodnota aktuélnej sadzby za 1 km
platny pre datum danej jazdy (ak mate sikromné vozidlo pouzivané na sluzobny
Ucel) plus cena za PHL potrebnej na prejdenie jedného km (ak mate nastavené
aby sa zapocitavala cena PHL).

Za pomoci zvoleného spdsobu pouzitia PHL a na zaklade sadzby za 1 km (berie
sa do Uvahy ta zdkladna sadzba, ktora plati k datumu kazdej danej jazdy a je
evidovand v Ciselniku ,Sadzby nahrad®) je spolu s po¢tom km (s prihliadnutim
na rozdelenie km v meste a km mimo mesta — km v meste suU prepocitavané
spotrebou v meste, km mimo mesta su prepocitavané spotrebou mimo mesta
atd..) vypocitana vyska ,Cestovného a prepravného”.

Ak mate vybrand volbu ,Do zostavy zapoc€itavat motohodiny” tak v poli¢ku
~Cestovného a prepravného” budete mat aj druhy Udaj za znamienkom + (plus).
Ide o PHL spotrebovand motohodinami (ak boli v danej jazde evidované).

Volbou ,Stravné iba vzhladom na jednu jazdu“ sa uréuje ¢i sa ma stravné v
zostave pocitat za kazdu jednu jazdu zvlast, alebo €i sa ma stravné pocitat
vzhladom na cely defi a na vSetky jazdy absolvované v rdmci jedného dia
jednym a tym istym vozidlom a jednym a tym istym vodi¢om, ktorého si musite
vyfiltrovat’ pred spustenim funkcie vo filtri zobrazovania (ak mate v evidencii
viac ako jedného vodi¢a). Odporuc¢ame pouzit po€itanie stravného vzhladom
na cely den Cize pri otdzke ,Stravné iba vzhladom na jednu jazdu“ je potrebné
zaSkrtnat odpoved ,Nie“.

Tato zostavu (,VyUctovanie cestovnych vydavkov + volba so stravnym®)
pouzivaju vacsinou uzivatelia sukromnych aut pouzivanych na firemné Gcely.
Tuto zostavu mézete tlacit iba vzhladom na jedno zvolené vozidlo (treba ho
zvolit cez filter zobrazovania). Nie je mozné vytlacit zostavu naraz za vSetky
evidovaneé vozidla tak ako je to pri zostave ,Kniha jazd bez nahrad” a pri zostave
.Kniha jazd s ndhradami“. Policko ,Zakladna sadzba dfa ...“ zobrazené na
tlaCovej zostave obsahuje hodnotu tej zakladnej sadzby za 1 km, ktora plati
k ddtumu prvej tlacenej jazdy, pricom samotné hodnoty zobrazované
v jednotlivych riadkoch tlaCovej zostavy su vyratavané tou zakladnou sadzbou,
ktora plati k datumu kazdej danej jazdy aje evidovana v Ciselniku ,Sadzby
nahrad®

V policku ,Sadzba za 1 km“ méze byt vlavo dole pri niektorych jazdach
umiestneny text ,PV“. Ide o jazdy pocas ktorych bol pouzity privesny vozik a aj
samotna nahrada je v takomto pripade zvySena o nahradu za privesny vozik.

Ak sa vSak vyplni policko “Iné vydavky*, tak sucéet ,Spolu“ na zostave bude
nepravdivy, pretoze vznikol pred dopisanim tychto policok. Ak mate zaskrtnutl
volbu ,s noclaznym® tak do zostavy sa zapocitava aj noclazné (ak je pri jazde
vyplnené)
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Ak sa v zozname Udajov tlaGenych v tejto zostave nachadza jazda, ktora bola
vykonana na sUkromné Ucely, tak informacia o vySke sadzby za 1 km
a inform&cia o cestovhom a prepravnom a aj informécia ,Spolu” za tuto jazdu
ma nulovl hodnotu, pretoze za jazdu na sukromné UcCely sa neposkytuju
cestovné vydavky.

Vyska stravného v policku ,Stravné“ zavisi od trvania jazdy aod hodnét
v Ciselniku stravné plus zavisi od nastaveného spbsobu pocitania volbou
»otravné iba vzhladom na jednu jazdu“. Informacia o stravnom sa netlaci pri
kazdej jazde, ale iba pri jazde, ktorej dizka (od zagiatku jazdy po koniec jazdy)
zodpoveda moznosti priznania naroku na stravné. Ak sa stravné pocita
vzhladom na cely den a v dany den je viacero jazd tak informacia o stravom za
dany den je uvedena pri poslednej jazde daného dna.

Informacia na tlacovej zostave v policku ,Priezvisko, meno, titul:* bude
automaticky vyplnena iba v tom pripade, ak pred tlacou zostavy bol vo filtri
zobrazovania vybrany konkrétny vodi€. Ak vodi¢ nebol vybrany tak Gdaj na
zostave v poli¢ku ,Priezvisko, meno, titul:* bude prazdny (v tom pripade ak je
to nutné a odmietate zvolit konkrétneho vodic¢a mézete si ho vyplnit ruéne).

Niektoré policka v zostave ,Vyuctovanie cestovnych vydavkov” sa po vytlageni
mézu doplnit ruéne (hlavne pri tlaci do xls suboru alebo do suboru iného
formatu).

Poligka: - Ugel cesty
- Miesto vykonu prace
- Cestu nariadil
- Vyuétovanie predklada

- Vysledky cesty schvalil
- Zaulctoval
Spolu 235 87,65
Cestu nariadi: N “Aitovanie predkladd “A=ledky cesty schvalit Zaiiftoval
predvyplneny udaj 1 predvyplneny udaj 2 predvyplneny udaj 3 predvyplneny idaj 4
UHiaadass  nefim st mabladniZnd dablad £ [ wyswetinky

sa tlagia/zobrazuju bud prazdne (mézete si ich po vytlaceni pripadne doplnit
rucne) alebo predvyplnenymi hodnotami, ktoré sa nastavuji v Casti
.Nastavenia“ (pristup cez hlavné menu SLUZBY — NASTAVENIA — tlacitko
Jpredvyplnené Udaje tlatovych zostav").
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* Predvyplnene ddaje tlacovych zostav @

Tlatové zostavy | Podpis schvalovatela sluZobnej cesty
WylEtovanie cestovnych vydavkov

Ugel cesty

Miesto wykonu prace

Cestu nariadil

Wyuctovanie predklada

Wysledky cesty schyalil

Zauctoval

o HD

V tlacovej zostave ,Vyuctovanie cestovnych vydavkov® sa pri polickach:
- Pokladnik, datum, podpis, meno
- Prijemca, datum, podpis, meno

mézu tlacit nascanované podpisy vodi¢a alebo schvalovatela sluzobnej cesty
(pozri kapitoly ,Ciselnik vodi¢ov“ a ,Nastavenia®) ak ich mate v programe
naditané. V zostave ,VyuUctovanie cestovnych vydavkov® sa podpis vodi¢a
zobrazi vtedy ak pred tlacou zostavy bol vo filtri zobrazovania vybrany
konkrétny vodi¢ a ak dany vodi¢ m& ku sebe priradeny podpis.

Na tejto zostave je vyslednd suma cestovnych vydavkov automaticky
zaokruhlovana:

1) Na celé patdesiathalierniky (V pripade ze sa na zostave nachadzaju udaje
s datumom kedy este plati mena SK popripade K&).

2) Na jeden eurocent smerom nahor (V pripade ze sa na zostave nachadzaju
Udaje s datumom kedy uz plati mena EURO).

Zostava Vyudétovanie cestovnych vydavkov bez volby so stravnym Ak si
zvolite tuto volbu, tlacovy formular bude mat nasledovny tvar
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Wytlait

() Tlatiarefi ] MS Word
)" Obrazovka O MS Excel

= O OpenOfiice Writer () PDF
f () OpenOfiice Calc () Html

Vyber zostavy
Do zostavy nezapotitat motohodiny e

) Kniha jazd bez nahrad
citt stipes: Nakup PHL
VEHL pojazde

[ovanie (Excel)

fiacit

|
HTIESACTE T

(_) Kniha jazd s nahradami
fipec: Nakiup PHL

fiacit'sfipes: StavPHL po jazde

Ly Eape
LT

0 Vyiét. cestovnych vydavkoy
[] sostravnym || s noclaZznym
[ PHL jednorazove za celé Serpanie

(") Sledovanie spotreby PHL
() Rozpis km a PHL

@ poudit aktualnu cenu PHL
[| poudit priemernud cenu PHL
[ nezapotitavat PHL

V rozSirenej Casti formularu si mézete urcit ¢i sa budu v zostave hodnoty
v polickach ,Sadzba za 1 km“ a ,Cestovné a prepravné” pocitat na zaklade
aktuélnej sadzby PHL platnej v dany der jazdy (a evidovanej v &iselniku ,Ceny
PHL") ak zaskrtnete volbu ,pouzit aktudlnu cenu PHL", alebo sa bude pocitat
s hodnotou priemernej ceny PHL (ak zaskrtnete volbu ,pouZit priemernu cenu
PHL*), ktora bude spriemerovana z celého tlateného obdobia. Pripadne si
zvolite aby sa do zostavy vyuctovania v polickach ,Sadzba za 1 km*®
a ,Cestovné a prepravné” vébec nezapocitavala cena za PHL ak zasSkrtnete
moznost ,nezapocitavat PHL".

V policku ,Sadzba za 1 km“ méze byt viavo dole pri niektorych jazdach
umiestneny text ,PV*. Ide o jazdy pocas ktorych bol pouZity privesny vozik a aj
samotnd ndhrada je v takomto pripade zvy$ena o nahradu za privesny vozik.
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Ak mate vybrand volbu ,Do zostavy zapoc€itavat motohodiny” tak v poli¢ku
~Cestovného a prepravného” budete mat aj druhy Udaj za znamienkom + (plus).
Ide o PHL spotrebovand motohodinami (ak boli v danej jazde evidované).

Zostava ,Vyuctovanie cestovnych vydavkov bez stravného® je identicka so
zostavou ,VyuUctovanie cestovnych vydavkov so stravnym® s tym rozdielom ze
v tejto zostave sa netlaci a do sumarov sa nezapocitava informacia o stravnom.
Na tejto zostave je vysledna suma cestovnych vydavkov automaticky
zaokruhlovana na celé patdesiatcenty.

V pripade, ze méte vo filtri zobrazovania zvolené firemné vozidlo (alebo inak
povedané tladite zostavu pre vozidlo, ktoré ma v Ciselniku vozidiel uvedeny
firemny Statat vozidla) a nemate vtlaGovom formuldri zaskrtnutd volbu
.nezapocitavat PHL", tlatova zostava reaguje na nastavenie policka ,PHL
jednorazovo za celé Cerpanie” (pre sukromné vozidlo je toto nastavenie
nepodstatné, pretoze v tomto pripade sa toto nastavenie neberie do Uvahy).

® Vyuct. cestovnych vwdavkov
[] sostravnim  [] s noclaZnym
[ ]PHL jednorazovo za celé Cerpanie

Volbou ,PHL jednorazovo za celé €erpanie” si urcite spbsob zobrazenia nahrad
za PHL na tlacovej zostave a spbsob ich zapocitania do vyslednych sumarov.
Ak si volbu ,PHL jednorazovo za celé Cerpanie” nezasSkrinete, tak zostava
»VYyUct. cestovnych vydavkov* sa pri firemnom vozidle bude tlagit presne ako
pri sukromnom vozidle, ale stym rozdielom Ze na zostave bude v kolénke
»Sadzba za 1 km“ uvedena iba cena PHL pouzita na odjazdenie poctu km
v danej jazde. V ,Sadzba za 1 km“ nie je zapoc€itana aj zakladna sadzba za
jeden odjazdeny km na rozdiel od zostavy pri sukromnom vozidle. Ak si volbu
,PHL jednorazovo za celé ¢erpanie” zaSkrtnete, tak v kolénke ,Sadzba za 1 km"“
nebude uvedend Ziadna hodnota. Cena PHL sa bude uvadzat celkova za celé
Cerpanie (bez rozpisu na kilometre a na iné jazdy) v policku ,Iné vydavky* pri tej
jazde v ktorej je vyplneny Gdaj o €erpani, pricom na ten isty datum musi byt
uvedené Cerpanie PHL aj v ¢iselniku ,Nakup PHL". Nebude sa vS§ak tlacit cena
a mnozstvo zadané v &iselniku ,Nakup PHL", ale mnoZstvo sa zoberie z Gdaju
o Cerpani PHL v jazde a vynasobi sa cenou za 1 liter PHL. Cena za 1 liter PHL
sa urci nasledovne:
a) Ak ma vozidlo, za ktoré sa tla¢i zostava nastaveny zdroj cien PHL na
spodla blockov PHL"* tak sa berie cena z Ciselnika ,Nakup PHL"
z policka ,Cena za 1 liter” pri danom €erpani PHL.
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b) Ak ma vozidlo, za ktoré sa tlaci zostava nastaveny zdroj cien PHL na
Jpodla cien Statistického Uradu” tak sa berie cena z &iselnika ,Ceny
PHL" platna pre datum jazdy a pre dany typ PHL, ktory m& nastavené
vozidlo.
Cize na zobrazenie ceny &erpania PHL ana spdsob jej zapoé&itania do
celkového sumaru tlaéovej zostavy vplyvaju 4 faktory:
- mnozstvo Cerpanej PHL zapisané v jazde,
- existencia tohto ¢erpania v ¢iselniku ,Nakup PHL",
- cena PHL bud vdanom datume z Ciselnika ,Ceny PHL" alebo
jednotkova cena z €iselnika ,Nakup PHL" pri danom Carpani
- nastavenie volby ,PHL jednorazovo za celé Cerpanie“.
V pripade, ze by v dany den bolo vykonanych do daného vozidla dve az viac
¢erpani, tak cena za 1 liter PHL bude brana ako priemer vSetkych tychto erpani
¢o moéze spbsobit, ze cena jednotlivych Cerpani PHL v tento konkrétny den
uvedenych v tejto zostave nebude presne taka aka je evidovana v Ciselniku
.Nakup PHL", avSak ich celkovy spolo¢ny sucet bude rovnaky.
Pri volbe ,PHL uvadzat jednorazovo za celé Cerpanie“ so do zostavy
nezapocitavaji motohodiny aj ked je nastavena volba ,Do zostavy zapocitavat
motohodiny*“.

Zostava Sledovanie spotreby PHL poskytuje informécie o mnozstve
naCerpanej PHL, sumar cien nacCerpanej PHL, pocet cerpani, pocet
odjazdenych km za dany rok a za kazdy mesiac v roku za zvolené vozidlo. Dalej
poskytuje informéaciu o skutocnej spotrebe vozidla, jeho pripadnej nadspotrebe
alebo Uspory vzhladom na predpisani spotrebu. Udaje o nadspotrebe alebo
Uspore sa vyc€isluju aj v penaznej mene. Informacie obsiahnuté v tejto zostave
zavisia od zadaného stavu nadrze na zaciatkoch akoncoch jednotlivych
mesiacov (a od typu zvolenej spotreby ktora bude pouzita pre vypocet).

)

Zostavu mézete tlacit iba vzhladom na jedno zvolené vozidlo (treba ho zvolit
cez filter zobrazovania — ak v Ciselniku &dut méate evidované viac ako jedno
vozidlo) avzhlfadom na cely zvoleny kalendarny rok, alebo na konkrétne
zvoleny mesiac zvoleného roku (bez ohladu na aktualne nastavené datumové
obmedzenie vo filtri zobrazovania). Pri zvoleni tejto zostavy a urcenia tlacového
vystupu (obrazovka, alebo tlaciaren) sa zobrazi formular,
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Vysledky poditat’ na zaklade

MnoZstvo PHL v nadrzi na zaciatku mesiaca: | (7) kombinovana spotreba 1150 Lit.
na zafiatku | na konci () spotreba v meste 14,00 Lit.

mesiaca mesiaca =
() spotreba mimo mesta 9,00 Lit.

3 Citat — =
.Januar' 59,97 42,63 mn;;sm O ina spotreba Lit.
Februar 42,63 42.63 | PHLvnadrzi § @) podla uréenia jednotlivjch km
Marec 4263 ||| 4263 ] = “"’iaz'-“ed"“’

April 42 63 23,09 Zostavu tlacit za celyrok |~ | | 2023 (=
WET] 2309 50,15

Jan 50,15 11,96

upravit
Jal 11,96 28,84 mnozstvo

PHL tak
August 2884 17.27 m“m“aﬂb:g

September | 1727 | 3223 | rozdEhv

spotrebe
Oktdaber 3223 12.01

Movermnber 12,01 19,82

December 19,82 50.82 Pokratovanie tlate

v ktorom si zvolite podla akej spotreby sa ma zostava pocitat. (kombinovana
spotreba a spotreba v meste a mimo neho je prebrana z Ciselnika vozidiel za
zvolené vozidlo). Ak nesuhlasite s ani jednou ponukanou spotrebou, urcite si
vyhovujldcu spotrebu vo volbe ,inej spotreby”“. Ak si zvolite moznost ,podla
urCenia jednotlivych km“ zostava sa bude pocitat podla spotreby na zaklade
rozdelenia kilometrov v danych jazdach. To znamena, ze kazda potrebna jazda
bude preratavana podla toho ako mé rozdeleny celkovy poget km. Cast km
bude pocitana spotrebou v meste, Cast spotrebou mimo mesta a ¢ast
kombinovanou spotrebou. Zalezi len od prerozdelenia kilometrov v danej jazde.
Dalej uréite na zéklade ktorého kalendarneho roka, sa ma zostava vytvorit
(mdzete si zvolit ¢i sa maju v tlacovej zostave zobrazit’ vysledky za cely zvoleny
rok, alebo iba za jeden konkrétny mesiac zvoleného roku). Zadajte si skutocny
zostatok v nadrzi na zaciatkoch jednotlivych mesiacov (zadané zostatky si
pamatd z naposledy spustanej zostavy bez ohladu na zvoleny rok). Ak
skuto¢ny zostatok v nddrzi neviete, mézete si poméct tlacidlom

nacitat
mnoZstvo
PHL v nadrzi,
Z evidencie
ja=d

ktoré vypocita predpokladané zostatky v nadrzi na zaklade evidovanych jazd
vozidla, zvoleného typu PHL pre vypocet v tejto zostave, na zaklade zvoleného

roka, objemu nadrze vozidla pre ktoré sa tla¢i zostava a od evidovaného
pociatoéného stavu nadrze (ktory je evidovany v ¢iselniku vozidiel) zvoleného
vozidla.

Ak skuto€ny zostatok v nddrzi neviete, tak si eSte mozete pomdct tlacidlom

upravit
mnoZstvo
PHL tak aby
boli minimalne
rozdiety v
spotrebe

ktoré vypocita predpokladané zostatky v nadrzi na zéklade evidovanych jazd
vozidla, zvoleného typu PHL pre vypocet v tejto zostave, na zaklade zvoleného
roka, objemu nadrze vozidla pre ktoré sa tlac¢i zostava a od evidovaného
pociatoéného stavu nadrze (ktory je evidovany v ¢iselniku vozidiel) zvoleného
vozidla. Zaroven v8ak tieto Udaje upravi do takej podoby aby vo vyslednej
zostave bola ¢o najmensia Uspora alebo nadspotreba PHL. Pri pouziti tohto
tlacitka sa vSak méze porusit nadvaznost koncovych a pociatocnych stavov
nadrze PHL za dané mesiace. Ako keby niekto manualne pridal (napr. z
kanistra) alebo odobral na konci/zaciatku pohonnu latku z nadrze vozidla.
Takato Uprava hodnét je vykonana preto aby bolo mozne v zostave vypocitat
¢o najmensSiu Usporu alebo nadspotrebu PHL (je na vas ¢&i toto tladitko
pouzijete).

Ak stlagite tlagidlo m vynuluju sa v8etky nastavené mnozstva PHL na
zaliatkoch a koncoch mesiacov.

Ak si vyberiete z volieb PHL pouzitelnych na vypocet zostavy volbu ,podla
urCenia jednotlivych km“ budete mat na vystupnej zostave poli¢ko ,Pocet
prejazdenych km* rozpisané na policko ,Pocet prejazdenych km* (to je celkové
mnozstvo km), policko ,v meste”, policko ,mimo mesta“ ana policko
-kombinovane“. Policka ,Zadana spotreba PHL Ilit./100 km“ a ,Skuto¢na
spotreba PHL lit./100 km*“ budu rozSirené o policka ,v meste” a ,mimo mesta“.
Kombinaciou vypoCtu tychto rozsSirenych policok sa vypocitaju Gdaje
v poli¢kach ,Nadspotreba PHL", ,Uspora PHL", ,Uspora Sk*, ,Strata Sk“.

Popis poli¢ok vyslednej zostavy Sledovanie spotreby PHL:

stav_nadrze na zaciatku obdobia: realny stav nadrze na zaciatku daného
obdobia, aké mnozstvo sa naozaj nachadzalo v nadrzi vozidla. Udaj si zadava
uzivatel na zaklade svojich zisteni, pripadne sa mézu pouzit pomocné tlacidla
nacitania PHL, ktoré do policka vpiSu predpokladany udaj.
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stav nadrze na konci obdobia: realny stav nadrze na konci daného obdobia, aké
mnozstvo sa naozaj nachadzalo v nadrzi vozidla. Udaj si zadava uzivatel na
zaklade svojich zisteni, pripadne sa mézu pouzit pomocné tlacidla nacitania
PHL ktoré do polic¢ka vpiSu predpokladany udaj.

Sumar _mnozstva Cerpanej PHL: Udaj o mnozstve PHL natankovaného do
vozidla na ktoré sa vytvara zostava za dané obdobie. Tento Udaj sa ziskava zo
zaznamov Ciselnika "Nakup PHL".

Mnozstvo spotrebovanej PHL za obdobie: Ide o ¢&islo ktoré sa ziska
nasledovnym vypoctom: (stav nadrze na zaciatku obdobia + Sumar mnozstva
Cerpanej PHL) - stav nadrze na konci obdobia. V pripade Ze v poli¢ku "pocet
prejazdenych km" (za dany mesiac) je nula tak aj policko "Mnozstvo
spotrebovanej PHL za obdobie" (za dany mesiac) bude mat hodnotu nula bez
ohladu na vysledok vypoctu.

Sumar ceny Cerpanej PHL: Udaj o sumarnej cene za PHL natankovane do
vozidla na ktoré sa vytvara zostava za dané obdobie. Tento Udaj sa ziskava zo
zaznamov Ciselnika "Nakup PHL".

Pocet Cerpani PHL: Gdaj o mnozstve vykonanych Eerpani PHL do vozidla na
ktoré sa vytvara zostava za dané obdobie. Tento Udaj sa ziskava zo zaznamov
Ciselnika "Nakup PHL".

Pocet prejazdenych km: uUdaj v ktorom sa zobrazuje uUdaj o sumére
prejazdenych km jazdach za dané obdobie. Ide o jazdy zapisané v evidencii
jazd. Ak sa zostava spusta s parametrom pouzitej PHL inym ako "podra urcenia
jednotlivych km" tak sa toto policko "Pocet prejazdenych km" zobrazi ako jedno
samostatné policko.

Ak sa zostava spusta s parametrom pouzitej PHL "podra uréenia jednotlivych
km" tak sa policko rozSiri o podpolicka "v meste", "mimo mesta" a
"kombinovane". V tychto polickach je podrobnejSie rozpisany sumar
prejazdenych km podla toho &i boli km prejazdené v meste, mimo mesta,
popripade v kombinovanom cykle.

Zadana spotreba PHL lit./100 km: Ak sa zostava spusta s parametrom pouzitej
PHL inym ako "podla ur€enia jednotlivych km" tak sa toto policko "Pocet
prejazdenych km" zobrazi ako jedno samostatné poli¢ko. V pripade parametra
"ind spotreba" obsahuje Udaj ktory si voli uzivatel pred vytvorenim zostavy. V
pripade parametra "kombinovana spotreba", "spotreba v meste" alebo
"spotreba mimo mesta" bude obsahovat zvoleny Udaj, ktory sa preberie z
Ciselnika vozidiel za dané zvolené vozidlo do zostavy.

Ak sa zostava spusta s parametrom pouzitej PHL "podra ur€enia jednotlivych
km" tak sa policko rozsiri o podpolicka "v meste" a "mimo mesta", ktoré budu
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obsahovat Udaje o jednotlivych spotrebach ktoré sa preberu z ¢iselnika vozidiel
za dané zvolené vozidlo do zostavy.

Skutoéna spotreba PHL lit./100 km: Vypocita sa nasledovnym vzorcom

A - "mnozZstvo spotrebovanej PHL za obdobie”

B - "pocet prejazdenych km"

C - "Skuto¢na spotreba PHL lit./100 km"

C=(A/B)* 100

Ak sa zostava spusta s parametrom pouzitej PHL "podra uréenia jednotlivych
km" tak sa policko rozsiri o podpolicka "v meste" a "mimo mesta" v ktorych sa
Udaje vypocitaju podobnym vzorcom s tym, ze hodnoty A a B sa nahradia
hodnotami ktoré zodpovedaju prislusnym podpolickam a vysledok C sa vpiSe
do vysledkového podpoli¢ka ktoré zodpoveda prislusnym podpolickam A a B.

Nadspotreba PHL [lit.]: vypocita sa nasledovnym vzorcom
A - "pocet prejazdenych km"

B - "Zadana spotreba PHL lit./100 km"

C - "Mnozstvo spotrebovanej PHL za obdobie”

D - "Nadspotreba PHL [lit.]"

D=C-((A/100) * B)

Nadspotreba vznika ak je D vacsie ako nula.

Uspora PHL [lit.]: vypo&ita sa nasledovnym spdsobom
A - "pocet prejazdenych km"

B - "Zadana spotreba PHL lit./Z100 km"

C - "Mnozstvo spotrebovanej PHL za obdobie”

D - "Nadspotreba PHL [lit.]"

D=((A/100)*B)-C

Uspora vznika ak je D vacsie ako nula.

Priemerna cena za 1 lit. PHL: vypocita sa nasledovnym spdsobom
A - "Sumér ceny Cerpanej PHL"

B - "Sumar mnozstva ¢erpanej PHL"

C - "Priemerné cena za 1 lit. PHL"

C=AB

Usgqra: vypocita sa nasledovnym spdsobom
A - "Uspora PHL [lit.]"

B - "Priemerna cena za 1 lit. PHL"

C - "Uspora"

C=A'B

Strata: vypocita sa nasledovnym spdsobom
A - "Nadspotreba PHL [lit.]"
B - "Priemern& cena za 1 lit. PHL"
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C - "Strata"
C=A*B

Upozornenie: Ak pouzijete pomocné tlacitka pre vypocet zostatkov

. upravit
el mnoZstvo
mnoZstvo

Gy PHL tak aby

PHL v nadrz=i, ol minimal
Z evidencie MiMimaine

e rozdiely v

Bz spotrebe

a potom zmenite zvoleny rok alebo typ PHL podfa ktorej sa mé pocitat zostava,
tak zostatky v nadrzi budu nespravne, nakolko ich vypocet vychadzal z udajov,
ktoré boli pred zmenou roka a ktoré sa nasledne zmenili (v takom pripade znovu
nacitajte zostatky PHL cez pomocné tlagitko)

Upozornenie: Pri vypocte udajov pre tuto zostavu pouZiva program udaje
z Ciselnika Nakupov PHL a nie Udaje o ¢erpani zapisané pri jazdach v evidencii
jazd. Pri tejto zvolenej zostave sa do vystupu nezapocitavaji motohodiny aj ked
je nastavena volba ,Do zostavy zapocitavat motohodiny*.

Zostava Rozpis km a PHL poskytuje informécie o mnoZstve kilometrov
prejazdenych v meste amimo mesta, popripade o pocte kilometrov
najazdenych v kombinovanom cykle. Zaroven podava informaciu o mnozstve
spotrebovanej PHL ajej cene vtroch rezimoch (mesto, mimo mesta,
kombinovany rezim). Pred spustenim tejto tlacovej zostavy odporu¢ame spustit
funkciu ,Prepocet jazd" aby ceny za PHL boli v zostave aktualne.

MnoZstvo spotrebovanej PHL uvadzané v tejto tlaCovej zostave sa pocita
nasledovne:

A = pocet km

B = spotreba Lit./100 km (Udaj zapisany v Ciselniku vozidiel)

C = vysledné mnoZstvo spotrebovanej PHL

C=(A*B)/100

Pri tlaceni tlacovych zostav z Evidencie jazd neplati zasada, ze tlaéené udaje
su zoradené podla aktudlneho nastaveného zoradovania udajov, ale su
zoradené vzdy podfa datumu v ramci konkrétneho vozidla.

PODPORNE FUNKCIE:
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Pri rieSeni / spracovavani evidencie jazd su kdispozicii velmi uzito¢né

Podporné funkcie

podporné funkcie. Po stlaceni tlacitka sa zobrazi formular

Il Podporné funkcie @
| Prepocet jazd

@ Prenos do cest. prikazov
" Kontrola PHL
¢ Kontrola nadvaznosti

Suma cestovnych nahrad
#1 Optimalizacia stravného

[ Zamykanie jazd

(| Ziadost o vytvorenie
¢ knihy jazd na zakazku

» Zrusit

so zoznamom podpornych funkcii v ktorom si mézete kliknutim na prislusné
tla€itko aktivovat ti podpornu funkciu ktora potrebujete pouzit.

PREPOCET JAZD:

Funkcia zabezpe¢i prepocitanie stavu tachometra, policka ,Celkovo
motohodin“ a aj informacie v polickach ,Nahrada za odjazdené km*“, ,Cena za
PHL", ,Nahrada za jazdu“ (podla aktualnych udajov v €iselnikoch sadzieb) a
-Stav PHL po jazde" vo vSetkych jazdach v evidencii jazd alebo iba v tych
jazdach, ktorych datum vyhovuje nastavenému filtru zobrazovania.

To, €o sa skuto¢ne prepocita a pre aké vozidla (¢i pre vSetky alebo iba pre jedno
konkrétne vozidlo) sa ur€uje vo formuldri ktory sa zobrazi po stlaceni tlacitka

1= Prepocet jazd
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UL Prepocet jazd @

|
prepoditat’ stav tachometra
a poradove cisla jazd
prepoditat cestovné nahrady
prepoditat’ stav PHL po jazde
|
prepocitat jazdy pre

Jazdy podla datumu nastav ~

Tu zvolené vozidlo o

PK 503DF =

Mazda 3
I
» Zrusit " Pokratovat
I

(To i sa na formulari zobrazi text ,prepocitat’ stav tachometra a poradové ¢isla
jazd” alebo iba text ,prepocitat’ stav tachometra” zaleZi od toho ¢i mate zapnutu
tla¢ poradovych cisiel jazd v menu SLUZBY - NASTAVENIA -
PREDVYPLNENE UDAJE TLACOVYCH ZOSTAV - zalozka TLACOVE
ZOSTAVY — zalozka ZOSTAVY KNIHY JAZD. Tymto nastavenim urcujete aj
to, ¢i sa pri prepocte budu prepocitavat’ aj poradoveé ¢isla jazd.)

Ked napriklad zmazete jazdu po ktorej nasleduju dalie jazdy tak zmazanim
takejto jazdy sa narusi suvisla nadvaznost stavu tachometra medzi jednotlivymi
jazdami auta a jazdy, ktoré nasleduju po zmazanej jazde uz nebudi mat
uvedeny spravny tach tachometra (realne by mal byt mensi kedze ,zmizla“
jedna predchadzajlca jazda). Funkcia prepocet jazd prepocita stav tachometra
(a celkovy pocet motohodin) od prvej evidovanej jazdy auta (ak mate zvolenu
moznost ,VSetky jazdy“) a obnovi tak suvisli nadvéznost stavu tachometra (a
celkového poc¢tu motohodin) medzi jednotlivymi jazdami auta. Prepocita aj
cestovné nahrady za jazdu (podla aktualnych udajov v Ciselnikoch sadzieb)
a zostatok PHL po jazde.

Prepocitavaju sa vzdy iba tie jazdy, ktorych vozidlo ma v Ciselniku vozidiel
nastaveny aktivny stav. Jazdy ,neaktivnych* vozidiel sa vynechavaju kvdli
snahe o €o najkratsi ¢as priebehu prepocitavania jazd.

Pri vd€Som mnozstve dat (ak uz mate evidované vacsSie mnozstvo jazd
a program pouzivate zdielane v pocitacovej sieti) mbéze byt problémom dihé
trvanie prepoctu vSetkych jazd.
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Obmedzenim prepoctu na jedno vozidlo, mézete si nastavit konkrétne vozidlo
cez moznost ,tu zvolené vozidlo“ alebo si nastavite aby sa prepocitavalo iba to
vozidlo, ktoré je vybrané vo filtri zobrazovania (volba ,Vozidlo vybrané vo filtri
zobrazovania®), mbzete vyrazne skratit ¢as vykonavania prepoctu.

VyraznejSie skratenie ¢asu prepoc¢tu dosiahnete ak namiesto nastavenia
~v8etky jazdy“ pouzijete volbu ,jazdy podla datumu nastaveného vo filtri
zobrazovania®

Jazdy podla datumu nastav ~

(a zaroven mate vo funkcii ,Evidencia jazd“ vo filtri zobrazovania nastaveny
konkrétny datum OD a DO). Tu je vSak potrebné si uvedomit, Zze sa potom
neprepocitaju Uplne vSetky jazdy ale iba jazdy, ktorych datum spada do
nastaveného obdobia.

Obmedzenie podla konkrétnych datumov odpori¢ame nastavovat az ked ¢as
prepoctu jazd trva skutone dlho (napr. viac ako 5 minut) inak odporic¢ame
prepocitavat vzdy vSetky jazdy.

Cas prepodtu jazd mézete ovplivnit aj tym, Ze si z volieb:
- prepocitat stav tachometra
- prepocitat cestovné nahrady
- prepocitat stav PHL po jazde

zvolite iba tie ktoré skuto€ne potrebujete vykonat.

Funkciu doporucujeme spustat ked zmenite uz zapisané udaje v Ciselniku
Ceny PHL, Nékup PHL alebo v giselniku Sadzby nahrad (zmena tychto udajov
sa prejavi v evidencii jazd az po prepocte jazd). Funkciu doporucujeme takisto
spustat pred tlacenim vystupnej zostavy, aby ste mali istotu (ak by boli niektoré
jazdy zmazané bez spustenia prepoctu tachometra), ze stav tachometra (a
celkovych motohodin) vytlaGenych jazd na seba nadvazuje a Ze informacia
o nahradach za jazdu alebo informacia o cestovnych vydavkoch alebo
informaca o stave PHL po jazde su spravne. Ak mate v evidencii jazd zapisanu
jazdu s nulovym pocétom km, funkcia ,Prepocet jazd“ na to upozorni po
dokonceni prepoctu.

Hodnoty zobrazované v zozname zaznamov v stipci ,Stav PHL po jazde* silne
zavisia od poctu zadanych jazd a od zadaného poctu km v nich, dalej od
evidovanych nakupov PHL a evidovanych cien PHL. Zavisia aj od evidovaného
objemu nadrze tzn. ak sa pripadne vypocita pre auto so zadanym objemom
nadrze 40 litrov, ze by mal mat zostatok PHL 50 litrov tak sa zobrazi Udaj iba
40 litrov nakolko to je maximélna redlna kapacita nadrze (je dblezita
spravnost/pravdivost vyplnenia Udajov uvedenych v &iselniku vozidiel).
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Vzhladom na zavislost od mnozstva inych Gdajov maju hodnoty v stipci ,Stav
PHL po jazde" iba informativny charakter.

Ak je jazda zamknuta tak pri takejto jazde sa nevypocitava a ani neaktualizuje
udaj ,Stav PHL po jazde" ale zostava zachovany v takom stave v akom bol
v Case zamknutia jazdy. Zarover sa od tohoto Udaju kontinualne odvija dalsi
vypocet ,stavov PHL po jazde" pre nasledujlce jazdy.

Realne spustenie prepoctu jazd sa vykona po potvrdeni tlacidlom

v Pokratovat

PRENOS DO CESTOVNYCH PRIKAZOV:

Jednotlivé jazdy v evidencii jazd sa daju preniest do cestovnych prikazov, kde
sa z nich vytvoria cestovné prikazy. Prenos sa vykonava stlacenim tlacitka
[@ Prenos do cest. prikazov i . .
v zozname podpornych funkcii. Po jeho

stlaeni budete vyzvany na zvolenie rezimu prenosu:

r o

\L Prenos do cestovnych prikazov @

® Prenos aktudlne nastaveného zaznamu
() Hromadny prenos zaznamaov

Stravovanie bolo poskytnuté bezplatne Mie -
Stravné iba vzhladom na jednu jazdu  Ano ~

Cestovne bolo poskytnuté bezplatne Mig |~

X Zrudit v Pokradovat

Urcite, ¢i sa ma preniest iba jedna jazda (t4 na ktorej je aktualne nastaveny
kurzor) alebo sa ma preniest cela skupina jazd, ktora sa nachadza v aktualnom
zozname zdznamov. Pocet a druh jazd v zozname zdznamov mozno ovplyvnit
nastavenim filtra zobrazovania. Volbou ,Stravovanie bolo poskytnuté
bezplatne® urCujete &i sa vo vytvorenych cestovnych prikazoch vo vyuctovani
pracovnej cesty mé vypocitat ndhrada za stravné. Ak zvolite ,nie”, tak sa
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nahrada za stravné vypocita a ak zvolite ,ano” (ano bolo poskytnuté bezplatne)
tak sa pocitat nebude. Volba ,Stravné iba vzhfadom na jednu jazdy"“ nadvazuje
na predchadzajucu volbu. UrCuje sa fiou & sa ma stravné pocitat za kazdu
jednu jazdu zvlast, alebo ¢i sa ma stravné pocitat vzhladom na cely den a na
vSetky jazdy absolvované v ramci jedného dfia jednym a tym istym vozidlom
a jednym atym istym vodiCom, ktorého si musite vyfiltrovat pred spustenim
funkcie vo filtri zobrazovania (ak mate v evidencii viac ako jedného vodica).
Volbou ,Cestovné bolo poskytnuté bezplatne” urCujete ¢i sa vo vytvorenych
cestovnych prikazoch vo vyuétovani pracovnej cesty ma vypocitat ndhrada za
cestovné. Ak zvolite ,nie” tak sa nahrada za cestovné vypocita a ak zvolite
,ano“ (ano bolo poskytnuté bezplatne) tak sa pocitat nebude. Ak vSak jazda,
z ktorej sa vytvara cestovny prikaz obsahuje firemné vozidlo tak sa cestovné
nebude vypocitavat aj ked si to budete priat nakolko pri firemnom vozidle sa
neposkytuje nahrada za cestovné, poskytuje sa iba pri sikromnom vozidle. Do
cestovnych nédhrad sa pocita cena za odjazdend PHL plus nahrada za
odjazdené km podla sadzieb v Ciselniku ,Sadzby nahrad".

Do cestovnych prikazov sa prenesu tie jazdy, ktoré maju vyplnené datum jazdy
a E¢v vozidla. Zaroven Ec¢v vozidla musi byt evidované v €iselniku vozidiel. Ak
bolo dané vozidlo z Ciselnika vozidiel medziCasom zmazané tak vtomto
pripade sa prenos neuskuto¢ni. Doporu€ujeme, aby sa prena$ali kompletne
vyplnené jazdy inak ani vzniknuty cestovny prikaz nebude kompletne vyplneny.

V pripade, ze sa prenasa jazda, ktora ma miesto odchodu rovnaké ako miesto
prichodu tak v cestovnom prikaze sa znej vytvoria dve trasy - kazda
s poloviénym poctom km. Prva trasa bude mat miesto odchodu také isté ako
miesto odchodu jazdy, miesto prichodu prvej trasy bude zhodné s cielom jazdy
a zaroven zhodné s odchodom druhej trasy. Prichod druhej trasy bude zhodny
s prichodom jazdy. Miesto rokovania cestovneho prikazu bude to isté ako cief
jazdy. Ucel cesty cestovného prikazu bude zhodny s dévodom jazdy.

Ak sa v prenasanych jazdach nachadzaju dve alebo az 4 jazdy ktorych rozdiel
v datumoch nie je vy§§i ako 7 dni a maju rovnakého vodi¢a, rovnaké vozidlo
a zaroven rovnaky dévod jazdy pravdepodobne budl spojené do jedného
cestovného prikazu so 4 trasami (ak by spominané 2 az 4 jazdy boli rozdelené
do piatich az 6smych trés, tak sa vyvoria dva cestovné prikazy).

Ked presuvate jazdy z evidencie jazd do cestovnych prikazov tak sa jazdy
presunu ako trasy tuzemského cestovného prikazu.

Ak vSak pouzijete opacny presun dat (z cestovnych prikazov do evidencie jazd)
a preslvate do evidencie jazd aj tuzemské aj zahrani¢né cestovné prikazy tak
sa z nich bez problémov vytvoria pozadované jazdy. Ak vSak takto vytvorené
jazdy (presunom z CP) z nejakého dbvodu presuniete nazad do cestovnych
prikazov tak sa z nich nevytvoria tuzemské a zahraniéné cestovne prikazy ale
iba tuzemské cestovné prikazy. Preto zahrani¢né cestovné prikazy (alebo
jazdy) vytvore najskér v cestovnych prikazoch a nasledne ich preneste do
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evidencie jazd a nie naopak (ak chcete vyuzivat prenos jazd medzi evidenciou
jazd a CP). Ak vSak prenos dat nebudete pouzivat (alebo nepouzivate
zahrani¢né cestovné prikazy) je jedno kde a v akom poradi vytvorite/prenesiete
data.

KONTROLA PHL:

L w HKontrola PHL i
Po stlaceni tlacidla v zozname podpornych

funkcii sa vykona kontrola na pretecenie, alebo nedostatok PHL v nadrzi
vozidla v jazdach ktoré su uz zapisané v evidencii jazd. Funkcia je vhodna na
skontrolovanie Udajov ak ste niektoré jazdy dopisali dodatoéne medzi uz
existujuce jazdy a tym padom mohla vzniknit situacia, Zze vzhladom na
nacerpané mnozstvo PHL ste prejazdili prili§ vela kilometrov, alebo ak naopak
zmazete niektoré jazdy tak sa mdze stat, ze tym padom Vam zostava v nadrzi
vozidla viacej PHL a nasledné cCerpanie PHL by mohlo ako keby spdsobit
preteCenie mnozstva PHL v nadrzi vozidla o je realne prakticky nezmysel (ale
tento stav v programe méze vzniknit a presne na toto upozorniuje tato funkcia).
Funkcia kontroluje iba jazdy firemného vozidla alebo aj jazdy sukromného
vozidla ak m& sukromné vozidlo nastavenu véazbu na Cerpania PHL. Vozidlo
(pre ktoré ma prebehnit kontrola PHL) si pred spustenim zostavy vyberte vo
filtri zobrazovania. Funkcia nekontroluje jazdy sukromného vozidla, ktoré ma
nastavené volné jazdy bez vézby na Cerpania PHL, pretoze tie nemusia byt
naviazané na vykonané ¢erpania PHL. Je mozné skontrolovat jazdy v obdobi
maximalne jedného roka (datumové obdobie si urcite alebo obmedzte vo filtri
zobrazovania). Funkcia po svojom spusteni vzhladom na evidované
Udaje zvoleného vozidla (v Ciselniku vozidiel) spolu s evidovanymi ¢erpaniami
PHL (v Ciselniku ,Nakup PHL") pre toto vozidlo a vzhfadom na evidované jazdy
vo vybranom obdobi (najmé vzhladom na ich dizku vkm a &as trvania),
skontroluje &i nenastalo pretecenie nadrze vozidla, alebo ¢i sa naopak nezistil
nedostatok PHL vzhladom na evidovany odjazdeny pocet km. Ak sa zisti
konfliktny stav, program na to upozorni zobrazenim formulara kde bude popis
problémovej situacie. Treba si uvedomit, Ze pripadna zobrazena problémova
situacia méze byt iba drobnou odchylkou medzi parametrami vozidla udavanim
vyrobcom a medzi skuto€nou spotrebou vozidla. Preto je na uvazeni uzivatela
¢i zisteny rozdiel zoberie v Uvahu a bude ho riesit, alebo ho bude pokladat za
dovolenu prirodzend odchylku.

Upozornenie: Funkcia ,Kontrola PHL® vo svojich prepoctoch berie do uvahy iba
tie Cerpania PHL ktoré su zapisané v Ciselniku ,Nakup PHL". Cerpania PHL
uvadzané priamo v jazdach (v evidencii jazd) si nevSima.
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KONTROLA NADVAZNOSTI:

Funkcia skontroluje €i prichod jazdy do urc€itého miesta suhlasi s miestom
odchodu nasledujicej jazdy. Aby sa napriklad nestalo, ze po jazde je auto
v Trnave ale hned dal$ia jazda toho istého zuta zacina v KoSiciach. Takisto sa
kontroluje kontinualna nadvaznost stavu tachometra po jednotlivych jazdach.

SUMA CESTOVNYCH NAHRAD:

Funkcia zobrazi sumar cestovnych nahrad tych jazd, ktoré su aktualne
nastavené vzozname zaznamov (tie Odaje ktoré vyhovuju aktuélne
nastavenému filtru zobrazovania). Zvlast sa zobrazi sumar bez stravného
(nahrada za odjazdenu PHL pri pouziti aktuélnej ceny PHL vzhladom na dany
datum jazdy + pri sukromnych vozidlach aj nahrada za 1 km ), zvlast sumar iba
stravného a spolo¢ny sucet tychto dvoch Udajov. Zobrazi sa aj celkovy pocet
km a pocet jazd. Na informativne ziskanie tychto Gdajov tak nemusite vytvorit
prislusnu tlacovl zostavu ale staci narychlo pouzit tato funkciu.

OPTIMALIZACIA STRAVNEHO:

Funkcia pre zmenu €asu uz existujucich/zapisanych jazd na také hodnoty aby
v danom jazdnom dni vznikol narok na stravné (na vysku stravného aku si
urcite) vzhladom na pouzité vozidlo. Ak je v danom dni viac jazd vozidla tak
narok na stravné sa pocita od zaciatku/odchodu prvej jazdy po koniec/prichod
poslednej jazdy (nepocita sa pre kazdu jednu jazdu zvIast).

Funkcia nemeni Casovy rozsah jazdy iba na jednej jazde na ktorej je
momentalne nastaveny kurzor v evidencii jazd ale zmeny vykona hromadne na
vSetkych jazdach ktoré vyhovuju aktualnemu nastavenému filtru zobrazovania
v evidencii jazd. Zmenou nastavenia filira zobrazovania v evidencii jazd
nastavujete aj skupinu jazd pre ktorl sa optimalizacia stravného vykond. Pri
spusteni optimalizacie stravného nemoéze byt vo filtri zobrazovania nastavené
obmedzenie pre ,Jazdy“ (Sluzobné/Sukromné) apre ,Zdroj dat“. Naopak
nastavenim fitra zobrazovania napr. pre ,Typ dfia“ si m6zete zvolit, Ze sa budu
na stravné optimalizovat iba jazdy vykonané napr. v pondelok atd...

Samozrejme Cas jazdy sa zmeni iba vtedy ak posun jej €asu nespOsobi ¢asovu
koliziu s inou jazdou (aby sa im neprekryvali Casy) ktord v sebe obsahuje to isté
vozidlo alebo toho istého vodica - v jeden ¢as nemébze vozidlo vykonat 2 jazdy
a takisto jeden vodi¢ nemdze vykonat 2 jazdy, pripadne nemdze naraz sediet
v dvoch vozidlach.
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V dni ktory obsahuje aspon jednu zamknutd jazdu sa nevykonava optimalizacia
stravného. Tento den bude z optimalizacie stravného vynechany a Udaje
v ¢asoch jeho jazd zostanu zachované.

UPOZORENENIE: optimalizaciou zmené €asy jazd sa uz nedaju hromadne
vratit spat (iba cez manualnu opravu kazdej jednej jazdy). Ak v8ak aj po
optimalizacii chcete pouzit jazdy bez stravného staci ak si napr. prislusnu
tlaCovl zostavu vytladite s parametrom ,bez stravného* (ak to dang tlacova
zostava umoznuje)

3 Optimalizacia stravného
Po stlaceni tlacidla nj P

funkcii za zobrazi formular

v zozname podpornych
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kde sa nastavuje doupresnenie (ku filtru zobrazovania v evidencii jazd) ktoré
jazdy sa zmenia a ako sa zmenia.

Zmena éasovej dizky jazdy znamend, e sa bude jazde iba posuvat &as
odchodu alebo prichodu (pripadne oboje). Pévodny ¢asovy rozsah bude jazda
obsahovat aj nadalej iba sa posunie zaciatok alebo koniec jazdy. Napr. ak mala
jazda ¢as 13:25 az 15:15 zmeni sa napr, na ¢as 11:25 az 16:30 (ak bolo
poZadované stravné od 5 do 12 hodin). Cize pévodné &asové obdobie (13:25
az 15:15 ) jazda pokryva aj nadalej a posunie sa iba koniec alebo zaciatok
jazdy.

Posun jazdy vramci dha znamena, e povodna dizka jazdy zostane
zachovang ale jazda sa presunie na inu Cast dia. Napr. ak mala jazda ¢as
13:25 az 15:15 (CiZe trvala 110 minut) tak sa posunie napr. na ¢as 08:00 az
09:50 ale stéle bude trvat 110 minut.
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Nastavenie pre jazdy ktoré obsahuju €erpanie PHL: nastavenie ¢i sa ma alebo
nema optimalizovat jazda ktor4d ma v sebe zadané Cerpanie PHL. Ak sa ma
optimalizovat tak sa bude iba posuvat ¢as odchodu alebo prichodu (pripadne
oboje) . Pbvodny €asovy rozsah bude jazda obsahovat aj nadalej iba sa
posunie zaciatok alebo koniec jazdy.

Toto nastavenie je nadradené pre nastavenia ,Nastavenie pre dni v ktorych ma
vozidlo iba jazdu“ (dalej 1) a ,Nastavenie pre dni v ktorych ma vozidlo viac ako
1 jazdu“ (dalej 2) ak su povolené, tzn. Ze ak je v tychto nastaveniach povolené
spracovavanie aspada do toho a jazda sPHL tak jej
spracovavanie/nespracovavanie sa bude riadit v prvom rade tymto nastavenim
.Nastavenie pre jazdy ktoré obsahuji Cerpanie PHL® (dalej 3). Ak vSak
nastavenia 1 a 2 maju nastavené aby sa jazdy nemenili tak sa nebude menit
ani ziadna jazda s PHL bez ohladu na jej nastavenie v nastaveni 3 a nastavenie
3 v tomto pripade straca svoju prednost/nadradenost pre nastavenim 1 a 2.

Nastavenie pre dni v ktorych ma vozidlo iba jazdu: nastavenie ako sa ma
spracovavat jazda ak je pre dané vozidlo v danom dni jedinou jazdou. V tom
istom dni pritom mézu byt aj iné jazdy inych vozidiel ale pre toto jedno vozidlo
je iba jedna jazda a tak sa tento stav berie ako der v ktorom je jedna jazda. Tak
isto ak napr. 1.januara mate jednu jazdu pre vozidlo X a jednu jazdu pre vozidlo
Y tak sa tento stav berie ako dva ,kusy“ diia v ktorom je jedna jazda.

Nastavenie pre dni v ktorych ma vozidlo viac ako 1 jazdu: nastavenie ako sa
maju spracovavat jazdy ak je pre dané vozidlo v danom dni viac ako jedna
jazda. Ak st v danom dni pre jedno vozidlo napr. 3 jazdy tak sa nespracovavaju
vSetky 3 jazdy ale iba prva aposledna jazda dria spdsobom aky si zvolite
(posun jazdy alebo zmena Casu jazdy).

Minimdlna ¢asova medzera medzi jednotlivmi jazdami v tom istom dni:
nastavenie ako najmenej maju byt od seba umiestiované menené ¢asy jazd
pri optimalizacii stravného aby na seba neboli prili§ ,nalepené“. Aby hned po
skonceni jednej jazdy nenasledovala ina jazda toho istého vozidla pripadne
jazda s tym istym vodiC¢om. Doporu€ujeme nenastavovat prili§ malu ale ani
prili§ velka Casovl medzeru. Prili§ velkd medzera medzi jazdami méze
spdsobovat’ vela ¢asovyvh kolizii pri zmenéch ¢asu a tym padom tieto zmeny
nebudd umoznené avo vysledku bude viac dni v ktorych nebolo mozné
vykonat optimalizéciu stravného.

Minimalne pripo€itanie ¢asu k novému 'stravnému' €asu jazdy a Maximalne
pripo€itanie asu k novému 'stravnému' ¢asu jazdy: nastavenie intervalu (min -
max). Z tohto intervalu sa pre kazdu menenu jazdy vygeneruje nahodné cislo,
ktoré sa pripodita ku &asu jazdy po zmene jej dizky (zmena ktora nastane kvoli
stravnému). Aby nemala jazda napr. vzdy presne 5 hodin (ak pozadujete
stravné nad 5 hodin) ale aby to bolo réznorodejSie. Aby jedna jazda trvala 5:05
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ina 5:15 atd... Vela jazd ktoré maju strikine presny Cas na hranici naroku na
stravné méze vzbudit pri Uradnej hibkovej kontrole podozrenie.

Obmedzit hranicu €asu najskorSieho ranného odchodu zmenenej jazdy:
nastavenie aky najmens$i ¢as odchodu moze mat jazda po Uprave ¢asu kvoli
zmene naroku na stravné. Ak by mala mat' mensi ¢as ako je tu nastavené, ¢as
jazdy sa nezmeni. Ide o obmedzenie aby sa jazdy po optimalizacii nezacinali
prili§ skoro nar. 01:30 ¢o by prirodzene vzbudzovalo podzrenie vierohodnosti
takejto jazdy.

Doporucujeme nenastavovat prili§ neskory ¢as napr. 07:00 Prili§ vysoky ¢as
méze spbsobovat vela ¢asovych kolizii pri zmenach ¢asu a tym padom tieto
zmeny nebudd umoznené a vo vysledku bude viac dni v ktorych nebolo mozné
vykonat optimalizaciu stravného. Napr. nastavenie ¢asu na hodnotu 07:00
neumozni optimalizovat ziadnu jazdy pre stravné nad 18 hodin (ak ho budete
pozadovat) pretoze po 7:00 zostava na jazdenie uz iba 17 hodin ...

Obmedzit hranicu €asu najneskorSieho ve€erného prichodu zmenenej jazdy:
nastavenie aky najvy$si ¢as prichodu moze mat jazda po Uprave Casu kvoli
zmene naroku na stravné. Ak by mala mat vysSi ¢as ako je tu nastavené, ¢as
jazdy sa nezmeni. Ide o obmedzenie aby sa jazdy po optimalizacii nekongili
prili§ neskoro napr. 22:30 ¢o by prirodzene vzbudzovalo podzrenie
vierohodnosti takejto jazdy.

Doporucujeme nenastavovat prili§ skory ¢as napr. 17:00 Prili§ skory ¢as moze
spdsobovat’ vela ¢asovych kolizii pri zmenach €asu a tym padom tieto zmeny
nebudld umoznené avo vysledku bude viac dni v ktorych nebolo mozné
vykonat optimalizaciu stravného. Napr. nastavenie ¢asu na hodnotu 17:00
neumozni optimalizovat ziadnu jazdy pre stravné nad 18 hodin (ak ho budete
pozadovat) pretoze pred 17:00 zostava na jazdenie uz iba 17 hodin ...

Samotné spustenie optimalizacie (po nastaveni parametrov optimalizacie)
vykonate stlacenim tlacidla

" Pokratovat

ZAMYKANIE JAZD:

Pomocou tejto funkcie mézete zamykat alebo odomykat jazdy v celej skupine
jazd hromadnym spdsobom. lde o skupinu jazd, ktord vyhovuje aktualne
nastavenému filtru zobrazovania Cize ide otie jazdy, ktoré sa aktudlne
nachadzaju v zozname zdznamov.

Ak méte jazdu nastavenu ako zamknutl tak sa na nej neprepocitava (ak si
spustite funkciu ,prepocet jazd“) udaj ,Stav PHL po jazde“. Pri zamknutej jazde
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sa reSpektuje aktualny stav policka Stav PHL po jazde“ v ¢ase zamknutia jazdy.
Pri zamknutej jazde sa tento Gdaj neprepocitava ale naopak sa berie ako dany
vierohodny Udaj a od neho sa nasledne kontinualne odvija dalsi vypocet ,stavov
PHL po jazde" pre nasledujuce jazdy.

V dni ktory obsahuje aspon jednu zamknutd jazdu sa nevykonava optimalizacia
stravného (ak si cez podporné funkcie spustite funkciu optimalizacie jazd).
Preto pouzivajte zamykanie jazd obozretne.

VYTVORENIE KNIHY JAZD NA ZAKAZKU:

Ak si nechcete jazdy evidovat alebo vytvarat samy, pripadne potrebujete
spravit' knihu jazd za velmi dlhé obdobie mézete vyuzit aj nasu doplnkovu
sluzbu vytvorenia knihy jazd na zékazku. My ju vytvorime za Vas a Vy uz len
obdrzite vysledné zostavy a vyuctovania cestovnych nahrad, ktoré si zaradite
do Uétovnictva. Naviac eSte obdrzite aj kompletné vysledné data pre program
Kniha jazd — Speedy v ktorych mbézete neskdr pokraCovat aj samy alebo
mézete neskér znova vyuzit nasu sluzbu. Ked ste v €asovej tiesni a nestihate
rieSit knihu jazd vo vlastnej rézii mézete vyuzit urgentny zrychleny spdsob
dodania knihy jazd na zakazku. Ak si v zozname podpornych funkcii kliknete na
tlacitko

™ Ziadost o vytvorenie
¥ knihy jazd na zakazku

budete presmerovany na webovy formular kde zadate aky rozsah knihy jazd
potrebujete a hned mézete vidiet aj vypocitani sumu za vytvorenie knihy jazd
na zakazku. Nasledne mbzete odoslat finalnu objednavku na vytvorenie knihy
jazd. Po zaslani objednavky si od Vas vyziadame potrebné zakladné informacie
(udaje o vozidle plus informacie o ¢erpani PHL atd..) a vSetko ostatné je uz len
na nas.

2.2.2 Samogenerovanie jazd

Funkcia samogenerovanie jazd slizi na nahodné generovanie (vytvaranie) jazd
pre zvolenych partnerov vo zvolenom datumovom obdobi. Pouzivanim tejto
funkcie odpada mravéia praca so zadavanim kazdej uskutoénenej jazdy. Staci
ak sa raz za mesiac (tyzden, polrok, rok) spusti tato funkcia a vytlaci tlacova
zostava knihy jazd.

Do funkcie samogenerovania jazd sa dostanete ak v Casti evidencie jazd
stlacite tlacidlo
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Samogenerovanie
ja=d

Po jeho stlaceni sa zobrazi na obrazovke novy formular,
ﬁ Samogenerovanie jazd E
Hlavné parametre |Pr1mdnmiemdiﬁaadaléiepararmtre| Pravideina jazda | 7

Ijl anych pre samogenerovanie jazd [ plné pripocitavanie km
- de pripocitat max

; V generovani
Vozidlo PK - 503DF 3 vynechat dni
Datum od | 01.01.2023 31.12.2023 B Fondelok
. W Utorok
Cas zadiatkov jazd 09:00 B Streda THlg
1 & ! selnika volnych dni
Eas ukoncenia jazd 17:00 W Stvriok O ych cn
Potintonr e W Piatok zpecit krytie casov jazd
ofiatocny s hometra _ ﬁzdbo}a nim s €asmi nakupov PHL
E ela ;
Koncovy stav tac m rola na preteéenie, alebo
Minimalna céasova medzera vygenerovat ako itok PHL v nadrzi vozidla

jazdami v tom istom dni

lit zadavanie fixnych jazd
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@ ‘;‘g":‘;ﬂm | +" Spustenie generovania jazd ‘

v ktorom si v troch zéalozkach ,Hlavné parametre”, ,Priradovanie vodi¢a“ a
-Pravidelna jazda“ nastavite parametre pre samogenerovanie jazd. Ak mate
zobrazeny tento formulér a chcete si otvorit napr. €iselnik aut, alebo inu tlohu
za ucelom doplnenia informacie o spotrebe PHL, alebo o vzdialenosti partnera,
popripade in0 [ubovolnld akciu nie je to mozné, pretoze formulér
samogenerovania sa zobrazuje v modalnom rezime. To znamena, Ze je to
modalne okno a neda sa z neho odist bez jeho uzavretia. V pripade nutnej
zmeny musite tento formuldr zavriet, potom vykonat zamyslanu ulohu a znovu
si otvorit' tento formular.

NASTAVENIE PARAMETROV SAMOGENEROVANIA JAZD:

Ak mate v ,Nastaveniach“ povolend volbu ,Zapamatavanie param.
generovania“, tak pri vyvolani funkcie ,Samogenerovanie jazd“ budete mat
automaticky vyplnené parametre samogenerovania presne podla toho ako boli
nastavené pri poslednom samogenerovani (ak bola vtedy zapnutd volba
.Zapamatavanie param. generovania“). Pri dalSom vyvolani samogerovania
jazd budete mat parametre prednastavené vtakom tvare, v akom ich
zanechédte ked odide zo suCasného samogenerovania jazd (avolba
~Zapamatévanie param. generovania“ je zaroven zapnutd).
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ZALOZKA HLAVNE PARAMETRE*:

vynechat dni
B Pondelok

- . il M Utorok
Cas-zaéiétkmjéﬁd - M Sireda

Gas ukoncenia jazd 1 B Stirtok
. = .. - B Piziok
Potiatogny stav tachomelia. ¥ Sobota

= 5
Koncovy stav tachometra I S el

Minimalna Sasova medzera

vygenerovat ako

Slufobné

davanie fixnych jazd

Stlacenim tlacidla &I sa Vam objavi novy formular,
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pomocou, ktorého si vyberiete do samogenerovania partnerov ku ktorym sa
maju nahodne vytvorit jazdy. Formular obsahuje dve okna, pravé alavé.
V lavom okne sa Vam zobrazuju partneri z &iselnika partnerov, ktori maju
vyplnené v ¢&iselniku partnerov povinné policka v ¢asti pridavku knihy jazd
(aspoh jeden dévod jazdy, vzdialenost v km, maximalna a miniméina dizka
cesty) a zaroven nie su eSte vybrani do samogenerovania (Cize do pravého
okna).

Zobrazovanie partnerov méze byt eSte obmedzené nastavenim filtra
zobrazovania pre lavé okno.
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Filter zobrazovania
min. £as jazdy VEetko |«

max. £as jazdy < V )

vedialenost v km | VEetko |

Tu si mOZete napr. nastavit aby sa pre vyber zobrazovali iba partneri ktorych
maximalna ¢asova dizka jazdy (trvanie ¢asu jazdy ku partnerovi tam a nazad
vratane C€asu zdrzania sa urnho) je 6 hodin. Tym docielite napr. to aby sa
samogenerovanim jazd nevytvorila dihSia jazda ako 6 hodin atd'..

V pravom okne sa Vam zobrazuja partneri, ktory boli vybrani pre
samogenerovanie.

Ak vyberiete z lavého okna partnera tak z neho zmizne a objavi sa v pravom
okne. Ak v pravom okne zruSite partnera, tak z pravého okna zmizne a v lavom
okne sa objavi.

Vyber partnerov z lavého okna do pravého a zruSenie vybranych partnerov
v pravom okne sa udeje aj pomocou dvojkliku mySi na danom partnerovi alebo
pomocou tlacidiel:

- pridanie jedného partnera do samogenerovania (pravého
okna)

»
- pridanie vSetkych partnerov do samogenerovania (pravého
okna)

4 |- odobratie jedného partnera zo samogenerovania

- odobratie vSetkych partnerov zo samogenerovania

K

Pri velkom mnozstve partnerov si mdzete vyhladavanie konkrétneho partnera
ulahgit pouzitim tzv. rychleho hladania. Rychle vyhladavanie funguje v prave
aktivnom okne (pravé alebo lavé okno podla toho pod ktorym je text ,Rychle
hladanie” — ak chcete hladat v druhom okne jednoducho nariho kliknite mySou).
Ak stla¢ite napr. klavesu ,M" tak sa kurzor nastavi na prvy zaznam ktory zacina
na ,M“. Mézete vyhladavat aj textovy retazec napr. ,Mart* atd... Vyhladava sa
podla tdajov v stipci ktory je oznageny zelenou Sipkou

Mazov pondkanych partnerov pre viber Mesto + Vzdialenost +

Zelenl $ipku mézete presunit na iny stipec tak Ze na jeho nadpis kliknete
mysSou.
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Stlacenim tlacidla EJ si zvolite vozidlo pre ktoré bude prebiehat
samogenerovanie jazd. Vyplnenim poli¢ok ,Datum od“ ,do“ si urcite v akom
datumovom obdobi sa budi generovat jazdy. Poligkami ,Cas zagiatkov jazd* a
,Cas ukong&enia jazd“ zvolite &asové rozpatie jednotlivého dha v ktorom bude
generovana jazda. Ani jedna z vygenerovanych jazd nebude mat ¢as odchodu
a prichodu mimo tohto rozpatia (s vynimkou jazdy v ktorej bolo vykonané
Cerpanie PHL a ¢as Cerpania je mimo tohto rozsahu a zaroveri je zvolena volba
krytia Casov jazd s Casmi Cerpania PHL).

Do poli¢ok ,Pociato¢ny stav tachometra“ a ,Koncovy stav tachometra® vpiste
prisluSné Gdaje za zvolené datumové obdobie. Policko ,Pociatoény stav
tachometra“ sa méze automaticky samo menit podla uz zapisanych jazd
v evidencii jazd. Tato automaticka zmena nastéva pri vyplneni poli¢ok ,Datum
od“ a ,Eév* (pripadna potrebnd zmena nastane iba ak je pri ich vypinani
su€asne vyplnené aj druhé policko). Ak v obdobi pred datumom vpisanom
v poli¢ku ,Datum od“ malo vozidlo vybrané v poli¢ku ,EEv" zapisané v evidencii
jazd jazdy, tak ,Pociato¢ny stav tachometra“ sa upravi vzhlfadom na naposledy
zapisanu jazdu ku datumu vpisanému do policka ,Datum od“. Tato zmena (iba
ak je potrebnda) nastane automaticky bez upozornenia ak je poli¢ko ,Pociatocny
stav tachometra“ nulové, a zmeni sa “E¢v* alebo ,Datum od".

Ak sa ma automaticky zmenit’ poli¢ko ,Pociato¢ny stav tachometra“ a uz nie je
nulové tak program upozorni na potrebu zmeny pociato¢ného stavu tachometra
a zmeni ho az po VaSom odsuhlaseni.

Policko ,Minimdalna ¢asova medzera ..." ur¢uje minimalny ¢asovy posun medzi
jednotlivymi jazdami vygenerovanymi v jeden a ten isty def (fludovo povedané
aby jazdy neboli na sebe prili§ ,natlacené”). V pripade ak pouzivate aj
generovanie pravidelnych jazd tak nastavena minimalna €asova medzera nemé
vplyv na odstup od pravidelnych jazd (alebo na odstup pravidelnej jazdy od inej
jazdy). V tomto pripade m6ze byt ¢asova medzera mensia nez je nastavena
pozadovana hodnota. Pre vSetky ostatné jazdy v ramci toho istého dna bude
nastavena minimalna ¢asova medzera dodrzana.

V gasti ,V generovani vynechat dni“ ur€ite na aké dni vtyzdni sa mézu
generovat jazdy a na ktoré nie. M6Zete si urcit vynechavanie vikendov a pod.
Avsak ak zvolite (pri generovani firemného vozidla) vynechat napr. pondelok
a po¢as pondelku bolo vykonané &erpanie PHL ktoré spada do zvoleného
datumového obdobia generovania, tak sa aj v tento zakazany pondelok vytvori
jazda s informaciou, Ze ide o ¢erpanie PHL (tymto je zabezpecené aby datumy
Cerpania boli skuto€ne zhodné s datumami jazd).

Zmenou poli¢ka ,Jazdy vygenerovat ako“ uréujete, ¢i vSetky jazdy vytvorené
samogenerovanim (po€as toho jedného behu samogenerovania) budu
oznacené ako sluzobné alebo ako sukromné.
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Ak generujete jazdy pre firemné vozidlo alebo pre sukromné vozidlo, ktoré ma
ako zdroj cien uvedené ,podla blo¢kov PHL" tak celé generované obdobie sa
rozdeli na viacero subblokov, ktoré su datumovo ohraniCené jednotlivymi
tankovaniami PHL. Pre kazdy takyto subblok sa urci pocet km vzhladom na
mnozstvo tankovanej PHL, objem nadrze vozidla a vzhladom na spotrebu
vozidla. Pri generovani jdzd méze nastat situacia, ze vzhladom na pozadovany
pocet km pre subblok a vzhlfadom na vybranych partnerov do samogenerovania
(hlavne vzhfadom na ich zadanu vzdialenost) nebude sucet vsetkych
vygenerovanych km v subbloku rovny s pozadovanym poctom km za subblok
(pretoze vzdialenost partnerov a pocet km za subblok nemusia mat spolo¢ny
nasobok). Vtedy sa zvySny pocet km rozpocitava na vygenerované jazdy
v subbloku (aby sedel celkovy pozadovany pocet km v samogenerovani).

Toto plati aj pre sukromné vozidlo, ktoré ma ako zdroj cien uvedené ,volné
jazdy bez vazby na Cerpania PHL" stym rozdielom, ze nepéjde o viaceré
subbloky ale iba o jeden uceleny blok.

To akym spbsobom sa tieto zvy$Sné km dopripocitavaju sa uréuje volbou ,povolit
plné pripoc¢itavanie km* alebo volbou_k jazde pripocitat max ..."

®)
O

Ak si zvolite moznost ,povolit plné pripocitavanie km“ tak sa zvySny pocet km
rozpocita rovnomerne na kazdu jazdu v subbloku (pocet zvySnych km sa vydeli
poctom vygenerovaych jazd pre subblok atd...). Tak sa zabezpeci, Ze aj
v takejto situacii bude ,sediet” pozadované mnozstvo km. Teoreticky vdak mbze
nastat situécia, Ze ku jazde s poZadovabou dizkou 15 km sa pripogita dal$ich
25 km a jazda bude mat namiesto 15 km, 40 km €o nie je ziadlce (ak nastane
takato situacia budete o nej informovany vo vysledku samogenerovania

a budete mat moznost nesuhlasit s vysledkom samogenerovania).

Ak si zvolite moznost .k jazde pripocitat max ...“ tak sa zvySny pocet km
rozpocCita pomerovym sposobom vzhlfadom ku kazdej jazde v subbloku
spOsobom, ktory si samy urcite. Zvolite si o kolko percent maximalne sa méze
na jednu jazdu zvySit pocet km (napr. ak jazda ma zadanu vzdialenost 150 km
a nastavite max 20% tak ku tejto jazde sa mdze pripoc€itat max 30 km, ak ma
jazda nastavené 10 km tak sa k nej pripoc¢ita max. 2 km atd...). Zaroven mézete
ohrani¢it' aj vypocitanu vyslednd vysku km volbou ,iba do vySky km pre jednu
jazdu®.

Napr. ak pri jazde, ktord méa nastaveni dizku 150 km a uréite jej 20%
pripocitania ale iba do vysky 25 km, tak ku tejto jazde sa nepripocita 30km (Cize
20%) ale iba 25 km kedze sta zadali ohrani€enie max. 25 km na jednu jazdu.
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Volbou .k jazde pripocitat max ...“ sa zabezpeci aby nenastala situacia, ze
napr. ku jazde s poZadovabou diZkou 15 km sa pripogita daldich 25 km a jazda
bude mat namiesto 15 km, 40 km €o nie je Ziaduce. KedZe vSak pri tejto volbe
je ohrani€eny pocet moznych km, ktoré sa pripadne maja pripoc€itat
k vygenerovanym jazdam za subblok, nemusi sediet pocet vygenerovanych km
za subblok s poctom pozadovanych km za subblok, €o ovplyvni aj celkovy pocet
vygenerovanych km a nemusi sa tak vytvorit cely pocet pozadovanych km
v samogenerovanom obdobi (ak nastane takato situacia budete o0 nej
informovany vo vysledku samogenerovania).

Je na uzivatelovi, ktory spésob pripo¢itavnia km pre subblok si zvoli (pre pripad,
Ze nastane situacia aby sa v subbloku dopripo¢itaval sumar km). Aby situacia
dopripocitavania km v subbloku vobec nenastavala tak tomu mézete predist
tym, Ze do samogenerovania vyberiete viac partnerov, ktory budud mat velki
vzdialenost a aj viac partnerov, ktory budd mat’ mald az minimalnu vzdialenost.
Tak sa znizi pravdepodobnost, ze vzdialenost partnerov a pocet km za subblok
nemusia mat spolo¢ny nasobok.

Pri zaCiarknuti check boxu ,V generovani vynechat volné dni podla Ciselnika
volnych dni“ program nebude pouzivat pri generovani tie dni, ktoré su
evidovaneé v Ciselniku volnych dni. AvSak ak (pri generovani firemného vozidla)
existuje vykonané cerpanie PHL s datumom, ktory sa zhoduje so zakdzanym
diom v ¢iselniku volnych dni a toto ¢erpanie spada do zvoleného datumového
obdobia generovania, tak sa aj v tento volny den vytvori jazda s informaciou, ze
ide o Cerpanie PHL. Tymto je zabezpec€ené aby datumy Cerpania boli skuto¢ne
zhodné s datumami jazd — toto zoslladenie datumov nastane bez ohladu na
nastavenie check boxu ,Zabezpecit krytie Casov jazd s Cerpanim PHL s ¢asmi
nédkupov PHL" (zak&zanie krytia ¢asov jdzd mé& vplyv na zosuladenie ¢asov a
nie datumov jazd).

Pri_zaciarknuti check boxu .Zabezpedit krytie €asov jazd s Cerpanim PHL
s €asmi ndkupov PHL" sa beh samogenerovania pri generovani jazd na auto so
Statitom firemného auta (alebo aj sukromného vozidla ktoré ma nastavenu
vazbu na cCerpania PHL) postara o to, aby sa €asy jazd v ktorych nastalo
Cerpanie PHL prekryvali s evidovanymi €asmi erpania PHL (ak su evidované)
aj napriek tomu, Ze su tieto ¢asy mimo zadaného c¢asového rozpéatia
generovanych jazd alebo datum popripade den Cerpania je uréeny ako
vynechany. Tato volba ma zmysel len pre auto s firemnym Statutom (alebo aj
pre auto so sukromnym Statatom, ktoré ma nastavenu vazbu na cerpania PHL).
Pre auto zo Statitom sukromného vozidla (ktoré mé nastavené volné jazdy bez
vazby na Cerpania PHL) sa negeneruju jazdy s ¢erpanim PHL.

Treba si uvedomit, Ze krytie ¢asov sa uskutoéni len pre také Cerpanie PHL,
ktoré ma vyplnené ¢&as cerpania. Ak bol tento ¢as doplneny az po
samogenerovani, tak to samozrejme nebude mat vplyv na c&as uz
vygenerovanej jazdy. Na ¢as vygenerovanej jazdy budud mat vplyv len také
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Cerpania PHL, ktorych ¢€as cerpania bol vyplneny pred zahajenim
samogenerovania.

Pri_zadiarknuti check boxu ,Kontrola na prete€enie, alebo nedostatok PHL
v nadrzi vozidla“ sa zabezpeci, aby program vzhladom na zadané parametre
generovania a parametre vozidla zvoleného pre samogenerovanie jazd, spolu
s evidovanymi Cerpaniami PHL kontroloval, & nenastalo preteCenie nadrze
vozidla alebo &i sa naopak nezistil nedostatok PHL vzhladom na poZadovany
odjazdeny pocet km. Ak sa zisti konflikiny stav, program na to upozorni
zobrazenim formulara kde bude popis problémovej situacie. Zaroven sa
ponikne moznost ukonéenia samogenerovania alebo jeho pokracovanie. Tato
volba plati len pre auto s firemnym Statdtom (alebo aj pre auto so sikromnym
Statutom, ktoré ma nastavenu vézbu na Cerpania PHL). Pre auto zo Statutom
sukromného vozidla (ktoré ma nastavené volné jazdy bez véazby na Cerpania
PHL) sa negeneruju jazdy s ¢erpanim PHL a preto nie je nutnost kontroly stavu
nadrze.

Pri_zagiarknuti check boxu ,Povolit zaddvanie fixnych jazd“ program umozni
zadat (v priebehu samogenerovania) do samogenerovacieho datumového
obdobia fixné jazdy. Fixné jazdy su také jazdy, ktoré sa nachadzaju
v samogenerovacom obdobi a ktorych datum jazdy, €as jazdy a pocet
odjazdenych kilometrov zostane zachovany aj po prebehnuti procesu
samogenerovania. Fixné jazdy musia mat datum jazdy v datumovom rozmedzi
samogenerovania. To znamena Ze ak generujete jazdy za obdobie od
01.01.2003 do 31.01.2003 tak aj datumy fixnych jazd musia byt vtomto
datumovom obdobi. Inak Vam ich program nedovoli zapisat.

Slucet poctu kilometrov takto zapisanych fixnych jazd sa odpocita od
pozadovaného kilometrového mnozstva samogenerovania a na zostavajuci
zvy$ok kilometrov sa vygeneruju ndhodné jazdy. Nastavenie samogenerovania
na vynechavanie volhych dni, pripadne na vynechavanie konkrétnych dni
(Pondelok, Utorok a pod. .. ), nemd vplyv na moznost zadania fixnej jazdy. To
znamena Ze ak mate nastavené samogenerovanie na vynechavanie vikendov,
tak aj napriek tomu moézete zadat fixnU jazdu, ktora bola uskutocnend cez
vikend. Pri odchode z ¢asti zadavania fixnych jdzd (a pri povoleni zadavania
pravidelnych jazd) program kontroluje ¢i sa neprekryvaju fixné a pravidelné
jazdy. Ak ano, tak ponukne moznost zmazania konfliktnych bud fixnych, alebo
pravidelnych jazd (bez zmazania pripadnych Kkonfliktnych fixnych
a pravidelnych jazd nebudete moct vyjst von z ¢asti zadavania fixnych jazd).
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ZALOZKA ,PRIRADOVANIE VODICA A DALSIE PARAMETRE*

imd ovania vodiéa & daliie parametne

Na tejto zalozke si urCujete, ¢i sa ma k vygenerovanym jazdam priradit' vodic
a ak ano, tak aky. Ak v €iselniku Vodi€ov nemate vyplneny ani jeden zadznam,
tak pri otvoreni okna samogenerovania jazd sa automaticky nastavi volba
~Jazdy generovat bez vodi¢a“. Ak v Ciselniku Vodi¢ov méte vyplneny ¢o len
jeden zaznam, tak pri otvoreni okna samogenerovania jazd sa automaticky
nastavi volba ,Jazdy generovat s nahodnym vodi¢om®. Vy si vSak samozrejme
moZete automaticky nastavenu volbu prenastavit podfa vlastnej potreby.
Pri_volbe ,Jazdy generovat bez vodi¢a*
informaciu o vodicovi.

nebudul vygenerované jazdy obsahovat

Pri_volbe ,Jazdy generovat s ndhodnym vodi€¢om* budd k vygenerovanym
jazdam priradeni vodi¢i nahodnym vyberom z Ciselnika Vodi¢ov (vysledok
samogenerovania jazd bude pestrejsi). Napriek tomu méze nastat situacia, ze
k niektorej vygenerovanej jazde nebude priradeny vodi¢ - a to v tom pripade, ak
vdanom dni avdanom c&ase, ktory koreSponduje s datumom as casom
vygenerovanej jazdy, uz v evidencii jazd existuju jazdy inych vozidiel a v nich
su priradeni vSetci mozni vodi¢i z Ciselnika vodiCov. Vtedy pochopitelne
nemozno ku generovanej jazde priradit vodi¢a, pretoze by nastal konflikt, kedy
by bol jeden aten isty vodi¢ vtom istom Case vdvoch autdch ato je
samozrejme nezmysel. V takomto pripade vyrieSte situaciu manualnym
zasahom pri danej jazde vo vysledkoch samogenerovania po dobehnuti
samogenerovania.

Pri_volbe ,Jazdy generovat s konkrétnym vodi¢om“ bude k vygenerovanym
jazdam priradeny jeden a ten isty vodi¢, ktorého si zvolite. Z dévodu mozného
konfliktu vodi¢ov (ak v danom dni avdanom case, ktory koreSponduje
s ddtumom a s ¢asom vygenerovanej jazdy uz v evidencii jazd existuju jazdy
inych vozidiel a v nich je priradeny pozadovany vodi€) existuje moznost vyberu
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nahradného vodica. Ak vSak pri niektorej generovanej jazde nastane konflikt
vodicov aj v pripade nahradného vodica, tak takato generovand jazda zostane
bez informé&cii o vodiCovi. V takomto pripade vyrieSte situaciu manuélnym
zasahom pri danej jazde vo vysledkoch samogenerovania po dobehnuti
samogenerovania.

Zaskrtnutim volby ,V jazdach pouzit privesny vozik® sa tato ¢ast zalozky rozsiri
na

kde sa si mbzete nastavit aby kazdej vygenerovanej jazde ktorda bude mat
menej ako napr. 40 Km (mézete si zvolit ind fubovolnud hraniénd dizku jazdy)
bude priradeny privesny vozik (€o sa pri sukromnom vozidle odrazi aj vo vysse;
ndhrade za jazdu). Tymto nastavenim mbézete ovplivnit, Zze nie kazda
vygenerovana jazda bude mat pouzity privesny vozik. Ak naopak chcete aby
kazda vygenerovand jazda mala pouZity privesny vozik nastavte do policka
poctu km vysoky udaj napr. 9999.

Ak bude ku jazde v samogenerovani priradeny privesny vozik tak dodato¢ne ho
mozete z jazdy pri jej editovani odobrat alebo naopak priradit k jazde kde
priradeny nebol.

Ak si zvolite moznost’ ,Jazdy generovat s nahodnym vodicom* alebo ,Jazdy
generovat s konkrétnym vodi€om“ (a aj vyberiete konkrétneho vozdic¢a)
pripadne si zvolite moznost ,V jazdach pouzit privesny vozik” tak nazov zalozky
sa zacne zobrazovat v hnedej farbe

Prirad'ovanie vodica a d'alSie parametre

ako naznak toho ze tato funkcia ja aktivovana. Ak ste na inej zaloZzke tak
jednoduchym pohfadom na farbu nazvu druhej zélozky viete &i je nastavend
volba vodicov pripadne privesného vozika alebo nie.

Volba ,Ak nastane prekryvanie fixnej jazdy a pravidelnej jazdy* umozriuje
nastavit ktori jazdu ma program ponechat ak nastane medzi nimi konflikt
(prekryvaja sa ich vzdjomné datumy a €asy jazd). Zaroven si volbou ,,0 konflikte
informovat vo vysledku samogenerovania“ nastavujete ze ak takato kolizia
nastane tak onej budete informovany v zobrazenom vysledku
samogenerovania (kofko takych jazd a s akym datumom a ¢asom bolo).

Volba Ak nastane prekryvanie fixnej jazdy a PHL jazdy" umoZzfiuje nastavit

ktord jazdu ma program ponechat ak nastane medzi nimi konflikt (prekryvaju sa
ich vzajomné datumy a Casy jazd). PHL jazda je taka jazda ktora vznikla na
zaklade zaznamu v Ciselniku ,Nakup PHL" aby pokryla datum a €as Cerpania
PHL pripadne aby smerovala aj na poZzadované miesto ¢erpania PHL. Zaroven
si volbou ,,0 konflikte informovat vo vysledku samogenerovania“ nastavujete, ze
ak takato kolizia nastane tak o nej budete informovany v zobrazenom vysledku
samogenerovania (kolko takych jazd a s akym datumom a ¢asom bolo).

Volba ,Ak nastane prekryvanie pravidelnej jazdy a PHL jazdy* umoZfuje
nastavit iba to ze ak takato kolizia nastane tak o nej budete informovany
v zobrazenom vysledku samogenerovania (kolko takych jazd asakym
datumom a ¢asom bolo). V pripade ak takyto konflikt nastane je vzdy
uprednostnena PHL jazda a pravidelnd jazda je zmazand resp. nevytvorena.

ZALOZKA ,PRAVIDELNA JAZDA*:

Pravidelna jazda \
Povolit zadavanie
pravidelnych jazd

Pravidelng  Povolit odchylku edchodu pravidelnej jazdy plus a

pravidelné jazdy vytvarat iba do vycerpania

jazdy ;
vykonat’ Oq:hw : C) o] fd .
v dioch: Prichod : © o Jazda 1
Dévod jazdy E|

Pondelok i - — . " |
[ Utorok Pocet km 0| B Wodie | Sukromna v
[] Streda <%  Povolit samogenerovanie jazd v priestore medzi dvoma pravidelnymi jazdami []
Styrtok Odchod : i |
[IPiatok | prichod 0 2

E Jazda 2

LlSobota  pgyod jazdy
SL’lkrDmné v <

L] Nedela Pocet km 0

iy I G)(G)]

Vodic

Na tejto zaloZke si urCujete ¢i sa maju vytvarat pravidelné jazdy. Ich vyznam
spociva napr. v zaddvani pravidelnej cesty ,do“ a ,z“ prace. Sucet poctu
kilometrov takto vytvorenych pravidelnych jazd sa odpocita od pozadovaného
kilometrového mnozstva samogenerovania a na zostavajuci zvySok kilometrov
sa vygeneruju nahodné jazdy.

Vytvaranie pravidelnych jazd nastane iba vtedy ak povolite volbu ,Povolit
zadavanie pravidelnych jazd".

Ak povolite zadavanie pravidelnych jazd tak nazov zéloZky sa zacne

zobrazovat v hnedej farbe Pravidelna jazda ako naznak toho ze je povolené

vytvaranie pravidelnych jazd. Ak ste na inej zalozke tak jednoduchym pohfadom
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na farbu nazvu tretej zalozky viete €i je povolené vytvaranie pravidelnych jazd
alebo nie.

Volbou ,pravidelné jazdy vytvarat iba do vy€erpania samogenerovacich km* sa
uruje ¢i sa maju pravidelné jazdy vytvarat v kazdom uréenom dni pocas celého
nastaveného datumového obdobia samogenerovania alebo iba dovtedy kym sa
nevycerpaju na pravidelné jazdy vSetky mozné pouzitelné km, ktoré boli
priradené pre samogenerovanie jazd (rozdiel pociato¢ného a koncového stavu
tachometra).

Volbou ,Povolit odchylku odchodu pravidelnej jazdy ...“ nastavujete interval od
nula po zvolenu hodnotu z ktorého sa nahodnym vyberom zvoli po¢et minut
o ktory sa posunie (0 plus mindt alebo minus minut) nastaveny zaciatok
pravidelnej jazdy (presne otd istu hodnotu sa posunie aj koniec danej
pravidelnej jazdy). Je to z dévodu vacsej pestrosti odchodov (aby sa nezacinali
vzdy v presne tu istd minatu) vykonanych pravidelnych jazd. Ak vSak nastavite
hodnotu nula, tak sa vykonaju (vytvoria) pravidelné jazdy vzdy v presne
nastaveny ¢as.

Vo volbe ,Pravidelné jazdy vykonat v diioch” ur€ujete v ktorych dnhoch tyzdna
sa pravidelné jazdy maju vykonavat a v ktorych drioch sa naopak vykonavat
nemaju. Pricom ak na zalozke ,Hlavné parametre” je zakazané generovat
jazdy napr. vstredu av pravidelnych jazdach je povolené vytvaranie
pravidelnych jazd v stredu, tak aj napriek tomu sa v stredu pravidelné jazdy
nevytvoria nakofko povolovanie azakazovanie dni na zalozke ,Hlavné
parametre® je nadradené k urcovaniu dni na zalozke ,Pravidelna jazda®“. To isté
plati aj o ¢iselniku ,Volnych dni“. Udaje v iom su tiez nadradené nad urovanie
dni na zélozke ,Pravidelna jazda“

Check boxami ,Jazda 1“ a ,Jazda 2" urCujete €i sa ma v rdmci jedného dna
vykonat jedna alebo dve pravidelné jazdy. Napr. ,Jazda1® méze byt cesta ,do"
prace a ,Jazda 2“ méze byt cesta ,z" prace.

Stlacenim tlacitka o si m6zete ulahcit/zrychlit vypliiovanie Jazdy 2. Jeho
stladenim nastane skopirovanie obsahu poli¢ok z Jazda 1 do poli¢ok Jazda 2 a
vytvorenie navratovej jazdy Jazdy 2 k Jazde 1.

Check boxom ,Povolit samogenerovanie jazd v priestore ....“ sa urCuje €i sa ma
medzi dvomi pravidelnym jazdami v ramci jedného dna povolit’ vytvaranie jazd
beznym samogenerovacim procesom alebo & medzi tymito dvoma
pravidelnymi jazdami v rdmci jedného dna uz nemaju byt vytvarane dalSie
jazdy.

Polickami ,Prichod“ ,Odchod” ,Dévod jazdy “,Pocet km* ,Vodi¢" a ,Jazda“ sa
uréuje typ a charaktirravidelnej jazdy.

Stlacdenim tlacitka Bd sa dostanete do okna, v ktorom si uréite rozdelenie
kilometrov v danej pravidelnej jazde.
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’EH Rozdelenie kilometrov
Celkovy pocet km 328
Poéet km v meste &0 ul

{muvﬁjmirptf:et!unsgprivimitesmtrghf
PHL, alebo pri vypocte nahrady za PHL pouzie
(ilaj vozidia o spotrebe PHL v meste)

Pocet km mimo mesta 268 i

{muvaja'lirpnf:et!unsgprivimitespntrg:_w
PHL, alebo pri vypocte nahrady za PHL pouzge
(daj vozidia o spotrebe PHL mimo mesta)

Nepriradeny pocet km a

{muvajmirpnf:et!unsgpriuhnitespntrghf
PHL, alebo pri vypocte nahrady za PHL pouzie
(ilaj vozidia o kembinovanej spotrebe PHL)

? Km | Automaticke zistenie vzdialenosti

V tomto okne urcite, ako sa rozdeli celkovy pocet kilometrov pravidelnej jazdy.
Kolko z nich prechadza mestom a kofko mimo mesta. Rozdelenie kilometrov je
dolezité pre spravny vypocet spotreby PHL. Ak je si¢et km mimo mesta a km
v meste mensi ako celkovy pocet km tak zvySok sa berie ako nepriradeny pocet
km, u ktorého sa bude pri vypocte nahrad za PHL brat do uvahy kombinovana
spotreba.

L . 7 Km | Automaticke ziztenie vzdialenocsti
Stlacenim tlacitka sa dostanete do
funkcie zistovania realnej vzdialenosti. Viac sa o tejto funkcii docitate v kapitole
LAutomatické zistovanie vzdialenosti®.

Doporucujeme aby pravideln&d jazda 1 bola umiestnena na samom zaciatku
¢asu generovacieho dfia a aby jazda 2 bola umiestnena na samom konci ¢asu
generovacieho dna z dévodu dodrzania nadvaznosti jazd. Nie je vhodné aby sa
pred jazdou 1 apo jazde 2 eSte vytvarali niektoré jazdy pretoze jednotlivé
prichody a odchody jazd by na seba nemuseli nadvéazovat, nakolko jazdy
vytvorené beznym behom samogenerovania maju zaliatok a aj ciel cesty
v sidle firme uvedenej vo funkcii ,Firmy“ v Casti cCiselnikov. Zaroven
doporucujeme aby prichod jazdy 1 a odchod jazdy 2 boli sidlo firmy inak bude
narusena nadvaznost jazd. V pripade, ze bude povolené vytvaranie iba Jazdy1,
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alebo iba Jazdy 2, treba zvazit &i sidlo firmy ma byt odchod, alebo prichod
pravidelnej jazdy kvoli dodrzaniu nadvaznosti jazd. Nedoporu€ujeme aby bola
vytvarana iba jedna pravidelnd jazda vramci jedného dna stym ze bude
umiestnena v strede dfia alebo tak, ze pred fiou alebo po nej bude moct beh
samogenerovania vytvarat dalSie jazdy (v takomto pripade nie je mozné
dodrzat nadvaznost jazd).

Samotny proces samogenerovania méze prebiehat dvomi spdsobmi. Zalezi od
nastavenia Statitu auta vybraného do samogenerovania.

Pre auto so Statitom sukromného auta (ktoré ma v Ciselniku vozidiel nastavené
volné jazdy bez vazby na Cerpania PHL) sa jazdy a pocet odjazdenych
kilometrov vygeneruju na zaklade odjazdenych kilometrov podla zadaného
stavu tachometra. Vo vygenerovanych jazdach sa neobjavuje informacia
o Cerpani PHL.

Pre auto so Statutom firemného auta alebo aj pre sukromné vozidlo (ktoré ma
v Ciselniku vozidiel nastavenud vézbu na cCerpania PHL) sa jazdy a pocet
odjazdenych kilometrov vygeneruju na zdaklade evidencie Cerpania PHL
v ¢iselniku ,Nakup PHL" v zadanom datumovom obdobi samogenerovania.

Ak sa v Ciselniku ,Nakup PHL" vyskytuju dve alebo viacero Cerpani s tym istym
datumom pre jedno auto a niektoré z nich je bez vyplnenia ¢asu Cerpania, tak
Cerpanie bez vyplneného ¢asu bude pri samogenerovani spojené do jedného
Cerpania s inym Cerpanim toho istého datumu so stc¢tom mnoZstva Cerpane;j
PHL a ¢as takto zosumarizovaného €erpania v dany den bude taky isty ako ¢as
Cerpania s ktorym bolo vykonané spajanie v tomto dni - ak bol vyplneny. Takto
zosumarizované cerpanie bude vo vygenerovanych jazdach vedené ako
samostatné jedno Cerpanie.

Ak v zadanom datumovom obdobi samogenerovania nenastalo podla ¢iselnika
.Nakup PHL" Ziadne tankovanie (a je zvolené firemné vozidlo), tak
samogenerovanie nebude moct pokracovat vo svojej €innosti, nakolko v tomto
pripade (firemného vozidla) samogenerovanie potrebuje na urCenie svojich
vnutornych podmienok aspor jedno Cerpanie PHL v Ciselniku ,Nakup PHL". Ak
nastane takyto pripad, jednoducho rozSirte datumovy rozsah samogenerovania
tak aby obsahovalo aspon jedno ¢erpanie PHL z Ciselnika ,Nakup PHL".

Pocet odjazdenych kilometrov medzi jednotlivymi tankovaniami PHL sa uré¢i na
zaklade tankovaného mnozstva PHL a kombinovanej spotreby vozidla. Tymto
sposobom sa uréi aj celkovy pocet odjazdenych kilometrov v zadanom
datumovom obdobi samogenerovania. Ak sa takto vnatorne vypocitany Udaj
rozchadza zo zadanym (dajom o stave tachometra (v nastavenych
parametroch samogenerovania) tak v priebehu samogenerovania budete
vyzvany na urcenie poctu odjazdenych kilometrov,
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Rozhodnutie o pocte odjazdenych kilormetrov

Zistil sa rozdiel medzi poftom najazdenych kilometrov podla zadaneho
stavu tachometra a predpokladanym poctom kilometrov vypocitanym
podla evidovaného Eerpania PHL v zadanom datumovom rozmedzi
samogenerovania

Najazdené kilometre podla zadaného stavu tachometra 12450 <
Najazdené kilometre podla evidovaného cerpania PHL 11399 [ 34
Pre samogenerovanie pouZit 12450

[ ] Poudit aj pre pripadné dalsie generovania
v opakovanom cykle samogenerovania

Knihajézc’

¥ Ukonéit samogenerovanie v’ Pokrafovat

pricom ako pomécka sa Vam bude zobrazovat udaj o pocte kilometrov podla
stavu tachometra a Udaj vypocitany podla zapisov Cerpania PHL v €iselniku

-Nakup PHL" (ak kliknete mySou na tlacitko 2| vedra policka jedného z tychto
Udajov nastane jeho vyber, popripade ak kliknete mySou priamo na jedno
z tychto dvoch policok). Vami uréeny Udaj sa presunie do policka ,pre
samogenerovanie pouzit“ a bude brat ako vychodzi Udaj pri samogenerovani
jazd. Ak zaciarknete check box “Pouzit’ aj pre pripadné dalSie generovania ... “,
tak Vami uréeny (daj sa pouzije aj pre vSetky ostatné pripadné
samogenerovania jazd v tomto cykle (ak nebudete suhlasit s vysledkami
samogenerovania a date jazdy pregenerovat) bez toho aby sa Vam zobrazil
formular o rozhodnuti o pocte odjazdenych kilometrov az dovtedy, kym
nevyjdete von zo samogenerovania jazd.

Samotny proces samogenerovania jazd sa uskuto¢ni po stlaceni

Spustenie generovania jazd
tlacidla v Sp - .

Spustenie samogenerovania nebude mozné, ak nebude zvolené vozidlo, ak
nebude zvolené datumové obdobie, ak nebude zvolené ¢asové rozmedzie dra
alebo nebudu uréené stavy tachometra. Takisto musite mat vybraného aspon
jedného partnera do samogenerovania alebo musite mat’ povolené vytvaranie
pravidelnych jazd (ak budete mat povolené vytvaranie pravidelnych jazd
anebudete mat do samogenerovania vybraného ani jedného partnera
v samogenerovani budu vytvorené iba pravidelné jazdy bez beznych nahodne
generovanych jazd)

Proces samogenerovania sa neuskuto¢ni aj vtedy, ked napr. chcete generovat
jazdy za auto ,A" vo vybranom datumovom obdobi, a vtomto obdobi uz je
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evidovana v knihe jazd jazda auta ,A" a vy na poziadanie programu odmietnete
zmazanie takejto jazdy (zmazanie takejto jazdy po VaSom povoleni sa
uskutocni az po odsuhlaseni vysledku samogenerovania) a nasledne
odmietnete aj presunutie takejto jazdy/jazd do fixnych jazd. Ak vSak takato
jazdu/jazdy nechcete zmazat a chcete, aby aj nadalej bola v evidencii jazd
s takymi istymi ddajmi ako m3, tak Vam doporucujeme takuto jazdu presunut
na poziadanie programu do fixnych jazd. Tym padom bude jazda a aj jej udaje
zachované aj po procese samogenerovania. Nedoporu€ujeme v8ak (v pripade
firemného vozidla) takymto spésobom do fixnych jazd presavat prili§ velké
mnozstvo jazd, pretoze v samogenerovani méze vznikat konflikt poctu km
medzi jednotlivymi ¢erpaniami PHL.

Ak vykonate prenos nezmazanych jazd do fixnych jazd as vysledkom
generovania nebudete suhlasit tak pri opakovanom generovani sa opakuje
poziadavka na zmazanie a nasledne na prenos do fixnych jazd. Ak znova
odsuhlasite prenos do fixnych jazd, tak sa prenos nevykond znova, pretoze
jazdy uz vo fixnych jazdach v tom momente su (zabranuje sa ich zduplikovaniu).
To v8ak znamena, ze ak ste v Uprave fixnych jazd niektoru takto presunuti
jazdu zmenili, alebo zmazali, tak sa z ddvodu zabranenia duplikacie uz v tomto
cykle generovania neprenesie do fixnych jazd pri druhom a ani pri dalSom
prenose do fixnych jazd (v tomto jednom cykle samogenerovania). Ak viak
vyjdete von z funkcie samogenerovania a znova do nej vojdete, tak sa tieto
jazdy (zmazané vo fixnych jazdach) samozrejme budu dat znova nanovo
prenasat/presunit.

Ak ste do fixnych jazd zadali jazdy (Ci uz prenosom tych jazd ktoré mali byt
zmazané alebo manualnym vpisanim do fixnych jazd) as vysledkom
generovania ste nesuhlasili a idete generovanie znova spustit a pritom zmenite
vybrané vozidlo, tak sa program spyta, ¢i ma existujuce fixné jazdy ponechat aj
pre nanovo vybrané vozidlo. Ak nie, tak sa vSetky jazdy aktualne pamatané
jazdy vo fixnych jazdach zmazu. Ak v8ak zvolite volbu ponechania tak sa budu
brat ako fixné jazdy nového vozidla (a po odsuhlaseni samogenerovania sa tak
aj zapisSu do knihy jazd) aj ked pred tym mohli byt v knihe jazd zapisané ako
jazdy iného vozidla.

Ak mate zadiarknutu volbu ,Povolit zadavanie fixnych jazd“ a uz nejaké fixné
jazdy existuju a Vy tdto volbu zakazete tak sa zobrazi kontrolna otazka ¢&i sa
maju existujuce jazdy vo fixnych jazdach zmazat. Ak ano tak sa odstrania
z pamate fixnych jazd a volba bude zruSena. Ale ak nebudete suhlasit s ich
stratou (s ich zmazanym) tak volba zostane aj nadalej v aktualnom cykle
samogenerovania zaciarknutd a zapamatané fixné jazdy zostand ponechané.

V pripade, ze do fixnych jazd prendSate jazdy (ktoré mali byt zmazané)
a niektoré tieto jazdy obsahuju informaciu o vykonanom cerpani PHL (tdto
informdciu tam vpisalo niektoré predchadzajice samogenerovanie alebo sam
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uZivatel), neplati pravidlo ze fixné jazdy zostand zachované také ako su.
Zostanu zachované vSetky Udaje, ale az na Udaj o ¢erpani PHL v jazde. Naznak
Cerpania PHL méze (nemusi) proces samogenerovania presunut do inej jazdy
— samozrejme s tou podmienkou, ze ddtum novej jazdy s ndznakom Cerpania,
bude suhlasit so samotnym dadtumom Cerpania zapisanym v Ciselniku Nakup
PHL pre toto konkrétne Cerpanie (ak vsak pévodna jazda pine pokryva datum
acas cerpania PHL evidované v ¢iselniku Nakup PHL tak nie je dévod na
presum tohto udaju do inej jazdy).

V pripade, ze v samotnych parametroch samogenerovania v ojedinelych
pripadoch zadate prili§ prehnané Udaje, napr.: prili§ velky pocet km vzhladom
na zvolené datumové obdobie a vzdialenost partnerov alebo prili§ velky pocet
pravidelnych jazd a podobne, program Véas vyzve na zmenu tychto Udajov
a ponukne Vam akceptovatelné (pozadované) hodnoty udajov parametrov
samogenerovania zobrazenim formuléra:

Poziadavka na zmenu parametrov samogenerovania

Generovanie jazd sa neda uskutocnit, kvdli prehnanému nastaveniu parametrov.
(pre blizSie wsvetlenie pozrite uZivatel'ska prirucku programu}
Pre uskutotnenie generovanie jazd je nutné odsdhlasit nasledujuce zmeny. Ak s

nimi suhlasite stlacte tiatitko "Pokracovat™ a generovanie jazd sa vkona. Vv
opacnom pripade nebude moZné generovanie jazd vykonat'

Zmenay tase rafiatkov a ukondéenia jazd )
Cas zaciatkov jazd Cas ukonéenia jazd
Pévodna hodnota ~ 08:00 Pévodna hodnota ~ 17:00
PoZadovana hodnota | 02:05 | (9 PoZadovana hodnota 22:55 | (5
(@ Zmenit iba pre toto jedno generovanie inak v pripadnom dalsom generovani
ponechat povodné hodnoty Casov
() Zmenit’ aj pre pripadné dal3ie generovania v tomto cykle samogenerovania

Zmena vicasave] dlzke [azd U partneroy
Zmenitiba pre toio [edno aenerovanie a potam emeny 22hodit
Zmenit ] pre pripadne dalsie genesovaniawviomto cykle samogenerovania
2 palanm ey it

Zmenit pre vEetkynostatng aeneravania a zmeny natvalo zapisat do Ciselnika
partnensy

Zmena v minimalnej casave] medzere medz jazdami v jeden den
P I ; 2ilpre prpadne
Hovodna hodnota pozadavans LG e 1

2 Ukonéit samogenerovanie " Pokradovat
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Parametre, ktoré netreba menit, su znepristupnené a napisané sivym pismom.

Zmena v Case zaciatkov a ukoncéenia jazd — mézete zmenit pozadovany ¢as
zacCiatkov alebo ¢as ukoncenia jazd s tym, Ze sa vzdy musi dodrzat pozadované
Casové rozpétie dna pocas ktorého sa mézu generovat’ jazdy (ak posuniete
zaliatok jazd automaticky sa posunie o pozadovani hodnotu €¢as ukoncéenia
jazd a naopak). Takto zmenené Casy sa prenesu aj do zakladného formulara
parametrov samogenerovania Vv pripade opakovaného samogenerovania
v jednom cykle (za predpokladu nezvolenia volby ,Zmenit iba pre toto jedno
generovanie..." ).

Zmena v dasovej dizke jazd u partnerov — v niektorych krajnych pripadoch
moze program vyZadovat aj zmenu Udajov v polickach ,Minimalna dizka cesty”
a ,Maximalna dizka cesty” evidovanych v &iselniku partnerov. Doporugujeme
v tomto pripade nenastavovat volbu ,Zmenit pre vSetky ostatné generovania a
zmeny natrvalo zapisat do Ciselnika partnerov*, pretoze sa Vam prislusné tdaje
v Ciselniku partnerov natrvalo prepiSu (program prepiSe Gdaje az po ukonceni
samogenerovania a jeho odsuhlaseni — ak nenastane odsuhlasenie tak nie)
a ked budete chciet' v Ciselniku partnerov nastavit po6vodné hodnoty (aj ked s
ich hodnotou nemusi beh samogenerovania suhlasit), budete musiet pracne
manualne menit partnera za partnerom. Tuto volbu vyuzite iba v pripade, ze sa
poZiadavka na zmenu Gasovej dizky jazd u partnerov Gasto opakuje aj
v buddcich samogenerovaniach. Vtedy je ziaduce aby sa Udaje zmenili aj
v Ciselniku partnerov (zmeny v €iselniku partnerov sa budu tykat iba takych
partnerov, ktori boli vybrani do samogenerovania jazd). Ostatni partneri
v Ciselniku partnerov zostand nezmeneni, takze sa méze stat, Ze ak aj urobite
trvald zmenu na 50-tich partneroch a potom do samogenerovania pridate este
jedného partnera, tak nastane znova poziadavka na zmenu Udajov v partneroch
kvéli tomuto jednému pridanému partnerovi. Co sa tyka charakteru zmeny
Gdajov v partneroch, tak policka ,Miniméina dizka cesty* a ,Maximéalna dizka
cesty” budu prepisané takymi hodnotami, aké by program automaticky ponukal
pri vypliiovani tychto poli€ok v pridavku knihy jazd v Ciselniku partnerov.

Vo vysledku samogenerovania budu jazdy pri ktorych nastala zmena v €asovej
dizke u partnera, zvyraznené &ervenou farbou. V pripade, ?e ste generovali
jazdy pre sukromné vozidlo a nastala zmena ¢asovej dizky jazdy u partnera,
budl vSetky jazdy vyznacené Cervenou farbou (vid. najblizsi obrazok) nakolko
generovanie jazd pre sukromné vozidlo sa deje v jednom celistvom bloku.
V pripade firemného vozidla je tychto blokov viac (blok je uUsek medzi
jednotlivymi &erpaniami PHL) a Cervenou farbu vtomto pripade mézu byt
vyznacené iba niektoré jazdy — ¢€ize jazdy daného meneného bloku.

Zmena v minimalnej éasovej medzere medzi jazdami v jeden def — poziadavka
na zmenu minimalnej Casovej medzery.

Takto zmenena minimdlna ¢asovd medzera sa prenesie aj do zakladného
formulara  parametrov  samogenerovania v pripade  opakovaného
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samogenerovania (za predpokladu zvolenia volby ,aj pre pripadné dalSie
generovanie®).

Ak odmietnete vykonat pozadované zmeny parametrov zobrazenych
v meniacom formulari, samogenerovanie jadzd nebude uskutocnené.

Samogenerovanie pre auto zo S$tatitom firemného vozidla (alebo aj
sukromného vozidla kioré méa nastavena vazbu na Eerpania PHL) nemusi
prebehnit aj v takom Specialnom pripade, ak pocet vygenerovanych jazd je
mensi nez pocet evidovanych ¢erpani PHL ktoré maju byt zapisane do jazd vo
zvolenom datumovom obdobi. Takyto pripad méze nastat ak partneri vybrani
pre samogenerovanie jazd maju uvedenu prili§ velku vzdialenost (ak jazda
obsahuje prili§ vela km tak je logicky potrebné menSie mnozstvo jazd na
prejazdenie uréenych km) alebo ked sa Cerpanie PHL uskutocriovalo v ¢astych
intervaloch as malym mnozstvom nacerpanej PHL. Vtomto pripade
doporuCujeme vybrat pre samogenerovanie jazd partnerov s mensSou
vzdialenostou (aby samogenerovanie bolo nutené vytvorit viac jazd na pokrytie
pozadovaného mnoZzstva km) alebo existujucim partnerom zmensit vzdialenost
( v ¢iselniku partnerov).

Po ukoncéeni procesu vytvarania jazd (v pripade spravneho nastavenia
parametrov) sa na obrazovke objavi novy formular,

Pt o ——T
o Sabvimees . goufl ra =

3 Mihipuie sl -
T c % ; e i — e
ol R Y TS e -
T m rreteta 4 o ITETE PRFL T T TR s LR
e D % | M b, iy S e BT I S P LTI

T N e b b R -
s Bl Ve

v ktorom budu zobrazené vygenerované jazdy. Nad tymto formuldrom méze (a
nemusi) byt zobrazené informacné okno. Podla toho ¢&i nastali pocas
generovania situacie/udalosti o ktorych ma byt uZivatel informovany.
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V informaédnom okne

v e (Aol

DHTLEE o, ST T vy i ate SMCQEnGiovang. & 0

10§ Wk am AamSgeneriTania 3 drhonas

Ll s s SUDRESE 3 WRlElROIT ST TNt 8

Mawtotinnd FHM s @lo 1407 7048 01708 » ooy THTH i 3 8 bkoearsm v Velahoe

DD v penesowancrm Blda frsdl roims Compaesims FHEW 1402 3075 81803 2016 Dolo poretang [veyal

PR TrUnE B0 510 den @ e e s el O akekp PRI A nedbeod B Sanndie ) pelrebn padal bm

WL ME RIESENEE 2 j6 5 msadysie & S C&TDanin PHM Dl Iokaliu 8 isrou v ia ksl His
Pripadns Tadafie Lepanes FHM 2.0 B ja2ou & Ziecenl pr dancm despani PRHM Zulte prvadeni iokaiiu

o

sU zobrazené pomocné potrebné informacie ku vygenerovanym jazdam:
informacie o konfliktoch medzi r6znymi typmi jazd, o pripadne nevytvorenych
PHL jazdach (ak ste mali zaSkrtnutd moznost informovania v parametroch
samogenerovania) atd... aj na zaklade tychto informacii sa mézete rozhodnat
¢i vysledok generovania prijmete alebo vykonate opakované generovanie jazd.
Ak si toto informacéné okno zavriete a chcete si ho znova zobrazit stlacte tlacitko

Ak s vygenerovanymi jazdami suhlasite a chcete ich zapisat do knihy jazd
stlacte tlacidlo

+ Sdhlasim - pougit |

Ak s vygenerovanymi jazdami nie ste spokojni a chcete popripade generovanie
zopakovat a nechcete ich zapisat do knihy jazd stlacte
tlacidlo

¥ Nesuhlasim - nepougit |

Informacia o pocte naviac pripo¢itanych km k jednej jazde informuje (pri Statite
firemného auta sa tento Udaj nezobrazuje) o tom, kolko km sa muselo pripocitat
k niektorym vygenerovanym jazddm ku odjazdenej vzdialenosti k partnerovi
(prevzatej z Ciselnika partnerov v Casti pridavku knihy jazd). Takéto pripocitanie
km sa deje v pripade potreby zarovnania suctu km vygenerovanych jazd so
stavom tachometra (rozdiel medzi zadanym pociatoénym a koncovym stavom
tachometra). Ak je mnozstvo pouzitych pripoc¢itanych km prili§ velké alebo sa
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Vam nepaci vysledok samogenerovania vyuzite moznost nesuhlasenia
s vygenerovanymi jazdami aspustite samogenerovanie jazd znova,
pricom v parametroch samogenerovania znizte hodnotu Udaju v policku
“Minimalna ¢asova medzera medzi jednotlivymi jazdami v tom istom dni“.

Informacia o poéte jazd zo zmenenou miniméalnou dizkou jazdy (zobrazuje sa
iba vtedy ak je vacSia ako nula) informuje o tom, v kolkych jazdach nebola
dodrzana minimélna &asova dizka jazdy tak ako bola zadana pri partnerovi
v Ciselniku partnerov (ide o &erveno zvyraznené jazdy z obrazka vyssie).

Vygenerované jazdy sa do knihy jazd (evidencie jazd) zapiSu az po odsuhlaseni
vysledku samogenerovania (tlagitko ,Sdhlasim-pouzit)! Ak vysledok
samogenerovania jazd neodsuhlasite, tak vygenerované jazdy sa stratia
a nebudu figurovat v evidencii jazd.

Zobrazené farby jazd vo vysledkoch samogenerovania (farby sa zobrazuju iba
v pripade, ze v nastaveniach programu mate zapnuti volbu farebného
oznaCovania jazd) sa neriadia UOplne presne podla zadanych farieb
v nastaveniach programu. VSetky jazdy, ktoré boli vo fixnych jazdach, su
zobrazené vo vysledku samogenerovania vo farbe manualne vytvorenej jazdy,
bez ohladu na to, Zze do fixnych jazd mohla byt presunuta jazda, ktora uz
predtym bola vytvorena samogenerovanim alebo bola vytvorend prenosom
z cestovného prikazu. Vo farbach vysledku samogenerovania ide totiz hlavne
o to, aby sa posledné vygenerované jazdy odlisili od fixne stanovenych jazd. Ak
sa vysledok samogenerovania odsuhlasi, tak v samotnej evidencii jazd budu
mat fixné jazdy opat farbu, ktord im prinalezi. Jazdy zvyraznené Cervenou
farbou (v zobrazenom vysledku samogerovania — eSte neschvalenom) su tie
jazdy, u ktorych nastala zmena v &asovej dizke jazdy partnera (boli pozmenené
Udaje o Case trvania jazdy evidované v Ciselniku partnerov — dbévod je
vysvetleny vySSie v texte).

Ak na konkrétnej jazde vo vysledku samogenerovania vykonate dvojklik mySou,
zobrazi sa Vam formular,

(©) Zmena odchodu a prichedu @

Zachovat rozdiel medzi odchodom a prichodom
Odchod | 13:15 (D Prichod | 16:00 | ® L3

v ktorom mézete zmenit ¢as odchodu a prichodu vygenerovanej jazdy na ktorej
je nastaveny kurzor. Vyuziva sa to vac¢sinou pri jazdach zvyraznenych éervenou
farbou, aby sa takymto spdsobom mohla manuéine zmenit dizka jazdy, ktorej
minimalna &asova dizka bola pozmenend vzhladom na(daj zapisany
v Ciselniku partnerov pre konkrétneho partnera (v tomto pripade ciel jazdy). Ak
si v tomto formulari zaskrtnete volbu ,Zachovat rozdiel medzi ...“. tak pri zmene
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¢asu odchodu alebo prichodu sa zachova pdévodny mindtovy rozdiel medzi
prichodom a odchodom (¢iZe ak ma jazda ¢as od 13:15 do 16:00 a vy zmenite
¢as od na 13:30 tak aj ¢as prichodi sa zmeni plus 15 mindt na hodnotu 16:15).

ZaokrUhlovanie ¢asov odchodu a prichodu vygenerovanych jazd:

Ak chcete aby ¢asy odchodov a prichodov vo vygenerovanych jazdach boli
zaokruhlené na celé patmindtovky pouzite tlacitko

Zaokrihlenie £azov odchodu a pric hodu

Cas odchodu sa zaokrihluje tak, e sa hlada vzhladom na &as odchodu
najbliz§i nizsi ¢as ktorého posledna ¢islica by bola 0 alebo 5.

Napr. ak je €as odchodu napr. 8:42 zaokruhli sa na 8:40 alebo ak je ¢as
odchodu 9:59 zaokruhli sa na 9:55 (¢iZe program sa snaZzi posunut odchod
jazdy na skor$i ,zaokruhleny” éas). Cas prichodu sa zaokruhluje tak, Zze sa
hrad4 vzhladom na €as prichodu najblizsi vy8si ¢as, ktorého posledna Cislica
by bola 0 alebo 5.

Napr. ak je ¢as prichodu napr. 8:42 zaokruhli sa na 8:45 alebo ak je Cas
prichodu 9:59 zaokruhli sa na 10:00 (¢iZe program sa snazi posunut prichod
jazdy na neskorsi ,zaokruhleny“ ¢as)..

Méze sa ojedinele stat, Ze niektoré €asy jazd nebudu zaokruhlené. Méze sa to
stat vtedy ak blizko zaokruhlovanej jazdy existuje ind jazda toho istého vozidla
s datumom toho istého dna a s tak blizkymi ¢asmi jazdy, ze nie je mozné aby
sa Casy v zaokruhlovanej jazdy mohli posunut.

Napr. ak sa zaokruhluje jazda s ¢asom 12:42 — 13:26 s ddtumom 12.11.2007
a pred nou je jazda s tym istym datumom 12.11.2007 a s ¢asmi 10:00 — 12:41.
Tak v takomto pripade sa ¢as odchodu 12:42 neméze zaokruhlit na 12:40, lebo
by jazda presahovala do predchadzajucej jazdy ktora ma ¢as prichodu 12:41

223 Automatickeé zistovanie realnej vzdialenosti

V programe Kniha jazd — Speedy sa nachadza niekolko funkcii alebo situacii,
v ktorych je potrebné zadavat vzdialenost medzi dvoma obcami alebo mestami.
Napriklad pri vyplfiovani pridavku knihy jazd v ¢iselniku partnerov alebo pri
zadavani poctu kilometrov v jazde, atd ... Funkcia ,Automatické zistovanie
realnej vzdialenosti® (dalej iba AZRV) tento Ukon ¢o najviac automatizuje
a zbavuje uzivatefa nutnosti manualneho zistovania po¢tu km medzi dvomi
obcami pripadne od vyhladavania tejto vzdialenosti na internete. Funkcia AZRV
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nezistuje vzdusSnud, priamu vzdialenost medzi dvomi obcami ale redalnu
vzdialenost, ktoré prejde motorové vozidlo po existujlicich cestnych
komunik&cidch medzi dvomi obcami (od Startu po ciel). Funkciu je mozné pouzit
iba v kombinacii s aktivnym pripojenim na internet nakolko pre zistovanie
vzdialenosti sU pouzZivané webové sluzby, ktoré zaru€uju vierohodnost
a presnost vyhladanych udajov (v €ase zistovania vzdialenosti budte pripojeny
na internet).

Funkcia AZRV mbze byt vyvoland zrdéznych inych funkcii v ktorych sa
nachadzaju tieto tlacitka

=

? Km
Automatické
Zistenie
vzdialenosti

? Km | Automaticke zistenie vzdialenosti

pomocou ktorych sa vyvola formular funkcie AZRV

Km Automatické zistovanie redlnej vzdialenosti

Infermacia o lekalite Starfu Infermacia ¢ lokalite ciela

Mesto | Piestany Y Mesto | Trenéin Bl
Ulica W= Ul

Sial

Km (=)

fm (A

[2Kkm | Zistit vzdialenost’

Vzdialenost zistovat cez bezplatnt webovt sluzbu v =
2] o Trusit
|:| Aktuaiizovat modul autematickeho Zisfovania vzdialenost
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v ktorom sa zistuje vzdialenost od lokality Startu po lokalitu ciela. Lokalita Startu
a lokalita ciela m6ze byt po zobrazeni formuléara predvyplnena (zalezi odkial
a z akych udajov sa funkcia AZRV vola). Je samozrejmé, Ze Udaje o lokalite
Startu a o lokalite ciefa mozno lubovolne manuélne menit. Pri vyplfiovani si je
mozné poméct okamzitym vyberom miesta sidla fi‘rTr (ktord je vyplnené

v ¢iselniku ,Firma“). Stane sa tak po stlaceni tlacitka et} Pripadne sa lokalita
Startu alebo ciela m6ze vybrat z Ciselnika partnerov po stlaceni tlacitka ﬁl

Po nastaveni lokality Startu a ciela sa samotné zistenie realnej vzdialenosti

) L ? Km | Zistit vzdialenost |
vykond po stlageni tlaitka

Stava sa, ze k cielu vedie viac ako jedna trasa. Funkcia AZRV moze zistit 2
r6zne alternativne cesty veduce ku cielu.

pocet km Cas jazdy

1.alternativna trasa km m {hh:mm) v

2.altematima trasa [IINFE) km [[IEE] (hhimm) [

Vtakom pripade si uZivatel oznali (zaskrtne) tu trasu, ktora mu najviac
vyhovuje €i uz z hlfadiska vzdialenosti alebo ¢asovej dizky jazdy.

Pri zistovani vzdialenosti sa niekedy zada taka lokalita Startu alebo ciefa, ktoru
nie je mozné najst. Zistenie vzdialenosti prebehne aj v takomto pripade s tym,
ze lokalita, ktora sa nemohla néjst bude vo vyhladavani automaticky nahradena
najblizSou moznou lokalitou. UZivatel je o tejto zmene lokality informovani
priamo vo formulari AZRV. Napr. pri zmene lokality ciela pri vyhfadavani sa vo
formulari AZRV zobrazeny zadany ciel
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Informéacia o lokalite ciela

Mesto | Brtislava

Ulica C;

Siat

Infarmacia o lokalite ciela

Mesto Brtislava

Ulica C))

bolo moZné najst. Bola vybrana
tovanie vzdialenosti Ak s
radajte novi lokalitu a zopakujte

Mesto Bratislava

Ulica

Ak uzivatefovi zmena nevadi (alebo mu vyhovuje, pripadne k ziadnej zmene
nedoslo) a je spokojny s vyhladanou vzdialenostou méze vysledok vyhfadania
realnej vzdialenosti potvrdit tlagitkom

+ Pouiit vzdialenost

Zistend a odsuhlasena vzdialenost sa nésledne prenesie do miesta z ktorého
bola aktivovana funkcia AZRV.
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V pripade, Ze nechcete pouZit vyslednu vzdialenost alebo chcete vyjst von
z funkcie AZRV stlacte tlacidlo

» Zrusit

po kliknuti na tento symbol nastane vzajomna vymena obsahu poli¢ok
3 lakalit Startu a ciefa.

po kliknuti na tento symbol nastane vzajomna vymena obsahu poliCok
,Mesto® , ,Ulica“ a ,Stat".
Vol'ba sposobu pouzivania AZRV:

AZRV mbzete pouzivat ako bezplatni webovi sluzbu alebo ako webovu sluzbu
od Google za pomoci vlastného Google Mapr api key.

Volba spdsobu pouzitia sa vykond nastavenim combo boxu

Wrdialenost zistovat cez bezplatni webovi sluZbu e

Ktory v sebe obsahuje volby
v

\zdialenost zistovat cez bezplatni webowv( sluZbu
Wrdialenost zistovat cez viastny Google Maps AF key

1)

»Vzdialenost’ zistovat’' cez bezplatnu webovu sluzbu“ — ide o bezplatnu
sluzbu ktora je vSak trochu pomalSia ako moznost ,Vzdialenost zistovat cez
vlastny Google Maps API key“. Pri zistovani jednej vzdialenosti to nevadi ale
ak pouzijete hromadné zistovanie vzdialenosti v €iselniku partnerov a mate
vela zadanych partnerov (Cize vela potiencionalnych cielov jazd) tak to
spomalenie je viditelnejSie.

Ak tuto moznost’ bezplatnej webovej sluzby pouzivate prili§ ¢asto (resp. pre
vela partnerov po sebe) v kratkom casovom Useku mbze nastat docasné
zablokovanie tejto sluzby. V takom pripade musite ¢akat’ (aj niekolko hodin)
kym sa sluzba pre vasu ip adresu znova odblokuje alebo pouZijete moznost 2.

2)

»Vzdialenost’ zist'ovat’ cez vlastny Google Maps API key“ — ide o rychlejSiu

alternativu ku moznosti ,Vzdialenost zistovat cez bezplatni webovi sluzbu®.
Ani pri pili§ ¢astom pouzivani nedochadza k do¢asnému zablokovanu tejto
sluzby. Pre pouzivanie tejto moznosti musite mat vytvoreny vlastny Google
Maps API key a musite ho mat’ v programe nastaveny v menu v ¢asti ,GPS +
Google Maps API key*“.

UPOZORNENIE: Pouzivanie AZRV cez vlastny Google Maps API key je
spoplatnené zo strany Googlu podla ich platného cennika. Cena sa riadi
pravidlami a cennikom pre pouzivanie Google Maps API key a tieto platby
odvadzate spoloc¢nosti Google — ale do urcitého mnoZstva vyuzivania za
mesiac je aj tato sluzba do istej miery bezplatna.

Pre ziskanie vlastného google api key (ak ho eSte nemate a chcete ho pouzivat)
postupujte podla aktuélne platnych pokynov spolo¢nosti Google.

1]

Volbu spbsobu pouZivania AZRV je mozZné nastavit' (respektive prenastavit
aktualne nastavenie) iba pri jednorazovom zistovani vzdialenosti. Hromadné
zistovanie vzdialenosti pouZiva ten spésob, ktory bol naposledy nastavevy.

Mozné problémy pri pouzivani AZRV v rezime bezplatnej webovej sluzby:

Funkcia AZRV ¢iasto¢ne pouziva sluzby tretich stran a zial pri ich zmene je
potrebné aktualizovat modul AZRV. Ak vam AZRYV prestalo fungovat pricom
pred tym plnilo svoju funkciu, pravdepodobne sa zmenili podmienky
pouzivania tretich strén. V takomto pripade si zaktualizujte modul AZRV. Staci
ked si zaSkrtnete volbu

|:| Aktualizovat modul automatického zistovania vadialenost

a odsuhlasite jej zapnutie. Nasledne sa celd aplikacia Speedy ukonéi. Pri
dalSom pouziti AZRV sa modul AZRV automaticky zaktualizuje a bude znova
funkény. Ak tomu tak nie je, kontaktujte dodavatela programu.
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23 Cestovné prikazy
@ Cestovné prikazy E= fon ==
( - P do | Exportdatdo
RN 2 X b Q| 7 ) cvaance iza | & Vs an 9
Hiavicka |Trasa1 | Trasa2 | Trasa3 | Trasa4 | Trasa5 | Vyiétovanie |Filter zobrazovania
Datum == Meno F)
= Détum od - do
Bydlisko Os cislo =
Lol b fresany © do O | 31129009
Cislo Gétu
Meno

Miesto rokorania I - 4

: Migsto rokovania
Ucel cesty e
Spolucestujici /

pol o 2 Doprav prostr.
Doprav.prostr. ~ 2
Predpokladany wdavok 0,00 | € pokl.dokladu TypcP
Povoleny preddavok 0,00 Wyplatené diia o Vietky v
Miesto rokovania Meno Ugel cesty Datum <+ Uréeny dopravny p+ A

l < >
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Téato funkcia umozriuje evidenciu, zadavanie a tla¢ tuzemskych a zahrani¢nych
cestovnych prikazov (maximalne patdennych), popripade vyuGétovania
cestovnych prikazov. Ak potrebujete viac ako 5-denny cestovny prikaz mézete
vystavit dva alebo viac po sebe nadvazaujlcich cestovnych prikazov (vytlacit
ich mbzete na jednej hromadnej tlaCovej zostave).

Pri vystavovani/evidovani zahrani¢ného CP nedavajte do CP aj tuzemské trasy
v ktorych by mal vzniknut nérok aj na tuzenské stravné. Takého jazdy davajte
do samostatného tuzemského CP. Inak budete mat problém pri pouziti
hromadnej tlace CP. Ak ju pouziivat nebudete (hromadnu tla¢) a budete
pouzivat iba tla¢ jednotlivych CP tak mézete mieSat spolu na jednom CP
tuzemské aj zahrani¢né trasy/jazdy.

Modul cestovné prikazy obsahuje aj moznost tlacenia prazdneho tlaciva
cestovného prikazu a vyuctovania cestovného prikazu. Pri zadavani nového

cestovného prikazu stlacte tlacidlo | ' a vyplnte jednotlivé policka. Vzhladom
na to, ze zadavanie cestovného prikazu obsahuje nutnost vyplfiovania

viacerych poli¢ok vo viacerych zdalozkach formulara, je umozZznena moznost
duplikacie uz existujuceho cestovného prikazu. Pod duplikaciou sa v tomto
pripade rozumie zadavanie nového cestovného prikazu, ktory hned od zacgiatku
ma vyplnené policka takymi Udajmi, aké sa nachddzaju v polickach uz
zapisaného cestovného prikazu, na ktorom bol nastaveny kurzor v Case
-

stlagenia tlacidla "™ . Ak v8ak napr. duplikujete cestovny prikaz, v ktorom Vam
vyhovuju v8etky hodnoty az na to, ze Trasu 3 a Trasu 4 chcete mat prazdnu,
tak v tom pripade skér nez zapiSete duplikaciu cestovného prikazu, sa prepnite
na zalozku Trasa 3 a potom na z&lozku Trasa 4 a vymazte neziaduce policka.
Pri takomto vymazavani si mézete poméct podpornymi funkciami na jednotlivch
zalozkach.

#~ Podpomné funkcie

VYPLNANIE ZALOZKY HLAVICKA:

Hlavicka
Datum .. ] Meno El
Bydlisko Os_Cislo
Utvar Tel Préasod - (D do : e
Cislo Gé&tu

Miesto rokovania _ L ]
Ucel cesty
Spolucestujici F
Doprav_prostr. w
Predpokladany wydavok 0,00 C.pokl.dokladu
Povoleny preddavok 0,00 Wyplatené dia . . |
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V tejto zalozke vypliite policka podia ich jednotlivého vyznamu. Ak nazov
policka nie je kompletny (obsahuje skratku ndzvu), jeho plny nazov sa dozviete
ak podrzite kurzor mysi nad textom ndzvu poli¢ka. V takom pripade sa Vam na
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par sekund zobrazi cely nazov policka (za predpokladu Ze v nastaveniach
programu mate zapnutd volbu ,Bublinova napoveda tlacitok vo formularoch*)

Policko ,Doprav.prostr.” je dblezité vzhfadom na spdsob zadavania cestovnych
néhrad v jednotlivych trasach a na hodnotu Udaju zobrazovaného na tlacove;
zostave vyUctovania pracovnej cesty a aj vzhladom na moznost prenosu jazd
do evidencie jazd. Ak je v poli¢ku ,Doprav.prostr.“ zadané vozidlo so Statitom
firemného auta, tak cestovné nahrady v jednotlivych trasach sa vypifaju
manudlne. Ak je v policku ,Doprav.prostr.“ zadané vozidlo so Statitom
sukromného auta, tak cestovné nahrady v jednotlivych trasach sa pocitaju
automaticky (nedaju sa prepisovat manualne) vzhladom na pocet odjazdenych
km, aktualnu zakladnlt sadzbu za 1 km a vzhlfadom na aktualnu cenu PHL.
Preto je délezité, aby cestovny prikaz mal informé&ciu €i pouzity dopravny
prostriedok je vozidlo firemné, alebo sukromné. Vozidlo sa do tohto policka

zadava pomocou tlacitka ﬁ. Po jeho stlaceni a z nasledne zobrazeného
vyberového okna sa vyberie vozidlo. Z vybraného vozidla sa do cestovného
prikazu prenesie aj informacia o tom ¢i je toto vyberané vozidlo firemné alebo
sukromne.

Vyplfiovanie pollcka ~Spolucestujuci“: mbzete si ho vyplnit manudlne alebo cez

pomocné tlagitko 22 po ktorom sa Vam zobrazi €iselnik vodiCov. Zalezi pri tom

akym tlactkom mysSi kliknete na tlacitko g

Kliknutie lavym tlacitkom mysi (a nasledné potvrdenie volby v zobrazenom
vyberovom formulari) = vymaze sa aktualny obsah policka ,Spolucestujuci® a
nahradi sa zvolenym menom vodica.

Kliknutie pravym tlacitkom mysSi (a nasledné potvrdenie volby v zobrazenom
vyberovom formulari) = ponechd sa aktualny obsah polic¢ka a priradi sa k nemu
vybrané meno vodica.

Poli¢ka ,Meno* ,Bydlisko* ,Os.¢&islo* ,Utvar“ ,Tel.“ ,Pr.éas od* ,do* a ,Cislo Giétu

moZete vyplnit naraz pomocou tlagitka == J zobrazi sa Vam cCiselnik vodi¢ov
(kazdy vodi¢ uz ,ma/mdze mat* tieto hodnoty preddefinované). Doporucujeme

,Meno* vypinat cez pomocnetlamtkoJ (ak sa ,Meno" zadd manualne nebude
pri prenose do evidencii jazd prenesend informacia o vodicovi). Informacia
o Cisle UCtu sa na tlacovej zostavy vytlaci ak mate na poslednej zalozke
»VyUctovanie“ zvolenu formu vyplaty doplatku vo forme ,ha Ucet” a zaroven je
na CP vycisleny nenulovy doplatok.

Délezite je policko ,Miesto rokovania“, zvlast policko kde sa uvadza krajina
miesta rokovania. Ak ako krajinu miesta rokovania vyberiete inu krajinu nez
ktori mate nastavenu v €iselniku firiem (poli¢ko ,Stat?) cely cestovny prikaz sa
bude braz ako zahrani¢ny cestovny prikaz a podfla toho sa bude napriklad
automaticky pocitat nahrada za stravné atak isto sa podla toho budu
zobrazovat/nezobrazovat niektoré policka v dalSich zalozkéach.

VYPLNANIE ZALOZKY TRASA 1 AZ TRASA 5:

Ak ide o tuzemsky cestovny prikaz zalozka ma tento vzhlad:

Trasa 2

Datum L ] #* Podpomé funkcie
Odchod B Cas| - ®
Prichod B Cas| - ®
Km 0 ||Ez| Km Pracovny vykon od - @ do| ©
Dopr_pr « | Cestovné wdavky 0,000
stramé |1 Noclazné 0,00 Vediajsie wdavky 0,00

. rmtuprb{c:c;iﬁn @

Spolu [] Upravit na Privesny vozik [ ]

Ak ide o zahraniény cestovny prikaz zalozka ma tento vzhlad:

Trasa 2 l
Datum . . ) 4~ Podporné funkcie
Odchod M Cas e
Prichod ® Cas ©)
Km 0| B [Km Pracovny vykon od = - o do ©
Dopr.pr ~ | Cestovne wydavky 0,000
stramé [ L] Noclazné 0,00 Vediajsie vydavky 0,00
_ | JIO

Spolu L [T Upravit na privesny vozik [ ]

Potas frasy 2 nastal prechod cez hranicu

Cas (2}  Spdsob prechodu  odchod dozahranidia |~

V jednotlivych trasach sa zadava pozadovany pocet jazd (popripade pocet dni,
pocas ktorych prebieha pracovna cesta). Ak cestovny prikaz obsahuje dve
jazdy, tak vyplite zélozku Trasa 1 a Trasa 2 a podobne postupujte aj pri inych
cestovnych prikazoch s inym poctom jazd (vyplrite viac alebo menej tras)...
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Do policka ,Datum® vpiste informaciu o datume vykonanej jazdy. Do policka
,Odchod" zadajte miesto zaciatku jazdy a do prisluSsného policka ,Cas” vpiste
¢as zaciatku jazdy. Do poli¢ka ,Prichod” zadajte miesto ukoncenia jazdy a do
prisludného policka ,Cas” vpiste ¢as ukonéenia jazdy. Politko ,Km* slizi na
zapisanie poctu prejazdenych km v zadavanej jazde.

Stlacenim tlacitka ﬂ sa dostanete do funkcie zistovania realnej vzdialenosti.
Viac sa o tejto funkcii docitate v kapitole ,,Automatické zistovanie vzdialenosti*.

Stlacenim tlac¢itka J sa dostanete do okna,

e )

l":':,J Rozdelenie kilometrov IE'
Celkovy pocet km 328
Pocet km v meste 60 d

{muvmlirmlﬁet!unsqpﬁvinftesmtrth
PHL, alebo pri vypocte nahrady za PHL pouzie
(ilaj vozidia o spotrebe PHL v meste)

Pocet km mimo mesta 268 e

{muvm?mlﬁet!unsgpﬁvinftesmt@f
PHL, alebo pri vypocte nahrady za PHL pouzge
(daj vozidia o spotrebe PHL mimo mesta)

Nepriradeny pocet km it
{muvmmymethnsapnumtesmtmhf

PHL, alebo pri vypolte nahrady za PHL pousie
(ilaj vozidia o kembinovanej spotrebe PHL)

? Km | Automatické zistenie vzdialencsti » Zrusit

v ktorom si urcite rozdelenie kilometrov v danej trase. Rozdelenie kilometrov je
dolezité kvdli vypocitaniu spravnych nahrad za cestovny prikaz (hlavne kvéli
cestovnému pri sukromnom vozidle) a ma vyznam aj pri prenose cestovnych
prikazov do evidencie jdzd. V rozdeleni kilometrov si urCite, ako sa rozdeli
celkovy pocet kilometrov danej trasy - kolko z nich prechadza mestom a kolko
mimo mesta. Ak je si¢et km mimo mesta a km v meste mens§i ako celkovy pocet
km, tak zvySok sa berie ako nepriradeny pocet km u ktorého sa bude pri vypocte
nahrad za PHL brat do Uvahy kombinovana spotreba.
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Stlacenim tlac¢itka

? Km | Automatické zistenie vzdialenosti

sa dostanete do funkcie zistovania realnej vzdialenosti. Viac sa o tejto funkcii
docitate v kapitole ,Automatické zistovanie vzdialenosti“.

Do poli¢ok ,,Pracovny vykon od“ a ,,do” vpiSte €asovy rozsah vykonavanych prac
v konkrétnej jazde cestovného prikazu. Vykonavanymi pracami sa myslia
prace, kvoli ktorym bola vykonana pracovna cesta (tymito polickami sa uvadza
aj Cas skutocCnej pritomnosti na pracovnej ceste ak ¢as samotnej jazdy vozidlom
nezodpoveda skutognej casovej dizke pracovnej cesty v konkrétnom dni — je to
dblezité pre spravny vypocet stravného).

Poli¢ko ,Dopr.pr.” slizi na urcenie textu pouzitého dopravného prostriedku pri
konkrétnej jazde, zobrazovaného v tlaive vyucétovania pracovnej cesty
a zaroven ur€uje Ci sa z danej trasy pri prenose do evidencie jazd ma vytvorit
samostatna jazda v evidencii jazd. Samostatna jazda sa bude vytvarat iba
z takej trasy ktora ma v policku ,Dopr.pr.“ zvolenu jednu z nasledovnych hodnét
- LA _autobus®, ,AUS auto sluzobné“, ,AUV auto vlastné“, alebo
,MOS_motocykel sluzobny*.

Polic¢ko ,Dopr.pr.“ nema vplyv na vypocet cestovnych vydavkov pri stkromnom
vozidle — tento vypocet ovplyviiuje policko ,Doprav.prostr.” na zélozke
~Hlavicka"

Policka ,Noclazné“ a ,VedlajSie vydavky“ vyplite v pripade potreby a
v pozadovanej vyske.

Poliko ,Cestovné vydavky“ sa vypifia manuélne v pripade firemného vozidla.
V pripade sukromného vozidla je policko ,Cestovné vydavky“ automaticky
pocitané programom (to ¢i je vozidlo sukromné alebo firemné zalezi od policka
,Doprav.prostr.“ na zalozke ,Hlavicka“ a nie od policka ,Dopr.pr.“ na zalozke
jednotlivych tras) V pripade sukromného vozidla policko ,Cestovné vydavky*
nadobudne hodnotu vzhladom na pocet odjazdenych km v jazde a aktudlnu
zakladnu sadzbu za 1 km (jej vy$ka ku datumu jazdy) a vzhfadom na evidovanu
aktuélnu cenu PHL (jej vyska ku datumu jazdy).

Ak si zaSkrtnete check box ,“Privesny vozik znamena to Zze v danej jazde/trase
bol pouzity privesny vozik ¢o ma pri stkromnom osobnom vozidle za nasledok,
ze do policka ,Cestovné vydavky“ sa vypocita hodnota nielen na zaklade
sadzby za 1 km pre osobné vozidlo ale na zéklade sadzby za 1 km pre osobné
vozidlo + sadzby za 1 km za privesny vozik.
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Politka ,Poget motohodin® vypifiajte iba ak sa jednd ojazdu (alebo pracu)
pracovného stroja. Uvediete do nich ako dlho vykonaval stroj svoju pracovnu
¢innost' (¢innost mimo jazdy — napr. praca bagra). Vyplneny po¢et motohodin
v cestovnom prikaze nemd ziadny vplyv na ndhrady cestovného prikazu. Ak
chcete pocet motohodin zahrndt napriklad do nahrad za spotrebovanu PHL
pouzite tlacové zostavy v evidencii jazd (cestovny prikaz v tom pripade budete
musiet preniest do evidencie jazd. Vid tlacitko ,Prenos do evidencie jazd*)

V Casti

Potas trasy 2 nastal prechod cez hranicu

Cas - ©) Spdsob prechodu  cdchod do zahranifia |~

sa pri zahraniénom cestovnom prikaze nastavuje ¢as a spdsob prechodu hranic
(Ci ide 0 odchod do zahranicia alebo o navrat zo zahranicia).

Vypodet stravného:

Policko ,Stravné“ program pocita automaticky (ak nie je na zalozke
»Vyuctovanie* zvolené rucné zadavanie stravného alebo nie je uréené Zze
stravné bolo poskytnuté bezplatne) v zavislosti od asovej dizky pracovnej trasy
a od vy$ky stravného evidovaného v &iselniku ,Stravné®. Dizka pracovnej cesty
v konkrétnej trase sa chape ako rozdiel ¢asu zaciatku a ¢asu konca jazdy
v konkrétnej trase. Cas zadiatku jazdy je bud ¢as zadiatku jazdy alebo &as
zadiatku pracovného vykonu. Berie sa do Gvahy ten &as, ktory je nizsi. Cas
konca jazdy je bud €as ukonCenia jazdy alebo ¢as ukon&enia pracovného
vykonu. Berie sa do Uvahy ten ¢as, ktory je vyS$Si.

Pri zahrani¢nom cestovnom prikaze: pre vypocet zahranicnych diét je podstatny

¢as prechodu hranic pri odchode a pri navrate zo zahranicia.

Ak je na CP vyplneny aspori jeden prechod hranic (¢i uz odchod alebo navrat):
- Jednotlivé ¢asy jazd v trasach sa v tomto pripade ignoruju. Ak nie je
vyplneny ¢as odchodu do zahranicia berie sa to ako keby od zacCiatku
dria (od 0:00) prvej trasy bol cestujuci v zahranici resp. ak nie je na CP
ureny navrat zo zahranicia berie sa to ako keby bol cestujuci cely deri
(do 23:59) v zahraniéi aj v pripade posledne vypinej trasy. Casy
jednotlivych jazd na trasach sa pre vypocet stravného v tomto pripade
ignoruju.

Ak nie je na zahranicnom CP vyplneny ani jeden prechod hranic (¢i uz odchod
alebo navrat):
- Jednotlivé ¢asy jazd v trasach sa v tomto pripade beru do uvahy.
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Cas odchodu do zahraniéia sa berie od zadiatku prvej trasy (berie sa
ako skorsi ¢as bud’ z ¢asu odchodu alebo z ¢asu zaciatku pracovného
ukonu, podla toho ktory ¢as nastal skér — ak je vyplneny).

Cas prichodu zo zahrani¢ia sa berie ako koniec posledne vypinenej
trasy (berie sa ako neskorsi ¢as bud’ z ¢asu prichodu alebo z casu
konca pracovného ukonu, podfa toho ktory ¢as nastal neskér — ak je
vyplneny).

Casy jednotlivych jézd na traséch sa pre vypodet stravného v tomto
pripade neignoruja.

Ak sa jedna o viacdennu pracovnu cestu, ktora bola napriklad vykonavana
v drioch 1.5. a 2.5 a samotné trvanie jazdy dna 1.5. trvalo napriklad iba od 8:00
do 12:00, tak do policka ukoncenia pracovného vykonu dna 1.5. zadajte
maximalny povoleny ¢as 23:59, aby sa stravné v tomto dni pocitalo od zaciatku
jazdy az po koniec dha a nielen po koniec jazdy. Naopak, ak sa v dni 2.5.
vraciate naspat napr. 0 9:30 ajazda trva hodinu do 10:30, tak do policka
zaliatku pracovného vykonu napiste ¢as 00:00, aby sa stravné za tento den
pocitalo od zaciatku dha do 10:30 a nielen za obdobie jazdy medzi 9:30 a 10:30.

V pripade viac ako dvojdiiovej pracovnej cesty, napriklad v obdobi od 1.5 do
3.5. je mozné, Ze v dni 2.5. nevykonavate ziadnu konkrétnu jazdu vozidlom.
Kedze aj v tomto dni mate narok na stravné (za predpokladu, Ze to tak skuto€ne
je), tak aj v takomto pripade tento den zapiSte ako samostatni trasu a do
policka ¢asu zaciatku pracovného vykonu vpiste 00:00 a do policka konca
pracovného vykonu vpiste 23:59, aby Vam program vypocital za tento den
celodenné stravné.

Vypocet stravného ovplyvnuje aj volba ,Stravné iba vzhfadom na jednu jazdu®
(na zalozke ,Vyuctovanie’) kde sa urCuje ¢i sa ma stravné v zostave pocitat za
kazdu jednu jazdu zvlast, alebo &i sa ma stravné pocitat vzhladom na cely deri
ana v8etky jazdy absolvované vramci jedného dna jednym atym istym
vodiéom. Pricom jednu samostatni jazdu mézu tvorit iba jedna trasa
cestovného prikazu alebo aj spolo¢ne dve nasledujuce trasy cestovného
prikazu. Dve trasy cestovného prikazu tvoria jednu jazdu vtedy ak prichod trasy
1 je zhodny z odchodom nasledujicej trasy aodchod trasy 1 je zhodny
s prichodom nasledujlcej trasy a maju jeden a ten isty datum.

Policko ,Spolu” program pocita automaticky ako sucet policok ,Cestovné
vydavky“ ,Stravné“ ,Noclazné” a ,VedlajSie vydavky“. Do tohto sUctu sa
nemusia zapocitat vSetky spomenuté polic¢ka aj keby boli vyplnené a to v tychto
pripadoch:

Policko ,Cestovné vydavky” sa nezapocitava ak na zalozke ,Vyuctovanie® je pri
volbe ,Cestovné bolo poskytnuté bezplatne* zvolend moznost ,ano“. Poli¢ko
~otravné” sa nezapocCitava ak na zalozke ,Vyucétovanie® je pri volbe
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~Stravovanie bolo poskytnuté bezplatne“ zvolena moznost ,ano“. Poli¢ko
.Noclazné“ sa nezapocCitava ak na zdalozke ,Vyuctovanie* je pri volbe
~Ubytovanie bolo poskytnuté bezplatne® zvolena moznost ,ano“.

Policko ,Upravit na“ je nepovinné a ma vyznam vzhfadom na tlagivo
cestovného prikazu atlacivo vyuctovania pracovnej cesty. Vpisuje sa don
Uctovna Uprava hodnoty zobrazovana v policku ,Spolu”. Ak sa policko
~Upravené” vypini hodnotou nula, tak sa za danu jazdu nebudl poskytovat
Ziadne nahrady a tym padom bude policko ,Spolu“ povazované za nulové, aj
keby obsahovalo nejaku ind hodnotu.

Do poli¢ka ,Upravit na“ modzete vpisovat hodnotu iba ak ho zaciarknete, inak je
nepristupné. Vyplnovanim tohto policka sa ovplyviuje vySka celkového
doplatku alebo preplatku vo vyuctovani. Ak je vyplnené v niektorej zalozke
policko ,Upravit' na“ tak sa na tlaCive cestovného prikazu automaticky vypinajd
Udaje v casti ,8.VYDAVKOVY — PRIJMOVY DOKLAD", nakolko uz existuje
upravena Uctovna Uhrada. Zaroven bude vyplneny aj stipec,,,Uprav,ené“ na
tlaCive vylctovania pracovnej cesty. Ak ¢ast ,8.VYDAVKOVY — PRIJMOVY
DOKLAD* na tlagive cestovného prikazu a stipec ,Upravené“ na tlagive
vyUctovania pracovnej cesty chcete vyplnit dodato¢ne manuélne, tak nesmie
byt vyplnené Ziadne poli¢ko ,Upravit na“ v danom cestovnom prikaze.

Pri zahranicnom cestovnom prikaze, ak je mena nahrad diét pre krajinu do
ktorej sa robila zahrani¢na cesta ind ako mena domovskej krajiny, na vypocet
stravného vplyva aj to ako je vyplneny kurz prepoctu na poslednej zalozke
»Vyuctovanie”.

Ak na zélozke ,Trasa 2“ az ,Trasa 5“ kliknete na tlacitko == (vedfa poli¢ka
LDatum") pravym tla¢itkom mysi, nastanie vlozenie datumu do poli¢ka ,Datum®,
ktory bude o jeden deri vy$Si ako je datum na predchadzajicej zalozke Trasa.

Pri praci na zalozkach Trasa 1 az Trasa 5 si mbzete poméct podpornymi
funkciami ktorych vyber a aktivovanie mézete vykonat po stlaceni tlacitka

#~ Podporné funkcie

Prepocitanie celého cestovného prikazu: prepocita sa stravné a cestovné
vydaje na vetkych zalozkach podla aktualnych dat v programe.

Vymazanie poli€ok na aktualnej zalozke XY: vynuluju sa vSetky policka
aktualnej zalozky

Vymazanie poli¢ok na z&lozkach Trasa 1 az Trasa 5: vynuluju sa vSetky policka
na zalozkach 1 az 5
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Vytvorenie navratovej cesty z trasy na predchadzajucej zalozke: vytvorite na
danej zalozke navratovu trasu/cestu/jazdu ku ceste vyplnenej na
predchadzajlcej zalozke (ak je vyplnena). Napr. ak je na zalozke Trasa 2
vyplnena cesta vykonana 1.5.20xx z Bratislavy do Trnavy v dizke 60 km tak na
zalozke Trasa 3 sa automaticky vyplni cesta vykonana o den neskor Cize cesta
s datumom 2.5.20xx z Trnavy do Bratislavy v dizke 60 km. (T4to funkcia logicky
nie je pristupnd na zalozke Trasa 1 pretoZe neexistuje zalozka Trasa 0)

Vytvorenie celodennej pokradujucej trasy z trasy na predchadzajucej zalozke:
vytvorite na danej zélozke tzv. pokracujlcu trasu/cestu ku ceste vypinenej na
predchéadzajlucej zalozke (ak je vyplnena). Napr. ak je na zdlozke Trasa 2
vyplnena cesta vykonana 1.5.20xx z Bratislavy do Trnavy v dizke 60 km tak na
zalozke Trasa 3 sa automaticky vyplIni cesta ako cesta ktora bola vykonana
s datumom 2.5.20xx peSo s poctom km = 0 a s pracovnym vykonom od 00:00
do 23:59 kde miesto prichod a aj miesto odchod bude Trnava. Je to za i¢elom
celodenného pobytu na danom mieste apre vypocitanie maximalneho
stravného predany den. (Tato funkcia logicky nie je pristupna na zaloZke Trasa
1 pretoZe neexistuje zaloZka Trasa 0)

Presun trasy z aktualnej zalozky XY na predchadzajucu zalozku: celd trasa z
aktualnej zalozky sa presunie na predchadzajicu zalozku pricom aktualna
zélozka zostane prazdna. (Tato funkcia logicky nie je pristupna na zalozke
Trasa 1 pretoZe neexistuje zaloZzka Trasa 0)

Presun trasy z aktualnej z&lozky XY na nasledujucu zdlozku: cela trasa z
aktuélnej zalozky sa presunie na nasledujucu zalozku pri€om aktudlna zalozka
zostane prazdna. (Tato funkcia logicky nie je pristupna na zaloZke Trasa 5
pretoZe neexistuje zadloZka Trasa 6)

Vzajomna vymena obsahu zalozky XY so zalozkou XY': celd trasa a vSetky iné
Udaje z aktualnej zalozky sa presund na predchadzajucu zalozku pricom do
aktualnej zalozky sa presunie cela trasa a vSetky iné Gdaje z predchadzajucej
zalozky. (Tato funkcia logicky nie je pristupna na zalozke Trasa 1 pretoze
neexistuje predchadzajuca trasa ku trase 1)

Skopiruj trasu: ak sa nastavite na lubovolnu trasu v lubovolnom cestovnom
prikaze mézete si ju skopirovat do doasnej pamate.

Vloz skopirovanu trasu: ak sa nastavite na fubovolnd trasu v fubovolnom
cestovnom prikaze mOzete do nej zlozit obsah doCasnej pamate vytvorenej cez
volbu ,Skopiruj trasu®.
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VYPLNANIE ZALOZKY VYUCTOVANIE:

Ak ide o tuzemsly cestovny prikaz zalozka ma tento vzhlad:

Mena cestovného prikazu a vyactovania ...
Sprava o vysledku pracovnej cesty bola podana dhia..........
Datum pri podpise zodpovedného pracovnika ...
Stravovanie bolo poskytnuté bezplatne (O dno (@) nie
Ubytovanie bolo poskytnuté bezplatne () ano (®) nie
Cestovné bolo poskytnuié bezplatne () ano (@) nie

Stravné iba vzhfadom na jednu jazdu () ano (® nie

Forma wyplaty doplatku v hotovosti w

Vylictovanie
EUR
E

[] Ruéné zadévanie
stravného

Kratenie stravneho
[ o rafajky (-25%)
[ o cbed (-409&)
[ o veteru (-35%)

Ak ide o zahrani¢ny cestovny prikaz z&lozka ma tento vzhlad:

Mena cestovného prikazu a vylétovania ...
Sprava o vysledku pracovnej cesty bola podana dia.. ...
Datum pri podpise zodpovedného pracovnika ...................
Stravovanie bolo poskytnuté bezplatne (O ano (®) nie
Ubytovanie bolo poskytnuté bezplatne () ano (®) nie
Cestovné bolo poskytnuté bezplatne () ano (®) nie

Stravné iba vzhfadom na jednu jazdu () 4no (@) nie

Vyluctovanie
EUR
]

[] Ruéné zadavanie
stravného

Kratenie stravného
[ o rafiajky (-25%)
[] o obed (-40%)
(] oveeru (-35%)

Forma wyplaty doplatku v hotovosti e
Kurz mena v ktore 2a poskytuje
. 1 I EUR = 1,0000 zahraniZné stravné pre krajinu
prepociu - m Ceska republika

V policku ,Mena cestovného prikazu a vyuctovania“ sa zobrazuje informacia
v akej pefiaznej mene vypinate cestovny prikaz a aké skratky pefiaznej meny
sa budu tlacit na tlaCive cestovného prikazu a tlacive vyuctovania pracovne;j
cesty (zdlezi od toho aku krajinu mate vybranu ako krajinu evidovanej firmy —
¢iselnik ,Firma®).

Ak pri volbe ,Stravovanie bolo poskytnuté bezplatne® je zvolend moznost ,ano”
tak policko ,Stravné“ (na zalozkach trasail-5) sa nezapocitava do suctu
v poli¢ku ,Spolu” (na zalozkéch trasa1-5). Ak je zvolend moznost ,nie”, tak sa
naopak zapocitava.

Ak pri volbe ,Ubytovanie bolo poskytnuté bezplatne® je zvolena moznost ,ano*,
tak policko ,Noclazné” (na zalozkach trasal-5) sa nezapocitava do suctu
v poli¢ku ,Spolu” (na zalozkach trasail-5). Ak je zvolena moznost ,nie“, tak sa
naopak zapocitava.

Ak pri volbe ,Cestovné bolo poskytnuté bezplatne® je zvolena moznost' ,ano*,
tak policko ,Cestovné vydavky“ (na zalozkach trasal-5) sa nezapocitava do
suctu v policku ,Spolu” (na zélozkach trasai-5). Ak je zvolena moznost ,nie",
tak sa naopak zapocitava.

Volba ,Stravné iba vzhlfadom na jednu jazdy“ nadvéazuje na volbu ,Stravovanie
bolo poskytnuté bezplatne®. UrCuje sa fou ¢i sa ma stravné pocitat za kazdu
jednu jazdu zvlast alebo €i sa mé& stravné pocitat vzhladom na cely den a na
vSetky jazdy absolvované vramci jedného dfa. (Pricom jednu samostatnu
jazdu mézu tvorit iba jedna trasa cestovného prikazu alebo aj spolo¢ne dve
nasledujlce trasy cestovného prikazu. Dve trasy cestovného prikazu tvoria
jednu jazdu vtedy, ak prichod trasy 1 je zhodny z odchodom nasledujucej trasy
a odchod trasy 1 je zhodny s prichodom nasledujicej trasy a maju jeden a ten
isty datum.)

Informacia o forme vyplaty doplatku sa na tlacovej zostavy vytlaci ak nemate
nastavenu volbu ,nezobrazovat na tlacovej zostave“ a zaroven je na CP
vycisleny nenulovy doplatok.

Pri zaskrtnuti policka ,,Ru¢né zadavanie stravného* sa nebude vypocitavat pri
jednotlivych trasach policko ,Stravné“ na z&klade hodnbt nastavenych
v Ciselniku ,Stravné®. Stravné sa v tomto pripade zadava manuélne do policka
LoStravné” v jednotlivych trasach. Ur€enie vynimky ¢i sa ma stravné zadavat
ruCne straca platnost v tlacovej zostave hromadného tuzemského cestovného
prikazu ak bola zostava spustana s parametrom ,Stravné iba vzhladom na
jednu jazdu = nie“. V zostave hromadného tuzemského CP sa v takomto
pripade nanovo prepocita stravné podla hodndt nastavenych v €iselniku
~Stravné tuzemské” (prepocita sa iba v zostave redlne zostane CP zachovany
tak ako je nastaveny).
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Manualne/ruéné zadavanie stravného akceptuje iba tla¢ jednotlivého CP a tla¢
tuzemského hromadného CP (ak je zvolena volba ,Stravné iba vzhfadom na
jednu jazdu = ano®). Ak sa CP s nastavenym ru¢nym stravnym prenesie do
evidencie jazd tak pri prenose do evidencie jazd sa informacia o manuélne
zadanom stravnom do jazdy neprenesie. V jazde sa stravné (pri prislusnej
tlaCovej zostave) prepocita podla €iselnika ,Stravné®. Ak sa takato jazda znova
prenesie do cestovnych prikazov tak sa v cestovhom prikaze musi nanovo
nastavit ruéné zadavanie stravného (ak si to uzivatel zela).

Pri zaSkrtnuti policok kratenia stravného (i uz o rafajky, obed, ve€eru alebo
lubovolnl kombinaciu) sa znizi vypocitana hodnota stravného na zaklade
Ciselnika ,Stravné“ o vami zvolené percento (za ranajky, obed alebo veceru).
Takto sa krati stravné na vSetkych trasach daného tuzemského cestovného
prikazu hlavne ¢o sa tyka uvedenych percent kratenia (25%, 40%, 35%). Pri
zahraniénom cestovnom prikaze sa stravné na poskytnuté jedla nekrati
vzhladom na typ jedla (ranajky, obed, vecCera) ale vzhlfadom na pocet
poskytnych jedal v kombnécii s diZzkou pobytu v zahrani¢i v dany def. Priom
v SR av CR su podmienky rozdielne vzhfadom na platni legislativu v danej
krajine.

UrCenie Ci sa ma stravné kratit straca platnost v tlacovej zostave hromadného
tuzmeského cestovného prikazu ak bola zostava spustana s parametrom
~Stravné iba vzhladom na jednu jazdu = nie“. V zostave hromadného CP sa v
takomto pripade nanovo prepocita stravné podla hodndt nastavenych
v Ciselniku ,Stravné” bez kratenia stravného (prepocita sa iba v zostave realne
zostane CP zachovany tak ako je nastaveny). Kratenie stravného akceptuje iba
tla¢ jednotlivého CP a tla¢ hromadného CP (ak je zvolena volba ,Stravné iba
vzhladom na jednu jazdu = ano*“). Ak sa CP s nastavenym kratenim stravného
prenesie do evidencie jazd tak pri prenose do evidencie jazd sa informacia
o kratenom stravnom do jazdy neprenesie. V jazde sa stravné (pri prislusne;j
tlaCovej zostave) prepocita podla Ciselnika ,Stravné“ bez kratenia stravného.
Ak sa takato jazda znova prenesie do cestovnych prikazov tak sa v cestovnom
prikaze musi nanovo nastavit’ kratenie stravného (ak si to uzivatel zela).

Pri zahrani€nom cestovnom prikaze, ak je mena nahrad diét pre krajinu do
ktorej sa robila zahrani¢na cesta ina ako mena domovskej krajiny, na vypocet
stravného vplyva aj to ako je vyplneny kurz prepoctu na poslednej zalozke
»VyUcétovanie".

Informacia z policka ,Sprava o vysledku ....“ a z poli¢ka ,Datum pri podpise ....
» Sa zobrazuju na prisluSnych miestach v tlaCovej zostave cestovného prikazu.
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TLAC CESTOVNEHO PRIKAZU:

Po stlaceni tlacitka é’ v hlavnom okne cestovnych prikazov sa objavi
formular,

r- o

Presmerovanie tlace

Wytladit

& (@) Tlatiaren \w](O MS Word
(") Obrazovka ] T MS Excel

1O OpenOfiice Writer ) PDF
§:1(0 OpenOfiice Calc & () Himl

(®) Zostava jednotlivého tladiva
[ ] wilait vietky zobrazené CP

() Zostava hromadného tlaciva

(@) Cest. prikaz + vyUct.prac.cesty
() Cestovny prikaz

() WyU€tovanie pracovnej cesty
() Zoznam cestovnych prikazov
(") Prazdne tladivo

Yo vyuctovani nezobrazovat nulove hot| -

v ktorom si m6Zzete zvolit druh tlaCovej zostavy a naslednym stlacenim tlacitka

Vitladit

zahajite tla¢ na tlaciaren, popripade na obrazovku alebo do vybraného typu
vystupného suboru.

Volbou ,Zostava jednotlivého tlagiva“ a volbou ,Zostava hromadného tlagiva“ si
urCujete, Ci chcete tlagit cestovny prikaz jednotlivo (tzv. maly cestak) alebo
hromadne. To isté plati aj pre tla¢ vyuctovania pracovnej cesty. Pri tlaci
jednotlivého tlaciva sa vytladi vZzdy ten cestovny prikaz (alebo vyuctovanie
pracovnej cesty) na ktorom je aktualne nastaveny kurzor. Pri hromadnej tlaci sa
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vytlaci vzdy cela skupina cestovnych prikazov (alebo ich vyuctovanie), ktora je
prave zobrazena vzozname zaznamov. Pocet zaznamov v zozname
zaznamov mozete ovplyviiovat pomocou filtra zobrazovania.

Ak budete mat vybranu tlacovu zostavu ,Cest.prikaz + vyuct.prac.cesty” alebo
zostavu ,Vyuctovanie pracovnej cesty” zobrazi sa vam check box

|'vo vyii€tovani zobrazovat nulové hodne_~

ktorym si mozete nastavit zapnutie alebo vypnutie zobrazovania nal (0,00) vo
vyuctovani tras cestovného prikazu.

Poznamka: Pripadne vyplneny pocet motohodin v cestovhom prikaze nema
Ziadny vplyv na vypocitané a tlacené nahrady cestovného prikazu. Ak chcete
vyplneny pocet motohodin zahrnit napriklad do nahrad za spotrebovanu PHL
pouzite tlaGové zostavy v evidencii jazd (cestovny prikaz v tom pripade budete
musiet’ preniest’ do evidencie jazd. Vid tlacitko ,,Prenos do evidencie jazd")
Policko ,PoCet motohodin® existuje iba kvéli pripadnému prenosu dat do
evidencie jazd v pripade pracovného stroja — nema samostatne pre cestovny
prikaz vyznam.

Zostava jednotlivého tladiva:

Pri zvolenej volbe ,Cest. prikaz + vyuct.prac.cesty” sa Vam vytlaci na jednom
harku papiera formatu A4 cestovny prikaz a zaroven aj vyuctovanie pracovne;
cesty.

Pri zvolenej volbe ,Cestovny prikaz" sa Vam vytla¢i iba cestovny prikaz bez
vyUctovania pracovnej cesty.

Pri zvolenej volbe ,VyUctovanie pracovnej cesty” sa Vam vytlaéi iba vyuctovanie
pracovnej cesty bez cestovného prikazu.

Vzhlad tlagiva vyuctovania pracovnej cesty zalezi od toho, i v policku
~Doprav.prostr.” na zélozke ,Hlavicka“ zadané vozidlo ma, alebo nema Statut
sukromného auta v ¢ase jeho vyberu do tohto poli¢ka — pri dodato¢nej oprave
v Ciselniku aut nema tato zmena vplyv, v tom pripade toto zmenené vozidlo
znovu vyberte do poli¢ka ,Doprav.prostr.” a toto opatovné vybratie potvrdte
zapisom cez tlacitko zapis.

Ak ma vozidlo Statut sukromného vozidla na tlaovom vystupe v policku
»Sadzba za 1 km“ mbze byt viavo dole pri niektorych jazdach umiestneny text
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.PV“. lde o jazdy pocas ktorych bol pouzity privesny vozik a aj samotna nahrada
je v takomto pripade zvySena o nahradu za privesny vozik.

Ak mate v nastaveniach tlace zvolenu jednu z volieb:
- ,Cest. prikaz + vyuct.prac.cesty”
- ,Cestovny prikaz"
- ,Vyuctovanie pracovnej cesty”

a zaskrtnete check box ,vytlacit véetky zobrazené CP* a nemate zvoleny vystup
na obrazovku tak sa vdm namiesto jedného vysledného ,malého CP*“ z aktuélne
nastaveného zaznamu vytlaci (alebo vytvori do viacero suborov s nazvami
ktorych zaciato¢na ¢ast zac¢ina vZdy textom ,CP* plus poradové ¢&islo zostavy,
Cize pri zvolenom vystupe do PDF sa vytvoria subory CP1.pdf, CP2.pdf,
CP3.pdf atd'...) naraz (bez jednotlivoho odklikavania) viacero ,malych CP* —
podla toho kolko ich mate zobrazenych v zozname zaznamov (vytlacia sa
vSetky CP ktoré vyhovuju aktualne nastavenému filtru zobrazovania)

Pri zvolenej volbe ,Zoznam cestovnych prikazov‘ sa Vam vytlaéi zoznam
cestovnych prikazov zobrazovanych v zozname zapisanych cestovnych
prikazov. Mnozstvo cestovnych prikazov vtomto zozname zavisi od
nastaveného filtra zobrazovania.

Pri zvolenej volbe ,Prazdne tlacivo” sa vam aktualny formular rozsiri
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I o

Presmerovanie tlace

Wytladit

¢ (@ Tlaliaren W] MS Word
/() Obrazovka \=] O MS Excel

1) OpenOfiice Writer ) PDF
§:1(O OpenOfiice Calc & () Himl

() Zostava jednotlivého tlaciva

ntlatit veethy zobrazene CF

() Zostava hromadného tlaciva

() Cest. prikaz + vyuct.prac.cesty
() Cestovny prikaz

() VyUétovanie pracovnej cesty
() Zoznam cestovnych prikazov
(® Prazdne tladivo

(@) Pre firemneé vozidlo

() Pre slikromneé vozidlo
Cestovny prikaz
Wylftovanie pracovng| cesty

v takto roz8irenom formuléri si mézete zvolit, aky typ pradzdneho tlaciva si
chcete vytlacit.

Rozdiel medzi tla¢ivom vylétovania pracovnej cesty pre firemné vozidlo
a medzi tlacivom pre stukromné vozidlo je vtom, Ze na tlaCive vyuc¢tovania
pracovnej cesty pre sukromné vozidlo su naviac policka/kolénky ,Sadzba za 1
km®, ,Z&kladna sadzba“, ,Komb.spotreba podla TP* a ,Cena PHL".

Vo vyslednej tlacovej zostave realneho/neprazdneho cestovného prikazu sa
v policku ,Sadzba za 1 km" sa pri sukromnych vozidlach nachadza suma
0 sadzbe za 1 km (vzhladom na cely po¢et km danej jazdy) + cena PHL ktora
bola ,prejazdena/minuta“ na dana jazdu. V ,nadpisovom* poli¢ku ,cena PHL
dna ..“ (zobrazuje sa iba pri sikromnom vozidle) je uvedend informativna cena
PHL platn& ku dfiu datumu prvej trasy. Ak poc¢as inych trds CP nastala zmena
ceny PHL ten dany den/trasa sa pocita podla aktudlnej ceny PHL pre ten dany
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den a nie Uplne presne podla ceny uvedenej v "nadpisovom poli¢ku". Toto
policko je iba informativne (je tam uvedena informativna cena PHL platna ku
driu datumu prvej trasy).

Ak chcete, aby na tlacive vyuctovania pracovnej cesty boli vytlacené iba dve
cesty a dalSie dve si chcete dopisat ruéne priamo na tlacive, tak vyplrite
v programe zo zdaloziek tras iba zalozku ,Trasa 1“ a ,Trasa 2° V takomto
pripade budete mat jednotlivé riadky 3-tej a 4-tej jazdy/trasy na tlaCive prazdne.
Ak v8ak vyplnite na 3-tej trase €o i len datum tak tato jazda sa Vam bude na
tlaCive zobrazovat' s nulovymi hodnotami v poli¢kach/kolénkach:

- ,Cestovné a miestna preprava“

- ,Stravné®

- ,Noclazné*

- ,Nutné vedrajsie vydavky"

a nebudete do nich méct ni¢ manualne doplnit. Prazdne miesto namiesto
nulovych hodnét sa pri jazde na tladive zobrazuje iba vtedy ked je prazdny
datum danej trasy (alebo viedy ak mate nastavenu volbu ,vo vyuctovani
nezobrazovat’ nulové hodnoty“— ale aj v tomto pripade sa vam na danom riadku
trasy vytlaci aspori jej datum ked’ je v programe vyplneny).

Na cestovnom prikaze sa v kolénke ,Zaciatok cesty“ sa zobrazuje datum
a miesto odchodu prvej trasy. Ak nie je prva trasa vyplnend, tak kolonka
LZaciatok cesty” je prdzdna (aj ked ostatné trasy su vyplnené).

Ak tlagite cestovny prikaz avylctovanie pracovnej cesty za vodica
a spolujazdca tak cestovny prikaz vytlagite raz a vyuctovanie pracovnej cesty
vytlac¢ite dva alebo viackrat (podra toho kolko spolucestujucich bolo) za
kazdého spolucestujuceho zvlast. Za spolucestujuceho neberiete do Uvahy
udaj o ndhrade cestovného. Idealny spdsob je ak aj spolucestujucemu vystavite
samostatny CP s tym Ze na zalozke ,Vyuctovanie* nastavite volbu ,Cestovné
bolo poskytnuté bezplatne® na ano.

Zostava hromadného tladiva:

Filozofia tlace je obdobné ako pri jednotlivom tlacive. Pri zvolenej volbe ,Cest.
prikaz + vyuét.prac.cesty” sa Vam vytlaci hromadny cestovny prikaz a zaroven
aj hromadné vyuctovanie pracovnej cesty.

Pri zvolenej volbe ,Cestovny prikaz“ sa Vam vytlaéi iba hromadny cestovny
prikaz bez hromadného vyuctovania pracovnych ciest.

Pri zvolenej volbe ,Vyuctovanie pracovnej cesty” sa Vam vytlaci iba hromadné
vyuctovanie pracovnych ciest bez hromadného cestovného prikazu.
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Na rozdiel od tlace jednotlivého tlaciva sa pri tlaci hromadného tlaciva pri volbe
~cest.prikazy + vyulct.prac.cesty” apri volbe ,VylUctovanie pracovnej cesty”
rozsiri tlaCovy formular na

I o

Presmerovanie tlace

Viytlagit

< (@) Tlaciaren \w](O MS Word
() Obrazovka 3]0 MS Excel

§2(O) OpenOfiice Writer () PDF
§:1(0 OpenOfiice Calc &) Himl

() Zostava jednotlivého tlativa

witlacit veetly zobrazene CR

(@ Zostava hromadného tlaciva

(O Cest. prikaz + vyuét.prac.cesty
(_) Cestovny prikaz

(®) VylUctovanie pracovnej cesty
() Zoznam cestovnych prikazov
(1 Prazdne tladivo

o vyuttovani nezobrazovat nulove hot|

Stravné iba vzhladom
na jednu jazdu

(® ano () nie

kde mate na rozdiel od tlace jednotlivého tlaciva zobrazenu volbu ,Stravné iba
vzhladom na jednu jazdu*.

Volbou ,Stravné iba vzhladom na jednu jazdu“ sa uréuje ¢i sa ma stravné v
zostave pocitat za kazdu jednu jazdu zvlast alebo ¢i sa ma stravné pocitat
vzhladom na cely defi a na vSetky jazdy absolvované v ramci jedného dfa
jednym atym istym vodi¢om (ktorého si musite vyfiltrovat pred spustenim
funkcie vo filtri zobrazovania). Pricom jednu samostatnd jazdu mdze tvorit iba
jedna trasa cestovného prikazu, alebo aj spoloéne dve nasledujluce trasy

cestovného prikazu. Dve trasy cestovného prikazu tvoria jednu jazdu vtedy, ak
prichod trasy 1 je zhodny z odchodom nasledujlcej trasy a odchod trasy 1 je
zhodny s prichodom nasledujucej trasy a maju jeden a ten isty datum.

Specifika zostavy hromadného tladiva oproti jednotlivému tlagivu:

Tlagi sa vzdy skupina udajov zo zoznamu zaznamov. Tuto skupinu Udajov si
mézete upravovat pomocou filtra zobrazovania. Vo filtri zobrazovania musi byt
minimélne zvolena osoba za ktoru sa tlaci hromadny cestovny prikaz (inak tla¢
zostavy nebude méct prebehnut).

Doporu¢ujeme Vam aby ste si vo filtri zobrazovania ur€ili aj dopravny
prostriedok, pretoZze typ vyuctovania pracovnych ciest sa tlaci na zaklade
aktualne nastaveného cestéaku (ten na ktorom je kurzor). Inak by napr. na type
vyuctovania pre sukromné vozidld mohli byt aj firemné vozidla (ak by sa
nachddzali v danom datumovom rozmedzi a neboli by odfiltrované filtrom
zobrazovania a zvoleny uZivatel/,;meno by mal vykonané aj jazdy firemnym
vozidlom). Typ hromadného vylcétovania sa tak isto tlaci na zaklade typu
dopravného prostriedku na tom cestaku na ktorom je nastaveny kurzor. Ak je
kurzor nastaveny na cestdku so sukromnym vozidlom tak hromadné
vyuctovanie tlaci pre sukromné vozidlo aj keby ostatné zvolené cestédky mali
v dopravnom prostriedku firemné vozidlo (plati to aj obratene).

Pri hromadnom vyuctovani pre sukromné vozidlo sa objavi informacia
o kombinovanej spotrebe toho vozidla, ktoré je uvedené v cestaku, na ktorom
je aktualne nastaveny kurzor. Informacia o kombinovanej cene PHL je
spriemerovana vzhladom na pocet a datumy tras nachadzajicich sa v tlacive
vyUctovania. Informacia o zakladnej sadzbe na 1 km sa zobrazuje na zaklade
datumu prvej trasy na tlacive hromadného vylc¢tovania a hodnoty v Eiselniku
~>adzby nahrad” prisluchajucu k tomuto datumu.

Hlavickové Udaje v hromadnom cestaku koresponduju s hlavickou prvého
cestaku na tlacive. lde o udaje: ,Meno“ ,Bydlisko* ,Osobné c&islo* ,Utvar”
srelefébn* ,Pracovny ¢&as“ ,UrCeny dopravny prostriedok. V kolénkach
~Povoleny preddavok” a ,Vyplateny preddavok*” sa tlaci sumarizovana hodnota
preddavkov z tych jednotlivych cestakov, ktoré si na hromadnom cestéku.
Kolénky ,Spolucestujuci ,Predpokladana Ciastka vydavkov” ,vyplateny dna“
sPokl.doklad €islo“ sa na hromadnom cestaku netlacia, V pripade potreby sa
musia dopisat manualne.

Ak v hromadnom vyUc¢tovani cestaku boli napr. na 15 cestakoch poskytnuté
bezplatne nahrady (stravné, cestovné, ubytovanie) a ¢o len na jednom cestéaku
neboli poskytnuté bezplatne (a zaroven suma pozadovanej ndhrady nie je nula)
tak na hromadnom tlacive vyuctovania bude pri prislusnej nahrade text ,nie”
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(pretoZe ak pri ¢o len jednom cestaku bude uvedena napr. suma stravného tak
text ,ano"” by bol nezmyselny).

Nahrady za stravné nemusia byt v tuzemskom hromadnom cestdku zhodné
s nahradou stravného v jednotlivych cestakoch, ktoré v sebe obsahuje
hromadny cestédk. Zalezi na volbe ,Stravné iba vzhladom na jednu jazdu®
zvolenu pred tlacou hromadného tlaciva, ktorou sa uréuje ¢i sa ma stravné v
zostave pocitat za kazdu jednu jazdu zvlast alebo ¢i sa ma stravné pocitat
vzhladom na cely defi a na vSetky jazdy absolvované v ramci jedného dna.

Pri€om jednu samostatnu jazdu mézu tvorit iba jedna trasa cestovného prikazu,
alebo aj spolo¢ne dve nasledujuce trasy cestovného prikazu. Dve trasy
cestovného prikazu tvoria jednu jazdu vtedy ak prichod trasy 1 je zhodny
z odchodom nasledujucej trasy aodchod trasy 1 je zhodny s prichodom
nasledujlcej trasy a maju jeden a ten isty datum. Nahrady za stravné nemusia
byt v tomto pripade na hromadnom CP zhodné preto lebo spolu zhromazdené
jazdy z jednoltivych ,malych* CP mdzu vytvérat navzajom iné samostatna jazdy
(vid’ popis vyssie) a dovodom mbze byt aj r6zne nastavenie volby ,Stravné iba
vzhladom na jednu jazdu*, ktoré méze byt iné v hromadnom cest.prikaze a iné
v samotnych jednotlivych cest.prikazoch, ktoré hromadna zostava v sebe
zahriuje.

Vo vyuctovani hromadného tlaciva cestovnych prikazov sa nezobrazuje obsah
policka ,Upravené” aj ked na jednotlivych cestovnych prikazoch (ktoré su
zahrnuté v tlatenom hromadnom cest.prik) je tento Udaj uvedeny. Ak policko
~Upravené“ pouzivate a chcete ho mat aj na vyslednej zostave musite pouzit
jednotlivé tlacivo cest.prikazu a nie hromadné tlacivo. Je to z toho dévodu ze
na hromadnom cest.prikaze méze byt pocitané stravné inak nez na jednotlivych
cest.prikazoch (vid' text vyssie), ktoré hromadna zostava v sebe zahrriuje
a preto by policko ,Upravené” ktoré v sebe méze zahfhat aj Upravu sumy za
stravné, by bolo métice a neaktudlne. Pripominame, Ze rozdielnost’ vypoctu
stravného méze vzniknat vzhfadom na mozné rézne nastavenie volby ,Stravné
iba vzhladom na jednu jazdu*, ktoré moze byt iné v hromadnom cest.prikaze
a iné v samotnych jednotlivych cest.prikazoch, ktoré hromadné zostava v sebe
zahriuje.

Do hromadného cestédku nezahriiujte cestaky, ktoré maju nastavené ,Rucné
zadavanie stravného®. V pripade hromadného cestdku sa toto nastavenie
ignoruje a stravné sa v zostave hromadného cestaku automaticky prepocita
podla Udajov v Ciselniku ,Stravné”“. Cestaky, ktoré maju nastavené ,Rucné
zadavanie stravného” si vytlacte cez ,Zostavu jednotlivého tlagiva“.

Pri hromadnom zahrani€énom cestovnom prikaze sa stravné neprepocitava a na
tlaCovej zostave zostava rovnaké ako bolo zadané/vypocitane sa samostatnom
jednotlivom CP.
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Ak by mali byt v hromadnom cestaku dva jednotlivé cestaky ktoré maju totozné
kolénky ,Zaciatok cesty(miesto,datum,hod)* ,Miesto rokovania“ ,Ucel cesty”
.Koniec cesty(miesto,datum)“ tak sa do zoznamu cestakov v hromadnom
cestaku da/zahrnie iba jeden z nich, lebo nema zmysel aby tam boli dva Uplne
rovnaké. AvSak jednotlivé trasy tychto cestakov budu vo vyuctovani pracovnych
ciest z oboch cestakov.

Ak by malo byt na jednom tlacive hromadného cestaku uvedenych viac ako 13
jednotlivych cestakov, alebo na hromadnom vyUé&tovani pracovnych ciest viac
ako 20 zaznamov (tras) tak zvydné Udaje (rozumej zvysné jednotlivé cestaky)
sa tlacia na dalSi harok papiera aj keby sa na pévodny harok papiera este
zmestili nejaké cestaky alebo vyuctovania. Napr. ak by bolo 9 cestakov ale az
23 tras v nich tak sa na prvy harok hromadnej tlace vytlaci iba 8 cestakov + ich
trasy vo vyuctovani a zvySny 9-ty cesték + jeho trasy vo vyuctovani sa vytlaci
na druhy héarok hromadnej tlaée (pretoZe pbévodny pocet 23 tras prekracuje
hranicny pocet 20 zaznamov vo vyucétovani hromadnej tlace — tento priklad
predpoklada Ze 9-ty cestak ma 3 trasy).

Alebo alebo by bolo iba 14 tras ale boli by na 15 cestakoch tak sa na prvy harok
hromadnej tlace vytlaci iba 13 cestakov + ich vyuctovanie a na druhy harok
hromadnej tlace sa vytlacia zvySné dva cestaky + ich trasy vo vyuctovani
(pretoze pévodny pocet 15 cestakov prekracuje hrani¢ny pocet 13 jednotlivych
malych cestakov vo vyucétovani hromadnej tlace).

Je to preto lebo tieto dve veci (cestaky a vyucétovanie) spolu suvisia a preto
musia ist vzajomne na dalSi harok papiera aj keby sa bud cestaky, alebo nejaké
trasy vo vyuctovani eSte zmestili na pévodny papier.

Ak tlacite hromadny cestovny prikaz a hromadné vyuUctovanie pracovnej cesty
za vodi¢a a spolujazdca tak hromadny cestovny prikaz vytlacite raz a hromadné
vyUctovanie pracovnej cesty vytlacite dva alebo viackrat (podfa toho kolko
spolucestujucich  bolo) za kazdého spolucestujuceho zvlast. Za
spolucestujiceho neberiete do Gvahy Udaj o nahrade cestovného.

Tla¢ nascanovanych podpisov:

V tlacovych zostavach sa pri polickach:
- Podpis pokladnika
- Datum a podpis pracovnika opravneného na povolenie cesty
- Datum a podpis zodpovedného pracovnika
- podpis zodpovedného pracovnika vyslaného na pracovnu cestu
- Datum a podpis pracovnika, ktory upravil vyuctovanie
- Datum a podpis prijemcu (preukaz totoznosti)
- Datum a podpis pokladnika
- Schvalil (dadtum a podpis)
- Datum a podpis Gc¢tovatela
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- Pokladnik, datum, podpis, meno
- Prijemca, datum, podpis, meno

sa mozu tlacit nascanované podpisy vodi€a alebo schvalovatela sluzobne;j
cesty (pozri kapitoly ,Ciselnik vodi¢ov* a ,Nastavenia“) ak ich mate v programe
nacitané. V zostavach cestovnyh prikazoch sa podpis vodi¢a tla¢i vtedy ak bol
do CP priradeny vodi¢ (policko ,Meno” na zdalozke ,Hlavicka“) z €iselnika
partnerov cez pomocné tlacitko (Cize ak nebolo toto policko vyplnené iba
manualne) a ak dany vodi¢ ma ku sebe priradeny podpis.

PRENOS DO EVIDENCIE JAZD:

Jazdy cestovného prikazu zapisané v jednotlivych trasach cestovného prikazu
sa daju preniest do evidencie jazd a potom budu evidované aj ako samostatné
jazdy evidované v knihe jazd. Plati zasada, ze z kazdej vyplnenej trasy sa
v evidencii jazd vytvori jedna jazda. Ak su vSak vedla seba dve trasy
s rovnakym datum a miesto odchodu v prvej trase sa rovna miestu prichodu
v druhej trase a zaroven miesto prichodu prvej trasy sa rovna miestu odchodu
druhej trasy tak tieto dve trasy sa spoja do jednej jazdy, ktorej odchod a prichod
sa bude zhodovat s odchodom prvej trasy a ciel vytvorenej jazdy bude ten isty,
ako je miesto prichodu prvej trasy.
Prenos do

Prenos sa vykonava stladenim tlagitka | S¥idenciefazd | pg jeho stladeni budete
vyzvani na zvolenie rezimu prenosu:

-

[ﬁ Prenos do evidencie jazd @

(® Prenos aktudlne nastaveného zaznamu
() Hromadny prenos zaznamaov

X Zrudit v Pokradovat

Urcite, €i sa ma preniest iba jeden cestovny prikaz (ten na ktorom je aktualne
nastaveny kurzor) alebo sa ma preniest cela skupina cestovnych prikazov,
ktora sa nachadza v aktualnom zozname zaznamov. Pocet a druh cestovnych
prikazov v zozname zdznamov mozno ovplyvnit nastavenim filtra
zobrazovania.

Do evidencie jazd sa prenesu tie trasy cestovného prikazu (alebo cestovnych
prikazov), ktoré maju vyplneny datum, éas odchodu a ¢as prichodu a zarover
policko ,Dopr.pr.“ obsahuje jednu z nasledovnych hodn6t:

- ,A_autobus”
LAUS_auto sluzobné“
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- L,AUV_auto vlastné“
- ,MOS_motocykel sluzobny*

Ak v trase nie je vyplneny datum, alebo poli¢ko ,Dopr.pr.“ necbsahuje spravnu
hodnotu, tak pri prenose sa na fiu hladi ako keby tato jazda neexistovala.

Ak neméate v trase cestovného prikazu vyplnené informacie o mieste odchodu,
mieste prichodu a pocte km, tak aj v evidencii jazd budu po prenose tieto udaje
vo vytvorenych jazdach chybat. Preto doporucujeme prenésat trasy, ktoré maju
kompletne vyplnené jednotlivé policka.

Prenos nebude uskutoCneny ak ste policko ,Doprav.prostr na zélozke

nevyplnili pomocou tlacitka % (v pripade ze ste ho vyplnili ruéne alebo nie je
vébec vyplnené), pretoze inak proces prenosu nevie k akému vozidlu
z Ciselnika aut ma jazdu priradit.

Ak pri prenose nastane konflikt prendaSanych jazd s uz evidovanymi jazdami
v evidencii jazd v tom zmysle, Ze sa bude prekryvat ich datum a ¢as ¢o ilen
v jednej jazde, tak program na tuto skuto¢nost upozorni a pondkne moznost
zmazania konflikinych jazd z evidencie jazd. Ak sa nezmazu, prenos bude
pred€asne ukonceny. Konflikt m6ze nastat iba vzhladom na jednu prenasanu
trasu alebo aj vzhlfadom na vSetky Styri prenaSané trasy. V pripade mazania sa
v tom pripade zmazu v evidencii jazd vSetky konflikiné jazdy, bud jedna, Styri
alebo iny pocet vzhfadom na pocet konfliktnych jazd (kazda prenasand trasa
méze byt v konflikte aj s viac ako jednou jazdou — zalezi na asovom rozpati
trasy). Preto si pri konfliktnom prenose dobre premyslite ¢i naozaj chcete
v evidencii jazd nahradit uz existujuce jazdy jazdami zapisanymi v cestovhom
prikaze.

Jazdy vytvorené prenosom z cestovného prikazu sa v evidencii jdzd zobrazuju
v Speciélnej farbe (ak madte v nastaveniach programu zacCiarknutd volbu
.Farebné oznacovanie jazd"). To o aku konkrétnu farbu ide, zélezi na jej
nastaveni v nastaveniach programu (menu SLUZBY — NASTAVENIA — farebne
oznacovanie jazd).

Do evidencie jazd sa presunu ako jazdy, trasy tuzemského aj zahrani¢ného
cestovného prikazu. Ak vSak presuniete nazad (z evidencie jazd do cestovnych
prikazov) jazdy vytvorené zo zahraniénych cestovnych prikazov tak sa z nich
vytvoria tuzemské cestovné prikazy anie zahrani¢né. Preto zahrani¢né
cestovné prikazy (alebo jazdy) vytvore najskér v cestovnych prikazoch
a nasledne ich preneste do evidencie jazd a nie naopak (ak chcete vyuzivat
prenos jazd medzi evidenciou jazd a CP). Ak vSak prenos dat nebude pouzivat
(alebo nepouzivate zahrani¢né cestovné prikazy) je jedno kde a v akom poradi
vytvorite data.
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Export dé} do

Ak pouZijete tlagitko | E=VanEdni | 1ok datumy jazd/pracovnych ciest pouzité
v jednotlivych trasach cestovného prikazu sa vam prenesu do €iselnika volnych
dni. Tato moznost pouzite ak nechcete aby sa na datumy pouzité v cestovnom
prikaze/prikazoch nevytvarali v samogenerovani dalSie jazdy. Ide napr.
o situaciu ked datumy v zahraniénom cestovnom prikaze nechcete pouzit pre
samogenerovanie tuzemskych jazd nakolko dané vozidlo bolo v zahrani¢i. Do
Ciselnika volnych dni mézete tieto datumy vlozit aj manualne ale kedzZe existuje
automatické zadavanie mézete si usetrit duplicitnu pracu. Po stlaceni tlacitka

Export dat do
Cis. Voine dni

budete vyzvani na zvolenie rezimu prenosu:

-

[ﬁ Export dat do diselnika Volné dni. @

@ Prenos aktualne nastaveného zaznamu
() Hromadny prenos zaznamov

X Zrudit | v Pokratovat

Urcite, ¢i sa maju preniest datumy iba jedného cestovného prikazu (toho na
ktorom je aktudlne nastaveny kurzor) alebo sa maju preniest datumy cele;
skupiny cestovnych prikazov, ktord sa nachadza v aktualnom zozname
zaznamov. Pocet a druh cestovnych prikazov v zozname zaznamov mozno
ovplyvnit nastavenim filtra zobrazovania.

Mnozstvo atyp zobrazenych (a aj tlacenych) Gdajov v zozname z&znamov
cestovnych prikazov zavisi od nastavenia filtra zobrazovania, ktory sa

zviditelfuje, alebo zneviditelnuje pomocou tlacitka v respektive x .

Ak vlastnite verziu programu s moznostou evidovania viacerych firiem, tak si
treba uvedomit, ze ak zapiSete cestovny prikaz do firmy ,A" tak sa tento
cestovny prikaz nebude zobrazovat vo firme ,B“. Ak by ste chceli aby sa vo
firme ,B" zobrazoval a tym padom dal aj pouzivat, musite ho zvlast zadat aj do
tejto druhej firmy. To znamena, ze kazda firma méa evidované svoje vlastné
cestovné prikazy, ktoré sa nezobrazuju v inych firmach.

2.4 Prevadzka vozidla

‘T Prevadzka voridla EI@
WM X HA TS 9

Edv _ = Poznamka |2 Filter zobrazovania
. Datum od - do
= um od -
Datum . . n] Cas| : © .
17
Cena s DPH 0,00 EUR 31 12,9999 =
Stav tachometra 0
e
Typ prevadzky v Waetky v
W
[ Fianovana prevadzka (podla dni) Typ prevadzky
[ manovana prevadzka (podra km) VSetky w
Ecv 4+ Déatumn “F Cas Typ prevadzky & Stavtachometra & C<& A
"
l< >

Umoznuje evidenciu jednotlivych prevadzok vozidla a sledovanie nakladov na
prevadzku vozidla. Zaroven umozfuje zadavanie planovanych (eSte
nevykonanych) prevadzok a upozorfiovanie na ne pri Starte programu so
zadanym c¢asovym predstihom. Pri zadavani novej prevadzky stlacte tlacidlo

a vyplrite jednotlivé policka.

Ak zapisujete novy Udaj (a nemate nastaveny filter zobrazovania) tak sa Vam
policka ,E¢v* a ,Typ prevadzky“ ponukaju ako prazdne. Ak si vo filtri
zobrazovania nastavite tieto Udaje na niektort Vami zvolent hodnotu tak pri
zapise nového udaju sa Vam bude automaticky ponukat ,E¢v* a ,Typ
prevadzky“ také aké su nastavené vo filtri zobrazovania (dodato¢ne pocas
vypliiovania nového zaznamu si tieto Udaje moOzete samozrejme zmenit).
Policko ,E¢v” sa mbze pri zapisovani nového Udaju automaticky nastavit aj bez
toho aby bolo vozidlo vybrané vo filtri zobrazovania a to sa stava vtedy, ked
mate v Ciselniku vozidiel evidované iba jedno vozidlo.

Check boxom ,Planovana prevadzka ..“ ur€ujete ¢i ide o nevykonanu
planovanu prevadzku (planované prevadzky nie su zahrnuté do tlacovych
zostav avzozname zaznamov sU zvyraznené cEervenou farbou). Ak si
zaSkrtnete check box ,Planovana prevadzka (podfa dni)“ a v policku ,dni pred
terminom upozornovat” zvolite v planovanej prevadzke &iselny udaj, tak Véas na
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tlto prevadzku bude program upozorfiovat pri svojom Starte vo Vami zvolenom
¢asovom predstihu (ak mate viacfiremnu verziu programu, tak pri Starte
programu budl upozornenia iba na planované prevadzky aktudlne zvolenej
firmy). Ak vSak zvolite text ,neupozorfovat®, program Vas na tuto planovanu
prevadzku nebude pri Starte upozornovat.

Ak si zaSkrtnete check box ,Planovana prevadzka (podla km)“ a v poli¢ku ,km
pred stavom tachometra“ zvolite v planovanej prevadzke ciselny udaj, tak Vas
na tito prevadzku bude program upozorfovat pri svojom Starte vo Vami
zvolenom €asovom predstihu (ak mate viacfiremnu verziu programu, tak pri
Starte programu budd upozornenia iba na planované prevadzky aktualne
zvolenej firmy). Ak vSak zvolite text ,neupozorfovat”, program Vas na tato
planovanu prevadzku nebude pri Starte upozornovat.

Ak ste vyplnili v8etky potrebné policka, novy (daj zapiSete do databazi

prevadzok vozidla stlacenim tlacidla ,Zapis* %"

Ak chcete takto zapisany Udaj opravit alebo doplnit, tak sa nafnho v zozname
zaznamov nastavete kurzorom a jednoducho prepiste vo formulari (v detaile
zaznamu) prislusné policko a znova stlacte tlacidlo ,,Zapis*.

V tejto funkcii mbézete zapisovat akcie typu ,Pneumatiky”, ,Techmicka kontrola*
, Oprava“ , ,Cestna dan“ atd ... Pri zvoleni typu prevadzky ,Iné“ modzete do
novo zobrazeného policka vpisat typ prevadzky, ktory nie je v zozname
prevadzok. Kazdu jednu zapisovanu prevadzku mézete blizSie Specifikovat

a upresnit napisanim poznamky.

Funkcia umoznuje sledovat naklady na prevadzku za jednotlivé vozidlo alebo
za suhrn vSetkych vozidiel, popripade mézete sledovat naklady za jeden
konkrétny typ prevadzky (zostava ,Zoznam a sumar nakladov* v kombin&cii
s nastavenim filtra zobrazovania). Takisto mézete sledovat naklady na 1 km
aden za zvolené vozidlo. Jednotlivé naklady si mdzete vytlacit na tlaciarni
(okrem planovanych prevadzok — tie nie su zahrnuté do tlatovych zostav).

Funkcia tlaCe sa aktivuje stlacenim tlacitka * Ak si pri tlaGeni tlaCovej
zostavy vo formulari presmerovania tlace

i -

Presmerovanie tlace

Vytladit
¢ () Tlakiaren W] MS Word
@) Obrazovka \Z] O MS Excel

#1 () OpenOfiice Writer () PDF
§ (O OpenOfiice Calc & () Himl

Vyber zostavy
() Zoznam a sumar nakladov

() Naklady na 1 km a 1 den
() Kratenie odpoctu DPH

zvolite volbu ,Néklady na 1 km aden“ aur€ite formu tlacového vystupu
(obrazovka alebo tlaciaren) nasledne sa zobrazi formular

e "

Vysledky poditat’ na zaklade

(®) zaratavat aj naklady na PHL
() naklady na PHL nezaratavat

Zostavu tlagit za cely rok

Do zostavy nezapoiitat motohodiny
Pokratovanie tlate

v ktorom si zvolite ¢i sa do vysledkov maju alebo nemaju zahfiat aj naklady na
PHL, ktoré nie su evidované v ,Prevadzke vozidla®“, ale v €iselniku ,Nakup
PHL".

Zostavu ,Naklady na 1 km a de” mézete tlacit iba vzhladom na jedno zvolené
vozidlo (treba ho zvolit cez filter zobrazovania — ak v &iselniku aut mate
evidované viac ako jedno vozidlo) a vzhfadom na cely zvoleny kalendarny rok
(zvoleny vo formuldri na predchadajucom obrazku) bez ohladu na aktualne
nastavené datumové obmedzenie vo filtri zobrazovania. V pripade, ze sa do
vysledkov maju zahfiat aj ndklady na PHL (berl sa do Uvahy Udaje z Ciselnika
,Nakup PHL* a nie Udaje o Cerpani PHL zapisané v evidencii jazd), tak tieto
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naklady sa pocitaju za zvolené vozidlo (vo filtri zobrazovania), z evidovanych
jazd tohto vozidla v evidencii jazd (po¢et km a pod.), pricom sa nerobi rozdiel v
tom, Ci je jazda sluzobna alebo sukromna (berd sa do Uvahy vSetky jazdy
daného vozidla vo zvolenom kalendarnom roku). V takomto pripade (ak sa maju
zapocitavat aj naklady na PHL) si zvolite ¢i sa do nakladov na PHL mé
zapocitat/nezapoc¢itat PHL spotrebovand za evidované motohodiny.
Motohodiny zapocitavajte iba v pripade pracovnych strojov (v pripade bezného
vozidla to nie je potrebné a tuto volbu nemusite nastavovat).

Zostava ,Kratenie odpoctu DPH" sluzi ako podklad pre Uc¢tovnictvo.

Umoznuje vypocCet a zobrazenie kratenia DPH z prevadzkovych nakladov
vozidla a z Eerpania PHL.

Predpoklada sa, Zze vSetky sumy zapisané vo funkcii ,Prevadzka vozidla“ su
uvedené vratane DPH a ze kazdy zaznam v tomto Ciselniku podlieha horne;
sadzbe DPH.

Zostava okrem iného zobrazuje vysledné Cislo kratenia DPH, teda sumu, o
ktor sa ma ponizit uplatfiovana suma DPH.

Této suma sa odvija od nakladov na vozidl4, ktoré maju nastaveny sposob
kratenia odpoc¢tu DPH na 50 %.

Vypocet kratenej sumy sa vykonava z celkovej sumy s DPH podla Udajov vo
funkcii ,Prevadzka vozidla“ a v ciselniku ,Nakup PHL®“. Aby sa predislo
vys§Siemu krateniu v dosledku zaokruhfovania, vypocitana suma DPH sa
zaokruhluje na cely eurocent nadol.

MnoZstvo a typ zobrazenych Udajov (a aj tla¢enych Udajov v zostave ,Zoznam
a sumar nakladov“) v zozname zaznamov prevadzky vozidla, zavisi od
nastavenia filira zobrazovania, ktory sa zviditelfiuje, alebo zneviditelfuje

pomocou tlacitka r‘; respektive | *,

Ak vlastnite verziu programu s moznostou evidovania viacerych firiem, tak si
treba uvedomit, Ze ak zapiSete jednu vykonanu prevadzku do firmy ,A" tak sa
tato prevadzka nebude zobrazovat vo firme ,B“. Ak by ste chceli aby sa vo firme
.B" zobrazovala a tym padom dala aj pouzivat, musite ju zvlast zadat aj do tejto
druhej firmy. To znamena, Ze kazda firma ma evidované svoje vlastné zaznamy
vykonanych/vykondvanych prevadzok, ktoré sa nezobrazuju v inych firmach.
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2.41 Upozornenie na termin

Ak mate vo funkcii ,Prevddzka vozidla“ zaevidovanu pldnovanu prevadzku pri
ktorej mate nastavené aj upozorhovanie ajej nastaveny predstih
upozornovania je aktualny vzhladom na aktualny dadtum a datum planovanej
prevadzky (pripadne vzhladom na pozadovany a aktualny stav tachometra
daného vozidla) tak po spusteni funkcie ,Upozornenie na termin“ sa zobrazi
formular kde bude zoznam prevadzok, ktoré je potrebné v najbliz§om obdobi
vykonat, pripadne ktoré uz mali byt vykonané (tie su zvyraznené Cervenym
pismom). Tyka sa to aj ¢iselnika vodi¢ov ak v fiom pri niektorom vodi€ovi mate
vyplnené policko ,Nasledujice Skolenie* a v policku ,dni pred terminom
upozornovat” mate zvoleny Ciselny Udaj, tak Vas na toto planované Skolenie
vodiGov bude program upozorfiovat po spusteni funkcie ,Upozornenie na
termin® ak datum nasledujuceho Skolenia plus pocet dni pri upozorfiovani
presahuje aktualny systémovy datum.

"% Uposomene na termin prevadsiy vezidls feiie]
Aktudlny ditum: 1602 205 I T T T
Tetminy vehfodom na pmntmf{i_._m.“ '_ i " % o5 . 3y h

¢ Tomt Pldrcwnny daa, : " \
e -":'I:‘""-Q'-‘\:l:"" Elw 'I-'_rru'-ﬂlr::r;e'rﬁ;:l‘:-' Nicow poladovane prevadzly i tr
I
- _-‘lf
—— 7
1‘, i
Torminy vehFadom na plinodang stay tache 2 *h.. (

Fats, Nf"‘:"m'cﬁ Elw ;‘?::::.L,l L.:':;,,r:.',': lidzoy paladcyane previdsiy -
6300 PH-S000F (=] 15200 Vymana chaja
-
Y, i | b\_ Jki"““" ! - IILhJ: TI
# ——n P i IS ',
L ‘_'TE; e 'b\-:'.l K f-f!'i' g If -“ @
| I T ' i T —— " =y
! ¥ LS X - Y x -2 £ ou) .

Ak sa na upozorfiovanu prevadzku (alebo Skolenie) nastavite kurzorom a

} » » Detal prevadzky ; . }
nésledne stladite tlacitko zobrazi sa detail prevadzky (alebo

detail vodi¢a) v ktorom mézete menit Udaje prevadzky a jej nastavenie.

Zoznam prevadzok alebo Skoleni, ktoré sa maju v najblizSom obdobi vykonat
(ak existuji) sa zobrazi vyvolanim funkcie ,Upozornenie na termin“ na
poziadanie uzivatela. Z&roven sa automaticky zobrazuje hned po Starte
programu (ak neexistuje prevadzka alebo Skolenie na ktoré sa ma upozorriovat
tak po Starte programu sa nezobrazi ziadne upozornenie).
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Ak neexistuje prevadzka (alebo Skolenie vodi¢a) na ktori sa ma upozornovat a 2.5 GPS
uzivatel manualne vyvola funkciu ,Upozornenie na termin® zobrazi sa prazdny
formular 2.5.1 Import GPS dat

Funkcia slizi na import gps dat vytvorenych gps zaznamnikom. Z nagitanych
gps dat sa vytvoria jazdy pouzitelné pre knihu jazd. Vytvorenie jazd z gps dat
ma 3 fazy: nacitanie gps dat, vytvorenie gps jazd a nakopirovanie schvalenych
jazd do evidencie jazd.

Naditanie GPS dat:
Po spusteni funkcie Import GPS dat sa zobrazi formular

Platnost emého ésu Mmaree a3 26oktdoer

GPEjuzdy prideli pre vozidio
Pos iy =apie o knile el

S rACTAn e Zatinai o |
Spracevl GRS clifa ol

T Er R s RG]
R bratmmy invrde gzl VeSS R st

E.l' e IJ
f ] Jazt) eatise akD

i § T =—

Brod pacrdy

Fii.preknan| Gaso e zmaz:.ﬂjm‘iui

¥, [z A pedi e

TypaEdy, oZnacm ako

GPS data s gps zaznamnikov su ukladané napr. do suborov *.gps alebo *.gpx
s greenwichskym ¢asom (dalej GMT) platnym na nultom poludniku. Poli¢kami
.Letny ¢asovy posun...“. ,Zimny ¢asovy posun...“ si nastavite aky je ¢asovy
posun medzi ¢asom platnym v strednej eurépe oproti GMT a tym padom urcite
s akym skutocnym €asom sa budu vytvarat jednotlivé jazdy. V strednej eurdpe
je platné nasledovné nastavenie:
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.Letny ¢asovy posun...." = 2

LZimny ¢asovy posun...” = 1

Samotné nacitanie GPS dat je mozné vykonat viacerymi spdsobmi respektive
mézu sa nacitat subory s gps datami, ktoré pochadzaju zrbéznych gps
zariadeni.

Volbu spbdsobu nacitania gps dat respektive volbu typu vstupného suboru gps
dét uskuto€nime nastavenim combo boxu

Matttanie gps dat
| Cely obsah adresﬂrﬂ

Jeden txt subor (GPS 128Q format): nacita sa jeden txt subor, ktory obsahuje
potrebné gps data a ma pevne stanovenu Strukturu. Tento subor sa vytvara so
stborov *.gps (ktoré boli zaznamenané cez gps zaznamnik GPS128Q) cez
Specialnu konverznu utilitu ktord dodéva vyrobca gps zdznamnika GPS128Q

Jeden img subor (NMEA formét): nacita sa jeden img subor formatu NMEA
ktory vytvara napr. zariadenie ,Antiradar Valentine One Voice GPS".

Jeden gpx subor: nacita sa jeden subor formatu gpx, ktory vytvara napr.
zariadenie ,Garmin®.

Jeden csv subor (MetaSAT): zariadenia MetaSAT dokazu exportovat gps Udaje
vo forme xIs suboru. Xls subor ktory vytvori zariadenie MetaSAT musi
obsahovat tieto stipce: ,Eév vozidla®, ,Datum pozicie* , ,Datum prijatia®,
JAdresa®, Zem.sirka®, ,Zem.dlzka“, ,Spostamento (m)“, ,Rychlost (Km/h)*,
,Stav“. Ak bude pocet stipcov mensi alebo v&&si pripadne bude obsahovat iné
stipce alebo v inom poradi, prenos gps dat do programu Speedy nebude
uspesny.

Vyexportovany (xIs) subor je potrebné prekonvertovat do csv suboru, ktory
dokaze program Speedy spracovat. Do csv formatu prekonvertujete xls subor
napriklad tak, ze si otvorite vyexportovany xls subor v Exceli a date ho ulozit vo
formate ,CSV (typ csv: oddeleny &iarkami).

Jeden csv subor (Peugeot systém): nacita sa jeden csv subor ktory vytvara
aplikacia Peugeotu pre vodicov aut tejto znacky.

Jeden csv subor (Toyota systém): nadita sa jeden csv subor ktory vytvara
aplikacia Toyoty pre vodi¢ov aut tejto znacky.

Jeden xml subor (GPS Dozor): nacita sa jeden xml subor ktory vytvara
zariadenie systému GOS Dozor.
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Jeden xml subor (LogBookie systém): nacita sa jeden xml subor ktory vytvara
systém LogBookie.

Cely obsah adresara (GPS format): nacitaju sa vSetky gps subory, ktoré sa
nachadzajui vo vami vybranom adresari (vS8etky *.gps subory, ktoré obsahuje
dany zvoleny adresar). Ide ogps subory vytvorené gps zaznamnikom
GPS128Q.

Cely obsah adresara (GPX format): nacitaju sa vSetky gpx subory, ktoré sa
nachadzajui vo vami vybranom adresari (vS8etky *.gpx subory, ktoré obsahuje
dany zvoleny adresar). Ide o gpx subory, ktoré vytvara napr. zariadenie
~aarmin®.

Samotné nacitanie gps dat sa uskutoc¢ni po stlaceni tlacitka

Macitanie gps dat |

Po jeho stlaceni budete vyzvani na vyber adreséra (ak ste si zvolili moznost
celého obsahu adreséra), alebo na vyber jedného konkrétneho suboru (ak ste
si zvolili moznost jedného suboru). Ak sa stane, ze program odmietne nacitat
déta a zobrazi hlasku

=

Mepovoleny zdroj dat. Pravdepodebne sa v ceste alebo v nazve sdboru
prazdne znaky.

tak je problém pravdepodobne v tom zZe zdrojovy subor je umiestneny v adresari
ktorého cesta v sebe obsahuje prazdne znaky (stdva sa to ak si subor
umiestnite na plochu monitora a odtial vykonavate import gps dat). V takom
pripade staci ak si vytvorite napr. adreséar ,C:\A“, donho nakopirujete
importovany subor apotom ho odtialto uz bez problémov naimportujete.
Problém pri nacitani gps dat méze spdsobit aj to, ze samotny importovany
subor mé& vo svojom nazve prazdnu medzeru. V takomto pripade premenujte
subor a import opakuijte.

Vytvorenie gps dat:
Po UspeSnom nacitani gps dat sa v zobrazenom formuléri povolia doteraz
zablokované policka a tladitka.
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(& Import GPS dat (3

== 31de

Sreenwich mean time) 2 EI
senyich mean fime) 1 EI Nacitanie gps dat

Jeden txt subor (GF

Zimny €asovy posun oproti Gly

GPS jazdy pridelit pre vozidlo PK - 503DF
Posledny zapis v knihe jazd 26.03.2020 21:15 {vzhl'adom na vybrané vozidic)

Spracovavané data zacinaju od 03.09.2020 14:29:21 BERGLE=] 09.09.2020 16:09:31
Spracovat GPS data od 03.09.2020 14:29:21 do (09.09.2020 16:09:31

Najvy3ia povolens rychlost [ 130

Rozhranie medzi jazdou v meste a mimo mesta W Kompresia gps dat W
W jazdy kratSie ako ’_1 km, alebo ktoré trvaji menej ako I_S mindt
[Spojit  +| jazdy ak je medzi nimi doba statia kratsia nez | 10 minit

Dévod jazdy |

Pri prekryvani €asov jazd zmazat jazdu z |imp0rt0vam'rch GPS dat j

K jazdam priradit vediéa |Neprirad0vat' j

Typ jazdy oznaéit ako ’W v Vytworenie GPS jazd |

X Zrusit import GPS dat |

Po nacditani dat sa m6ze vyskytnat hldsSka

Vozidlo: NO_CAR

zapisané v nacitavanych déatach nie je evidované v Eiselniku vozidiel,

V takom pripade si zvolte cez tlagitko EJ ku ktorému vozidlu budi priradené
vytvorené gps jazdy. Program si automaticky zistuje nazov E¢v auta s nazvu
adreséra z ktorého sa nacitavaju gps data. Nazov tohto adresara berie ako &islo
Ecv. Pokial sa takto zistené ECv nezhoduje s evidovanymi ECv v Ciselniku
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vozidiel zobrazi sa spominany oznam. Vtedy si musite zvolit cez tlacitko EJ ku
ktorému vozidlu budl priradené vytvorené gps jazdy.

Vysvetlenie vyznamu a pouzitia jednotlivych policok:

«Posledny zapis v knihe jazd" — informuje o tom kedy je evidovana posledna
jazda vybraného vozidla v evidencii jazd. Na zaklade tohto datumu sa mézete
(v polickach ,Spracovat GPS data od" — ,do“) rozhodnut z ktorych gps dat sa
maju redlne vytvorit gps jazdy aby sa prediSlo prepisovaniu navzajom
kolidujucich jazd (evidencia jazd verzus spracovavané gps data) popripade aby
sa prediSlo ich duplicite.

Lopracovavané data zacinaju od“ — ,do* — informuje o tom ktoré obdobie je
obsiahnuté v nacitanych gps datach

wopracovat GPS data od” — ,do* — volba obdobia z ktorého sa vytvoria gps
jazdy.

«Najvy88ia povolena rychlost” — nastavenie najvy$sej pripustnej rychlosti. Ak sa
v gps jazde v niektorom z jej bodov prekroci nastavend povolena rychlost, bude
o tom vo vypise gps jazd informacia.

«Rozhranie medzi jazdou v meste a mimo mesta“ - kilometre v gps jazde
najazdené vyssou rychlostou budu zapisané ako km prejazdené mimo mesta a
tie km ktoré budld mat nizSiu a rovnakd rychlost budld zapisané ako km
prejazdené v meste. Od toho sa neskér odvija vypocet nahrady za jazdu a
prejazdena PHL.

Kompresia gps dat* - nastavenie minimalnej vzdialenosti gps bodov v gps
datach. Udava sa v metroch. Znamena to vlastne redukciu nacitavaného
zdznamu - bez straty informacie o dizke prejdenej trasy. Prili§ nizka hodnota
ma za nasledok priradenie prili§ velkého mnozZstva Udajov k jednej jazde
a nasledné postupné spomalovanie knihy jazd.

Priorita E.1 =
Ignarovat - | jazdy kratSie ako 1 km, alebo ktoré trvaju menej ako 5 minct

Touto prioritou (pozri obrazok nad textom) sa nastavuje ¢i sa maju najskér
vyhodnotit' jazdy vzhladom na dizku a &as trvania a az potom sa maju jazdy
spojit’ (ide o to, ze ked sa budu najskér ignorovat’ kratke jazdy tak ich zmazanim
zanikne moznost' Ze tato kratka zmazana jazda by sa pripadne spojila s inou
jazdou ak by statie medzi nimi zodpovedalo pozadovanému nastaveniu).
Volbou ignorovat/neignorovat sa urci ¢i sa maju vyhodnotit jazdy vzhfadom na
dizku a ¢as trvania. Ignorovat = jazdy ktoré spifnaji stanovené nastavenie
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nebudu vytvorené. Neignorovat = nebudu sa brat do Gvahy nastavené prislusné
kritéria a budu vytvorené vSetky jazdy &i uz dané kritéria splfiaju alebo nie.

«azdy kratSie ako" + ,alebo trvaju menej ako” — jazda ktora spada bud do jednej
alebo druhej podmienky nebude vytvorena (ak je nastavena aj volba Ignorovat)

Priorita €2 =
Spojit’ +| jazdy ak je medzi nimi doba statia kratsia nez 10 " minut

Touto prioritou (pozri obrazok nad textom) sa nastavuje ¢i sa maju najskor jazdy
spojit a aZ potom sa majli vyhodnotit jazdy vzhlfadom na dizku a ¢as trvania
(ide o to, Ze ked sa dve kratke jazdy medzi ktorymi je malé statie spoja do jednej
jazdy tak doba trvania spojenej jazdy je dlhSia a uz potom pripadne nebude
musiet spadat do nastavenia ignorovania jazd ak ich dizka je prili§ kratka).

Volbou spojit/nespoijit sa urci ¢i sa maju jazdy v ramci toho istého dfia spojit ak
doba statia medzi nimi je menSia nez nastaveny Udaj (prestoje medzi
jednotlivymi jazdami v ramci toho istého dna). Spojit = dve jazdy toho istého
dna medzi ktorymi je doba stétia kratSia nez stanovené nastavenie sa spoja do
jednej jazdy. Dand jazda bude mat’ ¢as zaciatku ako ¢as zaciatok skordej jazdy
a Cas konca spojenej jazdy bude rovny ¢asu konca neskor$ej jazdy. Nespoijit' =
nebudu sa spéjat ziadne jazdy.

.DOvod jazdy“ — nastavenie textu dévodu jazdy ktory sa bude u vytvorenych
gps jazd zobrazovat v evidencii jazd v rovnomennom poli¢ku ,Dévod jazdy*.

«Pri prekryvani ¢asov jazd zmazat jazdu z“ — ak nastane situacia, ze v evidencii
jazd je zapisana jazda napr. s dadtumom 1.7.2009 s ¢asom odchodu o 15:00
a s ¢asom prichodu 17:00 vykonanda vozidlom X1 a zaroven vo vytvaranych
gps jazdach pre vozidlo X1 existuje gps jazda s datumom 1.7.2009 s ¢asom
odchodu 15:30 a s ¢asom prichodu 20:00 je zrejmé, Ze tieto dve jazdy sa
prekryvaju a realne nemohli nastat. Nastavenim tohto policka urcite (ak pri
vytvarani gps jazd nastane podobny konflikt jazd), ktoré z tychto dvoch jazd sa
maju zmazat a ktoré sa maju naopak ponechat.

K jazdam priradit vodi¢a“ — ak mate v Ciselniku vodi¢ov zapisané mena
vodi¢ov v tomto policku mézete urcit ktory vodic€ sa priradi ku kazdej vytvaranej
gps jazde. Mdzete vyuzit aj moznost nepriradovania vodi¢a k jazdam. V takom
pripade ani ku jednej vytvorenej gps jazde nebude priradeny ziaden vodic¢
(mbzete ho v8ak dodatocne priradit alebo naopak zmenit uz priamo v evidencii
jazd).

L1YP jazdy oznacit ako® — nastavenim tohto policka urcite i sa typ jazdy urci
automaticky podla toho ako bol zapisany gps zd&znamnikom alebo si nastavite
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Ze sa vSetky gps jazdy vytvoria ako sluzobné alebo sukromné (sukromna jazda
sa napriklad neda zobrazit na mape).

Samotné spustenie vytvarania gps jazd vykonate stlacenim tlacitka

v Vytorenie GPS jazd |

Stlacenim tlacitka X Zrusit import GPS dat | naopak ukoncite funkciu
~import GPS jazd” a vratite sa spat do zédkladného menu programu.

Po stlaceni tlacitka ,Vytvorenie GPS jazd“ zacne prebiehat vytvaranie gps jazd.
Po jeho ukon&eni sa zobrazi formulér
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v ktorom budete mat zobrazené vytvorené gps jazdy, ktoré si mbzete prezriet
skér nez sa ,naostro” nakopiruju do evidencie jazd kde su zhromazdené vSetky
existujuce jazdy. V tomto momente (skér nez jazdy schvalite) existuje moznost
vzajomne spéjat dve susediace jazdy do jednej jazdy. Podmienkou vSak je aby
tieto jazdy boli v ramci toho istého drfia a bezprostredne spolu susedili. Po
stlaeni tlacidla ,Spoj jazdy“ sa spoji jazda na ktorej je nastaveny kurzor
s jazdou ktora nasladuje bezprostredne za fou.

Ak sa v stipci ,Miesto odchodu® alebo v stipci ,Miesto prichodu* zobrazi text
"Neznamy gps bod“ znamena to, ze importujete gps Udaje jazd, ktoré boli
vykonané v lokalite, ktora nie je obsiahnuta v zakladnej databaze gps bodov
tohto programu (v takomto pripade si mézete gps body do programu doplnit —
pozri kapitolu ,Zoznam GPS suradnic").

Stlacenim tlacitka
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X Nesihlasim s GPS jazdami

vytvorené gps jazdy zahodite bez toho aby sa nakopirovali do evidencie jazd
a bude to ako keby ste ziadne gps jazdy nevytvarali.

Stlacenim tlac¢itka

+w Suhlasim s GPS jazdami - nakopirovat do evidencie jazd

vytvorené jazdy realne nakopirujete do evidencie jazd, kde na ich zaklade méze
byt vytlatena napr. kniha jazd alebo si mézete priebeh gps jazdy pozriet na
graficky znazornenej mape. Popripade moézete dand gps jazdu dodatocne
zmazat alebo ju mierne upravit atd'...

2.5.2 Zoznam GPS suradnic

Pri importe gps dat sa na zéklade gps suradnic urcuje miesto zaciatku a miesto
ukonéenia jazdy. Program Kniha jazd Speedy vsebe uz obsahuje
prednastaveny zoznam gps suradnic ku ktorym su priradené konkrétne mesta
aobce v SR a CR (tieto prednastavené gps siradnice sa nezobrazuji v tejto
funkcii). Napriek tomu sa méze stat, Zze uzivatel si chce definovat svoje vlastné
gps body aknim priradit svoj Specificky ndzov daného miesta. Napriklad
presny bod v meste na danej ulici si chce uzivatel oznacit ako sidlo svojej firmy
a ak importovana gps jazda bude pri Starte alebo pri svojom konci obsahovat
suradnice daného bodu tak sa v jazde objavi informacia o sidle alebo nazve
firmy (ktory bude zadany v zozname gps suradnic). Pripadne si chce uzivatel
nakopirovat gps body inej krajiny. Takéto Specifické nastavenie gps suradnic
umoznuje tato funkcia. Po jej aktivovani sa zobrazi formular
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€7 Zoznam GPS siiradnic == =]
- - import gps

RS ] x| o)

Mesto | Karcewo

Zemepisna dizka | 22616667

Zemepisna Sirka | 53,700000

Mesto Zemepisna dizka | Zemepisna Sirka | I;

Piaski 16,250000 53,750000, _|
Piaski 15,383333 53733333
Karcewo 22 816667 53,700000
Piaski 19,066667 54,033333
Zacisze 21,066667 52,283333
Piaseckie Pole 18,750000 53,816667
Piasecznik 15,300000 53,216667

ol 48 N0O2929292 [N I =3 =3 =3 =3 =) i

« | ’

Kde si mbzete pomocou jednotlivych tlacitok pridavat svoje Specifické gps
suradnice a k nim pridavat vami definovany nazov daného miesta. Pri zadavani

novej gps suradnice stlacte tlacidlo — a vyplnte jednotlivé policka.
Ak ste vyplnili policka, novy Udaj zapiSete do databanky uzivatelskych gps

suradnic stla¢enim tlacidla ,Z&pis* ﬂ

Ak chcete takto zapisany udaj opravit, alebo doplnit, tak sa nastavte
pozadovany zdznam a jednoducho prepiSte vo formuléri prislusné policko

a znova stlaéte tlacidlo ,Zapis“. Tlaitkom moézete uz evidovanu gps
sUradnicu zmazat.

Okrem manualneho zadavania jednotlivych uzivatel'skych gps suradnic mézete
gps suradnice zadavat hromadnym importom z textového suboru ,ixt“. Ak mate
vopred pripraveny subor s presne uréenou Struktirou dat mézete tento zoznam
gps suradnic a ich nazvov naimportovat do aplikacie cez pomocné tlacitko

Import gps
slradnic

Importovany stbor musi mat Struktiru kde v kazdom riadku bude jeden gps bod
ktory bude obsahovat tri informacie navzajom oddelené &iarkou:

1. Nazov gps bodu v Gvodzovkach.
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2. Zemepisna Sirka v ivodzovkach. (ako znak desatinného oddelovaca musi
byt pouzitd bodka a nie ¢iarka)

3. Zemepisna dizka v Gvodzovkach. (ako znak desatinného oddelovaca musi
byt pouzitd bodka a nie Ciarka)

Priklad jedného riadku v txt subore: "Trnava“," 48.489859","17.474922"
Ak bude zdroj gsp suradnic Struktlrovany inak, data nebudu korektne nacitané.

Ak sa stane, ze program odmietne nacitat’ gps suradnice a zobrazi hlasku

=)

Mepoveoleny zdroj dat. Pravdepodobne si v ceste alebo v nazve siboru
4 ! . prazdne znaky.

tak je problém pravdepodobne vtom Zze zdrojovy txt sUbor je umiestneny
v adresari ktorého cesta v sebe obsahuje prazdne znaky (stava sa to ak si stbor
umiestnite na plochu monitora a odtial vykonavate import gps dat).

V takom pripade stali ak si vytvorite napr. adresar ,,C:\A®, dofiho nakopirujete
importovany subor apotom ho odtialto uz bez problémov naimportujete.
Problém pri nacitani méze spbdsobit aj to, ze samotny importovany subor ma vo
svojom nazve prazdnu medzeru. V takomto pripade premenujte stbor a import
opakujte.
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253 Google Maps API key

Po aktivovani funkcie sa VAm zobrazi formular

Google Maps APl key

kde si mbzete zadat svoj vlastny google maps API key, ktory je potrebny vo
funkcii automatického zistovania redlnej vzdialenosti (AZRV) alebo pre
zobrazovanie GPS jazd na mape.

Ak si v AZRV namiesto volby ,Vzdialenost zistovat cez bezplatnu webovu
sluzbu® nastavite volbu ,Vzdialenost zistovat cez vlastny Google Maps API
key“ tak AZRV pouzije webovu sluzbu od Google za pomoci vami nastaveného
vasho API key.

Pouzivanie AZRV cez vlastny Google Maps API key je rychlejSie a neprichaddza
k doasnému zablokovaniu AZRV pri prili§ ¢astom pouzivani AZRV.

UPOZORNENIE: Pouzivanie AZRV cez vlastny Google Maps API key je
spoplatnené zo strany Googlu podra ich platného cennika. Cena sa riadi
pravidlami a cennikom pre pouzivanie Google Maps API key a tieto platby
odvadzate spoloc¢nosti Google — ale do uréitého mnoZstva vyuzivania za
mesiac je aj tato sluzba do istej miery bezplatna.

Pre spravnu funkénost’ AZRV musite mat’ pri svojom api kluci (vo vaSom google
ucte) povolend moznost ,Distance Matrix API*.

Pre zobrazenie tzv. GPS jazdy na mape (pozrite si podkapitolu ,Zobrazenie
GPS jazdy na mape“) v internetovom prehliada¢i musite mat pri svojom api
kragi (vo vasom google ucte) povolent moznost ,Maps JavaScript API".

Pre ziskanie vlastného google api key (ak ho eSte nemate a chcete ho pouzivat)
postupujte podfa aktualne platnych pokynov spolo¢nosti Google.

Kamar software Kniha jazd - Speedy



165

166

254 Zobrazenie GPS jazdy na mape

V evidencii jazd mbzete na zaklade farebného rozliSenia jazd volnym okom
zistit, ktora jazda bola vytvorend z gps dat aktora bola vytvorena inym
spbésobom (vyznam a nastavenie farieb najdete vysvetlené v kapitole
.Nastavenia®). Jazdu vytvorenu z gps dat si m6zete graficky zobrazit na google
mape kde budete vidiet jej podrobny priebeh. Graficky sa na google mape daju
zobrazit iba sluZzobné gps jazdy, grafické zobrazenie priebehu sukromnej jazdy
je blokované.

Mapu vytvorite tak, Ze na sluZzobnej gps jazde spravite dvojklik mySou
v zozname zaznamov (vo funkcii evidencia jazd). Po naslednom potvrdeni
otdzky sa jazda zobrazi na google mape za predpokladu, ze méte aktivne
pripojenie na internet a nainstalovany internetovy prehliadac.

Pre spravne zobrazenie mapy v prehliadaci je potrebné mat zadany Google
Maps API key (pozrite si podkapitolu ,Google Maps API key*®)

Ukazka gps jazdy zobrazenej na mape:
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2.6 Grafy

Funkcia grafy sluzi na grafické zobrazovanie vysledkov/vystupov ostatnych
funkcii. Napr. poCet prejazdenych km, Nakup PHL ... atd...
Po aktivovani tejto funkcie sa zobrazi formular

g Grafy
Vyber grafu lln Zobrazenie grafu
MNazov grafu
Nakup PHL

Poéet prejazdenych km
Prevadzka vozidla

Nahrada za jazdu

Potfet vietkych jazdnych dni
Vifwoj ceny za 1 liter PHL

\odic
Véetci w
‘ozidio
Vietky ~

Uréenie sposobu vytvarania grafu |z zapaméitat spésob vytvérania grafu
Obdobie Porovnavanie obdobia
Alktualny kalendarny rok v Neporovnavat’ v
et od Peridda zobrazovania udajov
do Mesiac e

Do Gdajov v grafe zapoditat
Nezapoditavané poloZky ~ Zapotitavané poloZky ”

SluZobné jazdy

Stlkromné jazdy

km prejazdend v meste

km prejazdené mimo mesta

5 « 0w

v ktorom si mozete zvolit:
- ktory graf chcete vytvorit a zobrazit
- v akom tvare sa m4 graf zobrazit
- aké typy udajov maju obsahovat vystupné hodnoty, ktoré graf zobrazuje
- za aké datumové obdobie sa maju zobrazovat dané hodnoty, ktoré sa
zobrazuju v grafe.

V Casti

iodic

Weetci “w
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si mOzete urcit’ €i sa zvoleny graf bude vytvarat z Udajov ktoré prindlezia iba
jednému konkrétnemu vodicovi (alebo pre jedno konkrétne vozidlo — popripade
kombinacia tychto dvoch nastaveni) alebo ¢€i sa bude graf vytvarat bez
obmedzenia na konkrétneho vodi¢a (popripade vozidlo) - do grafu budud
zaradené udaje tykajuce sa vSetkych vodi¢ov (popripade vSetkych vozidiel)

V Casti

Vyber grafu
Mazov grafu A

Makup PHL

Pofet prejazdenich km
Prevadzka vozidla

Mahrada za jazdu

Potet vietkych jazdnych dni
Wivoj ceny za 1 liter PHL

si nastavenim kurzora na dany graf urcite ktory graf chcete vytvorit.
V Casti

Uréenie spdsobu vytvarania grafu |l zapamétat spdsob vytvarania grafu

Obdobie Porovnavanie obdobia

Aktudlny kalendarny rok ~ MNeporovnavat ~

aturm od Perigda zobrazovania dajov

do Mesiac ~

v obdobie si volite za aké datumové obdobie sa méa graf vytvorit. Ci sa ma
vytvorit za cely aktudlny kalendarny rok alebo iba za cast aktualneho
kalendarneho roka ohrani¢ent Vami zvolenymi datumami. V porovnavani
obdobia si volite ¢i sa maju zobrazovat hodnoty iba za zvolené obdobie
(nastavené v ¢asto ,,Obdobie”) v aktualnom kalendarnom roku, alebo ¢i sa maju
zobrazovat aj ekvivalentné hodnoty nastaveného obdobia za niekolko
zvolenych kalendarnych rokov dozadu. Hodnoty inych kalendarnych rokov sa
nebudl scitavat s hodnotami aktualneho kalendarneho roka ale budi
zobrazené samostatne a moézete ich priebeh porovnavat s postupnym
priebehom hodn6t v inom kalendarnom roku.
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V peridde zobrazovanie Udajov si volite ¢i sa dané hodnoty grafu maju
zobrazovat v tyzdennych, mesacénych, S$tvrtroénych, polro¢nych alebo
v ro¢nych intervaloch.

V Casti

Do udajov v grafe zapoéitat
Zapocitavané poloZky ~
SluZobné jazdy
Sukromné jazdy
km prejazdeng v meste
km prejazdeng mimo mesta .

Mezapotitavané poloZky ~

ol e R

Si volite ktoré z moznych typov Udajov sa maju zapocitavat do zobrazovanych
hodnét na grafe. V ¢asti ,Nezapocitavané polozky“ sa zobrazuju tie typy Udajov
ktoré mézu byt zapocitavané do vysledku grafu ale eSte neboli do grafu
vybrané. V Casti ,Zapocitavané polozky"“ sa zobrazuju tie typy Udajov ktoré budu
zapocitavané do vysledku grafu a uz boli do grafu vybrané. Preslvanie poloziek
medzi ,NezapocCitavané polozky“ a ,Zapocitavané polozky“ sa vykonava
stla€anim pomocnych tlacitok

ﬂ - do ,Zapocitavané polozky“ sa prenesie ta polozka na ktorej je
v ,Nezapocitavané polozky“ v Case stlacenia tohto tlacitka nastaveny
kurzor.

ﬂ - do ,Zapocitavané polozky“ sa prenesu vSetky polozky ktoré su v €asti
.Nezapocitavané polozky".

ﬂ - zo ,Zapocitavané polozky“ sa odoberie a presunie do ,Nezapocitavané
polozky“ ta polozka na ktorej je v Casti ,Zapocitavané polozky“ v Case
stlaCenia tohto tlacitka nastaveny kurzor.

ﬂ - zo ,Zapocitavané polozky“ sa odoberu a presunu do ,Nezapocitavané
polozky“ v&etky polozky.

Presuvanie poloziek medzi ,Nezapocitavané polozky“ a ,Zapocitavané polozky*
je mozné uskutocnit aj pomocou dvojkliku mySi na polozke, ktord chceme
premiestnit z jednej skupiny do druhe;.
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- zapamdtat spésob vytvarania grafu - . .
Tlacgitko el zapa J sluzi na to aby sa dané nastavenie

aktuélne vybratého grafu zapamatalo a automaticky sa pouzilo aj pri budicom
zvoleni a vytvarani daného grafu.

Samotna tvorba a zobrazenie zvoleného grafu sa uskutoéni po stlaceni tlacitka
fin Zobrazenie grafu

Po jeho stlaCeni sa zobrazi vysledok grafu
v novootvorenom formuldri

#7 Zobrazenie grafu - Vyslé faktiry = e

Vizualne zobrazenie grafu \ Ciselné zobrazenie grafu

Typ grafu
() Kolagowy 3,000 7 I Rok 2020
10O Prstencov Rok 2019
J O Glarovy
g @ stipcovy
al O stipcovi 2 2500
1] O stipcovi ping
iy O Plogny
B2 O Plogny piny * o0

Hibka grafu 4= —~

VySlé faktiry

Velkost pisma 9

mypiel 6=
€Eiar na os1'Y

Rozostup entit 15 =
naosi X i

Nadpis grafu

Popis grafu 1 ‘
[ Zobrazovat hodnoty A o 1
|7l Zapamétat nastavenie ‘ |

E—-é:) Okt

N

' it s : : g
@ m Jan Feb Mar Apr Maj Jun Juil Aug

pouzit default nastavenie

Mov  Dec

V tomto formulari si mézete prezerat vizualne zobrazenie grafu alebo ¢&iselné
zobrazenie grafu. Velkost grafového okna si mézete lubovolne upravovat. Na
zalozke ,Vizudlne zobrazenie grafu“ si mdzete za pomoci nastavenia
zobrazovania grafu
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Typ grafu
&) Kolacowy
1) Prstencovy
e Ciarowy
il ® stipcovi
al O stipcovy 2
i) O Stipcovy piny
&y O Plo3ny
22O PloEny piny

Hibka grafu 42

Velkost pisma g
Minimalny pofet
ciar na osi Yy
Rozostupentt 45
na osi X

Nadpis grafu
Popis grafu

[] Zobrazovat hodnoty

L

|ml zapamétaf nastavenie

pouzit default nastavenie

& D

menit zobrazovanu podobu grafu. Takto nastavenu zobrazovaciu podobu grafu

mézete ulozit do pamate stlaéenim tlacitka bl e e R | Ak si

ulozite zmenené nastavenie zobrazovania grafu tak pri budicom vytvoreni

grafu sa graf automaticky zobrazi podia zapamataného nastavenia.

Ak ste zmenili nastavenie zobrazovania grafu a chcete sa vratit k pévodnému

nastaveniu grafu doporu¢eného vyrobcom programu, pouzite tlacitko
pouZit default nastavenie

Ak uz bola vykonana eurokonverzia a nové Udaje sa vedu uz v mene EURO
a zaroven existuju starSie Udaje vedené v pévodnej narodnej mene a v obdobi
tvoreného grafu mate nastavené za viac rokov dozadu tak star$ie Udaje (vedené
v pdvodnej narodnej mene) budu v grafe zobrazené v mene EURO aj ked su
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vedené v pévodnej narodnej mene — aby bol graf zobrazeny v jednotnej mene
a tym padom bolo umoznené vzajomné porovnanie rokov.

Zobrazeny graf si m6zete vytladit za pomoci tladitka g’ a naslednej volby

Presmerovanie tlace

Vitladit
¢ (@) Tladiaren W] MS Word
H Obrazovka | ) MS Excel

1 Openofiice writer () PDF
f O OpenOffice Cale 45 Html

Vyber zostavy
(@) Graf

() Graf + numericka tabulka

kde si mbzete zvolit' ¢i sa ma vytlacdit iba vizualna €ast grafu alebo vizualna ¢ast
grafu spolu s numerickou tabulkou hodnét zobrazenych v grafe. Zaroven si
mozete zvolit &i chcete zobrazit’ tlacovu zostavu iba na obrazovke alebo ¢i
ju chcete vytlagit priamo na tlagiarni alebo z nej vytvorit stbor v konkrétne
zvolenom type (pdf, doc, atd'..)

2.7 Sluzby

Po vybere sa zobrazi nasledujuci zoznam:
- Reorganizacia
- Nastavenia
- Kalkula¢ka
- Z&lohovanie dat
- Kopiru;j
- Vloz
- Vystrihni
- Udrzba
- Kontrola novych akutalizacii
- Objednavka programiu
- Objednavka vytvorenia knihy jazd
- UzZivatel'ska prirucka
- Odoslat svoj nazor
- Domovska stranka programu
- O aplikacii
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2.71 Reorganizacia

Program Kniha jdzd — Speedy je naprogramovany v relacnom databdzovom
prostredi. Preto sa m6zZe stat, ze pri nekorektnom ukonceni programu napr.
vypnutim pocitaca po€as behu programu, sa méze databaza poskodit. Program
v takom pripade pri svojom spusteni spravidla zahlasi : ,Chyba pri otvarani
databanky ....“ a poziada o reorganizaciu, ktora chybu odstrani.

Funkcia sluzi ku kompletnej reorganizécii véetkych pouzivanych databank. Ak
vlastnite sietovl verziu programu a pracujete na pocitacovej sieti kde program
vyuziva viacej pracovnych stanic, k spusteniu tejto funkcie je nutnou
podmienkou exkluzivne otvorenie databank, ¢o v pocitacovej sieti znamena, ze
ostatni uzivatelia nutne musia ukongit pracu v programe znacky KAMAR
SOFTWARE. Program na to upozorni a ¢aka na potvrdenie, az ostatny
uzivatelia ukoncia pracu v programe.

Pri obzvlast ,surovom“ zasahu (Ci uz opakované vypinanie pocitaca bez
ukonéenia programu alebo opakované vypadky prddu) méze prist k Uplnej
strate dat, preto doporucujeme pouzivat funkciu ,Zalohovania dat“.
Doporucujeme funkciu ,Reorganizacia“ spustit raz za ¢as (napr. kazdé 4
mesiace) aj v pripade Ze nenastal problém pri otvarani databanky. Pocas jej
priebehu sa fyzicky Uplne odstrania zmazané zaznamy amoéze prist
k Ciasto€nému zrychleniu programu.

2.7.2 Nastavenia

# Nastavenia @

MoZnost viberu tladiarne pri tlai [] Zobrazovanie obrazov na pozadi programu

Wyznatovanie textu v poliékach formularov

|Sametnc

Bublinova napoveda tladitok vo formularoch

¥ehisdprograniuS VEREEREE S Pamatanie velkosti a umiestnenia okien
Zviditelnit filter zobrazovania Default

Upozornovat’ na znaviditelnenie z3pisu
Pamétanie Sirky a poradia stipcov v gride
Default

Zapamatavanie otvorenych okien.
Prehravanie zvukov.
Zapamdatavanie param. samogenerovania Farba na pozadi hlavného okna

Farebné oznacovanie jazd |« |'| Default

Intervalova archivacia dat pri ukonceni -
I . Jaryk  glig  Slovengina ~
Ochrana neuloZenych zmien zaznamu

Zobrazovat panel rjchleho spustenia [] Centralizovanie aplikaénjch cznamaov

[] Prizapise jazdy vypotitat' stav PHL v nadrii Predvyplnené (daje tiadovych zostav

Obnovenie nastavenia odporicaného vyrobcom m
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Vo funkcii ,Nastavenia“ sa nastavuju niektoré funkcie programu Kniha jazd —
Speedy.

Moznost vyberu pri tladi - slizi na zapinanie a vypinanie windowsovej ponuky
vyberu tlaciarne, ktora sa zobrazuje pri odoslani tlaCovej zostavy na tlaCiaren.
Ak tato volba nie je zaciarknuta tak vystupné tlatové zostavy ida automaticky
na ta tlaciaren, ktora je vo Windows nastavena ako predvolena. Ak je tato volba
zacCiarknutd, tak pred tlaCou na tlaciaren sa zobrazi formular, v ktorom sa méze
tlaCovy vystup presmerovat na int nez predvolenu tlac¢iaren a moéze sa menit
nastavenie tlaciarne.

V niektorych operacnych systémoch (napr. Windows 98) pri zapnutej moznosti
vyberu tlaiarne mé6ze vyjst ztlaciarne necitatelna miniaturizovang tlacova
zostava. Preto doporucujeme mat moznost vyberu tladiarne vypnuta.

VyznaCovanie textu v polickach formularov — zapnutie alebo vypnutie
selektovanie textu v polickach formulérov pri ich prechode kurzorom za pomoci
klavesy ,Tab“ alebo ,Enter* . Zapnutie umozfiuje lepSiu manipulaciu
s napisanym obsahom policka.

Vzhlad poli¢ka za prechodu kurzora pri zaciarknutej volbe:

08:5

Vzhlad poli¢ka za prechodu kurzora pri nezaciarknutej volbe:

7

8:57

Bublinovd napoveda tlagitok vo formuldroch — volba zobrazovania struéného
mini popisu funkcie tlacitka (alebo iného objektu) vo formulari po€as prechodu
kurzorom mySi ponad tlacitko (objekt).

Priklad zapnutej volby —

g

Priklad vypnutej volby —

3| ED

Vzhlad programu v style ,New look® — ak mate operacny systém Windows XP
(a méte v iom zapnutd moznost ,Styl vzhlfadu XP*) pripadne vy3Siu verziu

windowsu, méZete volbou ,Vzhlad programu v Style New look” urcit, ¢i sa ma
program Kniha jazd — Speedy zobrazovat v inom Style zobrazovania alebo nie.
Ide hlavne o grafickl vizualnu zmenu tlacitok a niektorych dalSich objektov
aplikacie.

Zviditelnit filter zobrazovania — touto volbou sa urCuje ¢i sa v oknach
(formularoch) ma pri ich novom otvoreni (nie pri zobrazeni okna ktoré je uz
otvorené anie je na vrchu otvorenych okien) automaticky zviditelnit filter
zobrazovania. Volba plati iba pre okna funkcii ktoré obsahuju moznost filtra
zobrazovania.

Zviditelfiovanie a zneviditelfovanie filtra zobrazovania mozete ovplyvhovat aj

priamo v konkrétnom formulari (okne) pomocou tlacitka v respektive x .

Upozorfiovat na zneviditelnenie zapisu — povolenie alebo zakazanie
zobrazovania hlasky, ktora informuje o tom, ze novo zapisovany Udaj, alebo
Gdaj, do ktorého sa zapisuju zmeny, uZ nespifia kritérid na zobrazenie
v zozname zaznamov vzhladom na nastaveny filter zobrazovania a tym padom
nebude po zapisani zaradeny do zoznamu zaznamov (novy Udaj), alebo bude
zneho vyradeny (zapis zmien do existujiceho Udaju). HldSka na tuto
skuto€nost upozorfiuje uzivatela, aby nebol prekvapeny, kam mu zaznam
zmizol. HI&8ka o zneviditelneni sa tyka iba funkcii, ktoré obsahuju moznost filtra
zobrazovania.

Zapamatavanie otvorenych okien — povolenie alebo zakazanie automatického
zobrazenia tych okien pri Starte programu, ktoré boli otvorené v momente
posledného ukoncenia aplikacie. Zapamatavanie sa netyka tzv. modalnych
okien. Ak ste mali v momente ukoncenia aplikacie na obrazovke otvorené napr.
okno Ciselnika partnerov, Ciselnika dut a okno evidencie jazd, tak pri najblizS§om
Starte aplikacie sa Vam automaticky otvoria bez toho, aby ste ich sami otvarali
—samozrejme iba vtedy ak mate zaciarknutu volbu ,Zapaméatavanie otvorenych
okien“. Ak tdto volbu nemate zaciarknutl, tak pri Starte aplikacie sa vam
spominané okna neotvoria — program bude zobrazovat iba zakladné uvodné
menu.

Prehravanie zvukov — vypnutie, alebo zapnutie prehravania zvukov viozenych
do programu. Zvuky sa prehravaju pri vykonavani niektorych akcii (zvukovée
hlasky su pocut’ iba ak mate v pocitaci nainStalovanu zvukovu kartu a vo
Windowse nemate vypnuty zvuk).

Zapaméatavanie param. samogenerovania — ak mate tito volbu povolend, tak
pri vyvolani funkcie ,Samogenerovanie jazd" budete mat automaticky vyplnené
parametre samogenerovania presne podla toho, ako boli nastavené pri
poslednom samogenerovani (ak bola vtedy zapnuta volba ,Zapamétavanie
param. generovania“). Pri dalSom vyvolani samogerovania jazd budete mat
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parametre samogenerovania prednastavené vtakom tvare, v akom ich
zanechate ked odidete z aktualneho samogenerovania jazd (avolba
~Zapamatévanie param. generovania“ je zaroven zapnutd).

Ak si tuto volbu vypnete tak pri vyvolani funkcie ,Samogerovanie jazd“ budete
mat vSetky parametre samogenerovania prazdne.

Farebné oznacovanie jazd — zapinanie/vypinanie farebného oznacovania jazd
vo funkcii ,Evidencia jazd“. Ak mate tato volbu zapnutd, tak jednotlivé jazdy
v evidencii jdzd sa zobrazuju vo farbach, ktoré prislichaju k spésobu vzniku
jazdy. Ak mate tato volbu vypnutd, tak v8etky jazdy sa zobrazuju v zozname
zaznamov v Ciernej farbe - tak ako je to aj v inych formularoch. Volba a zmena
|

druhov farieb sa uskuto¢riuje pomocou tlacitka
formular,

. Po jeho stlaceni sa zobrazi

;
3 Farebné oznacovanie jazd

Farba manualne zadane] jazdy
Farba vygenerovane| jazdy
Farba vyoenerovaneg] jazdy po manualnej oprave

e,

Farba jazdy vzniknutej z cestovného prikazu

Farba jazdy z cestovného prikazu po manualne] oprave [N | - |
Farba jazdy vzniknutej z gps dat

o

Farba jazdy z gps dat po manuadlne] oprave

Default

v ktorom si mbzete nastavit pozadované hodnoty farieb. Za predpokladu, ze
mate zaciarknutd volbu ,Farebné oznacovanie jazd“ tak v evidencii jazd sa
jazdy, ktoré boli zadané manualne zobrazuju vo farbe ,Farba manudalne zadanej
jazdy*.

Jazdy, ktoré boli vytvorené pomocou procesu samogenerovania sa zobrazuju
vo farbe ,Farba vygenerovanej jazdy*.

Jazdy, ktoré boli vytvorené pomocou procesu samogenerovania a neskér bola
v nich spravena manualna zmena, sa zobrazuju vo farbe ,Farba vygenerovanej
jazdy po manualnej oprave”.

Jazdy, ktoré boli vytvorené prenosom z cestovného prikazu sa zobrazuju vo
farbe ,Farba jazdy vzniknutej z cestovného prikazu*.
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Jazdy, ktoré boli vytvorené prenosom z cestovného prikazu a neskdr bola
v evidencii jazd v nich spravena manudalna zmena, sa zobrazuju vo farbe ,Farba
jazdy z cestovného prikazu po manuélnej oprave”

Jazdy, ktoré boli vytvorené na zaklade importovanych GPS dat (mysli sa GPS
data vytvorené gps zaznamnikom) sa zobrazuju vo farbe ,Farba jazdy
vzniknutej z GPS dat".

Jazdy, ktoré boli vytvorené na zaklade importovanych GPS dat a neskér bola
v evidencii jazd v nich spravena manudlna zmena, sa zobrazuju vo farbe ,Farba
jazdy z gps dat po manualnej oprave*

Jednotlivé hodnoty farieb si m6zete zmenit podla Vasich predstav a farebného

vkusu po stlageni tlagitka I pri prislunej farbe. Po jeho stlageni sa zobrazi
paleta farieb, z ktorej si vyberiete pozadovanu farbu.

Ak ste sa s nastaveniami farieb trocha ,pohrali“ a chcete sa vratit k pévodnému
implicitnému nastaveniu farieb, ktoré bolo po instalacii programu a uz si ho

nepamatate, stlaéte tlagitko _ Defaut |

Intervalova archivacia dat pri ukonéeni programu — zapinanie/vypinanie
moznosti automatického zaistenia dat pri ukonceni programu, ak od
posledného zaistovania dat uplynulo viac ako 14 dni. Skér nez sa automatické
zaistovanie dat pri ukoncovani programu spusti, zobrazi sa okno s otazkou na
povolenie spustenia zaistovania dat. Ak automatické zaistovanie odsuhlasite,
vytvori sa subor ,kamadata.zip” so zaistenymi datami. Subor sa umiestni do
adresara KAMAR \ DATA \ AUTOSAVE. Ak v tomto adreséri uz takyto subor
existuje tak ho program prepi$e a nahradi aktuélne vytvorenym suborom.

Ochrana neulozenych zmien zdznamu - Nastavenie zobrazovania
upozornovania a ponuknutia moznosti na uloZzenie zaznamu. Zobrazuje sa, ak
bola v aktualne nastavenom zazname vykonana zmena Udajov (alebo bol
vytvarany novy zaznam, ktory nebol eSte ulozeny) a prechadza sa na iny
zaznam v ramci toho istého formuldra, alebo sa prechadza do uUplne iného
formulara. Ochrana neulozenych zmien zaznamu sa nevykonava aj ked je

EBX

zapnuta v pripade, ze formuldr ukonCujete cez ikonu krizika
v pravom hornom rohu formulara.

Zobrazovat panel rychleho spustenia — zapnutie/vypnutie zobrazovania panelu
rychleho zobrazovania pod hlavnym programovym menu. Cez panel rychleho
spustenia je mozné rychlejSie spustenie Zelanej funkcie, ktoré sa realizuje
formou stlacenia prisluSného tlacitka umiestneného na paneli rychleho
spustenia. Viac informé&cii o panely rychleho spustenia néajdete v Casti
.Konvencie ovladania programu“ na zaciatku prirucky.
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Pri z&pise jazdy vypocitat stav PHL v n&drzi — zapnutie/vypnutie, &i sa pri zapise
novej jazdy v Evidencii jazd zapiSe (resp. €i sa hned aj vypocita) aj udaj ,Stav
PHL po jazde“. Ak chcete aby sa vdm s jazdou hned zapisal aj udaj ,Stav PHL
po jazde” tak si toto nastavenie zapnite. Jeho zapnutie ma vSak za nasledok
mierne spomalenie zapisu kazdej jednej jazdy, preto je toto nastavenie
defaultne vypnuté. Hodnota zapisovaného Uudaju ,Stav PHL po jazde"
samozrejme zavysi od inych Udajov ako su napr. spotreba vozidla, mnozstvo
evidovaného cerpania v Ciselniku ,Nakup PHL®, mnozstvo km v inych
evidovanych jazdach daného vozidla atd... ide teda iba o informativny
vypocitany Udaj.

Zobrazovanie obrazov na pozadi programu - zapinanie/vypinanie zobrazovania
obrazového pozadia programu, ktoré sa zobrazuje nahodnym vyberom na
pozadi hlavného okna programu (obrazové pozadie sa zobrazuje iba vtedy ak
je nainStalované a zapnuté)

Spbsob zobrazovania obrazov - nastavenie spdsobu zobrazovania obrazového
pozadia.

Original: zobrazovanie obrazového pozadia tak, ako je obrazok urceny.
Stretch: zobrazovanie obrazového pozadia roztiahnutim na celd plochu
obrazovky.

Center: zobrazovanie obrazového pozadia vzdy v strede obrazovky, bez ohlfadu
na povodné urCenie zobrazovania obrazku.

Isometric: rovnomerné roztiahnutie obrézku pri favom okraji obrazovky.

Nastavenie pamati velkosti a umiestnenia okien - zaskrtnutim volby ,Pamatanie
velkosti a umiestnenia okien“ sa zapamataju zmeny velkosti a polohy okien
(ktoré uzivatel vykonal manuélne) aj pre opatovné spustenie programu
v neskorSom €ase. Zapamétanie polohy sa tyka vSetkych okien okrem malych
tzv. modalnych okien ako su: okno presmerovania tlace, okno pre vyber udajov
z Ciselnika, okno vyhladavania, okno samogenerovania, okno kalendara, okno
zadavaca Casu a podobne... (ide o tie okna, ktorych poloha zavisi od miesta
vyvolania).

Po stlaceni tlacitka M azvoleni kladnej odpovede v zobrazenej

bezpec€nostnej otazke sa nastavenia jednotlivych okien upravia a budd sa

zobrazovat' v povodne uréenej velkosti a polohe, plus sa zarover zmaze pamat
Default

velkosti a umiestnenia okien, Cize stlacenie tlacitka funguje aj ako
mazanie tejto pamati (pri opatovnom zapnuti pamate sa preto musia oknéa
znovu upravit do pozadovanych velkosti a pol6h).

Nastavenie pamaéti Sirok a poradia stipcov v gride - zvolenim volby ,Pamatanie
Sirky a poradia stlpcov v gride” sa zapamataju zmeny $irok a poradia stlpcov v
gride jednotlivych okien aj pre opatovné spustenie programu v neskorSom case.
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Po stlaceni tlacitka M a zvoleni kladnej odpovede v zobrazene;
bezpec€nostnej otazke sa Sirky a poradie jednotlivych stlpcov v gride upravia do
pbévodnych prednastavenych hodn6t a v nich sa aj budl zobrazovat. Zaroven

sa zmaZe pamaét diZzok stipcov v gride, &iZe stladenie tlagitka M funguje

aj ako mazanie tejto pamati (pri opatovnom zapnuti paméate sa preto musia
stlpce znovu upravit do pozadovanych Sirok a pozadovaného poradia).

Farba na pozadi hlavného okna — zmena farebného podkladu programu. Ak

g

Vam pévodny podklad ,taha oci* alebo chcete zmenu, tak po stlaceni tladitka

7| sa zobrazi paleta farieb z ktorej si vyberte farbu pre podklad programu. Po

stlageni tlagitka m

bude mat podklad programu pdvodnu bielu farbu.
Jazyk — Nastavenie jazyka aplikacie. Po zmene jazyka bude s Vami aplikacia
komunikovat v novozvolenom jazyku. Takisto aj vSetky vystupné tlacové
zostavy sa budu tladit v zvolenom jazyku.

Centralizovanie aplikaénych oznamov — Nastavenie ¢i sa maju oznamy/hlasky
programu (kontrolné otazky, rézne upozorfiovania ainformaéné oznamy)
zobrazovat' vzdy centralizované v strede obrazovky alebo sa naopak maju
niektoré vybrané hlasky (uzivatel siich nevybera — s nastavené programovo)
zobrazit v mieste svojho vyvolania €ize v blizkosti kurzoru mysi (uréené na
rychlejSie ovladanie programu). Ak nie su hlasky centralizované program sa
rychlejSie ovlada nakolko okno (oznam) ktoré ¢aka na odpoved sa zobrazi
v blizkosti kurzoru mysSi a uzivatel sa nemusi kurzorom mysi pohybovat do
stredu obrazovky a stracat’ €as.

Ak vSak uzivatel pouziva dva paralelné monitory na jednom pocitaci a program
ma zobrazeny v druhom sekundarnom monitore umiestriovanie oznamov do
blizkosti kurzoru nefunguje korektne a v takom pripade doporucujeme zapnut
centralizovanie aplikacnych hlasok.

Predvyplnené udaje tlaCovych zostav — nastavenie predvyplnenych hodnét v
niektorych poli¢kach tlacovych zostav.
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ZALOZKA ,TLACOVE ZOSTAVY*

PODZALOZKA ,Vyuétovanie cestovnych vydavkov*:

# Predvyplnené ddaje tlacovych zostav @

Tiatové zostawy | Podpis schvalovatela sluzobnej cesty |

VyoEtovanie cestovnych vidavkev | Zostavy knihy jazd ]

Ucel cesty

Miesto wkonu prace

Cestu nariadil

Vyuctovanie predklada

Vysledky cesty schvalil

Zatétoval

¢ HD

To aké hodnoty si sem nastavite (a zapiSete tlacitkom ,Zapis*), tie sa vam budu
tlacit/zobrazovat na kazdom harku tlacovej zostavy ,Vyuctovanie cestovnych
vydavkov® (v evidencii jazd). Ostatné policka tejto zostavy sa vypifajl
automaticky alebo z inych zdrojov (pre viac infomécii si pozrite popis tejto
tlaCovej zostavy v kapitole ,Manualne evidovanie jazd®)

PODZALOZKA ,Zostavy knihy jazd*:

ﬁ Predvyplnené ddaje tlacovych zostav IEI
Tlatové zostavy | Podpis schvalovatela sluZobnej cesty ‘

VyliEtovanie cestovnych widavkoy  Zostavy knihy jazd ‘

Pouzit poradové Eislovanie jazd
Cislovanie jazd pouzit od datumu
01.01.2026 | &

H D
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Nastavenie zapnutia alebo vypnutia zobrazovania poradovych Ccisiel jazd
v zostavach knihy jazd. Nastavuje sa aj datum od ktorého sa ma vykonavat
poradové pocitanie jazd.

Spolu s VIN &islom (nastavuje sa v Ciselniku vozidiel) je zobrazenie tychto
Udajov v tlaCovej zostave knihy jazd na Slovensku povinnou podmienkou
uznania knihy jazd podra vladnych konsolida¢nych opatreni platnych od
1.1.2026.

ZALOZKA ,PODPIS SCHVALOVATELA SLUZOBNEJ CESTY*

Podpis schvalovatela sluZobnej cesty l

podpis umiestriovat na tlagovii zostavu pri polickach

&=

rychly vyber policok
vEetko oznadit
vietko zrusit
oznadit iba podpisy
pre vodica
oznatit iba podpisy
schvalovatel'a cesty O Prijemca, dat

D

Pomocou tlagitka (alebo cez dvojklik mysi nad polom podpisu) mézete pre
schvalovatela sluzobnej cesty priradit nascanovany podpis vo formate PNG,
JPG alebo BMP. Cez tlacitko zruSite priradenie podpisu.

Aby ste dosiahli ¢o najlepSie proporcionalne zobrazenie podpisu na tlatovej
zostave, pouzite scan podpisu s rozmermi v pomere 2 : 1 (irka : vyska).
Priradeny podpis sa tla¢i v tlacovych zostavach cestovného prikazu a v zostave
,Vyuct. cestovnych vydavkov“ (v evidencii jazd) pri tych polickach, ktoré
za8krtnete na tejto zalozke.

V programe je mozné okrem podpisu schvalovatefa sluzobnej cesty priradit’ aj
podpis vodica (kapitola ,Ciselnik vodi¢ov“). Ak ide o dva r6zne podpisy dvoch
réznych osdb a pri oboch zadkrinete aby sa tlacili napr. v poli¢ku ,Podpis
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pokladnika“ tak redlne sa v tomto polic¢ku pri takomte ,konflikte podpisov” vytlaci
podpis, ktory je priradeny k vodiCovi (podpis vodi¢a ma vysSiu prioritu tlace).

Pri zaSkrtavani policok si mézete poméct tlaitkami rychleho vyberu poli¢ok,
ktorymi urychlite oznacovanie policok.

Obnovenie nastavenia odporu€aného vyrobcom — ak ste sa s nastaveniami
trocha ,pohrali“ a chcete sa vratit k pdvodnému implicitnému nastaveniu, ktoré
bolo po in&talacii programu a uz si ho nepaméatate, stlacte tlacitko

Obknovenie nastavenia odporicaného vyrobcom

2.7.3 Zalohovanie dat

Vefmi dblezita funkcia, najma@ pre pouzivatefa programu. Predchadza
neprijemnym stratam dat. Funkciu ,Uschova dat“ doporu€ujeme pouzivat raz
za tyzden. Ak pouzivate hlavne moznost samogenerovania jazd a program
spustate len obcas, tak zalohovat data nemusite kazdy tyzden, ale staci napr.
po kazdom samogenerovani. Zalohovanie dat obsahuje dve funkcie:

- Uschova dat

- Obnova dat

Uschova déat: nahrd na usb klG¢ alebo na iné Vami zvolené paméatové
zariadenie (hard disk, externy disk ....) vSetky data programov znacky KAMAR
SOFTWARE. Ak vlastnite sietovu verziu programu a pracujete na pocitacove;j
sieti kde program vyuziva viacej pracovnych stanic, k spusteniu tejto funkcie je
nutnou podmienkou exkluzivne otvorenie databank, ¢o v pocitacovej sieti
znamena, ze ostatni uzivatelia nutne musia ukongit pracu v programe znacky
KAMAR SOFTWARE. Program na to upozorni a ¢aka na potvrdenie, az ostatny
uzivatelia ukoncia pracu v programe..

Po spusteni zalohy dat si program vyziada uréenie adresara do ktorého sa
zéloha dat ulozi (ak vami nastaveny adresar potvrdite stlatenim tladitka
LSelect”, ak stlacite tlacitko ,,Cancel” zalohovanie neprebehne). Vysledkom tejto
funkcie je vytvorenie suboru ,KAMADATA.ZIP* (na vami zvolenom mieste) ,
ktory obsahuje ,zazipované“ data.

Obnova dat: nahra data programov znacky KAMAR SOFTWARE naspét do
programu. Data musia byt vopred nahrané cez funkciu ,Uschova dat". Ak
vlastnite sietovu verziu programu a pracujete na pocitacovej sieti kde program
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vyuziva viacej pracovnych stanic, k spusteniu tejto funkcie je nutnou
podmienkou exkluzivne otvorenie databazi, ¢o v pocitacovej sieti znamena, ze
ostatni uzivatelia nutne musia ukongit pracu v programe znacky KAMAR
SOFTWARE. Program na to upozorni a ¢akd na potvrdenie, az ostatny
uzivatelia ukoncia pracu v programe

Pri pouzivani tejto funkcie si treba dobre uvedomit, ze program nahravané data
nedopina, ale ich nahraddza. To znamena Ze p6vodné data v programoch
znacky KAMAR SOFTWARE zmaze a namiesto nich umiestni nahravané data.
Napr.: v stredu rano si spravite zalohu dat a pocas dna e$te pridavate do
programov znacky KAMAR SOFTWARE udaje. Vo Stvrtok rano spravite obnovu
dat — v takom pripade budete mat v programoch znacky KAMAR SOFTWARE
data ktoré v nich boli po€as zalohy dat v stredu réano, o Udaje zapisané v stredu
pocas dria pridete.

Pri spusteni tejto funkcie musite urcit cestu k suboru ,KAMADATA.ZIP*
(predvolene sa zobrazuje posledné miesto kam boli Udaje uschované alebo
odkial boli obnovované: inak sa zobrazuje korenovy adresar programu)
z ktorého sa obnovia Vase data.

Ak sa stane, ze program odmietne nacitat vytvorenu zalohu dat a zobrazi
hlasSku

=)

Mepoveoleny zdroj dat. Pravdepodobne si v ceste alebo v nazve siboru

! prazdne znaky.

tak je problém pravdepodobne v tom ze subor ,kamadata.zip“ ktory obsahuje
zalohu dat je umiestneny v adresari ktorého cesta v sebe obsahuje prazdne
znaky (stava sa to ak si subor umiestnite na plochu monitora a odtial
vykonévate obnovu Udajov). V takom pripade staci ak si vytvorite napr. adresar
,C\A®, dofho nakopirujete subor ,kamadata.zip” a potom ho odtialto uz bez
problémov nacitate. Program odmietne vykonat obnovu dat aj v pripade ak
ndzov suboru ,kamadata.zip® zmenite na iny nepovoleny nazov. Nazov
importovaného suboru musi byt vzdy vtvare ,kamadataxxxx.zip® (bez
akejkolvek medzery v nazve suboru). Text ,xxxxx“ v popisovanom ndazve
slboru znamena, ze za text ,kamadata“ si mbézete (nemusite) doplnit’ aj iny
doplfujuci text (bez akejkolvek medzery) aby ste lepSie identifikovali o aku
zéalohu dat ide. Priklad zmeneného nazvu suboru: ,kamadata_firma_01.zip"
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Funkcia je vyhodna najma pri pripadnom trvalom poskodeni dat. Napr. ak sa v
stredu data nenavratne posSkodia a naposledy sa data zaistovali v pondelok, tak
po ich obnoveni budete mat v pocitaci pondelkovy stav a data, ktoré ste zadali
do programov znacky KAMAR SOFTWARE po pondelku (v tomto priklade)
budl sice stratené, ale nie vSetky ale iba data za dva dni, preto doporucujeme
pravidelne spustat funkciu ,Uschova dat”.

Délezité je vediet, ze ak vlastnite viac ako jeden program znacky ,KAMAR
SOFTWARE", tak sa vzdy obnovuju, alebo uschovavaju data vSetkych tychto
programov bez ohladu na to, v ktorom programe tuto funkciu spustate. Ak
spustate obnovu dat v programe Kniha jazd — Speedy azaroven mate
nainstalovany aj iny program znacky KAMAR SOFTWARE, tak pri obnove sa
nenahradia len data programu Kniha jazd — Speedy, ale su¢asne aj data iného
programu znacky KAMAR SOFTWARE. Data sa neobnovuju len vzhlfadom na
program z ktorého spustate obnovu dat, ale obnovuju sa vzhfadom na cely
programovy balik znacky KAMAR SOFTWARE.

Upozornenie:

Zalohy dat vytvorené v starSej verzii programu sa nemo6zu pouzivat v novsej
verzii programu !!

274 Registracia aplikacie

V menu SLUZBY vo funkcii O APLIKACII sa nachadza moznost zaregistrovania
programu a tym padom moznost ziskania plnofunknej aplikécie. V pripade uz
zaregistrovaného programu je vo funkcii O APLIKACII  moznost
preregistrovania konfiguracie Vasej, uz zakupenej licencie. Po kliknuti na
prislusnu volbu ,Registricia”“ (alebo ,preregistracia“ — v uz zaregistrovanom
programe) sa objavi okno s licenénou zmluvou (licencna zmluva sa pri
preregistracii nezobrazuje) a po jej odsuhlaseni sa objavi registracné okno.

V fiom sa zobrazuje inStala¢né ¢islo. Ak ste si zvolili, aku konfiguraciu programu
chcete a zaslali nam na fiu objednavku (objednévka sa vypifia v menu SLUZBY
vo funkcii Objednéavka, alebo kliknutim na text ,Vyplnenie objednavky“ v okne
registracie) obdrzite fakturu. Po zaplateni pozadovanej Ciastky (alebo hned po
odoslani objedndvky) nam zaslite VaSe instalacné cislo (spolu s nazvom
firmy/osoby aby sme vedeli identifikovat Vasu dhradu) a my Vam na jeho
zaklade zaSleme Vas registraény klG¢, ktory budete pouzivat pre prislusné
inStalacné Cislo aj v pripade reinStalacie operacného systému a opatovne;
inStalacie aplikacie Speedy (okrem pripadu nainstalovania plateného upgradu
— vtedy treba nanovo zaslat nové inStalacné Cislo a obdrzite novy registracny
klug).
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Zasielajte nam to inStalacné cislo, ktoré sa zobrazuje na pocitaci, na ktorom
budete program pouzivat. Na inom pocitaci sa bude zobrazovat iné inStalacné
Cislo a registracny klu¢ by bol neplatny! Ak méte verziu pre viac PC, poSlite nam
prislusny pocet inStalacnych Cisiel. Registraény klu¢€ Vam bude oznameny az
po nabehnuti Uhrady na na$ ucet. Registracny kIU¢€ si musite vyziadat sami tym,
ze nam zaSlete VaSe inStalaéné Cislo (bez Vasho instalaéného ¢Cisla nembézeme
pre Vas vygenerovat registracny klIU¢). Ak to situacia umoznuje, tak inStalacné
Cisla nam zasielajte formou elektronickej posty. Prostrednictvom emailu Vam
bude zasielany aj registracny kld¢ na Vami uvedend emailovl adresu. Ak si
Zelate in0 formu odovzdania registratného kluca, uvedte to prosim
v objednavke.

275 Ostatné sluzby

Kalkulacka: kalkulacka uréena na pomocné vypocty

Kopiruj: funkcia sa pouziva pri praci s textom. Oznaceny text nakopiruje do
clipboardu clipboardu (textovej paméte). Namiesto tejto funkcie mozete priamo
pouzivat aj kombin&ciu klaves CRTL+C

Vloz: funkcia sa pouziva pri praci s textom. Text nakopirovany v clipboarde (v
textovej pamdt) umiestni na Vami urCené textové miesto. Napr. ked sa
nastavite na prislusné editovatelné policko vo formulari a spustite tito funkciu
tak sa do policka vlozi aktualny obsah clipboardu (textovej paméte).
Namiesto tejto funkcie mézete priamo pouzivat aj kombinaciu klaves CRTL+V

Vystrihni: funkcia sa pouziva pri praci s textom. Oznaceny text nakopiruje do
clipboardu a zmaze ho z pdvodného miesta.
Namiesto tejto funkcie mézete priamo pouzivat aj kombin&ciu klaves CRTL+X

Udrzba: Obsahuije tieto funkcie:

Kontrola Struktary DBC - Funkcia skontroluje, ¢i maju pouzivané databanky
pozadovanu Struktdru. Ak nie, vypiSe zistené rozdiely. Funkcia sa pouziva pri
pripadnom zavadzani vynovenej verzie programu na poziadanie vyrobcu
programu.

Oprava Struktary DBC - Funkcia skontroluje ¢i maju pouzivané databanky
pozadovanu Struktiru a ked nie, tak ich opravi. Funkcia sa pouziva len pri
pripadnom zavadzani vynovenej verzie programu na poziadanie vyrobcu
programu.

Systém - Neodporiu¢a sa pouzivat uzivatefom. Funkcia sa pouziva pri
pripadnom zavadzani vynovenej verzie programu na pokyn vyrobcu programu
alebo dodavatela programu.
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Kontrola novych aktualizacii: Skontroluje &i neexistuje novsia verzia programu.
Skontroluje aj ¢i neexistuju novSie sadzby (sadzba nahrad za 1 km, sadzba
stravného, ceny PHL) a ponukne ich automaticku aktualizaciu. Nemusite tak
aktualizovat sadzby jednotlivo po samostatnych funkciach.

Objednédvka programu: Pomocou tejto funkcie mozete vystavit a vytlacit
zavaznu objednavku programu Kniha jazd — Speedy vo Vami zvolenej
konfiguracii a potom nédm ju zaslat. Objednavku mézete po stlaceni prislusného
tlaCitka odoslat aj formou e-mailu. Ak zvolite tito moznost namiesto tlacenia,
urychli sa tym dodavka programu.

Objednévka vytvorenia knihy jazd: Ak potrebujete vytvorit knihu jazd m6zeme
to spravit za Vas. Vy uz len obdrzite potrebné vysledné zostavy a aj vysledné
data pre program Kniha jazd - Speedy, ktoré si mézete nahrat do programu na
Vasom PC.

Uzivatel'skd prirucka: Pomocou tejto funkcie si mozete kedykolvek priamo
s programu otvorit uzivatel'ski prirucku.

Odoslat svoj nazor: Vramci neustaleho skvalithiovania sluzieb nasim
zakaznikom sa snazime aby sa program Kniha jazd — Speedy neustale vyvijal
adrzal ,krok s dobou“. Ktomu nam napomahaju vase namety na vylepSenie
programu, navrhy novych funkcii a v neposlednom rade aj konstruktivna kritika.
Pomocou tejto funkcie ndm mézete napisat’ a zaslat svoj nazor na program.

Domovska strdnka programu: Moznost okamzitého vyvolania domovskej
internetovej strdnky programu Kniha jazd — Speedy.

O aplikacii: Informacia o kontakte na vyrobcu programu a znenie licencnej
zmluvy (ak mate zaregistrovanu verziu, inak tam je odkaz na preregistraciu)
medzi vyrobcom a vlastnikom alebo pouzivatefom programu. Kliknutim na text
http://www.kamar.sk sa pripojite na www stranku vyrobcu programu za
predpokladu, Zze mate pristup na internet. Kliknutim na text kamar@kamar.sk
sa Vam otvori emailovy klient a mézete odoslat email vyrobcovi programu.

2.8 Upgrade programu na vyssiu verziu

Skor ako pristlpite k vykonaniu upgradu na vySSiu verziu presvedcte sa, €i sa
jedna o bezplatny alebo o plateny upgrade. Presved¢it sa o tom méZete na
nasej webovej stranke konkrétne v Casti popisu zmien medzi jednotlivymi
verziami programu. Ak ide o plateny upgrade (vdésina upgradov je vsak
bezplatna tak po jeho nainstalovani sa Vam program ,zablokuje” az dovtedy,
kym nevpiSete do programu novy registrany klu¢, ktory Vam bude zaslany
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elektronickou postou az po nabehnuti poplatku za upgrade na nas Ucet (preto
doporucujeme instalaciu plateného upgradu az po zaplateny poplatku za
prislusny upgrade — v takomto pripade sa na nas obratte a vyZiadajte si od nas
udaje pre platbu za vy$S8iu verziu softvéru).

Ak si chcete upgradovat Vasu aktualnu verziu na vySSiu verziu programu
(v pripade plateného upgradu je podmienkou pokracovania dalSieho postupu
vykonana Uhrada poplatku za upgrade) postupujte nasledovne:

Stard verziu programu neodinstalovavajte. Zistite v ktorom adresari mate
nainstalovani su¢asnu verziu programu Kniha jazd — Speedy (napr. adresar
CAKAMAR). Nasledne moézete pouzit inStalatny subor novej verzie. Po
spusteni in§talaéného programu novej verzie si vSimajte hlavne ¢ast

ﬁ! Sprievedca instalaciou: Kniha jazd - Speedy EI [=] @
Vyberte cielovy adresar
Kam mé byt’ produkt Kniha jézd - Speedy naindtalovany? r

Al cheoete zvolit' ing adresar, kliknite na tladidlo Prechadzat’. Pokradujte
i kliknutim na tladidlo Dale;.

Produldy znadlky Kamar software (dale] KS) indtalujte vidy do toho istého, pri prvej
ingtalacii zvoleného adresara. Ak ste edte neindtalovali fiaden produkt KS, zvolte si
lubovolry adresar. Al ste viak uZ niektory prodult KS ingtalovali nemente
prednastaveny adresar. Nangili by ste prepojenie medzi jednatlivimi KS produldami. Al
vyleongvate upgrade programu Kniha jazd - Speedy na vyssiu verziu, upgrade by v
pripade zmeny adresara nemusel byt' spravne vykonany.

C:\Kamar Prechédzat'...

Intalacia vyfaduje najmenej 38 5 MB miesta na disku.

[ <spat [ Daki> | [ zost |

v ktorej sa vybera adresar, do ktorého sa nova verzia programu nainstaluje. Tu
zadajte uz vopred zistenu cestu v ktorej méate nainstalovanu star$iu verziu (v
naSom pripade adresar C:\KAMAR). Ak vtomto bode zadate/vyberiete
nespravny adresar, upgrade na vyssiu verziu bude neudspesny a do novej verzie
sa neprenesu va$e doterajSie data.

(ak nerobite upgrade z priliS starej verzie programu tak inStalator ma
zapamdtané do ktorého adresdra bol program instalovany — inak ponuka
defaultne adresar C:\KAMAR)
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Novu verziu si nainstalujte na start verziu. Pri zachovani spravneho postupu
vaSe doterajSie data zostanu zachované a prenesu sa do novej verzie. Po
nainstalovani novej verzie a po UspeSnom prvom spusteni novej verzie si
spravte zalohu dat cez funkciu ,Uschova dat“. Predchadzajice zalohy dat
zahodte a nepouzivajte ich. Zalohy dat vytvorené v starSej verzii programu sa
nemoOzu pouzivat v novsej verzii programu !!

29 Pouzivanie programu v operaénom systéme Linux

Program Kniha jazd —Speedy je mozné prevadzkovat nielen pod operac¢nym
systémom Windows ale aj pod operaénym systémom Linux. Na prevadzkovanie
pod operacnym systémom Linux je nutné splnit nasledujice podmienky:

- musi ist o 32 bitova verziu Linuxu (resp. na tejto verzii bol program
testovany)

- program inStalovat a spustat cez WINE emulator (verzia WINE
emulétora musi zodpovedat prislusnej distribdcii Linuxu)

- musi ist o Linux s pracovnym prostredim GNOME (resp. na tejto verzii
bol program testovany)

Pod operacnym systémom Linux sa neda pouzit funkcia ,Zalohovanie dat”
(uschova dat aj obnova dat) a funkcia ,Intervalova archivacia dat pri ukoncéeni®.
Preto v pripade potreby je nutné rieSit zalohovanie dat programu cez externy
zalohovaci softveér.

Poznamka:
V pripade ob&asného nekorektného zobrazovania pod Linuxom, odporu¢ame
pouzit ind verziu WINE emuléatora.
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3.0 Prechod na Euro a dualne zobrazovanie

V &asti programu do ktorej sa dostanete cez menu ,Ciselniky - Firmy — zalozka
.Nastavenie prechodu na Euro®

Mastavenie prechodu na Euro l

Kaonverzny kurz Diatum prechodu na Eura

Konverzny kurz eura 30,1260 01.01.2009 g

Dualne zobrazaovanie pefiaZnych hodndt

Dualne zobrazavanie je | Zapnuté < M wa farmularach aplikacie

Mézov narodnej meny poéas dusineho zohrazovania | Sk ¥ tlafowich zostavach
Mazov earo meny pofas dudineho zobrazovania EUR + ¥ ¢ pokladniénych dokladoch

Dualne zohrazovanie whkonavat

Spdsob dudlineho zobrazovania
* narodna mena sa prepotitava na euro - euro je vedlajSia mena (pred prijatim eura)
" euro sa prepoditava na narodnd menu - eura je hlavnd mena (po prijati eura)

Kanverzia dat na hodnoty v Eura

“Wykonat konverziu dat na hodnaty v eura

D

sa nastavuje dudlne zobrazovanie mien avykonava sa spusStanie
eurokonverzie, ktora prepocita prislusné data z narodnej meny na EURO.

Tato funkcia uz nema vyznam pre uzivatelov zo Slovenska kde uz prijatie Eura
prebehlo. Ma v&ak vyznam napr. pre uzivatelov z Ceska kde prechod na EURO
eSte nenastal.

Do policka ,Konverzny kurz eura” si vpiste zafixovany kurz narodnej meny voci
Euru ktory stanovila europska komisia. Je délezité aby ste do tohto policka
vpisali spravnu hodnotu pretoze na zaklade tohto kurzu sa bude vykonavat
prepocet v dudlnom zobrazeni mien. ESte dblezitejsi je tento Udaj pre samotny
beh eurokonverzie. Na zéklade tohto kurzu sa bude vykonavat prepocet hodnét
v narodnej mene na EURO. Ak zadate omylom nespravny kurz tak Va$e data
budl nespravne prepocitané. Policko ,Konverzny kurz eura“ sa da prepisovat
iba ak eSte nenastala eurokonverzia, ak uz bola vykonana tak toto policko je
zaSedené a neda sa prepisat.

Do poli¢ka ,Datum prechodu na Euro” si vpiSte stanoveny datum kedy zacne
platit EURO. Ide o prvy defi platnosti Eura. Napr. ked Euro je platné od zaciatku
roka 2009 tak do policka vpiste datum 01.01.2009. Tento datum je dolezity aj
vzhladom na delenie Udajov pred Eurom a po Eure. Po vykonani eurokonverzie
sa budu udaje ktorych datum je pred tymto datumom, zobrazovat v narodnej
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mene a Udaje ktorych datum je po tomto datume (vratane) sa budu zobrazovat
v mene Euro. Poli¢ko ,Datum prechodu na Euro“ sa da prepisovat iba ak este
nenastala eurokonverzia, ak uz bola vykonana tak toto policko je zaSedené
a ned4 sa prepisat.

Samotné dualne zobrazovanie sa zapne alebo vypne pomocou list boxu
zapnute __Jd

|anuté

Do policka ,Nazov narodnej meny po€as dudlneho zobrazovania® si vpiste kod
meny, ktory bude symbolizovat ndrodni menu pocas duélneho zobrazovania —
kéd meny bude sa zobrazovat pri penaznych Udajoch na formularoch a na
tlaCovych zostavach . Ak je dudlne zobrazovanie zapnuté ignoruje sa mena
uvedena v &asti ,Ciselniky — Firma — policko mena“ (ak je duélne zobrazovanie
vypnuté, berie sa do GUvahy toto policko).

V policku ,Nazov euro meny pocas dualneho zobrazovania“ si zvolte v akom
tvare sa ma zobrazovat nazov Euro meny pocas dualneho zobrazovania.

V Casti

Dualne zobrazovanie vwkonavat
W vo formuldroch aplikdcie

W v tlagowych zostavach

v v pokladniénych dokladoch

si nastavte &i chcete vykonavat dudlne zobrazovanie vo formularoch aplikacie,
v tlaGovych zostavach alebo aj vtlacovej zostave pokladni¢nych blokoch.
Dualne zobrazovanie vo formularoch aplikacie sa vykonava vtedy ak nad
polickom formulara ktoré zobrazuje pefiazni hodnotu podrzite kurzor mysi.
V takom pripade sa zobrazi Gdaj o mene

4400 EUR
1325,54 5k

ktora je momentalne nastavend ako vedlajSia. Dudlne zobrazovanie v tlacovych
zostavach sa zobrazuje napr. v tvare: 44 EUR (1325,54 Sk) alebo dané sumy
mézu byt napisané pod sebou:

44 EUR
(1325,54 Sk)

Nastavenie dualneho zobrazovania zvlast pre tlaCové zostavy a zvlast pre tla¢
pokladniénych dokladov je preto, lebo zdkon neprikazuje vykonavanie dualneho
zobrazovania aj na pokladniénych dokladoch. Ak v8ak uzivatel chce moze si
zapnut dualne zobrazovanie aj pre pokladni¢né doklady.

Je doblezité aby bol spravne nastaveny ,sp6sob dualneho zobrazovania“

Sposob dudlneho zobrazovania
+ narodna mena sa prepotitava na euro - euro je vedlajSia mena (pred prijatim eura)
" euro sa prepocitava na narodnl menu - euro je hlavna mena (po prijati eura)

Ak eSte nebola vykonana eurokonverzia tak majte zapnutd volbu ,narodna
mena sa prepocitava na euro” a naopak ak uz bola vykonana eurokonverzia
maijte zapnutu volbu ,euro sa prepocitava na narodnd menu“ (bez ohladu na to
aky Uc¢tovny rok mate nastaveny — €i uétovny rok pred eurokonverziou alebo
Uctovny rok po eurokonverzii). Nenastavuijte si tieto nastavenia naopak, lebo
duélne zobrazovanie Vam bude davat zlé penazné hodnoty abude aj
zobrazovat mylné info o hlavnej a vedlajSej mene.

Vykonanie eurokonverzie:

Ak nastane defi prechodu na euro a pouzivate aj dalSi program znacky KAMAR
Software ,Ekonomicky systém Kamar” tak najskér si v programe ,Ekonomicky
systém Kamar“ vykonajte ro¢nl uzavierku aktualneho roka ktory spada do
datumu pred prijatim eura (ak eSte nebola vykonana). Potom mézete vykonat
eurokonverziu ktoru spustite stlacenim tlagitka

Vykonat' konverziu dat na hodnoty v euro

Pred spustenim eurokonverzie sa uistite ¢i su spravne vyplnené policka
sKonverzny kurz eura“ a ,Datum prechodu na Euro“. Ak nie su spravne
vyplnené, vykonajte ndpravu aaz potom spustajte eurokonverziu.
Eurokonverzia sa da vykonat iba raz (mysli sa vzhfadom na aktualne nastavenu
firmu — ak mate vprograme evidovanych viac firiem musite vykonat
eurokonverziu zvIast pre kazdu jednu firmu.)

Po stlaceni tlaCidla eurokonverzie eSte skér nez sa vykond samotna
eurokonverzia prebehne archivécia Udajov a vysledny subor zaistovania dat
.Kkamadata.zip“ sa nakopiruje do adresara:

KAMAR\DATA\Data_pred_Eurokonverziou
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Ak po vykonanej eurokonverzii z nejakého dévodu budete chciet vratit stav dat
pred eurokonverziou tak si z tohto adresara vykonajte ,obnovu dat“ vo funkcii
SLUZBY — ZALOHOVANIE DAT — OBNOVA DAT. V pripade takejto obnovy
budul v poditadi tie data, ktoré boli tesne pred vykonanim eurokonverzie. Tie
data, ktoré ste do programu zapisali po eurokonverzii budu pri takejto obnove
dat stratené.

Po vykonani eurokonverzie sa automaticky prenastavi v &iselniku ,Firma +
tlaCitko Nastavenia pre firmu“ na tretej zalozke nastavenie spésobu dualneho
zobrazovania z volby ,narodna mena sa prepocitava na euro” na volbu ,euro
sa prepocitava na narodnd menu®. Zaroven sa na prvej zalozke ,Nastavenie
pre firmu® nastavi ,halierové vyrovnanie vyslednej sumy na faktare* na hodnotu
snevykondvat halierové vyrovnanie®. V Ciselniku ,Firma“ sa automaticky
prenastavi poli¢ko ,Mena“ na hodnotu ,EUR".

Na euro hodnoty sa konvertuju vSetky pefiazné hodnoty v datach ktorych datum
je rovnaky alebo vy$Si ako nastaveny ,Datum prechodu na Euro“. Udaje
s ddtumom niz§im ako je ,Datum prechodu na Euro zostant aj nadalej
evidované v pévodnej ndrodnej mene.

Eurokonverzia nekonvertuje iba data v programe ,Kniha jazd - Speedy*” ale aj
v ostatnych programoch znacky KAMAR SOFTWARE (ak ich mate
nainstalované). Napr. v programe ,Ekonomicky systém Kamar“ (ak ho mate
nainstalovany spolu s programom Speedy) sa prekonvertuju na hodnotu Euro
tie penazné hodnoty Udajov, ktoré sa nachadzaju v uctovnom roku ktorého
datum je vySSi ako nastaveny datum ,Datum prechodu na Euro®, Ostatné udaje
zostana v programe ,Ekonomicky systém Kamar® evidované v pdvodnej
narodnej mene. Viac o konverzii inych programov znacky KAMAR SOFTWARE
nez je program Speedy, najdete v uzivatelskych priruckach prislusnych
programov.
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