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1. Uvod.

1.1 Popis programu.

Program je urCeny pre persondlne agentdry zaoberajucimi sa
vyselianim opatrovateliek do =zahrani¢ia. Vyrazne odbremeriuje
vedenie ich administracie. Po nasadeni programu do persondlnych
agentlr nastalo uSetrenie prevadzkovych nakladov na cca dvoch
zamestnancov.

Program svojimi sluzbami umozhuje evidovanie rozsiahlych
informacii o opatrovatelkach, opatrovanych rodinach a opatrovanych
jednotlivcov. Zaznamenava vykonané opatrovania. Vzhladom na
vykonané alebo planované opatrovania umoznuje rychlu tla¢
potrebnych dokumentov (pracovni zmluva, dohoda o vykonani prace,
prediZenie vycestovania, atd.. ).

Obsahuje hromadnu fakturaciu za mesacny cyklus pre opatrované
rodiny. Umoznuje automatické vypocitanie cestovnych nahrad pre
opatrovatelky (rozpocitanie takych cestovnych nahrad aby pokryli
mzdu opatrovatelky).

1.2 Konvencie ovladania programu

Programy vytvorené pod znackou KAMAR SOFTWARE spéja
jednotna konvencia ovladania. Programy je mozné ovladat
klavesnicou, alebo mysou.

POSTFIXOVA LOGIKA.

Cely projekt dobsledne dodrZzuje zasadu postfixovej logiky, ¢o
zjednoduSene znamena, ze informéacie zobrazované na obrazovke
su modifikované iba fiktivne a do skutoénych databaz sa
zaznamenaju az po potvrdeni zaznamu.
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Vyber a spustenie zelanej funkcie sa realizuje podla nasledovného
postupu:
v hornom MENU

Ciselniky Evidencia opatrovania Fakturdcia Cestovnéwydavky Sluzby

sa vyberie pozadovana uloha  (skupina funkcii zoskupenych do
funkéného bloku, napr. Ciselniky). Vyber sa realizuje v
horizontalnom smere bud s pouzitim kurzorovych klavesov, alebo
klipnutim mySou na vybraty blok funkcii. Po otvoreni zoznamu funkcii
danej tlohy

Evidencia opatrovania Fakturdcia Cestovnéwydavky Sluzby

24 Firma

¢ P
@ Rodiny

., Opatrovatelky

250 Strawné - zahraniéné

i Banky

B KOMIEC

sa vyberie vertikdlnym smerom konkrétna funkcia (bud klavesom
ENTER, alebo klipnutim my$ou). DalSie ovladanie zavisi od
konkrétnej ulohy. VaéSina uloh sa ovlada pomocou tlacidiel, ktoré
mézu mat obrazovy charakter.

Na vyber a spustenie Zelanej funkcie programu moézete pouzit aj
panel rychleho spustenia (ak mate nastavené jeho zobrazovanie v
menu Sluzby — Nastavenia)

Ciselniky  Evidencia opatrovania Fakturacia Cestovné vydavky Sluzby

@ Koniec 44 Firma _':ﬁl Partneri Rediny :‘ Cpatrovatelky  |[| Evidencia opatrovania

Spustenie Zelanej funkcie sa realizuje formou stlaenia prislusného
tlaCitka umiestneného na paneli rychleho spustenia. Obsah a poradie
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zobrazovanych tlagitok si mdzete nastavit priamo v paneli rychleho

spustenia ak kliknete na 5l . Otvori sa okno

3 Prispdscbenie panela rychleho spustenia @
Zoznam funkcii v menu pre vyber tlacitok Zoznam a poradie vybranych tlacitok
N Koniec < Posundt wisie
Ciselniky Sluzby Firma
" Parner |

Rodiny

Cdobrat
Opatrovatelky plctot
Evidencia opatrovania 3 Odobraf vietko

Fakturovacie obdobia
Nastavenia

Evidencia opatrovania
Evidencia opatrovania

Fakturacia

Fakturovacie obdobia
| Fakivry

Nastavenie zobrazenia tlacitok
ukéZka

Cestovné vydavky i
text + obrizok - |[———= 4l Partneri

WyOétované obdobia
Wylétovania cestovnych vidavkoy

[ Zobrazovat panel rjchleho spustenia

D

v ktorom si do panelu rychleho spustenia vyberiete z menu programu
tie funkcie, ktoré chcete mat rychlo pristupné a mézete im urcit
poradie zobrazovania na paneli rychleho spustenia (PRS). Vyberanie
alebo odoberanie funkcii do PRS uskutoCnite zaSkrtnutim resp.
odskrtnutim check boxu ("] ktory je umiestneny pri konkrétnej funkcii
v zozname funkcii. Niektoré funkcie nie je mozné vybrat do PRS
apri takychto funkciach nie je check box [”]. Odobranie funkcie
z PRS na ktorej ste nastaveny v zozname vybranych tlacitok mozete
vykonat aj stlacenim tlacidla ,Odobrat® resp. ,Odobrat vSetko*
(odoberi sa v8etky tlaCitka umiestnené na PRS). Poradie
umiestnenia tlacitka na PRS nastavite zmenou poradia v zozname
vybranych tlagitok za pomoci tlacitok ,Posunuat vysSie* alebo
.Posunut nizSie“. Spdsob zobrazovania vybranej funkcie do PRS si
mbzete nastavit pomocou ,Nastavenie zobrazenia tlacitok”. Ak
chcete aby sa vam panel rychleho spustenia (PRS) nezobrazoval,
odSkrtnite volbu ,Zobrazovat panel rychleho spustenia“. Opéatovné
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zobrazovanie PRS si mbézete nastavit v menu ,Sluzby — Nastavenia“
volbou s tym istym nazvom ,Zobrazovat panel rychleho spustenia“

V dalSom texte nasleduje oboznamenie sa s funkcionalitou
niektorych najpouzivanejSich tla¢itok ainych prvkov, ktoré sa
zobrazuju v jednotlivych formulédroch (oknach) programu.

Popis funkcii niektorych tladidiel s obrazovym charakterom:

Ovladace  sluziace k prechodu na  dalsi,

(predchadzajaci, alebo nasledujuci) udaj. Tlacidlo
skoku o jeden zaznam nahor mozno aktivovat aj cez kombinaciu
klaves (Ctrl+Sipka hore). Tlacidlo skoku o jeden z&znam nadol
mozno aktivovat aj cez kombinaciu klaves (Ctrl+Sipka dole).

Ovladace sluziace k prechodu na zaciatok, alebo
E & koniec udajov. Tlacidlo skoku na prvy zaznam mozno
aktivovat aj cez kombin&ciu klaves (Ctrl+lava Sipka).

Tlagidlo skoku na posledny zaznam mozno aktivovat aj cez
kombinaciu klaves (Ctrl+prava Sipka).

| || Pridavanie nového Udaju. Po stlaceni tohoto tlacitka sa
formular funkcie dostane do rezimu nového zaznamu ReZim
zadavania nového zaznamu sa rozpozna podla farby popisového
textu nazvov jednotlivych poli¢ok formulara. Pri zadavani nového
zaznamu maju €ervenu farbu. Inak su Cierne. Bez stlagenia tohoto
tlacitka nie je mozné pridat novy zaznam. Tlacidlo mozno aktivovat
aj pomocou komnbinacii klaves (Ctrl+N).

Zrusenie noveho | ZruSenie rezimu zadavania nového zaznamu.

ZAZNAMU Prave vypifany zaznam bude zahodeny a

nezapisany do databazy. Do poli¢ok formulara

bude naditany aktualne nastaveny zdznam zo zoznamu zaznamov.

Tlacgidlo (ak je zobrazené) mozno aktivovat aj pomocou komnbinacii
klaves (Ctrl+E).
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7% | Vymazanie Gdaju. Tla¢idlo mozno aktivovat aj pomocou
kombinécii klaves (Ctrl+D).Po stlaceni tlaCitka sa objavi
okno

-
m Mazanie zaznamov @

& Imazanie aktuilne nastaveného zaznamu
° Zmazanie zaznamov v datumovom rozmedzi

\/ﬁ.nn|

Ak si zvolite druhd rozSirent volbu mazania ,Zmazanie zaznamov
v datumovom rozmedzi“ okno mazania sa zvacsi

p
m Mazanie zaznamov @

" Zmazanie aktualne nastaveného zaznamu
' Imazanie zaznamaov v datumovom rozmedzi

Datumod | 2 doj 31.12.9999 | 3|
v Ano |

o moznost zadania datumového rozmedzia, v ktorom budd
hromadne zmazané Udaje, popripade aj oiné kritéria - zalezi od
mazanych Udajov a nastaveného filtra zobrazovania. Ak je vo filtri
zobrazovania moznost vyberu auta a je vybraté konkrétne auto tak v
okne roz8ireného mazania sa nezobrazuje moznost vyberu auta.
AvSak ak vo filtri zobrazovania nie je zvolené konkrétne auto (a je
tam moznost jeho zvolenia) tak moznost jeho vyberu sa zobrazi
v roz§irenom okne mazania.

Akcia hromadného mazania Udajov sa tyka vzdy iba tych Udajov
ktoré su aktualne zobrazené v zozname zaznamov. To znamena, ze

-
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ak mate pomocou filtra zobrazovania zobrazené iba €ast Udajov
a date zmazat vSetky Udaje, nezmazu sa v skuto¢nosti vSetky udaje,
ale iba tie udaje ktoré su zobrazené na zaklade filtra zobrazovania.
Ak chcete zmazat Uplne vSetky Udaje musite filter zobrazovania
nastavit na maximum (v Uloh&ch, ktoré nemaju filter zobrazovania,
sa zmazu pri hromadnom mazani vzdy vSetky Udaje, pretoze su aj
vSetky zobrazené v zozname zdznamov).

Ak druha volba mazania nie je ,Zmazanie zaznamov v datumovom
rozmedzi“ ale ,Zmazanie vSetkych Udajov® okno sa nezvacési a po
potvrdeni sa zmazu vSetky zobrazené Udaje v zozname zaznamov v
prisluSnej ¢asti programu.

Zaznam informé&cii z obrazovky do databank. Vramci
H postfixovej logiky sa Udaje zapisuju iba pri potvrdeni tymto
tlagitkom. Kazdu vykonanu zmenu Udaju (alebo zapis nového
udaju) musite potvrdit’ stlacenim tohto tlacitka, inak po posune na iny
Udaj budu tieto zmeny stratené. Tlacidlo mozno aktivovat aj
pomocou komnbinacii klaves (Ctrl+S).

7 Vyhladavanie adaju. Tlagidlo mozZno aktivovat aj pomocou
L)% komnbinéacii klaves (Ctrl+F). Po stlaeni tohto tlacitka sa
objavi okno

-

@ Vyhladavanie opatrovatelly @

Meno

Priezvisko

Rodne priezvisko

Mesto
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do ktorého vpiSete vyhladavacie kritéria. Po opatovnom stlaceni
tohto tlacitka (v uz zobrazenom okne) sa vyhlada prvy zaznam
v zozname zaznamov zodpovedajuci zadanym vyhladavacim

kritériam. Stlacenim tlacitka
vyhladavacieho formulara.

sa vymaze obsah policok

7 Filter zobrazovania. Stlacenim tohoto tlaitka sa zviditelni
v | filter zobrazovania v konkrétnom formulari a obsah tlacitka sa
zmeni na __*1 Ak ho stlagite v tejto podobe, tak sa filter
zobrazovania skryje a obsah tlagitka sa vrati do pévodnej podoby. Ak
chcete aby bol filter zobrazovania vzdy viditelny pri novom otvoreni
okna prislusnej ulohy, nastavte si prislusna volbu v nastaveniach:
(menu SLUZBY - NASTAVENIA). Pomocou filtra zobrazovania
mbzete ovplyviiovat mnozstvo atyp Udajov v zozname zaznamov
konkrétneho formulara. Tak isto ako ovplyviiujete mnoZstvo
zobrazovanych Udajov tak isto ovplyviujete aj mnozstvo tlatenych
Udajov v danej tlaCovej zostave. Plati zasada ,to ¢o vidite v zozname
zaznamov to aj tlacite”. Tato zasada neplati iba pre par vynimiek,
ktoré su spomenuté v priru¢ke pri konkrétnej tlohe. Ak nie je filter
zobrazovania viditelny, tak jeho nastavenie stale zostava v platnosti.
Ak na niektoré filtracné kritérium kliknete pravym tla¢itkom mysi, tak
sa nastavi jeho hodnota v maximalnom rozsahu: datum OD sa
nastavina, . . , datum DO sa nastavi na ,31.12.9999“ Vyberovy
combo box sa nastavi na ,VSetky"“. Pri novom otvoreni okna (nie pri
zviditelneni uz otvoreného okna ktoré je schované pod inymi
otvorenymi oknami — vtedy to nemusi platit) je filter zobrazovania
nastaveny v maximalnom rozsahu. Pri novom otvoreni okna vSak
nemusi byt filter zobrazovania vzdy nastaveny v maximalnom
rozsahu, to plati vtedy ak si nastaveny filter zapamatate kliknutim

mySou na text Filterzobrazovania po tomto zapamétani sa pri
novom otvoreni okna nastavi filter zobrazovania do takej podoby
v akej bol zapamatany. Ak niektoré filtrovacie kritérium zUzite (zadate
kritérium filtrovania) a filter zobrazovania tym padom zaéne byt
aktivny, tak ikonka filtra zobrazovania sa sfarbi na ZIto. Podla tohto
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jej ZItého sfarbenia viete pri beznom pohlade na formular zistit, ¢i je
zapnuté niektoré filtracné kritérium.

Tlag zostavy. Tlagidlo mozno aktivovat aj pomocou
g‘ komnbinacii klaves (Ctrl+P). Po stlateni tohto tlagitka sa
zobrazi fomular

s "

Presmerovanie tlace

Vytlagit’

& Tlafiaref W] MS Word
&l obrazovka (%] WS Excel
g1 OpenOffice Writer 8 PDF

/T OpenOffice Calc 40 Himl

(v niektorych pripadoch méze byt tento formular este predizeny
0 vyber z viacerych moznosti zostav k danej funkcii z ktorej spustate
tla¢). Vtomto formulari si mézete urCit kde bude presmerovany
vystup tlacovej zostavy. Bud bude vytlaeny priamo na tlaciarni
alebo bude vystupna tlatova zostava iba zobrazena na obrazovke za
UCelom jej prezerania. V pripade zvolenia ostatnych volieb (MS
Word, OpenOfiice Calc, DPF atd..) bude tlacova zostava vytvorena
do suboru prislu§ného typu. Napr. v pripade volby ,MS Word“ bude
zostava vytvorena do suboru typu ,doc, v pripade volby ,PDF* do
suboru typu ,pdf* atd.. Samotna tlaé na tlaciaren alebo tvorba
zvoleného typu suboru prebehne po stlaceni tlacitka

Wytlagit

Ak vytvarate tlacovlu zostavu do
zvoleného typu suboru (mimo volby ,Tlaciaren a ,Obrazovka®) skor
ako sa subor vytvori budete vyzvany na urCenie miesta ulozenia
suboru avolby jeho ndzvu — az potom bude vystupny subor
vytvoreny. V pripade stlacenia tlacitka _Msstavenia | 53 Vam zobrazi
formular
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s )

Mastavenie wystupnej zostavy

Prednastaveny adresar vstupnych zostav
CAUSERS\WMARTINWPFDATALOCALTEMP R amariWork) Q

Zobrazit vistupnu zostavu v prislugnej aplikacii dno v

Zobrazit percentualny priebeh wivarania zostawy  |Ano -

Prednastaveny vwstup zostavy | Obrazovka j

kde si mbzete urcit ktory adresar sa Vam bude zobrazovat ako
prednastaveny pre ulozenie vystupnych suborov (mimo volby
»Tlaciaren”, ,Obrazovka“ a niektorych pripadov volby MS Excel).
MobzZete si nastavit ¢i sa ma zobrazovat priebeh vytvarania zostavy
v tzv ,hadovi’, to €i sa ma vysledny subor po vytvoreni zobrazit
v prisludnej aplikaci ak danu aplikdciu mate naindtalovani (mimo
volby ,Tladiaref®, ,Obrazovka® a niektorych pripadov volby MS
Excel) a mbzete si nastavit aky typ tlacového vystupu budete mat

prednostne nastaveny po stlaeni tlacitka ﬂ a zobrazeni
formulara na presmerovanie tlaée. Pri vytvarani vystupného suboru
alebo pri samotnej tla¢i na tlaciaren alebo obrazovku sa vytlacia vzdy
vSetky Udaje (az na vynimky, ktoré su vyslovne spomenuté
v prirucke pri konkrétnej ulohe), ktoré obsahuje zoznam zaznamov.
Ak chcete mnozstvo tlatenych Udajov obmedzit, musite obmedzit
mnozstvo Udajov v zozname zaznamov pomocou filtra zobrazovania.
Poradie zoradenia udajov na tlacovej zostave zavisi od aktuélneho
nastavenia zoradovania Udajov vdanej funkcii (Glohe). Cas
vytvorenia vystupnych zostav (ak ste si zvolili tla¢ mimo tlaciarne a
obrazovky) do zvoleného suboru zavisi od vykonu Vasho pocitaca
a od mnozstva dat nachadzajlcich sa v tlatovej zostave. Pri volbe
.MS Excel“ mbéze vytvaranie suboru prebiehat dvoma spdsobmi. Bud
tvorba xIs suboru prebieha v sulade z vy$Sie spominanym popisom
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alebo prebieha v Specialnom tvare, ktory spdsobuje, Zze subor xls sa
automaticky neuklada na disk (nepyta si ani miesto kam sa ma
uloZit) ale sa iba zobrazuje na obrazovke v aplikacii MS Excel (bez
ohladu na to €i je nastavené zobrazenie v prisludnej aplikacii alebo
nie, subor si vSak mézete ulozit na disk cez aplikaciu Excel) a je
ignorovana volba zobrazenia/nezobrazenia percentualneho priebehu
vytvarania zostavy vtzv ,hadovi®. ,Had“ sa vtomto pripade
zobrazuje stale a mé& nasledovy vzhlad

Prebieha wytvaranie xls sdboru.
38 %
Pracujem, prosim akajte ..

Ak sa zobrazi pri vytvarani xls suboru tento vzhlad ,hada“ a neboli
ste vyzvany na uréenie miesta ulozenia suboru a volby jeho nazvu,
znamena to, ze xls subor je vytvarany Specidlnym postupom (kvoli
zlozitosti tlacovej zostavy).

UkonCenie rozpracovanej akcie. Pre okno kalendara,
m zadavaca Casu apri vyberoch z Cciselnikov funguje ako

potvrdenie vyberu a ukoncenie akcie. Inak funguje ako
ukoncenie akcie, ¢osi ako ESC v DOS-e

J Tlagitko na pomocné vypifianie policka formularu. Prislicha

k tomu policku za ktorym je umiestnené. Po jeho stlaeni sa
objavi pomocny formular, z ktorého si mdzete zvolit Udaj
ktorym sa naplni policko. Obsah zobrazenych pomocnych
Udajov v zobrazenom formuléri zavisi od charakteru
pozadovaného Udaju polickom. Napr. pre vyber Udajov z
¢iselnika partnerov sa zobrazi vyberové okno
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P )

_T.c Ciselnik partnerov @
Mazov |;|
LAMA spolsro

LAMDA MODRA s 1.0

LEHOR, s.r.o.

LEITMER Slovensko s.r.o.

LEKAREN 24, s.r.o.

LGMS, s.r.o. J
LIBRA Electronics Slovakia a.s.

LIMBA SK s.r.0.

LINEWU, 5.r.0.

LK TRADE. spal. s r.o.

LK plasts.ro.
| KW KOKNTAR snnlsra ﬂ

Pamit stlatemyjch >
am3t stlatenyc TIBR

e FllelPl[£] X zrusit | L3

Medzi jednotlivymi zobrazenymi partnermi sa pohybujete Sipkami na
klavesnici (popripade Sipkami v okne), alebo kliknutim mysi na
konkrétneho partnera. Potvrdenie zvoleného partnera nastane

stlatenim tlagitka @ , alebo klavesy ENTER, popripade mozete
pouzit dvojklik mysi.

Ak nechcete ztohoto okna ni¢ vybrat stlacte klavesu ESC, alebo
tlagitko ,Zrusit*

Pri vybere z vyberového okna Ciselnika partnerov existuje tzv. pamat
stlatenych pismen. Urychlené vyhladavanie zaznamov vtomto
vyberovom okne nereaguje iba na pociatocné pismeno zaznamu, ale
na fubovolny pocet po sebe stlacenych klaves na klavesnici, priom
zoznam stlaGenych klaves sa zobrazuje nad zelenymi Sipkami v tzv.
pamati stlacenych pismen. Ak chcete zmazat posledny znak z tejto
pamati stlacte klavesu ,Back Space”. Ak chcete vymazat cell paméat
stlacte klavesu ,Delete”, alebo sa presurite na iny Gdaj vo vyberovom
okne pomocou Sipok na klavesnici, alebo pomocou zelenych Sipiek
na formulari. Do tzv. paméti stlacenych klaves sa nedostanete s
kurzorom.
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Ak vo vyberovom okne ¢iselnika partnerov nad tlacitkom @
stlaCite pravé tlacitko mysSi kurzor sa nastavi na naposledy
zapisaného partnera a nie na posledného partnera v abecednom

zozname Udajov ako by tomu bolo kebyze nad tladitkom _@
stlacite lavé tlagitko mysi.

Tlag¢itko na vyvolanie pomocnika danej funkcie. Otvori sa

prirucka (iba Cast, ktora prinalezi danej funkcii) s podrobnym
popisom funkcie a jej funkcionality aj s navodom na pouzivanie a
obsluhu. Toto tlacitko ja va€Sinou umiestnené v pravom hornom rohu
formulara danej funkcie/ulohy.
Ak sa Vam nedari po stlaceni tohoto tlacitka vyvolat pomocnika a
nezobrazuje sa ani  ziaden programovy  oznam/hlaska,
pravdepodobne naméte vo vasom pocitaci naindtalovany softvér na
prehliadanie pdf dokumentov .

=u| Tla¢itko na vyvolanie okna kalendara, ktory sluzi na

zadavanie datumov do datumovych policok ako alternativa
k zadavaniu datumu cez klavesnicu. Zobrazuje sa vedla datumovych
poli¢ok. Po jeho stlaceni sa zobrazi okno

s )

Sl Kalendar @

P|lu|s |5 |pP |5
1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 11

12 13 14 15 16 17 18
19 20 29 22 23 24 25
26 27 28 29 30
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v ktorom si nastavite pozadovany datum zvolenim konkrétneho roka
a mesiaca. Defl v mesiaci zvolite kliknutim mySi na poradovy den

v mesiaci. Vybranie datumu nastane po stlaceni tlacitka M , alebo
po dvojkliku mySi nad prislusnym vybranym difiom. Ak nechceE
vybrat ziaden datum stlaéte klavesu ESC. Po kliknuti na tlagitko ==
sa kalendar nastavi na aktualny systémovy datum.

@ Tlagitko na vyvolanie okna zaddvaca €asu, ktory slizi na

zadavanie ¢asu do poli¢ok s informéciou o Case ako alternativa
k zadavaniu €asu cez klavesnicu. Zobrazuje sa vedla poli¢ok do
ktorych sa vpisuje informacia o ¢ase. Po jeho stlaeni sa sa zobrazi
okno

@ Zadavanie ¢asu @

02 K24 3 4] o Kdf 06:30] o

v ktorom si nastavite pozadovany ¢as. Zvoleny ¢as prenesiete do

policka s ¢asom, stlacenim tlacitka @ Ak nechcete zvolit ziadny
¢as zo zadavaca c¢asu, stlacte klavesu ESC.

ﬂ Tlagitko na pomocné vypihanie policka formuldru. Prislicha

k tomu policku za ktorym je umiestnené. Po jeho stlaceni sa
objavi pomocny formular, z ktorého si mdzete zvolit Udaj ktorym sa
napini policko. Obsah zobrazenych pomocnych ddajov v
zobrazenom formulari zavisi od charakteru ddaju pozadovaného
polickom.

V jednotlivych funkciach programu sa zobrazuju formulare kde sa
medzi zobrazovacim gridom (biele pole so zoznamom zaznamov)
a detailom jednotlivého zaznamu (na nasledujicom obrazku ide
jednotlivé policka ,Spz“, ,Datum jazdy“ atd..) sa moéze uzivatel
prepinat okrem kliknutia mySou aj pomocou kombinacie klaves
(Ctrl+Q).

Kamar software Opatrovatel’ka
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Daldim ovladacim prvkom je zoradenie udajov na obrazovke podfa
zvolenych zoradovacich kritérii. Udaje je mozné zoradit podla
jednotlivych stipcov. Zoradenie nastane po kliknuti my$ou na nadpis
jednotlivych stipcov v zobrazovacom gride.

Evidencia jazd (=]
i i =
F[[]>] L/IMERS] 2| %] rRlos)
& nanrada za odjazdené km [JIEEY cur
P sl BT o

Cena za PHM
Datum jazdy | 18.07.2010 ﬂ Nahrada za jazdu EUR

Ciel jazdy  |ZlinK Jaroslavicim

Samogenerovanie
jazd

Prenos do
cest prikazov

Prepofet
jazd

=]
]

? 31.12.9999 | &3]
Nézov ¥ | IF =
stipca | 1528 @|Pulcin ) B [ aety =
Pri |16:DB g |Z\|’n—KJarDsIawcw’m ﬂﬂ

Vozidio

P km 30 E Tachometer | 0 .Jazda|8luinbné j |\-'§etk5r j

e e Phm| 000 Lit F“;er . ; Vodig
Zoprazovania — ,—_|
5 Celk ,—. an Waetci -
Noch gné 0,00 EUR motohodin | M I'I'ID‘ch;;.IEI u-uu g
¥
Dawm ]  Spz & | Clel jazdy & [Odchod < [Prichod &[ Km & [stel: [« ]
s PK-837AS  Zlin-Piluky jih 11:00 11:24 8 0
PK-837AS  |Lidetko sev. 11:33 12:06 27 0

8.07.201 - Stipec 12:56 13:03 4 0
[18.07.2010) PK-83 Zlin-K Jaroslavi 15:28 16:08 30 EIJ
PK-837A5 Otrokovice-Zlinska/Napajedel 16:39 17:01 hhl 0

PK-RATAS 7lin-K .aroslavicim 1716 17T 1 n=
»

Zoradit mozno iba tie stipce ktoré obsahuiju ikonu % . Ak je tato ikona
sfarbena do Cervena znamena Ze Udaje su zoradené podla stipca
v ktorom je tato €ervend ikona.

| Ddtum % | Spz

Ak Kliknete favym tlagitkom mysi na nazov stipca s ikonou “* tak sa
Gdaje zoradia podla abecedného poradia Gdajov vtomto stipci vo
vzostupnom poradi (od A po Z) aikona sa zmeni na ‘¥ (ak bola
takato ikona doteraz vinom stipci tak odtial zmizne a zaroveri sa
zrusi zoradenie toho stipca)
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Ak kliknete na tento stipec este raz favym tlagitkom mysi tak Gdaje
budl zoradené opat podla abecedy, ale vo zostupnom poradi (od
Z po A) a ikona sa zmeni na ¥

Ak kliknete pravym(nie favym!) tlagitkom mysi na stipec s ervenou
ikonou, Udaje prestant byt zoradené, budl sa zobrazovat podia
poradia zapisu a ikona sa zmeni na -

Pri tlaeni tlaCovej zostavy si treba uvedomit, ze Udaje sa budu tlacit
v takom poradi v akom ich urCuje aktuélne nastavené zotriedenie.
(az na niektoré vynimky ktoré su spomenuté pri konkrétnom pripade)

Sirky a poradie stipcov v gride:

Sirku a poradie jednotlivych stipcov v gride je mozné menit. Zmena
irky stipca sa udeje posunutim pravého konca stipca pomocou
stlageného lavého tlagitka na mysi. Sirku stipcov méZete zvacdovat,
ale aj zmenSovat.

Ak stlagite nad nazvom stipca pravé tlagitko mysi a tahate stipec do
prava alebo do lava (pred alebo za iné stipce) tak mézete zmenit
poradie umiestnenia stipca v ramci ostatnych stipcov v danom gride.

Zmenenéa $irka a poradie stipcov v gride sa méZe, ale aj nemusi
zapamatat aj pre dalSie otvorenie programu v neskorSom case.
Zalezi na nastaveni prislusnej volby vmenu SLUZBY -
NASTAVENIA

Velkosti okien a poloha ich umiestnenia:
Jednotlivé zobrazované okna vratane hlavného okna aplikacie

mozno lubovolne posuvat a polohovat.

Oknam, ktoré maju vpravo hore tri ovladacie prvky

mozno menit aj velkost. ZmenSovat mozno kazdé takéto okno az po
jeho minimalnu velkost, ktora individualne zalezi od zmenSovaného
okna. Minimalna velkost hlavného okna aplikacie je 630 x 440
bodov. Maximalna velkost hlavného okna aplikacie je 1280 x 1024
bodov. Inak vSeobecne plati: zmenSovanie, zvéd¢Sovanie a posivanie
okien ma rovnaku logiku a zakonitosti ako okna v operaénom
systéme Windows.

Zapamatanie velkosti a polohy okien aj pre dalSie otvorenie
programu v neskorSom Case zalezi na nastaveni prisluSnej volby
vmenu SLUZBY — NASTAVENIA. Zapamatanie polohy sa tyka

Kamar software Opatrovatel’ka

18

vSetkych okien okrem malych modalnych okien ako su: okno
presmerovania tlace, okno pre vyber Udajov z Ciselnika, okno
vyhladavania, okno samogenerovania, okno kalendara, okno
zadavaca Casu a podobne... (ide o tie okn4, ktorych poloha zavisi od
miesta vyvolania)

Paméat otvorenych okien:

Program ma vlastnost zapaméatavania otvorenych okien v Case
ukon€enia programu aich opéatovného otvorenia pocas jeho
neskorSieho spustenia. Tato vlastnost paméatania otvorenych okien
sa netyka modalnych okien. To ¢i bude tato vlastnost aktivovana
zalezi na nastaveni prisluSsnej volby vmenu SLUZBY -
NASTAVENIA

2. Prakticka cast’

2.1 Ciselniky

Program umoznuje prostrednictvom &iselnikov evidenciu :
- firiem
- partnerov
- rodin
- opatrovateliek
- zahrani¢ného stravného
- bank

a moznost funkcie :
- koniec: tato funkcia ukon¢i program ,Opatrovatelka“.
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211 Firma
IA Firma =23
<[P IES ] 7
Fima |01 |Kamar software
Sidlo - office
Mesto |Bahori ICO 36953631
Ulica |1.maja 21 DIC  [1043152693
Ps¢  [90084 IC DPH | SK1043152693
St | Telefon |
Prevadzka Fax |
Mesto | Mobil |
Ulica | e-mail |kamar@kamar.sk
Ps¢ hitp:// |www.|-camar.s|-<
Stat | Mena |EUR

Evidencia udajov o firme alebo osobe ktora pouZiva program.
Eviduji sa Udaje ako: nazov, adresa, ICO, DIC atd. Ak vlastnite
verziu programu s moznostou evidovania viacerych firiem:

- je mozné v tejto Casti programu prepinat aktualne nastavenu

firmu na ind firmu pomocou tlagidiel g ﬂ
- zobrazena volba ,Nastavit po spusteni“ (pri jednofiremnej
verzii sa nezobrazuje) umoznuje urcit, ktora firma ma byt po
spusteni programu nastavena ako zvolena firma pre
spracovanie, bez nutnosti vyberat ju po spusteni programu
vo vyberovom okne firiem.
Je velmi délezité aby ste vyplnili Gdaje o nazve firmy a jej adresu
sidla popripade aj prevadzky. Nakolko sa tieto Udaje prenasaju
napr. do inform@cii o dodavatelovi na vySlej fakture atd...
Do policka ,Mena“ vpiste menu (EUR alebo K¢), v ktorej budete
viest celé jednoduché uctovnictvo aktord sa bude zobrazovat
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v jednotlivych  oknach aplikacie ana vystupnych tlaCovych
zostavach. Vyplnenim tohoto policka spolu s moznostou zmeny
jazyka aplikacie (funkcia nastavenie) plus mozZnost nastavenia
sadzieb DPH sa umoziuje pouzivat aplikdciu tak v Slovenskej
republike ako aj v Ceskej republike. Ak nechate policko prazdne
program pri zobrazovani v jednotlivych oknach ana tlacovych
zostavach pouzije automaticky menu ,EUR". V pripade Ze je zapnuty
rezim dualneho zobrazovania mien tak sa policko ,Mena“ v tomto
formulari ignoruje a berie sa do Uvahy mena zapisana v inej Casti
programu (pozrite si kapitolu ,Prechod na euro adualne
zobrazovanie)

Po stlaceni tlacidla @ je mozné k firme priradit obrazové logo
firmy. Logo firmy musi byt vo formate ,bmp*“ alebo ,JPG" a velkost
suboru nesmie presiahnut 180.000 bitov. Obrazové logo firmy sa
zobrazuje na niektorych tlacovych zostavach programov znacky
KAMAR SOFTWARE. Napr.: na faktire (ak vlastnite program
v ktorom je mozné fakturovat)

Mastavenia
Po stlageni tlagidla 4”& MU | sa zobrazi formular

M4 Roziirené informdcie a nastavenia pre firmu @
Nastavenia pre firmu l Texty k vySle] faktire I
Prednastavend banka : :
Nazov banky ﬂ Rad dok{adov, pre vysle fakiiiny,
. Rad dokiz re dosle fakiiny
Eisln L 2945913051 m ﬁ Rad dokladov pre praforma fakitmy
Strukidra eisla vysley fakitmy, Pocitadio pre wEIé faktiry ’—85
| J Potitadlo pre wyictovanie CV 309
Centove vyrovnanie vysledne] sumy na fakilne Konatel
| J |F’elr0m Mokrohajskym
Pocet desatinnych miest jednotkove] ceny 2 -
8 Pocfet dni splatnosti faktiry DPH vys5ia 20,00
[ Ak splatnost faktiry pripadne na vikend posundt na najblizsi pracovny deni DPH niz&ia 20,00
Zapis v obchodnom registri " Neplatca DPH
Zapisany v Obchodnom registri Okresného sidu Bratislava |, oddiel J [~ Jednoina sadzba DPH
Sro, vioZka Eislo 75988/8
=
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V ktorom si na prvej zalozke ,,Nastavenia pre firmu*

ur€ujete predvoleny bankovy Ucet ktory sa bude prednostne ponukat
pri vystavovani vySlych faktar (ak si chcete zvolit' prednastavenu
banku tak ju musite mat zapisanu v &iselniku bank). Dalej sa v tomto
formulari nastavuju nasledujice poli¢ka:

.Pocitadlo pre vyslé faktdry” — hodnota tohto poli¢ka sa vystavenim
novej vySlej faktary zvysi o jeden. Pri vystavovani novej faktiry si
systém zoberie hodnotu z tohto poli¢ka pripoc¢ita k nemu ¢islo jeden
atento Udaj pouzije do poradového cisla faktlry, po zapise novej
vyslej faktary sa zvysi hodnota tohto policka o jeden. Manipulaciou
hodnoty tohto policka mdzete ovplyviiovat vysledni hodnotu &isla
priradeného automatickym c&islovanim vyS$lych faktar. Po prechode
na novy rok si pred vystavenim prvej faktiry v januari toto policko
vynulujte.

.Pocitadlo pre vylc¢tovanie CV* — hodnota tohto policka sa
vystavenim nového vyulétovania cestovnych vydavkov zvySi o jeden.
Pri vystavovani nového vyuctovania cestovnych vydavkov si systém
zoberie hodnotu z tohto poli¢ka pripo¢ita k nemu ¢islo jeden a tento
udaj pouzije do poradového ¢isla vyuctovania cestovnych vydavkov,
po zapise nového vyuctovania cestovnych vydavkov sa zvySi
hodnota tohto policka o jeden. Manipuldciou hodnoty tohto policka
mbzete ovplyviiovat vyslednd hodnotu ¢&isla priradeného
automatickym ¢islovanim vyuctovani cestovnych vydavkov. Po
prechode na novy rok si pred vytvorenam prvého vyuctovania
cestovnych vydavkov v januari toto poli¢ko vynulujte.

.Pocet desatinnych miest jednotkovej ceny” — nastavenim hodnoty
ovplyvnite pocCet desatinnych miest pri zadavani a zobrazovani
jednotkovej ceny vo faktdrach. Plati to aj pre vystupné tlacové
zostavy faktar.

.Pocet dni splatnosti faktury® — pri vystavovani faktdr program
automaticky vyplini ,datum splatnosti“ pricom jeho hodnota bude od
datumu vystavenia vysSSia otolko dni kofko si nastavite vtomto
policku.

LAK splatnost’ faktdry .....“ — funkcia tohto poli¢ka je zrejma z jeho
nazvu aide o posun datumu splatnosti na dalSi najbliz§i pracovny
den v pripade ak by splatnost’ vyslej faktiry pripadla na sobotu alebo
nedefu.
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»Zapis v obchodnom registri“ — do tohto poli¢ka sa vpisuje Udaj bud
o zapise v obchodnom registri alebo o zapise v zivnhostenskom
registri. Tento Udaj sa napr. zobrazuje tlacive na vySlej faktury pod
informaciou o dodavatelovi.

.Konatel* — meno konatela firmy ktoré sa prenasa do niektorych
tlaovych zostav. Meno vypifajte v Siestom pade. Napr. v pripade
mena ,Jozko Mrkvi¢ka“ napiste do poli¢ka udaj ,Jozkom Mrkvickom*
.Neplatca DPH" — velmi dblezité nastavenie programu urCuje €i sa
maju faktury vystavovat za platcu, alebo za neplatcu dph.

~Jednotné sadzba DPH" — velmi dblezité nastavenie programu urcuje
¢i sa maju faktary vystavovat iba vjednom pasme DPH, alebo
v dvoch pasmach DPH. (napr. vroku 2007 bola na Slovensku
jednotna sadzba DPH a pouzivalo sa toto nastavenie)

-.DPH vys8Sia® — info o hodnote vy3Sej sadzby dph. Méze mat
pripadne aj nasledovny vyznam: Ak je zasSkrtnuta volba ,jednotna
sadzba dph“ berie sa toto policko ako nosna informéacia vysky
jednotnej sadzby dph.

,DPH nizsia“ — info o hodnote nizSej sadzby dph.

]

Na druhej zalozke ,, Texty k vyslej fakture”

Texty k vyslej faktire l

" Na nowvd vy3Id faktdru priradit’ prednastavené texty
" Na nowvi vy3Id faktdru nepriradit’ prednastavené texty
Prednastavené texty vySlej faktury
Text nalave od visiednej sumy

cudzojazyeény

KIERE | | (KNS

D
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si mbzete nastavit ¢i sa do novovystavovanej vyslej faktdry budud
automaticky priradovat prednastavené texty bez toho aby ste ich do
faktury museli dodato¢ne vpisovat. Zaroven si mézete nastavit aké
texty sa budd k novovystavovanej fakture priradovat. Ur€ujete si
tuzemské texty (ktoré sa priradia k fakture ak bude vystavovana
v tuzemskom jazyku) acudzojazy¢né texty (ktoré sa priradia
k fakture ak bude vystavovana v nemcine).

Tlagidlo ,Zapis* ﬂ slizi na potvrdenie vpisanych zmien do polic¢ok
vtomto formulari (na vSetkych zalozkach). Ak zmenite hodnoty
vtomto formuléri a nepotvrdite ich tladidlom ,Zapis“ zmenené
hodnoty nezostanu zapaméatané a stratia sa.

Ak si v nastaveni firmy dodato¢ne (uz pocas priebehu Uctovného
roka ked uz boli zapisané nové faktury) zmenite nastavenie
.Neplatca DPH", alebo zmenite sadzbu DPH, t4&to zmena nastavenia
nema spatny vplyv na uz vystavené faktury. Ak chcete aby sa faktary
preratali podla nového nastavenia musite vojst do kazdej faktury

a stlacit tlacidlo H na niektorom z tovarov faktdry a tym aktivujete
prepocet celej faktary.

Tlagidlom ,Koniec* Jm sa ukoncuje praca v danom formulari.
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2.1.2 Ciselnik partnerov.
_-"g.‘ Partneri EI@
7« Bl RIE ] “

Hiavné ddaje ‘Vedlajéie lidaje ] Priradené rodiny ]

Nazov |F‘ﬂegena - Deutsche Seniorenbetreuun | 1E0 ’—
Ulica | Obere Breite 4 ot [
Mesto | Klettgau Ps¢/7o771 | IEDPH|
Banka (nazov) | e-mail ’—
Cislo ictu | | ot [
IBAN | swFer|
S [T G

Nazov = | Ulica = [Psc ] Mesto = [«
Pflegena - Deutsche Seniorent Obere Breite 4 797 71 Klettgau -
Deutsche Seniorenbetreuung Tannenweg 33 145 32 Stahnsdorf -

< | o[

Ciselnik umoZfiuje evidenciu a zadavanie _partnerov, s ktorymi
program pracuje vo svojich dalSich funkciach. Udaje z tohto €iselnika
sa pouziju napr. pri hromadnom vystavovani faktir za zvolené
mesatné obdobie za tie evidované opatrovanie, ktoré maju
nastavené udaj ,Fakturovat na“ na hodnotu ,na partnera®. V takom
pripade sa takto nastavené evidovania opatrovania vyfakturuja na
daného partnera, ktory bude na fakture figurovat ako odberatel. To
ku ktorému partnerovi patri evidované opatrovanie zalezi od jeho
spominaného udaju ,Fakturovat na“ a od toho pod ktorého partnera
je priradenda objednavacia rodina, ktora je zapisana v danom
evidovanom opatrovani.

Pri  zaddvani nového partnera stlacte tlacidlo J
a vyplite jednotlivé policka. Policka sU rozmiestnené v dvoch
zalozkach ,Hlavné udaje” a ,VedlajSie udaje".
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Ak ste vyplnili policka, novy udaj zapiSete do databanky partnerov

stlacenim tlacidla ,Z4pis*® H

Ak chcete takto zapisany udaj opravit, alebo doplnit, tak jednoducho
prepiSte vo formulari prislusné policko aznova stlacte tlacidlo
LZapis“. Ak kliknete mySou na text ,e-mail* alebo na text ,http\:"
mbézete poslat evidovanému partnerovi email resp. sa pripojit na
jeho www stranku.

Ak chcete zmazat uz existujiceho partnera a vlastnite napr. aj
program ,Evidencia vykonanej prace“ program jeho zmazanie
odmietne v tom pripade ak bol priradeny k niektorému pracovnému
listu v programe ,Evidencia vykonanej prace“. Ak bol priradeny ¢o
len k jednému pracovnému listu jeho zmazanie nebude mozné.
Vtom pripade musite najskdér zrudit jeho  priradenie
k danému/danym pracovnym listom aaz potom ho bude mozné
zmazat.

Tak isto nebude partner zmazny ak bol pouzity napr. vo vystavenej
faktire.

Na tretej zalozke ,Priradené rodiny*

Priradené rodiny ‘

Partner
Pflegena - Deutsche Seniorenbetreuung

Nazov Ingo Boller
Ulica Jestetter Strasse 19
Psé Dettighofen Psé g

26

je mozné k danému partnerovi priradit rodiny z ¢iselnika rodin. Po

stlaceni tlagitka pridania nového zaznamu _—1 si cez pomocné

tlacitko M moézete vybrat zo zoznamu rodin, rodinu ktori chcete
priradit k aktudlne nastavenému partnerovi. V zozname rodin sa
nachadzaju iba rodiny, ktoré eSte nie su priradené k ziadnemu
partnerovi.

Ak vlastnite verziu programu s moznostou evidovania viacerych
firiem, tak si treba uvedomit, ze ak zapiSete partnera ,XY“ do firmy
LA“, tak sa nebude zobrazovat vo firme ,B. Ak by ste chceli aby sa
vo firme ,B“ zobrazoval, musite ho zvlast zadat aj do tejto druhej
firmy. To znamena, ze kazda firma ma evidovanych svojich vlastnych
partnerov, ktory sa nezobrazuju v inych firmach.

2.1.3 Ciselnik rodin
B Rodiny =
F <[P EIRA < 9
Hlavné idaje | Vediaigie Gdaje |
Nazov JUrsuIa Klinsman (s8] I
Ulica | Gabriele von Seid| Strasse 45 DIE |
Mesto | Grinwald Psg|82031 | ICDPH|
Banka (nazov) | e-mail |
éisk)'ﬁﬂu l ] Tvp |r0dina - univerzal L]
IBAN | SWIFT |
N oo [P
Nazov | Ulica - Psé Mesto -]
Ulrike Petz Johannes Brahms Strasse 32865 29 [Schrobenhausen
Ursula Klinsman Gabriele von Seidl Strasse 4582031 Grinwald ]
Ita Rccl I ishrarhtch ina AT4 47 1M bl
‘::l neclar J IrRrarnisIracca ~ nars =

Mazav Ulica | Psé | Mesta [

1go Boller Jestetter Strasse 19 798 02 Dettighofen L
wdelheid Fromm Schluchseerstrasse 12 798 37 Hausern
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Ciselnik umoznuje evidenciu a zadavanie rodin, s ktorymi program
pracuje vo svojich dalSich funkciach. Udaje ztohto ciselnika sa
pouziji napr. pri evidovani opatrovania v ktorom sa uréuje ktora
rodina bola opatrvana atd..

Udaje ztohto Cciselnika sa pouZiju aj napr. pri hromadnom
vystavovani faktur za zvolené mesacné obdobie za tie evidované
opatrovanie, ktoré maju nastavené udaj ,Fakturovat na“ na hodnotu
,na rodinu“. Vtakom pripade sa takto nastavené evidovania
opatrovania vyfakturujd na dand rodinu, ktord bude na fakture
figurovat’ ako odberatel.

Pri zadavani novej rodiny stlacte tlacidlo J a vyplrte
jednotlivé policka. Policka su rozmiestnené vdvoch zalozkach
.Hlavné Udaje“ a ,VedlajSie udaje".

Ak ste vyplnili poli€ka, novy udaj zapiSete do databanky partnerov

stlacenim tlacidla ,Z4pis® H

Ak chcete takto zapisany udaj opravit, alebo doplnit, tak jednoducho
prepidte vo formulari prislusné policko aznova stlacte tlacidlo
LZapis“. Ak kliknete mySou na text ,e-mail* alebo na text ,http\\:*
mbézete poslat evidovanému partnerovi email resp. sa pripojit na
jeho www stranku.

Ak chcete zmazat uz existujucu rodinu ktora bola priradena
k niektorému opatrovaniu jej zmazanie nebude mozné. Vtom
pripade musite najskér zruSit jej priradenie k danému/danym
evidovanému opatrovaniu a az potom ho bude mozné zmazat.

28

Na druhej zalozke ,VedlajSie udaje”

Vedlajgie tdaje ‘

Telefon 1 I— ﬁ Poznamka

Telefon2| B
Telefon3|

Mobil [

T =l

Text sprostredkovatela |
ROECENEY AGERGEG T Agentira Second Life Care ﬂ ﬂ

je mozné rodinu priradit ku konkrétnemu partnerovi.

Udaj z poli¢ka ,text spostredkovatela“ sa prenasa do niektorych
vystupnych zostav.

Ak vlastnite verziu programu s moZnostou evidovania viacerych
firiem, tak si treba uvedomit, Zze ak zapiSete rodinu ,XY* do firmy , A",
tak sa nebude zobrazovat vo firme ,B“. Ak by ste chceli aby sa vo
firme ,B" zobrazovala, musite ju zvl&st zadat’ aj do tejto druhej firmy.
To znamena, ze kazda firma ma evidované svoje vlastné rodiny,
ktoré sa nezobrazuju v inych firmach.

214 Ciselnik opatrovateliek
[p— el=Es
Zoznam zaznamov 1 Detail zznamu I Filler zobrazovania 1 @
Fllel [ IMENEENE 7]
Meno | Priezvisko - ‘ Rodné priezvisko - Datum narodenia < |liesto narodeniz I;
Iveta BohuSova Szoradova 14.12.1859 Komamo
Lenka Senkarova Senkarova 18.10.1893 Luéenec
Eva Dikdcz Dikdcz 18.04.1966 Hurbanovo
Maria Krkogkova KrkoSkova 08.09.19689 Cadca
era Marinicova Gregova 18.08.1954 Ostrava
Jana Kyselova Haluskova 25.07.19569 Zilina
Gabrigla Majerovicova Chovancova 02.09.1975 Trengin
Katarina Rezmuvesova Kovacsova 25.11.1882 Rimavska Sobota
Anna Fujakova Slivkova 04.02.1957 Kysucké Nové Me:
Jaroslav Fedoriak 18.05.1957 Stropkov
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Ciselnik umozZfiuje evidenciu a zadavanie opatrovateliek, s ktorymi
program pracuje vo svojich dalSich funkciach. Udaje z tohto ¢iselnika
sa pouziju napr. pri evidovani opatrovania v ktorom sa ur€uje ktora
opatrovatlka opatruje uréenu rodinu atd..

Pri.  zaddvani nového partnera stlaéte tlacidlo J
a vyplite jednotlivé policka. Policka sU rozmiestnené na zalozke
.Detail zaznamu"“ ktora obsahuje dve podzalozky ,Detail zaznamu 1*

Detail zaznamu l

Detail zaznamu 1 ] e ]

Fl<RPRNEEE R EET

Meno |Magda|éna Titul

a
1

Priezvisko | Kruzliakova

Rodné prie. | Kruzliakova

Trvalé bydisko
Ulica |KrEuI0va 4
Mesto | Psé |977 01
3 tna adresa
Ulica |
Mesto | Ps |

e-mail |magda|enka1?ﬂ2@azet.sk Cislo OP
Telefdn Statna prislusnost | slovenska -
Mabil narodnost slovenska -

Rod.gislo Cislo GEtu

|
Détum narodenia | . . ﬂ IBAN |
|

Miesto narodenia | Brezno SWIFT

Rodinny stav slobodna A Zdravot. poistoviia |Dﬁvera

Pohlavie Zena -
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a ,Detail zd&znamu 2“.

Detail zaznamu }

Detail zaznamu 1 Detail zaznamu 2 I

T MEIEIE

b

& D

Déatum zacatia PP [ E Zivnostensky list pre SK [Nis = | | Sklsenostis chorobam
Datumpodpisuzmiwy | .. E Zivnostensiy listv zahranici |nem =] | AlZhaimer Ano v
Dét skoné.prac.pomeru [ & Starostlivost o domacnost [Ano +| | Cukrovka dno >
Daumtvanadonody | .. ﬂ Tolerancia domécich zvierat [Ano ~| | Dekubity [Ano +]
Détum zipisu [0205.2014 | Opatrovatelskj kurz [4no -] | Demencia [Ano =]
Datum vyradenia ﬂ Prax v opatrovatelskjch sluibach [4no - | | Depresia Ano ¥
Anglicky jazyk  |neoviada - Dizka umusu (poet tjzdiov) [ 4 | Epilepsia Ano >
Nemecky jazyk | pokrodily - Dizka praxe v opatrovatelskyjch sluZbach (mesiace) |—1D Infarkt Ang >
Madarskj jazyk [neovizda <] Opatiovanie | je mitojeano =] | Inkontinencia  [Ano |
Iny jazyk | LH ﬂ Vodigski preukaz | 3no jazdim aktivne | | Katéter Ano ¥
Vzdelanie [stredogkolské s maturitow_~ | Kontakndosoba | | Lefacipacient |ino -
Fajienie [ nefajéiar = Mozny nastup Nador.ochorenia [nie  «
Alkohal abstinent - Ako ste sa 0 nas dozvedeli |zintemety =] Osteopordza Ano w
Parkinson Ano x
| Pomamka PEGsonda  [nie -
esiell v =]/l | Poraza [ <]
HEELD) ,—ﬁ5 Roltor [£ne ~]
varenie Ano = Pacient na voziku m

Pracas PC |Ano - J Iné __ | vozitkar

|

Po vyplneni policok v tychto dvoch zalozkach, novy Gdaj zapiSete do

databanky partnerov stlac¢enim tlacidla ,Z4apis® H
Ak chcete takto zapisany udaj opravit, alebo doplnit, tak jednoducho
prepiste vo formuléri prislusné policko a znova stlacte tlacidlo

Ak chcete zmazat uz existujucu opatrovatelku ktord bola priradena
¢o len k jednému opatrovaniu jej zmazanie nebude mozné. V tom
pripade musite najskér zruSit jej priradenie k danému/danym
opatrovaniam a az potom ju bude mozné zmazat.
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Na tretej zalozke ,Filter zobrazovania“

Filter zobrazovania |

D&tum narodenia od - do DAtum z4pisu od - do

Détum ia od - do V§Eka (cm)
[31.12.9999 |5 [31.12.5009 |/ |§)31.12.9999 |15 do
- Sk i 8 i

Alzhaimer WEetko
Cukrovka Wietko
Dekubity Vietko
Demencia Wietko
Depresia Wietko
Epilepsia Wietko
Infarkt WEetko
Inkontinencia WEetko
Katéter WEetko

Lediaci pacient | Wietko
Nador.ochorenia | Vietko
Osteopordza Wietko

[ [ ( {{( { E(E { { E  E (EE

Parkinson Vietko

PEGsonda  [vieto
Porazka Vetko

Rolator Vetko

Pacient na voziku | vietko

Iné .. |

Pohlavie I VEetko vl

je mozné nastavit filtrovacie/selektovacie kritéria podla ktorych sa uz
evidovabné opatrovatelky zobrazuju alebo nezobrazuju na prvej
zalozke ,Zoznam zdznamov"..

Ak na druhej zalozke ,Detail zaznamu“ kliknete na tlacitko
mézete k opatrovatelke priradit fotografiu. Pridat mézete fotoTafiu

vo forméate JPG alebo PNG. Ak kliknete na tlagitko
odstranite uz priradenu fotografiu.

Ak nad priradenou fotografiou spravite dvojklik mySou zobrazi sa
detail fotografie.

tak
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Po tlageni tlagitka g sa zobrazi formular

s

Presmerovanie tlace

&\ T{atEren W] MS Word
™ @hrazovia |3€]¢ IS Excel
g1 Openofice Wiiter: I8 POE

§17 |Open0fiice Galc &8¢ Himl

Kde si mbzete zvolit pozadovanu tlatovl zostavu. lde o Specialnu
tlaé cez wordovl Sablonu. Viac o tlaéi cez wordovlu Sablonu (o jej
vyhodach a Specifikach) najdete v kompletnej pritucke v kapitole
»11ac cez wordovu Sablénu*.

Ak vlastnite verziu programu s moZnostou evidovania viacerych
fiiem, tak si treba uvedomit, ze ak zapiSete partnera ,XY* do firmy
LA", tak sa nebude zobrazovat vo firme ,B“. Ak by ste chceli aby sa
vo firme B zobrazoval, musite ho zvlast zadat aj do tejto druhej
firmy. To znamena, ze kazda firma ma evidovanych svojich vlastnych
partnerov, ktory sa nezobrazuju v inych firmach.
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21.5 Ciselnik zakladnych sadzieb zahraniéného
stravného
5 Stravné - zahraniéné EI@

=4
[
=

B

T[> ] ¥ HA LS| 9
Daium platnosti cien - Plaingé od | 01.01.2014 ﬂ Filler‘zobrazovania
Stravné 45,00 IMGDE

Mena EUR 31.12.9999 | £
S R s |
|

Platné od & | Stravné | Mena | Mena | |_|
01.01.2014 4500 EUR Memecko

01.01.2014 4500 EUR  Raklsko
L | ﬂ_‘

Ciselnik zabezpeduje evidenciu, zadavanie a zmenu sadzieb nahrad
zahrani¢ného stravného, s ktorymi program pracuje vo svojich
dalSich funkciach. Pri zaddvani nového zdznamu stlacte tlacidlo

— | a vyplite jednotlivé policka. Ak ste vyplnili vSetky policka jazdy

a Udaj chcete zapisat do ,pamate programu® stlaéte tlagidlo =t

Do policka ,Datum platnosti .... , sa vpisuje datum od ktorého plati
vySka nahrady.

Po poli¢ka ,Stat* vyplnte cez pomocné tlagitko A krajinu pre ktorl
je dana sadzba stravného platna.

Na zaklade tychto Udajov sa vo vyulc¢tovani cestovnych vydavkov
pocita vySka nahrady za stravu pre dané vycestovanie opatrovatelky.
MnoZstvo atyp zobrazenych (a aj tlacenych) uUdajov v zozname
zadznamov tohoto ¢iselnika zavisi od nastavenia filtra zobrazovania,
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i
ktory sa zviditelfiuje, alebo zneviditelnuje pomocou tlacitka j
respektive __%1,

Ak vlastnite verziu programu s moZznostou evidovania viacerych
firiem, tak neplati zdsada (na rozdiel od inych Ciselnikov), ze kazda
firma ma svoje vlastné udaje v tomto Ciselniku, ktoré sa nezobrazuju
v inej firme. Ak v tomto &iselniku spravite zmenu alebo z4pis nového
Udaju, tak tdto zmena bude brana do uvahy aj pre vSetky dalSie
evidované firmy.

Program Opatrovatelka sa dodava suz vyplnenym ciselnikom
stravného. Predvyplneny Cciselnik si méze uzivatel kedykolvek
upravit' alebo doplinit.

2.1.6 Ciselnik bank
1 Banky B~
F[ <[> [ £ INEST ENE 2] 7
Nazov (étu |UEet Kamar software
Nazov banky |Talra banka a.s.
Gislo iétu | 2625100879
Kod banky 1100
IBAN |SK4'E1 1000000002625100879
BIC  TATRSKBX
Mena SKK
Nazov Gty = [ Nazov banky - [+]
Ucet Kamar software Tatra banka as. |
Kl | o
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Ciselnik umozZriuje evidenciu a zadavanie bank, s ktorymi program
pracuje vo svojich dalSich funkciach.

Pri zadavani novej banky stlaéte tlacidlo J a vyplite jednotlivé
policka.
Ak ste vyplnili policka, novT’ Udaj zapiSete do databanky bank

stladenim tlagidla ,Zapis“ 2

Ak chcete takto zapisany Udaj opravit, alebo doplnit, tak jednoducho
prepiSte vo formulari prislusné policko aznova stlacte tlacidlo
LZapis”.

Ak chcete zmazat uz existujicu banku program jej zmazanie
odmietne v tom pripade ak bola zvolena jako prednastavena banka
v Ciselniku firmy, alebo bola pouZita vinej Casti programu. Vtom
pripade musite najskoér zrusit jej priradenie k danému/danym ulohdm
a az potom ju bude mozné zmazat.

Ak vlastnite verziu programu s moZnostou evidovania viacerych
firiem, tak si treba uvedomit, ze ak zapiSete banku ,XY* do firmy ,A"
tak sa nebude zobrazovat vo firme ,B“. Ak by ste chceli aby sa vo
firme ,B" zobrazovala, musite ju zvl4st zadat’ aj do tejto druhej firmy.
To znamena, Zze kazdd firma ma evidované svoje vlastné banky,
ktoré sa nezobrazuju v inych firmach.
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2.2 Evidencia opatrovania

Po vyvolani tejto funkcie sa VAm na obrazovke zobrazi formulér

[| Evidencia opatrovania IEI@
; W Q
[ ][> ][ LS RS 2l 2
‘Opatrovanie I Vyplatend zilohy l Vylétovania cestovnych vidavkov l
Zatiatok wycestouania 07.032014 |f5 F"“’;"bf‘);:”'a
um -
Ukonéenie vyeestovania 01.04.2014 E o ﬂ
Opatioatelka el ] 31.12.9999 | [
Opatrovand rodina Anna und Ludwig Brunner M Opatrovatelka
Objednavacia rodina Anna und Ludwig Brunner & N -
3 — Opatrovana rodina
Suma opatrovania za 1 defi 0,00 EUR ﬂ Pozndmka - M
Disty | 000 EUR -] =
Objednévacia roding
Fakturovat na narodinu - _ M
Druh pracovného pomeru pracovnazmiuva - e
Stav tlafe nevitladené zmluv + J Vaetko -
Vycestovanie Od - | Vycestovanie Do - | Opatrovatelka - Opatrovand rodina |Objedna'vacwa|;
07.03.2014 01.04.2014 Horanova Maria Anna und Ludwig Brunner Anna und Lud
| | 3

v ktorom mézete evidovat vzniknuté ,vztahy” opatrovania. Ide o
evidovanie priradenia opatrovatelky k danej rodine za dané
datumové obdobie. V tejto evidencii sa urCi ktora opatrovatefka
(vybrana z Ciselnika opatrovateliek) sa priradi k danej opatrovanej
rodine (vybranej z ciselnika rodin). Dalej sa uréi objednavacia rodina
(vybrand z ciselnika rodin), pricom objedndvacia a opatrovana
rodina mdze byt t4 ist4 (ale nemusi). Do jednej rodiny méze byt
priradena iba jedna opatrovatefka.

Pri  zadavani nového zaznamu (Cize pri zadavani nového

opatrovania) stlacte tlacidlo J a vyplrte jednotlivé policka. Ak ste
vyplnili vSetky policka jazdy a ddaj chcete zapisat do ,pamate

programu® stlacte tlacidlo H
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Na prvej zalozke ,,Opatrovanie*

Opatrovanie l
Zatiatok vycestovania 07.03.2014 ﬂ Pt 57 A s e
Datum od - do
Ukonéenie vycestovania 01.04 2014 E o ﬂ
Opatrovatelka 2] 4 31129999 |
Opatrovan rodina Anna und Ludwig Brunner | Opatrovatelka
Objednavacia rodina Anna und Ludwig Brunner M - A
= Opatrovana rodina
Suma opatrovania za 1 den 0,00 EUR g Pozndmka - M
Diéty | 0.00 EUR = —
Objednavacia rodina
Fakturovat na na rodinu - - M
Druh pracovného pomeru pracovna zmiuva > Stav tlafe
Stav tlade nevytlaené zmluv - J Vietko -
Vycestovanie Od 2 | Vycestavanie Do | Opatrovatelka - Opatrovand rodina [Objednavacial -
07.03.2014 01.04 2014 Horanova Maria Anna und Ludwig Brunner Anna und Lud

mbzete evidovat nasledovné udaje:

Do policka ,Zaciatok vycestovania, sa vpisuje datum vycestovania
opatrovatelky za U¢elom opatrovania.

Do policka ,Ukonc&enie vycestovania, sa vpisuje datum ukoncenia
vycestovania opatrovatelky za u¢elom opatrovania.

i
Po policka ,Opatrovatelka® vyplnte cez pomocné tlacitko Q
opatrovatelku, ktord vykonava/vykonala dané opatrovanie.
Po policka ,Opatrovana rodina“ vyplnte cez pomocné tlacitko M
opatrovanu rodinu/osobu. Ak vyberiete rodinu ktora ma v Ciselniku
rodin nastaveny typ na ,rodina — univerzal* tak sa touto rodinou
vyplIni aj policko ,Objednavacia rodina“ ak eSte nebolo vyplnené.

Po policka ,Objednavacia rodina“ vypinte cez pomocné tla¢itko E
objednavaciu rodinu/osobu. Ak vyberiete rodinu ktora ma v Ciselniku
rodin nastaveny typ na ,rodina — univerzal® tak sa touto rodinou
vyplni aj poli¢ko ,Opatrovand rodina“ ak eSte nebolo vyplnené.
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Udaj z poli¢ka ,Suma opatrovania za 1 defi” sa pouzije pri fakturagcii.
Od Udaju z policka ,Diéty” sa policka sa bude odvijat vypocet
cestovnych nahrad. PouZzije sa ako jednotkovd cena poloZzky pri
vystavovani faktury za toto opatrovanie pre zvoleny fakturovany
mesiac.

Poli¢ko ,Fakturovat na” (moznosti vyberu ,na rodinu”, ,na partnera”)
- na zaklade tejto informécie sa dané evidované opatrovanie priradi k
faktire vystavenu bud na vyplnenl objednavaciu rodinu alebo
partnera ku ktorému je priradena opatrovana rodina.

Policko ,Stav tlae” je ur€ené na zapisanie poznamky, ¢i uz pre dané
opatrovanie boli vytlacené vSetky potrebné dokumenty (cez filter
zobrazovania si potom moZete zobrazit opatrovania ktorym
potrebujete eSte vytlacit potrebné dokumenty).

Do evidencie opatrovanie sa mézu zadavat iba rodiny, ktore su
priradene pod partnera v Ciselniku partnerov (plati pre obidve rodiny
aj objednavaciu aj opatrovanu). Zarovefi musia byt priradené pod
tohto istého partnera inak nebude povolené zapisanie opatrovania.
(Uzivatel musi upravit vztahy rodiny a partnera az potom bude
zapisanie mozné)

Druha zalozka ,,Vyplatené zalohy”:

Vyplatené zalohy l

Datum .- ﬂ

Suma zalohy | 0,00 EUR
\yplatene | j

Datum =+ | Suma zalohy |
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Na druhej zalozke sa eviduju zalohy vyplacané opatrovatelke. M6ze
byt evidovanych viac ako jedna zaloha pre opatrovatelku v danom
evidovani opatrvania (danej rodiny). Ak pri zapisavani sumy zalohy
nastane situacia, ze evidovany sumér zaloh za dany mesiac
presiahne sumu (ktord je vyjadrena nasobkom sumy opatrovania za
den a poctom dni za dany mesiac) bude uzivatel na tuto skutoénost
upozorneny a bude na jeho rozhodnuti & dand zalohu, ktora
prekracuje povolent mesaénlu sumu aj skutocne zapise.

Pri zapisovani zalohy sa urcuje typ zalohy. V poli¢ku ,Vyplatené” je
mozné cez combo vybrat z dvoch moznosti ,rodinou”,
~Spolo¢nostou”. Pri zapisovani novej zalohy bude prednastavena
vofba ,rodinou”.

Ak bude zaloha oznacena ,rodinou” bude sa zohfadnovat pri
vystavovani faktary. Ak bude =zaloha oznacena ,spolo¢nostou”
nebude sa zohfadnovat pri vystavovani faktlry (nevznikne z nej
polozka na danej fakture).

Tretia zalozka ,,Vyuétovania cestovnych vydavkov”
Vyuctovania cestovnych vidavkov I

Zobrazenie detaiu vy(Etovania
cestovnych vidavkow

Cislo VCV & | Pracovna cesta Od | Pracovna cesta Do Opatrovatelka Opatrovana rodina
201405000240 10.05.2014 10.06.2014 Hullova Emilia Erich Schickel
201406000171 10.05.2014 10.06.2014 Hullova Emilia Erich Schickel

Na tejto zalozke je vidiet zoznam vytvorenych vylétovani cestovnych
nakladov (dalej VCN) ktoré sa vztahuju k danému evidovanému
opatrovaniu. Na tejto zalozke je mozné si vyvolat zobrazenie detailu
VCN formou zovolania formulara ,Vyuctovanie cestovnych nakladov”
kde sa aktualne zobrazi formular VCN s nastavenou druhou
zalozkou VCN s detailom zobrazovaného VCN.

Existuje moznost vytvorenia samostatného jednotlivého ,vydctovania
cestovnych vydavkov”. Ak evidované opatrovanie presahuje obdobie
jedneho mesiaca program sa spyta za ktory konkrétny mesiac sa ma
vytvorit  ,vyUctovanie cestovnych vydavkov”. Vytvorenie
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samostatného jednotlivého VCN je doplnkova funkcia k hromadnému
vytvaraniu cest.vydavkov. Samostatné vytvorenie cest.vydavkov
bude mozné iba vtedy ak uz bolo za dany mesiac vytvorené
hromadné vyuctovanie cestovnych vydavkov. Ak hromadné VCN za
dany mesiac este nebolo vytvorené tak samostatné vytvorenie VCN
pre dany mesiac a z daného opatrovania nebude mozné vykonat
(najskér sa bude musiet vykonat hromadna tvorba VCN za zvoleny
mesiac). Proces a zakonitosti tvorby vylc€tovania cestovnych
nakladov je popisany v ¢asti ,vyuctované obdobia”.

Na tretej zalozke je mozné zmazat konkrétne uz vytvorené VCN
ktoré patri k danému opatrovaniu.

Editacia existujuceho VCN, mazanie existujuceho VCN a vytvorenie
nového VCN bude mozné iba ak VCN nebude patrit do uz
uzamknutého obdobia cestovnych vydavkov.

Po tlaceni tlacitka Q (ak ste na prvej alebo druhej zalozke) sa
zobrazi formular
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s o

Presmerovanie tlace
Vytladit
......................................................................
W EE W]~ MS Word
™ O brazovka |=e] 1S Excel
g |Openofice Witer B roF
§10 | Openofice Galc & O Hml
Vyber zostavy:

& Dodatok k pracovnej zmluve
" Dohoda o ukon&eni pracovného pomeru
" Dodatok k dohode o vykonani price

" Dohoda o skonéeni dohody o
pracovne] innosti

" Administrativny poplatok
mesiac 2014

" info o pozicii

" Pracovna zmluva

" Dohoda o vwkonani prace

" Personalvorschlag

" 101-ka

 PrediZenie vycestovania

I [ e

)l

6 [e & e e

L

Kde si mbzete zvolit pozadovanu tlatovu zostavu. Ide o Specialnu
tlaé cez wordovl Sablonu. Viac o tlaéi cez wordovlu Sablonu (o jej
vyhodach a S$pecifikach) najdete v kapitole ,Tla¢ cez wordovu
Sablénu”.
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Ak vlastnite verziu programu s moznostou evidovania viacerych
firiem, tak si treba uvedomit, Ze ak zapiSete opatrovanie ,XY* do
firmy ,A% tak sa nebude zobrazovat vo firme ,B*. Ak by ste chceli
aby sa vo firme B zobrazovalo, musite ho zvlast zadat aj do tejto
druhej firmy. To znamena, Ze kazd4 firma mé& evidované svoje
vlastné opatrovania, ktoré sa nezobrazuju v inych firmach.

2.3 Fakturacia.

2.3.1 Fakturovacie obdobia

Po vyvolani tejto funkcie sa na obrazovke objavi formular

ﬁ Fakturovacie obdobia IE]
| | | | m| Aktuslne nastaveny vfakturovany mesiac: 10 / 2014

Vyfakturované mesiace

02 /2014 g

03 /2014 Hromadnévystavenillﬁlakmrzanovj mesiac
04 72014

0572014 o

06 /2014 Uzamknutie fakturovaného mesiaca
07 /2014

08 72014 <

09 / 2014 Zmazanie fakturovaného mesiaca

1172014

Hromadna tlaé faktdr za nastaveny mesiac

XLS (Excel) zostava za nastaveny mesiac

Kamar software Opatrovatel’ka
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Funkcia v ktorej sa hromadne vystavuju faktiry za zvoleny mesiac.
Vystavia sa faktary na vSetkych partnerov a objednavacie rodiny
(podla toho na koho sa ma fakturovat zapisané evidované
opatrovanie a podla toho ako je v fnom nastavena fakturacia) za
zvoleny mesiac.

Stlagenim tlacitka

Hromadné vystavenie faktlr za novy mesiac

sa zobrazi formular

........

vyfakturovat v jazyku
= |SID‘¢enEina j

X Zrusit | ' Pnkrat‘:nvat'|

v ktorom si nastavite pozadovany mesiac za ktory sa maju vystavit
faktary. Zvolite si jazyk v ktorom sa maju vystavit faktiry. Naslednym

+" Pokratovat

stlacenim tlacitka sa zahaji proces tvorby faktur.

Stlagenim tlacgitka

Uzamknutie fakturovaného mesiaca

Kamar software Opatrovatel’ka
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nastane uzamknutie toho mesiaca na ktorom je nastaveny kurzor v
zozname vyfakturovanych mesiacov. (ak uz dany mesiac bol
uzamknuty nastane naopak jeho odomknutie).

Po uzamknuti zvoleného mesiaca nebude mozné menit faktaru a jej
polozky (alebo mazat) spadajicu do daného mesiaca. Bude sa dat
iba menit (alebo pridavat) informécia o Uhradach a ich datumoch na
jednotlivych polozkach.

Stlagenim tlacgitka
x ‘

Zmazanie fakturovaného mesiaca

nastane vymazanie vSetkych faktdr ktoré spadaju pod vyfakturovany
mesiac na ktorom bol nastaveny kurzor v zozname vyfakturovanych
mesiacov v ¢ase stlacenia tlacitka.

Stlagenim tlacgitka

Hromadna tlaé faktdr za nastaveny mesiac

= \

nastane vytlaenie vSetkych faktdr ktoré spadaju pod vyfakturovany
mesiac na ktorom bol nastaveny kurzor v zozname vyfakturovanych
mesiacov v Case stlacenia tlacitka. Faktury sa vytlaia na
prednastavenu tlaciaren.

Stlagenim tlacgitka

¥LS (Excel) zostava za nastaveny mesiac

nastane vytvorenie sumarizacnej excelovej zostavy za vyfakturovany
mesiac na ktorom bol nastaveny kurzor v zozname vyfakturovanych
mesiacov v Case stlacenia tlacitka.
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2.3.2 Faktury
S Faktiry [E=H H=h =T
Faktiry | Poloiky | Texty k faklire | 9
F[l>][
Cislo dokladu | 14000078 2éldph 2000 [JERT | Fiter zobrazovania
O 3] f_ oonz0o0 T
e zatcon 2000 [T
Dat.vystavenia | 31.05.2014
st | - con2000 [T
Dét dodania |31 052014 | 3| L m -
Dt splatnosti [09.062014 | | Celkova suma |- =
Zvoleny bankovy (et Mena EUR 31.12.9999
- ! 2
oy ETCE R G | ot
Tiadit vjazyku  mim |Slovenina | IVsetko j'
Cislo dokladu * | Celkové suma ¢ | Datwstavenia % | Détdodania < [ Détsplatnosti - |  Uhrady &= [fos%:[ =
14000077 0.00/31.05.2014 31.05.2014 09.06.2014 0,00 0,00
14000078 0,00 21.05.2014 21.052014 09.06.2014 0,00 0,00—
A ANNNNT70 ARQ NNI24 NR N4 24 NE N4 4 nnnes N4 nnnl nnn il
] | o[

Funkcia v kitorej sa budd nachadzaju vystavené faktury
(vystavovanie faktlir je mozné hromadnym sposobom vo funkcii
.Fakturovacie obdobia”). Takto vytvorené faktiry je mozné jednotlivo
tlacit. Faktaru je mozné tlacit v nemeckom alebo slovenskom jazyku.
Podla toho v akom jazyku je nastavena dana faktira. Jazyk faktdry
sa da nastavit zmenou poli¢ka ,Tlacit v jazyku”.

Po uzamknuti zvoleného vyfakturovaného mesiaca nie je mozné
menit faktdru (alebo mazat) a jej polozky. Je mozné menit (alebo
pridavat) informacia o tUhradach a ich datumoch na jednotlivych
polozkach.

Kamar software Opatrovatel’ka
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Na prvej zalozke ,,Vyslé faktary“

Faktiry |

F[]3]

Cislo dokladu |14nnnnr3 zaii.aph 20,00 [EYTY | Fitter zobrazovania
Odberater Er o~
| 2a0on 2000 [T

Dat vystavenia |31.05.2014

ysiavenia | = con 20,00 [T
Dadadaia[375 204 |7 v T | s
Dat splatnosti |09052014 = Celkora suma [N | [ =
e Mena EUR [ EERPX
Nazov banky [T RN | =
Gislo Gt 2945913051 EEl x| Obdobie
Tladit v jazyku  mkm |S\ovenc':ina j I‘«"Setko -

Je mozné upravovat zobrazené informacie faktury (ak este nebol
uzamknuty fakturovany mesiac pod ktory spada dana faktara). Je
mozné menit volbu jazyka v ktorom bude faktura tlacend.

Po stlaceni tlagidla J$ sa zobrazi formular

s

il

Presmmerovanie tlace

& ¥ Tladiaref @r MS Word
H " obrazovka 28] M3 Excel
§1 " OpenOfiice Writer B8 PDF
f 7 OpenOffice Calc 4 Html

Kde si zvolite kam ma byt nasmerovand tla¢ danej faktury na ktore;
je aktualne nastaveny kurzor.
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~
Tlacgidlom J mobzete zmazat cell fakturu na ktorej je nastaveny
kurzor.

Vystavovanie novej fakturynie je v tejto funkcii mozné. Vystavenie
novej faktdry (respektive viacerych faktir sa jeden mesiac) sa
vykonava vo funkcii ,Fakturovacie obdobia”).

Na druhej zalozke ,,Polozky“

Polozky l

HEASM xR

Faktara: 14000078 Odberatel: Christine Meier

o\

Poradie 1
EERTS VAN Kovicsova Gabriela od 01.05. do 31.05.2014 u Josefine Meier
Jednotkov cena 000 EUR Celkova cena bez dph [N EUR

MnoZstvo 31,000 deffdni Celkov dph [T EUR
Dph % 0 - Celkova cena s dph [T EUR
Jedn.cena s cph [T EUR
Zlava 0,00 [EUR Doteraz uhradené 0,00 EUR
Bonus 0.00 EUR Datumn poslednej thrady | . . ﬂ
Pozicia Nazov tovaru | Jednotkova cena | MnoZstvo
1 Kovacsova Gabriela od 01.05. do 31.05.2014 u Josefine Mei 0,00 31,0

Je mozné ipravovat jednotlivé polozky faktury. PoloZka faktury sa
chape ako jedno evidované opatrovanie v danom mesiaci fakturacie
(iba t& Cast ktora spada do daného mesiaca ak ide o opatrovanie
ktoré trva viac ako mesiac.), ktoré spada pod rodinu alebo partnera
na ktorého je vystavend faktira a ktoré vykonala konkrétna
opatrovatelka.

Na faktire je mozné evidovat prichadzajice Uhrady na kazdej
polozke faktlry samostatne a to formou vyplfiovania poli¢ka ,Doteraz
uhradené” (na druhej zalozke formulara pri kazdej polozke faktiry)
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do ktorého sa bude vpisovat’ vysledna celkova sumy Uhrady danej
polozky (ak pbjde o viacero Uhrad bude sa evidovat’ spoloény sumar
Uhrad danej faktdry). Eviduje sa aj datum uhrady v policku ,Datum
poslednej uhrady” (ak p6jde o viacero Uhrad bude sa evidovat datum
poslednej thrady).

~

Tlacidlom J mézete zmazat bud jednu polozku faktary (tU na
ktorej je aktudlne nastaveny kurzor) alebo vSetky polozky. Zalezi na
va$ej volbe v nasledne zobrazenom formuléri

-

m Mazanie tovarow vo faktdare @

& Imazanie aktuilne nastaveného zaznamu
" Zmazanie vietkych zaznamov

\/ﬁmn|

Na tretej zalozke ,, Texty k fakture*

Texty k faktire l

Prebrat texty = inej faktiry

bl

Prebrat' prilohu z inej faktiry ‘ Prilcha

Faktara: 14000078 Odberatel: Christine Meier
Text nalavo od vyslednej sumy

cudzojazyiny

£ [yms [
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Sa nastavuje text ktory sa zobrazi na vytlacenej fakture v lavej dolnej
Casti. Ak je tlaenie v jazyku na prvej zalozke nastavené na
tuzemsky jazyk bude vytlaeny text ktory je vpisany do bieleho pola
pod textom ,Text nalavo od vyslednej sumy*.

Ak je tlaenie v jazyku na prvej zalozke nastavené na nemecky jazyk
bude vytlaCeny text ktory je vpisany do bieleho pola pod textom
~cudzojazycny"“.

Ak vlastnite verziu programu s moZnostou evidovania viacerych
firiem, tak si treba uvedomit, ze ak zapiSete vySlu faktaru do firmy
LA“ tak sa tato faktira nebude zobrazovat vo firme ,B“. Ak by ste
chceli aby sa vo firme ,B“ zobrazovala a tym padom dala aj pouzivat,
musite ju zvlast zadat aj do tejto druhej firmy. To znamena, ze kazda
firma ma evidované svoje vlastné faktliry, ktoré sa nezobrazuju
v inych firmach.
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2.4 Cestovné vydavky
2441 Vyuctované obdobia

Po vyvolani tejto funkcie sa na obrazovke objavi formulér

] Vyuétované obdobia (=23
ﬁl | | ﬂl E}l Aktudlne nastaveny vyGctovany mesiac: 08 / 2014

ylcétované mesiace

04 /2014

L

05/2014 Hromadné vydctovanie cestvydavkov za novy mesiac
06 /2014
07 /2014 W

Uzamknutie vyiétovaného mesiaca

02 /2015
x

Zmazanie vylftovaného mesiaca

Hromadna tlaé wylétovani za nastaveny mesiac

¥LS (Excel) zostava za nastaveny mesiac

Funkcia v ktorej sa hromadne vytvaraju vyudcétovania cestovnych
vydavkov za zvoleny mesiac. Vytvoria sa vylUctovania za vSetky
evidované opatrovania vo zvolenom mesiaci.

Tato funkcionalita obsahuje zoznam vSetkych existujucich
hromadnych vytvoreni cestovnych vydavkov za dané mesiace (jeden
zaznam = jedno mesacné vyuctovanie cestovnych vydavkov)
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Stlagenim tlacgitka

Hromadné vydftovanie cestvydavkov za novy mesiac

sa zobrazi formular

s )

] [

Zvolte mesiac vyucétovania

Cestu nariadil | Movakova
26.03.2014 ﬂ

Cestu schyalil | Novakovd
27.03.2014 ﬂ

WylEt. predklada |N|:wéllmvé|
25.03.2014 ﬂ

Zatétoval | Novakova

20.03.2014 ﬂ

Zorganizoval | Movakovd

X Zrugit | v F’nkraz‘:nvat'|

v ktorom si nastavite pozadovany mesiac za ktory sa maju vytvorit
vyUcétovania cestovnych vydavkov. Nastavuju sa tu aj parametrre
ktoré sa prenasaju do vytvorenych vyucétovani cestovnych vydavkov
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napr. ,Cestu nariadil’, ,Zalctoval” a iné. Naslednym stlacenim

Hagitka +" Pokratovat

cestovnych vydavkov.

sa zahdji proces tvorby vyuctovani

Proces hromadnej tvorby vyucétovania cestovnych vydavkov:

Vyberie sa mesacné obdobie za ktoré je potrebné vytvorit cestovné
vydavky plus sa stanovi ¢o sa vpiSe do vSetkych takto vytvorenych
cestakov za zvoleny mesiac do polozky ,Cestu zorganizoval”,

“Cestu nariadil

“Cestu schvalil”

“VyUcétovanie predklada”

“Zauctoval”

~Datum” (pri podpise)

Z evidencie opatrovania sa automaticky vyberu tie opatrovania ktoré
spadaju do zvoleného mesacného obdobia. Za kazdé jednotlivé
opatrovanie sa vytvori samostatné vyuctovanie cestovnych nakladov.
Vypocet cestovného sa bude odvijat od sumy ,Diéty” zapisanej v
evidencii konkrétneho opatrovania. Z nej sa vypocita suma vzhladom
na pocet dni opatrovania v konkretnom mesiaci. Takto ziskana suma
A sa potom bude rozpoc€itavat na moznu kombinaciu zakladnej
sadzby zahrani€nych cestovnych nahrad (plna suma, kratena o
rafajky, o obed a veCeru — pricom sa preferuje kombinécia co
sumu nazvime sumou B. Tato suma B sa bude prenasat do tlacove;j
zostavy ,Vyuétovanie cestovnych vydavkov” do stipca ,Narok na
stravné v EUR” v konktrétnych ¢iastkach zadanych v ,Eiselniku
zahrani¢nych sadzieb stravného” priradenych k driom, po¢as ktorych
bola vycestovana. Suget stipca ,Narok na stravné v EUR sa zobrazi
v riadku ,spolu”.

Do policka ,Narok na cestovné SPOLU” sa automaticky vpysSe suma,
ktora sa pocita: po€et odpracovanych dni v sledovanom mesiaci x 2
eur)

Suma zakladnej sadzby zahrani¢nych cestovnych ndhrad sa bude
odvijat’ vzhladom na krajinu ktord je evidovana u opatrovanej rodiny
a vzhladom na sadzbu ktord je zapisana v Ciselniku zahrani¢nych
sadzieb stravného:
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Cislovanie vyG&tovania cestovnych vydavkov je naviazané na
pocitadlo, ktoré je ovplivnitelné uzivatefom (da sa menit v &iselniku
LFirma”)

Cislo vyugtovania cestovnych vydavkov sa sklad4d nasledovne:
RRRRMMXXXXXX

kde: RRRR - je rok, MM-je mesiac, XXXXXX - je poradové Cisla od
000001 az do 999999

Stlacenim tlacgitka

Uzamknutie vuctovaného mesiaca

nastane uzamknutie toho mesiaca na ktorom je nastaveny kurzor v
zozname vyucétovanych mesiacov. (ak uz dany mesiac bol
uzamknuty nastane naopak jeho odomknutie).

Po uzamknuti zvoleného mesiaca nebude mozné menit vyuctovania
cestovnych vydavkov (alebo mazat) spadajuce do daného mesiaca.

Stlagenim tlacitka
x
Zmazanie vylittovaného mesiaca

nastane vymazanie vSetkych vyuctovani cestovnych vydavkov ktoré
spadaju pod mesiac na ktorom bol nastaveny kurzor v zozname
vyucétovanych mesiacov v €ase stlacenia tladitka.

Stlacenim tlac¢itka

Hromadna tlaé vyaftovani za nastaveny mesiac

nastane vytlacenie vSetkych vyuétovani cestovnych vydavkov ktoré
spadaju pod vyucétovany mesiac na ktorom bol nastaveny kurzor v
zozname vyuctovanych mesiacov v C¢ase stladenia tladitka.
Vyulctovania cestovnych vydavkov sa vytladia na prednastavenu
tlaCiaren.
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Stlagenim tlacgitka

¥LS (Excel) zostava za nastaveny mesiac
nastane vytvorenie sumarizacnej excelovej zostavy za vyuctovany
mesiac na ktorom bol nastaveny kurzor v zozname yuctovanych
mesiacov v Case stlacenia tlacitka.

Popis XLS zostavy:

Zoznam vyuctovani cestovnych vydavkov za zvolené mesacné
obdobie. Obsahuije tieto slipce:

- Meno: (priezvisko,meno opatrovatelky z vyuctovania cestovnych
vydavkov)

- Pracovnd cesta Od (zaciatok pracovenj cesty z vyulctovania
cestovnych vydavkov)

- Pracovnd cesta Do (koniec pracovnej cesty z vylctovania
cestovnych vydavkov)

- Narok na stravné v EUR spolu(

- Narok na cestovné SPOLU: (udaj z poloZzky ,Narok na cestovné
SPOLU” z vyuctovania cestovnych vydavkov) (pocita sa: pocet
odpracovanych dni x 2 eur)

- Preddavok (Udaj z polozky ,Poskytnuty preddavok” z vyuctovania
cestovnych vydavkov) slicet preddavkov od rodiny a od spolo¢nosti

- Spolu (udaj z polozky ,Narok na CN spolu” z vylctovania
cestovnych vydavkov)

- Rozdiel (rozdiel medzi stipcom xls zostavy ,Spolu” a sumou ktora
sa zada do polozky ,Diéty” v evidencii opatrovania vzhladom na
pocet realnych dni opatrovania v danom mesiaci)
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24.2 Vyuétovania cestovnych vydavkov

Po vyvolani tejto funkcie sa na obrazovke objavi formular

56

1. zalozka ,,Vyuctovania cetovnych nakladov”:

Obsahuje zoznam vsetkych vyuctovani. Po dvojkliku na konkrétnom
vyuctovani cestovnych vydavkov sa formuldar automaticky
prenastavi na druhl zalozku do detailu vyucétovania cestovnych
nakladov.

8 Vyictovania cestovrych vidavkow el o=
Zoznam zaznamov }Demuzéznamu \ F\\terzabrazmamaavéeobeménma\tenial (7]
]l ]S [ SESERE 7l

CisloVCV 3 [ Pracowna cesta Od | Pracowna cesta Do Opatrovatelka Opatrovana rodina [-]

201404000241 01.03.2014 05.04.2014 Krajfiova Beata Maria Hofmann
201404000242 27.02.2014 14.04.2014 Lochmannova Monika Helga Pachmayr
201404000243 01.03.2014 01.04.2014 Matiizova Zlata Dr. Peter Boriss
201404000244 01.022014 12.04 2014 Simova Zuzana Ferdinand Martinek
201404000245 13.04.2014 13.05.2014 Katrani€ova Erika Betty Segmdller —
201404000246 13.04.2014 13.05.2014 Katrani€ova Erika Betty Segmuller
201404000247 13.04.2014 13.05.2014 Katrani€ova Erika Betty Segmiiller
201404000248 13.04.2014 13.05.2014 Katrani€ova Erika Betty Segmiiller
201404000249 11.03.2014 08.04.2014 Adamova Katarina Elisabeth Barthels
201404000250 11.02.2014 11.04.2014 Vilhanova Renata Elisabeth Barthels
201404000251 10.03.2014 30.04.2014 Maculova Luboslava Traub Phillipps

201404000252 19.04.2014 18.05.2014 Ozaniakova lvana Katharina Leipfinger

201404000253 29.04.2014 20.05.2014 Szokeova Miroslava Betty Segmiiller

201404000254 13.04.2014 11.05.2014 Vargova Jolana Katarina Korner

201404000255 20.03.2014 17.04 2014 Sersenova Daniela Katharina Leipfinger

201404000256 19.03.2014 19.04 2014 Bodingerova Renata Betty Segmiilier

201404000257 18.03.2014 10.04.2014 Paldova Viera PhDr. Ursula Savelsberg

2071404000258 05.04.2014 05.05.2014 Cihakova Denisa Maria Erberiseder

201404000259 01.02.2014 12.04.2014 Simovd Zuzana Ferdinand Martinek

201404000260 21.032014 05.04 2014 Mrazova Anna Maria Erbertseder

201404000261 13.04.2014 13.05.2014 Katranitova Erika Betty Segmiiller

201404000262 16.04.2014 30.05.2014 Pacovska Hana Liesel Christoph

201404000263 03.03.2014 02.04.2014 Panitkova Erika Sylvia Schweikle

201404000264 01.04.2014 01052014 Horaniova Michaela Ludwig und Anna Brunner

201404000265 28.03.2014 17.04.2014 Kapustova Patricia Betty Segmiiller

2071404000256 31.03.2014 01.05.2014 Kurucova Viadimira Elisabeth Held hd
« I

{1 Vyictovania cestovrych vidavkoy o= E=s]
Zoznam zaznamov } Detail zZznamu ‘ Filter 5 & nast; (7]
&[] [| RSN

CisloYCV & | Pracownd cestaOd | Pracovnd cesta Do 0] Opatrovand rodina [-!

201404000241 01032014 05042014 Krajciova Bedta Maria Hofmann

201404000242 27.022014 14042014 Lechmannova Monika Helga Pachmayr

201404000243 01.032014 01.04.2014 Matizova Zlata Dr. Peter Boriss

201404000244 01.032014 12042014 Simova Zuzana Ferdinand Martinek
201404000245 13042014 13.05.2014 Katranitovd Erika Betty Segmilller —
201404000246 12042014 13052014 Katranifovd Erika Betty Segmillier

201404000247 13042014 13.05.2014 Kalrani¢ova Erika Betly Segmilller

201404000248 13042074 13052014 Katranitovd Erika Betty Segmilller

201404000249 11.03.2014 08.04.2014 Adamova Katarina Elisabeth Barihels

201404000250 11.032014 11.042014 Vilhanova Renéta Elisabeth Barinels

201404000251 10.03.2014 30.04.2014 Maculova Luboslava Traub Philiipps

201404000252 19.042014 19.05.2014 Ozaniakova vana Katharina Leipfinger
201404000253 29.04.2014 20.052014 Szbkeovd Mirosiava Betly Segmulller

201404000254 13042014 11.05.2014 Vargova Jolana Katarina Komer

201404000255 20032014 17.042014 Sersenovd Daniela Katharina Leipfinger
201404000256 19.032014 19.04.2014 Bodingerova Rendia Betty Segmilller

201404000257 18.032074 10.042014 PalSova Viera PhOr. Ursula Savelsberg

201404000258 05.042014 05.05.2014 Cihakova Denisa Maria Erberisedear

201404000259 01.032074 12.042014 Simovd Zuzana Ferdinand Martinek
201404000260 21.032014 05.04.2014 Mrazova Anna Maria Erbertseder

201404000261 13042014 13052014 Katranifov Erika Betly Segmiller

201404000262 16.04.2014 30.05.2014 Pacovska Hana Liesel Christoph

201404000263 03032014 02.042014 Panickova Erika Sylvia Schweikle

201404000264 01.04.2014 01.05.2014 Horaniova Michaela Lugwig und Anna Brunner
201404000265 28032014 17.04.2014 Kapustovd Patricia Betty Segmilller

201404000266 31.032014 01.052014 Kurucova Viadimira Elisabeth Held -
hil [

Funkcia v ktorej sa nachadzaju vytvorené vyuctovania cestovnych
vydavkov (vytvaranie vydavkov sa realizuje hromadnym spésobom
vo funkcii ,Vyuctované obdobia”). Takto vytvorené vyuctovania je
mozné jednotlivo tlacit’ pripadne jednotlivo dodato€ne editovat.

Ak jednotlivé vyuctovanie cestovnych vydavkov nespada do uz
uzamknutého obdobia je mozné upravovat jeho vyslednud cenu
vyUctovania pripadne mazat celé konkrétne jednotlivé vyuctovanie.

Po uzamknuti zvoleného mesiaca nie je mozné menit vyuctovanie
cestovnych vydavkov spadajucich do uzatvoreného mesiaca.
Formular vyuctovania cestovnych vydavkov obsahuje tri zalozZky:
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2. zalozka ,,Detail”: obsahuje detailné poloZzky prave nastaveného
vyuctovania na prvej zalozke

Detail zaznamu |
2 &M < |k S| tisovey
e
Vieno, Priezvisko | Kiaftiova Bedta 2 1defi | 4500 1idei| 000 21dedi| 0,00
Adresa Kocalova 168410 2den | 4500 12dedi| 000 22ded| 000
05201 SpiSsia Nové Ves 3den | 4500 13dedi| 000 23ded| 000
S 0903 159 459 Aden | 4500 14deii| 000 24ded| 000
Gden | 4500 15deii| 0,00 25ded| 000
[T : 6defi | 000 16dei| 000 26ded| D000
Meno, Priezvisko | Maria Hofmann ﬂ 7 defi 000 17.defi 0,00 | 27.den 0,00
R Kainzanderlweg & sdefi | 000 18dei| 000 28ded| o000
) 83367 Pefting/Ringham odefi | 000 19dei| 000 29ded| o000
K'a“"'a Nemecko 10dei| 000 20ded| 000 30dedi| 0,00
LD a1den| 000
Cestuzorganizoval | Adamkovitovd Diéty 528,00 Spolu 225,00
Doba tvania 01.032014 - 05.04.2014
Cestu nariadil Adamkovicova J26.032014 | £
Cestu schvalil Adamkovicova - 27.03.2014 ;ﬁl Narok na cestovné spolu 10,00
Vyiiét predklada | Adamkovicova 428032014 |5} Poskytnutj preddavok 0,00
Zaiitoval Adamkovicova 429032014 | Narokna CNspolu

Policka s bielym podkladom su editovatelné. Policka so $edim
podkladom nie je mozné editovat. Ak aj napriek tomu potrebujete
editovat’ policko ,Diéty”, ,Doba trvania pracovej cesty Od”, ,Doba
trvania pracovej cesty Do’ musite ist do zodpovedajluceho
evidovaného opatrovania a v niom zmenit tieto hodnoty. Ak sa tieto
zmeny v tychto polozkach maju preniest aj do existujuceho
vyUctovania cestovnych nakladov (VCN) bude potrebné celé VCM
zmazat a nanovo vytvorit z pozmenenych Udajov.
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3.zalozka ,,Filter zobrazovania a vSeobecné nastavenia”:

Filter zobrazovania a véeobecné nastavenia ]

Filter zobrazovania
— .

VSeobecné nastavenia
Cas zatiatky ’W @i
{as kanca ﬁ Q_I
Spolu

Na tejto zalozke sa edituju hodnoty platiace pre vSetky VCN. Do
jednotlivych VCN sa tieto hodnoty prenasaju v momente vytvarania
VCN (nie dodato¢ne) a prenasaju sa v tom tvare aka je ich hodnota v
Case vytvarania VCN. Ak tieto hodnoty dodatoéne pozmenite do uz
vytvorenych VCN sa automaticky neprenesu.

Je mozné nastavit tieto hodnoty:

- Denny prispevok na cestovny listok (Udaj sa pouzije pri pri
vypocitani polozky ,Narok na cestovné spolu” — nastaveny denny
prispevok sa vynasobi poctom dni pracovnej cesty)

- ,Cas zadiatku” — (Udaj ktory sa tlagi na kazdom VCN pri
konkrétnom pouzitom dni)

- ,Cas konca” — (4daj ktory sa tlagi na kazdom VCN pri konkrétnom
pouzitom dni)

- ,Spolu” — (needitovatelny udaj ktory je v podstate rozdielom medzi
»Cas zaciatku” a ,Cas konca” a ktory sa tla¢i na kazdom VCN pri
konkrétnom pouzitom dni.Ak nie je den pouzity bude sa napevno
tlacit ,,0:00”)
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Pomocou filtra zobrazovania moézete ovplyviiovat mnozstvo a typ
udajov v zozname zdznamov na prvej zalozke. M6zete si nastavit' ¢i
sa vam budu zobrazovat vSetky VCN zo vSetkych obdobi alebo VCN
iba s jedného konkrétneho mesacného obdobia.

Ak na filtraéné kritérium Obdobie kliknete pravym tlacitkom mysi
(konkrétne na combo box kde je zoznam obdobi), tak sa nastavi jeho
hodnota v maximalnom rozsahu na ,V8etko“. Pri novom otvoreni
okna (nie pri zviditelneni uz otvoreného okna ktoré je schované pod
inymi otvorenymi oknami — vtedy to nemusi platit) je filter
zobrazovania nastaveny v maximalnom rozsahu. Pri novom otvoreni
okna vSak nemusi byt filter zobrazovania vzdy nastaveny
v maximalnom rozsahu,to plati viedy ak si nastaveny filter
zapamatate kliknutim mySou na tlacitko stextom ,zapamatanie
filtra“. Po tomto zapamatani sa pri novom otvoreni okna nastavi filter
zobrazovania do takej podoby v akej bol zapaméatany.

25 Sluzby

Po vybere sa zobrazi nasledujici zoznam:
- Reorganizacia
- Nastavenia
- Kalkulacka
- Z&lohovanie dat
- Kopiruyj
- Vloz
- Vystrihni
- Udrzba
- Objednavka
- Uzivatelska prirucka
- Odoslat svoj nazor
- Domovska stranka programu
- O aplikacii
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2.5.1 Reorganizacia

Program  "Opatrovatelka" je  naprogramovany v relaénom
databazovom prostredi. Preto sa méze stat, ze pri nekorektnom
ukonéeni programu napr. vypnutim pocitaca po¢as behu programu,
sa mbzu databanky poSkodit. Program v takom pripade pri svojom
spusteni spravidla zahlasi : ,Chyba pri otvarani databanky ..."
a poziada o reorganizaciu, ktora chybu odstrani.

Funkcia sluzi ku kompletnej reorganizacii vSetkych pouzivanych
databank. Ak vlastnite sietovd verziu programu a pracujete na
pocitaCovej sieti kde program vyuziva viacej pracovnych stanic, k
spusteniu tejto funkcie je nutnou podmienkou exkluzivne otvorenie
databank, ¢o v pocitacovej sieti znamena, Ze ostatni uzivatelia nutne
musia ukonéit pracu v programe znacky KAMAR SOFTWARE.
Program na to upozorni a ¢aka na potvrdenie.

Pri obzvlast ,surovom® zasahu (Ci uz opakované vypinanie pocitaca
bez ukoncenia programu, alebo opakované vypadky prddu) méze
prist k Uplnej strate dat, preto doporucujeme pouzivat funkciu
»Zalohovania dat".

Doporucujeme tato funkciu spustit raz za €as (napr. kazdé 4
mesiace) aj v pripade ze nenastal problém pri otvarani databanky.
PocCas jej priebehu sa fyzicky Uplne odstrania zmazané zaznamy
a méze prist k Ciasto€nému zrychleniu programu.
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2.5.2 Nastavenia

A% Mastavenia @

Moznost wiberu tlagiarne pri tlagi

<l <

Vyznagovanie textu v politkach formularov

<l

Bublinova napoveda tlacitok vo formularoch

Wzhlad programu v Stjle XP

v Pamatanie velkosti a umiestnenia okien

Zviditelnit filter zobrazovania Default

Upozorovat na zneviditelnenie zapisu

<l < 7

v Pamétanie Sirky a poradia stipcov v gride

<l

Zapamatavanie otvorenych okien.

| e Default
¥ Prehrdvanie zvukov. ﬁ
[~ Intervalové archivcia dat pri ukongeni Farba na pozadi hlavneho okna
¥ Ochrana neuloZzenych zmien zaznamu |"| Default |
[vw Zobrazovat panel richleho spustenia -

i d Jazyk  gm |Slo'«encma ﬂ

[~ Centralizovanie aplikaénych oznamov

Obnovenie nastavenia odporiéaného vyrobcom

Vo funkcii ,Nastavenia“ sa nastavuju niektoré funkcie programu
"Opatrovatelka".

Moznost vyberu pri tladi - slizi na zapinanie a vypinanie
windowsovej ponuky vyberu tlaciarne, ktord sa zobrazuje pri
odoslani tlaCovej zostavy na tlaCiaren. Ak tato volba nie je
zaCiarknutd tak vystupné tlacové zostavy idu automaticky na td
tlagiaren, ktora je vo Windowse nastavena ako predvolena. Ak je tato
volba zaciarknuta, tak pred tlacou na tlaciaren sa zobrazi formular,
v ktorom sa moze tlacovy vystup presmerovat na inl nez predvolenu
tlaciareft a mdéze sa menit nastavenie tlaciarne.

V niektorych operaénych systémoch (napr. Windows 98) pri zapnute;j
moznosti vyberu tlaciarne méze vyjst ztlaGiarne neditatelna
miniaturizovana tlacova zostava. Preto doporu¢ujeme mat moznost
vyberu tlagiarne vypnutd.
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Vyznadovanie textu v polickach formularov — zapnutie, alebo
vypnutie selektovanie textu v polic¢kach formularov pri ich prechode
kurzorom za pomoci klavesy ,Tab“ alebo ,Enter” . Zapnutie
umoziuje lepSiu manipulaciu s napisanym obsahom policka.

Vzhlad poli¢ka za prechodu kurzora pri zaciarknutej volbe:

08:5

Vzhlad poli¢ka za prechodu kurzora pri nezaciarknutej volbe:

ps-57

Bublinovd napoveda tladitok vo formularoch — vofba zobrazovania
struéného mini popisu funkcie tlacitka (alebo iného objektu) vo
formulari po¢as prechodu kurzorom mysi ponad tlacitko (objekt).

Priklad zapnutej volby —

YEL

=

Priklad vypnutej volby —

3| ED

-

Vzhlad programu v Style XP — ak mate operacny systém Windows
XP pripadne vysSiu verziu a mate v systéme zapnutd moznost ,Styl
vzhladu XP“ mézete volbou ,Vzhlad programu v Style XP* urcit’ &i sa
ma aj program "Opatrovatelka" zobrazovat v Style XP, alebo nie. Ide
hlavne o graficki zmenu tlaitok a niektorych dalSich objektov
aplikacie.
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Zviditelnit filter zobrazovania — touto volbou sa urcuje ¢i sa v oknach
(formularoch) méa pri ich novom otvoreni (nie pri zobrazeni okna
ktoré je uz otvorené a nie je na vrchu otvorenych okien) automaticky
zviditelnit' filter zobrazovania. Volba plati iba pre okna funkcii ktoré
obsahuju moznost filtra zobrazovania.

Zviditelnovanie a zneviditelnovanie filtra zobrazovania  mozete
ovplyviiovat aj priamo v konkrétnom formulari (okne) pomocou

tlacitka ﬂ respektive ﬂ

Upozorfiovat na zneviditelnenie zapisu — povolenie, alebo zakazanie
zobrazovania hlasky, ktora informuje otom, Zze novo zapisovany
Gdaj, alebo Gdaj do ktorého sa zapisuju zmeny uZ nespifia kritéria na
zobrazenie v zozname zaznamov vzhladom na nastaveny filter
zobrazovania atym padom nebude po zapisany zaradeny do
zoznamu zaznamov (novy Udaj), alebo bude z neho vyradeny (zapis
zmien do existujuceho Udaju). HlaSka na tato skuto¢nost upozornuje
uzivatela aby sa ,neCudoval® kam mu zdznam zmizol. Hlaska
o zneviditelneni sa tyka iba funkcii, ktoré obsahuju moznost filtra
zobrazovania.

Zapaméatavanie otvorenych okien — povolenie, alebo zak&zanie
automatického zobrazenia tych okien pri Starte programu, ktoré boli
otvorené v momente posledného ukoncenia aplikacie.
Zapamatavanie sa netyka modalnych okien. Ak ste mali v momente
ukoncenia aplikacie na obrazovke otvorené napr. okno ¢iselnika
partnerov, Ciselnika aut a okno evidencie jazd, tak pri najblizSom
Starte aplikacie sa Vam automaticky otvoria bez toho aby ste ich
sami otvarali — samozrejme ak mate zaciarknutd volbu
.Zapamatavanie otvorenych okien“. Ak tdto vofbu nemate
zaCiarknutu, tak pri Starte aplikacie sa vam spominané oknéa
neotvoria — program bude zobrazovat iba zakladné Gvodné menu.

Prehravanie zvukov — vypnutie, alebo zapnutie prehravania zvukov
vlozenych do programu. Zvuky sa prehravaju pri vykonavani
niektorych akcii. (zvukové hlasky su pocut iba ak mate v pocitadi
nainstalovanu zvukovu kartu).
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Intervalovd  archivdcia dat  pri _ukondéeni  programu —
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zapinanie/vypinanie moznosti automatického zaistenia dat pri
ukonceni programu ak od posledného zaistovania dat uplynulo viac
ako 14 dni. Skér nez sa automatické zaistovanie dat pri ukoncovani
programu spusti, zobrazi sa okno s otazkou na povolenie spustenia
zaistovania dat. Ak automatické zaistovanie odsuhlasite, vytvori sa
subor ,kamadata.zip® so zaistenymi datami. Subor sa umiestni do
adresara KAMAR \ DATA \ AUTOSAVE. Ak vtomto adresari uz
takyto subor existuje tak ho program prepiSe a nahradi aktualne
vytvorenym suborom.

Ochrana neulozenych zmien zaznamu — Nastavenie zobrazovania
upozornovania aponuknutia moznosti na ulozenie zaznamu.
Zobrazuje sa, ak bola v aktualne nastavenom zdzname vykonan
zmena udajov (alebo bol vytvarany novy zaznam, ktory nebol eSte
ulozeny) aprechaddza sa na iny zaznam vramci toho istého
formuléra, alebo sa prechadza do Uplne iného formulara. Ochrana
neuloZzenych zmien zaznamu sa nevykonava aj ked je zapnuta

EBX]

v pripade, ze formular ukoncujete cez ikonu krizika
v pravom hronom rohu formulara.

Zobrazovat panel rychleho spustenia — zapnutie/vypnutie
zobrazovania panelu rychleho zobrazovania pod hlavnym
programovym menu. Cez panel rychleho spustenia je mozné
rychlejSie spustenie Zzelanej funkcie, ktoré sa realizuje formou
stlaCenia prislusného tlacitka umiestneného na paneli rychleho
spustenia. Viac informécii o panely rychleho spustenia najdete
v Casti ,Konvencie ovladania programu® na zaciatku prirucky.

Zobrazovanie obrazov na pozadi programu - zapinanie/vypinanie
zobrazovania obrazového pozadia programu, ktoré sa zobrazuje
ndhodnym vyberom na pozadi hlavného okna programu (obrazové
pozadie sa zobrazuje iba vtedy ak je nainStalované a zapnuté)

Spbsob zobrazovania obrazov - nastavenie spésobu zobrazovania
obrazového pozadia.
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Original: zobrazovanie obrazového pozadia tak, ako je obrazok
uréeny

Stretch: zobrazovanie obrazového pozadia roztiahnutim na celd
plochu obrazovky

Center: zobrazovanie obrazového pozadia vzdy v strede obrazovky,
bez ohladu na pévodné uréenie zobrazovania obrazku

Isometric: rovnomerné roztiahnutie obrazku pri favom okraji
obrazovky.

Nastavenie pamati velkosti a umiestnenia okien - zaskrtnutim volby
.Pamatanie velkosti a umiestnenia okien“ sa zapamataju zmeny
velkosti a polohy okien (ktoré uzivatel vykonal manualne) aj pre
opatovné spustenie programu v neskorSom c¢ase. Zapamatanie
polohy sa tyka vSetkych okien okrem malych modalnych okien ako
sU: okno presmerovania tlace, okno pre vyber Udajov z €iselnika,
okno vyhladavania, okno samogenerovania, okno kalendara, okno
zadavaca ¢asu a podobne... (ide o tie okna, ktorych poloha zavisi od
miesta vyvolania).

Po stlaceni tlacitka M azvoleni kladnej odpovede
v zobrazenej bezpe€nostnej otacke sa jednotlivé okna upravia
abudl sa zobrazovat v povodne urCenej velkosti a polohe, plus
sa zarovenn zmaze pamat velkosti aumiestnenia okien, Ccize
Default

stlaCenie tlacitka funguje aj ako mazanie tejto pamati (pri
opatovnom zapnuti paméte sa preto musia okna znovu upravit do
pozadovanych velkosti a poléh).

Nastavenie paméti Sirok a poradia stipcov v gride - zvolenim volby
,Pamétanie §irky a poradia stipcov v gride* sa zapamaétaji zmeny
irok a poradia stipcov v gride jednotlivych okien aj pre opéatovné
spustenie programu v neskorSom Case.

Po stlaceni tlacitka M azvoleni kladnej odpovede
v zobrazenej bezpecnostnej otacke sa Sirky a poradie jednotlivych
stipcov v gride upravia do pévodnych prednastavenych hodnét
avnich sa aj budl zobrazovat. Zarovei sa zmaze pamat dizok
Default

stipcov v gride, &ize stlagenie tlagitka funguje aj ako
mazanie tejto pamati (pri opatovnom zapnuti pamate sa preto musia

Kamar software Opatrovatel’ka

66

stibce znovu upravit do poZadovanych $irok a pozadovaného
poradia).

Farba na pozadi hlavného okna — zmena farebného podkladu
programu. Ak Vam povodny podklad taha oci, alebo chcete zmenu,

tak po stlaceni tlacitka j sa zobrazi paleta farieb z ktorej si vyberte

Default

farbu pre podklad programu. Po stlaceni tlacitka bude mat

podklad programu pévodnu bielu farbu.

Jazyk — Nastavenie jazyka aplikacie. Po zmene jazyka bude s Vami
aplikécia komunikovat v novozvolenom jazyku. Takisto aj vSetky
vystupné tlacové zostavy sa budu tlagit vo zvolenom jazyku.

Centralizovanie aplikaénych oznamov — Nastavenie ¢i sa majd
oznamy/hlaSky programu (kontrolné otazky, r6zne upozorfiovania
ainformac¢né oznamy) zobrazovat vzdy centralizované v strede
obrazovky alebo sa naopak maju niektoré vybrané hlasky (uzivatel
siich nevyber4d — sU nastavené programovo) zobrazit v mieste
svojho vyvolania Cize v blizkosti kurzoru mysi (ur€ené na rychlejSie
ovladanie programu). Ak nie su hlasSky centralizované program sa
rychlejSie ovlada nakolko okno (oznam) ktoré ¢aka na odpoved sa
zobrazi v blizkosti kurzoru mysSi a uzivatel sa nemusi kurzorom mysi
pohybovat do stredu obrazovky a stracat ¢as. Ak vSak uzivatel
pouziva dva paralelné monitory na jednom pocitaci a program ma
zobrazeny v druhom sekundarnom monitore umiestriovanie oznamov
do blizkosti kurzoru nefunguje korekine avtakom pripade
doporuéujeme zapnut centralizovanie aplikaénych hlasok.

Obnovenie nastavenia odporu¢aného vyrobcom - ak ste sa
s nastaveniami trocha ,pohrali® a chcete sa vratit k pdvodnému
implicitnému nastaveniu, ktoré bolo po inStalacii programu a uz si ho
nepamatate, stlacte tlacitko

Obnovenie nastavenia odporicangého vyrobcom |

(tato volba neplati pre farebné nastavenie jazd, ¢ize pre jednotlivé
hodnoty farieb — farby sa uvadzaju do pévodnej hodnoty vo svojom
vlastnom formulari)
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2.5.3 Zalohovanie dat

Velmi dblezita funkcia, najmad pre pouZivatefa programu.
Predchadza neprijemnym stratdm dat. Funkciu ,Uschova dat*
doporucujeme pouzivat raz za tyzden. Ak pouzivate program iba
obcas, tak zé&lohovat data nemusite kazdy tyzden, ale staci napr. po
kazdom vacéSom doplneni Udajov. Z&lohovanie dat obsahuje dve
funkcie:

- Uschova dat

- Obnova dat

Uschova dat: nahra na disketu, alebo na iné Vami zvolené médium
(hard disk, zipku ....) vSetky data programov znacky KAMAR
SOFTWARE. Ak vlastnite sietovld verziu programu a pracujete na
pocitaCovej sieti kde program vyuziva viacej pracovnych stanic, k
spusteniu tejto funkcie je nutnou podmienkou exkluzivne otvorenie
databank, ¢o v pocitacovej sieti znamena, Ze ostatni uzivatelia nutne
musia ukoncit pracu v programe znacky KAMAR SOFTWARE.
Program na to upozorni a ¢aka na potvrdenie.

Vysledkom tejto funkcie je vytvorenie suboru ,KAMADATA.ZIP* |
ktory obsahuje spakované data.

Obnova dat: nahrd data programov znacky KAMAR SOFTWARE
naspat do programu. Data musia byt vopred nahrané cez funkciu
.Uschova dat“. Ak vlastnite sietovl verziu programu a pracujete na
pocitaCovej sieti kde program vyuziva viacej pracovnych stanic, k
spusteniu tejto funkcie je nutnou podmienkou exkluzivne otvorenie
databank, ¢o v pocitacovej sieti znamena, Ze ostatni uzivatelia nutne
musia ukoncit pracu v programe znacky KAMAR SOFTWARE.
Program na to upozorni a ¢aka na potvrdenie.

Pri pouzivani tejto funkcie si treba dobre uvedomit, ze program
nahravané data nedopifia, ale ich nahradza. To znamena Ze
pévodné déata v programoch znactky KAMAR SOFTWARE zmaze
a namiesto nich umiestni nahrvané data.

Pri spusteni tejto funkcie musite ur€it cestu ksuboru
+KAMADATA.ZIP* (predvolene sa zobrazuje posledné miesto kam
boli Udaje uschované alebo odkial boli obnovovavané inak sa
zobrazuje korenovy adresar programu) z ktorého sa obnovia VaSe
data.
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Funkcia je vyhodna najma pri pripadnom trvalom poskodeny dat.
Napr. ak sa v stredu data nenavratne poSkodia a naposledy sa data
zaistovali v pondelok, tak po ich obnoveni budete mat v pocitaci
pondelkovy stav, adata ktoré ste zadali do programov znacky
KAMAR SOFTWARE po pondelku (v tomto priklade) budu sice
stratené, ale nie vSetky ale iba data za dva dni, preto doporucujeme
pravidelne spustat funkciu ,Uschova dat”.

Dolezité je vediet Ze ak vlastnite viac ako jeden program znacky
-KAMAR SOFTWARE" tak sa vzdy obnovuju, alebo uschovavaju
data vsSetkych tychto programov, bez ohladu na to, v ktorom
programe tato funkciu spustate. Ak spustate obnovu dat v programe
Opatrovatelka a zaroven mate nainstalovany aj iny program znacky
KAMAR SOFTWARE tak pri obnove sa nenahradia len data
programu "Opatrovatelka" ale sucasne aj data iného programu
znacky KAMAR SOFTWARE. Déta sa neobnovuju len vzhfadom na
program z ktorého spustate obnovu dat ale obnovuju sa vzhladom
na cely programovy balik znacky KAMAR SOFTWARE.

Upozornenie:

Zalohy dat vytvorené v starSej verzii programu sa nemo6zu pouzivat
v nov8ej verzii programu !!

254 Registracia aplikacie

V. menu SLUZBY vo funkcii ABOUT sa nachadza moznost
zaregistrovania programu atym padom moznost ziskania
plnofunkénej aplikacie. V pripade uz zaregistrovaného programu je
tam moznost preregistrovania konfiguracie VasSej, uz zakupenej
licencie. Po kliknuti na prislusnd volbu (registracia alebo
preregistracia) sa objavi okno s licenénou zmluvou (licenéna zmluva
sa pri preregistracii nezobrazuje) a po jej odsuhlaseni sa objavi
registracné okno. V fiom sa zobrazuje inStalaéné cCislo. Ak ste si
zvolili aku konfiguraciu programu chcete a zaslali nam na fu
objednavku (objednavka sa vypliuje v menu SLUZBY vo funkcii
Objednavka, alebo kliknutim na text ,Vyplnenie objednavky” v okne
registracie) obdrzite faktiru. Po zaplateni poZzadovanej Giastky (alebo
hned po odoslani objednavky) nam zaSlite VaSe inStalaéné ¢&islo
(spolu s nazvom firmy/osoby aby sme vedeli identifikovat Vasu
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Uhradu) a my Vam na jeho zaklade zaSleme Vas registraény kluc,
ktory budete pouzivat pre prislusné inStalacné Cislo aj v pripade
reinStalacie operaného systému a opéatovnej instalacie aplikacie
"Opatrovatelka" (okrem pripadu nainstalovania plateného upgradu —
vtedy treba nanovo zaslat nové instalacné Cislo a obdrzite novy
registraény kiug). Registraény kIG& pre danu verziu programu strati
platnost iba v pripade vyraznej hardvérovej zmeny vo Vasom PC. Ak
mate verziu pre viac PC, poSlite ndm prislusny pocet instalacnych
Cisiel. Regqistraény klG¢ Vam bude ozndmeny az po nabehnuti
uhrady na na$ ucet. Registracny klIU€ si musite vyziadat sami tym,
ze nam zaSlete VaSe inStalaéné Cislo (bez Vasho instalacného cisla
nembzeme pre Vas vygenerovat registracny kIU¢). Ak to situdcia
umoziuje, tak instalacné cCisla nam zasielajte formou elektronicke;j
posty. Prostrednictvom emailu Vam bude zasielany aj registraény
kfu¢ na Vami uvedenu emailovi adresu. Ak si Zelate ind formu
odovzdania registracného kluc¢a, uvedte to prosim v objednavke.

25.5 Ostatné sluzby

Kalkulacka: kalkulacka uréena na pomocné vypocty

Kopiruj: funkcia sa pouziva pri praci stextom. Oznaceny text
nakopiruje do clipboardu.

Vloz: funkcia sa pouziva pri praci stextom. Text nakopirovany
v clipboarde umiestni na Vami uréené textové miesto.

Vystrihni: funkcia sa pouziva pri praci stextom. Oznaceny text
nakopiruje do clipboardu a zmaze.

Udrzba: Obsahuije tieto funkcie:

Kontrola Struktiry DBC - Funkcia skontroluje ¢i maji pouzivané
databanky pozadovanu Struktiru. Ak nie vypiSe zistené rozdiely.
Funkcia sa pouziva pri pripadnom zavadzani vynovenej verzie
programu na poziadanie vyrobcu programu.
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Oprava Struktiry DBC - Funkcia skontroluje ¢i maju pouzivané
databanky pozadovanu Struktdru a ked nie tak ich opravi. Funkcia sa
pouziva len pri pripadnom zavadzani vynovenej verzie programu na
poziadanie vyrobcu programu.

Systém - Neodporuca sa pouzivat uZivatelom. Funkcia sa pouZziva
pri pripadnom zavadzani vynovenej verzie programu na pokyn
vyrobcu programu, alebo dodavatela programu.

Objednédvka: Pomocou tejto funkcie mozete vystavit a vytlacit
zavaznu objednavku programu "Opatrovatelka" vo Vami zvolenej
konfiguracii a potom nam ju zaslat. Objednavku modzete po stlaceni
prislusného tlacitka odoslat aj formou e-mailu. Ak zvolite tito
moznost namiesto tlaCenia, urychli sa tym dodavka programu.

Uzivatelskd priru¢ka: Pomocou tejto funkcie si mézete kedykolvek
priamo s programu otvorit uzivatefska prirucku.

Odoslat’ svoj ndzor: V ramci neustaleho skvalithovania sluzieb nadim
zakaznikom sa snazime aby sa program Opatrovatefka neustéle
vyvijal a drzal ,krok s dobou”. K tomu nam napoméhaju vase namety
na vylepSenie programu, navrhy novych funkcii a v neposlednom
rade aj konStruktivna kritika. Pomocou tejto funkcie nam mézete
napisat’ a zaslat svoj ndzor na program.

Domovska strdnka programu: Moznost okamzitého vyvolania
domovskej internetovej stranky programu Opatrovatelka.

O aplik&cii: Informacia o kontakte na vyrobcu programu a znenie
licenénej zmluvy (ak mate zaregistrovanu verziu, inak tam je odkaz
na registraciu) medzi vyrobcom a vlastnikom, alebo pouzivatelom
programu. Kliknutim na text http://www.kamar.sk sa pripojite na www
strdnku vyrobcu programu za predpokladu, ze mate pristup na
internet. Kliknutim na text kamar@kamarsk sa Vam otvori emailovy
klient a mbzete odoslat email vyrobcovi programu.
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2.6 Tla¢ cez wordovu Sablonu

Vacsina tlaGovych zostav je v programe Opatrovatelka rieSenych
formou tlate cez wordova Sablénu. To, Cisa jedna otlac cez
wordovl 8ablonu spoznate na prvy pohlad tak, ze vo formulari
presmerovania tlate mate vo volbe formatu vystupnej zostavy iba
moznost ,MS Word".

L )

Presmerovanie tlace

Vytladit’

- Nastavenia
&\ Tiatiarer W] * M3 Word
™ @ hrazovia |2e]¢ IS Excel

g1 Openofice Wiiter B8 IPOE
?IF Hpendffice Cale &iﬁ Ml

Vyber zostavy

+ Pracovna zmluva Fi

" Dohoda o vykonani prace ﬂ
=

" Personalvorschlag =

Tlaé cez wordovu $Sablénu prindSa uzivatelovi moznost Upravy
vzhladu a textacie tlacovej zostavy. Nemusite sa vébec uspokojit' so
obsahom prednastavenych wordovych Sablén, mézete si ich upravit
presne podla svojej potreby (ak dodrzite podmienku ohfadom merge
policok). Mbdzete si tak upravit napr. zostavu ,Pracovna zmluva“ do
takej podoby aby Uplne vyhovovala vasim poziadavkam a potrebam
v praxi. Upravu $ablény vykonate tak Ze pri nazve tlaovej zostavy

stlacite prisluné tlagitko zobrazenia Sablony = J Otvori sa vam
wordovy dokument ktory si mézete upravit podla vasich potrieb
azmeny si ulozte. Po takejto Uprave sa vdm kazda tla¢ nového
dokumentu (napr. pracovnej zmluvy) bude vykonavat uz v novom
zmenenom formate.
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Pri Uprave wordovej Sablony musite dodrzat podmienku zachovania
merge policok. Tyka sa to ich poctu ako aj ich nazvov. M6zete vSak
menit ich velkost fontu a typ fontu.

Ukéazka vzhladu merge policka ,hodnota6“ vo wrdovom dokumente:

thodnatags

Ak by ste merge policko premenovali alebo vymazali porusi sa tok
dat do wordovej Sablony a znemoznite tlac danej tlacovej zostavy
abude sa vam pri vyvolani tejto tlacovej zostavy pravdepodobne
zobrazovat aj chybovd hla8ka programu. Preto si pri Uprave
wordovych $ablon dajte zvySeny pozor na merge policka.

Merge poli¢ka su identifikovatelné hlavne pola ich ndzvu. Ich ndzov
obsahuje text ,hodnota“ plus ich poradové ¢islo.

Zoznam tlacovych zostav cez wordovu Sablénu plus popis
merge policok ktoré obsahuje. Informacia otom aky udaj
(odkial sa udaj na tla¢ zoberie) sa do nich prenasa:

Pracovna zmluva:

hodnota1: (daj z ¢iselnika Firmy z poli¢ka ,Firma“

hodnota2: Udaj z iselnika Firmy z policka ,Ulica“ (Sidlo - office) +
Udaj z ¢iselnika Firmy z poli¢ka ,PSC* (Sidlo - office) + Udaj
z Ciselnika Firmy z policka ,Mesto* (Sidlo - office)

hodnota3: daj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,ICO*

hodnota4: Gdaj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,DIC*

hodnota5: tdaj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,IC DPH*

hodnota6: Udaj z Ciselnika Firmy z policka ,Ulica” (Prevadzka) + Udaj
z Ciselnika Firmy z policka ,PSC* (Prevadzka) + udaj
z Ciselnika Firmy z policka ,Mesto* (Prevadzka)

hodnota7: Gdaj z ¢iselnika Firmy — Nastavenia pre firmu - z policka
»Zapis v obchodnom registry”

hodnota8: Udaj z Ciselnika Firmy — Nastavenia pre firmu - z policka
~Konatel”

hodnota9: (daj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Meno” + Udaj
z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*“ zalozka
,Detail zaznamu 1“ z policka ,Priezvisko” + Udaj z €iselnika
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Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 1“ z poli¢ka , Titul

hodnota10: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,Datum narodenia“

hodnota11: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zdznamu 1“ z policka ,Miesto narodenia“

hodnota12: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zdznamu 1“ z poli¢ka ,Rod.Cislo®

hodnota13: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zdznamu 1* z poli¢ka ,Ulica“ (Trvalé bydlisko)
+ Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu®
zdalozka ,Detail zd&znamu 1“ z policka ,PSC* (Trvalé bydlisko)
+ Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu®
zalozka ,Detail zdznamu 1“ z policka ,Mesto” (Trvalé
bydlisko)

hodnota14: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zaznamu 1* z policka ,Cislo G&tu*

hodnota15: ak je vyplneny Udaj v ¢iselniku Opatrovatelky zalozka
,Detail zaznamu*“ zalozka ,Detail zaznamu 1“ v poli¢ku
,Mobil“ tak sa berie mobil ale ak nie je vyplneny tak sa berie
Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Telefén”

hodnota16: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu'
zélozka ,Detail zd&znamu 1“ z policka ,e-mail®

hodnota17: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zd&znamu 2“ z policka ,Datum zacatia PP

hodnota18: ak je vyplneny udaj v ¢iselniku Opatrovatelky zalozka
,Detail zaznamu* zalozka ,Detail zaznamu 1 v policku ,e-
mail“ tak sa berie udaj o mailovej adrese ale ak nie je
mailova adresa vyplnena tak sa berie Udaj z Ciselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zdznamu® zalozka ,Detail
zaznamu 1“ z policka ,Ulica“ (Trvalé bydlisko) + udaj
z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*“ zalozka
,Detail zaznamu 1 z poli¢ka ,PSC" (Trvalé bydlisko) + Udaj
z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu* zalozka
,Detail zaznamu 1 z policka ,Mesto” (Trvalé bydlisko)

hodnota19: ak je vyplneny udaj v €iselniku Firmy v poli¢ku ,Mobil*
tak sa berie mobil ale ak nie je vyplneny tak sa berie Udaj z
¢iselnika Firmy z policka , Telefén®
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hodnota20: udaj z ¢iselnika Firmy z policka ,Mesto” (Sidlo - office)

hodnota21: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 2“ z policka ,Datum podpisu
zmluvy*®

hodnota22: ak mé& Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail
zaznamu" zalozka ,Detail zaznamu 1 poli¢ko ,Pohlavie®
vyplneny Udaj ,muz* bude v merge policku prazne pole ale
ak ma policko ,Pohlavie® vyplneny Gdaj ,Zzena“ bude sa do
merge policka prenasat text ,rodena”

hodnota23: ak mé& Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail
zaznamu" zalozka ,Detail zaznamu 1 poli¢ko ,Pohlavie®
vyplneny Udaj ,muz* bude v merge policku prazne pole ale
ak ma poli¢ko ,Pohlavie® vyplneny Gdaj ,Zzena“ bude sa do
merge policka prenasat Udaj z Ciselnika Opatrovatelky
zdalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail zaznamu 1“
z policka ,Rodné priezvisko*

Dohoda o vykonani prace:

hodnota1: Udaj z ¢iselnika Firmy z poli¢ka ,Firma“

hodnota2: Udaj z Ciselnika Firmy z policka ,Ulica” (Sidlo - office) +
Udaj z ¢iselnika Firmy z policka ,PSC* (Sidlo - office) + Udaj
z Ciselnika Firmy z policka ,Mesto” (Sidlo - office)

hodnota3: tdaj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,ICO*

hodnota4: Udaj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,DIC*

hodnota5: tdaj z &iselnika Firmy z poliéka ,IC DPH*

hodnota6: Udaj z Ciselnika Firmy z policka ,Ulica” (Prevadzka) + Udaj
z Ciselnika Firmy z policka ,PSC* (Prevadzka) + Udaj
z Ciselnika Firmy z policka ,Mesto” (Prevadzka)

hodnota7: Udaj z ¢iselnika Firmy — Nastavenia pre firmu - z policka
»Zapis v obchodnom registry*

hodnota8: Gdaj z ¢iselnika Firmy — Nastavenia pre firmu - z policka
~Konatel*

hodnota9: (daj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Meno” + Udaj
z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*“ zalozka
,Detail zaznamu 1“ z policka ,Priezvisko” + Udaj z €iselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 1“ z policka , Titul
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hodnota10: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zéalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Datum narodenia“

hodnota11: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zéalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,Miesto narodenia“

hodnota12: Gdaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zd&znamu 1“ z poli¢ka ,Rod.Cislo®

hodnota13: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zdznamu 1* z policka ,Ulica“ (Trvalé bydlisko)
+ Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu®
zélozka ,Detail zd&znamu 1“ z policka ,PSC* (Trvalé bydlisko)
+ Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu®
zalozka ,Detail zd&znamu 1“ z policka ,Mesto” (Trvalé
bydlisko)

hodnotai4: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zaznamu 1* z policka ,Cislo G&tu*

hodnota15: ak je vyplneny Udaj v &iselniku Opatrovatelky zalozka
.Detail zaznamu* zalozka ,Detail zaznamu 1“ v poli¢ku
,Mobil" tak sa berie mobil ale ak nie je vyplneny tak sa berie
Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Telefén”

hodnota16: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zaznamu 1 z poli¢ka ,e-mail*

hodnota17: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zdznamu 2“ z policka ,Datum zacatia PP

hodnota18: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdlozka ,Detail zd&znamu 2" z policka ,Datum trvania dohody*

hodnota19: ak je vyplneny udaj v ¢iselniku Opatrovatelky zalozka
,Detail zaznamu* zalozka ,Detail zaznamu 1“ v policku ,e-
mail“ tak sa berie udaj o mailovej adrese ale ak nie je
mailova adresa vyplnena tak sa berie Udaj z Ciselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zdznamu® zalozka ,Detail
zaznamu 1“ z policka ,Ulica“ (Trvalé bydlisko) + udaj
z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu* zalozka
,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,PSC" (Trvalé bydlisko) + Udaj
z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu* zalozka
,Detail zaznamu 1 z policka ,Mesto” (Trvalé bydlisko)

hodnota20: ak je vyplneny udaj v €iselniku Firmy v poli¢ku ,Mobil*
tak sa berie mobil ale ak nie je vyplneny tak sa berie Udaj z
¢iselnika Firmy z policka , Telefén®
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hodnota21: Udaj z ¢iselnika Firmy z policka ,Mesto” (Sidlo - office)

hodnota22: Gdaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zd&znamu 2“ z policka ,Datum podpisu
zmluvy*®

hodnota23: ak mé& Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail
zaznamu" zalozka ,Detail zaznamu 1 poli¢ko ,Pohlavie®
vyplneny Udaj ,muz* bude v merge policku prazne pole ale
ak ma policko ,Pohlavie® vyplneny Gdaj ,Zzena“ bude sa do
merge policka prenasat text ,rodena"

hodnota24: ak ma udaj z €iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail
zaznamu" zalozka ,Detail zaznamu 1 poli¢ko ,Pohlavie”
vyplneny Udaj ,muz“ bude v merge policku prazne pole ale
ak m4 policko ,Pohlavie” vyplneny udaj ,zena“ bude sa do
merge policka prenasat udaj z Ciselnika Opatrovatelky
zalozka ,Detail zaznamu* z4lozka ,Detail zaznamu 1*
z policka ,Rodné priezvisko*

Personalvorschlag:

hodnotai: Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zdznamu 1“ z policka ,Meno” + Udaj
z Ciselnika Opatrovatelky zélozka ,Detail zaznamu* zalozka
,Detail zaznamu 1 z polic¢ka ,Priezvisko” + Udaj z Ciselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zdznamu® zalozka ,Detail
zaznamu 1“ z policka , Titul*

hodnota2: (daj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,Datum narodenia“

hodnota3: (daj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zéalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,Ulica“ (Trvalé bydlisko)
+ Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu®
zélozka ,Detail zd&znamu 1“ z policka ,PSC* (Trvalé bydlisko)
+ Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu®
zalozka ,Detail zdznamu 1“ z policka ,Mesto” (Trvalé
bydlisko)

hodnota4: (daj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zaznamu 1 z poli¢ka ,Rodinny stav®
v nemeckom jazyku

hodnota5: ak je vyplneny Udaj v ¢iselniku Opatrovatelky zalozka
,Detail zaznamu*“ zalozka ,Detail zaznamu 1“ v poli¢ku
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,Mobil“ tak sa berie mobil ale ak nie je vyplneny tak sa berie
Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zaznamu 1* z policka ,Telefon®

hodnota6: Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zdznamu 2“ z policka ,Fajcenie” v nemeckom
jazyku

hodnota7: (daj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zaznamu 2 z poli¢ka ,Vodi¢sky preukaz®
v nemeckom jazyku

hodnota8: (daj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 2“ z poli¢ka ,VySka“ lomeno Udaj
z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu* zalozka
,Detail zaznamu 2“ z poli¢ka ,Vaha“

hodnota9: daj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdlozka ,Detail zd&znamu 2“ z policka ,Vzdelanie*
v nemeckom jazyku

hodnota10: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zaznamu 2 z poli¢ka ,Opatrovatelsky kurz®
v nemeckom jazyku

hodnota11: bude obsahovat zaskrtavaciu fajku ak udaj z Ciselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zdznamu® zalozka ,Detail
zaznamu 2" policko ,Nemecky jazyk“ bude obsahovat
hodnotu ,aktivne” alebo ,expert”.

hodnota12: bude obsahovat zaskrtavaciu fajku ak udaj z Ciselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 2" poli¢ko ,Nemecky jazyk“ bude obsahovat
hodnotu ,pokrocily“.

hodnota13: bude obsahovat zaskrtavaciu fajku ak udaj z ¢iselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 2" policko ,Nemecky jazyk“ bude obsahovat
hodnotu ,mierne pokrocily“.

hodnota14: bude obsahovat zaskrtavaciu fajku ak udaj z Ciselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zdznamu® zalozka ,Detail
zaznamu 2" poli¢ko ,Nemecky jazyk“ bude obsahovat
hodnotu ,zaciatocnik".

hodnota15: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zaznamu 2° z poli¢ka ,Dizka praxe v
opatrovatelskych sluzbach (mesiace)“ v nemeckom jazyku
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chi:

ch2:

ch3:

ch4:

ch5:

ch6:

ch7:

ch8:

ch9:

ch10:

bude obsahovat zaskrtavaciu fajku ak Udaj z ¢iselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 2" polic¢ko ,Alzhaimer” bude obsahovat hodnotu
»ano*,

bude obsahovat zaskrtavaciu fajku ak Udaj z ¢iselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zdznamu 2" policko ,Leziaci pacient” bude obsahovat
hodnotu ,ano“.

bude obsahovat zaskrtavaciu fajku ak Udaj z ¢iselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 2" policko ,,Dekubity” bude obsahovat hodnotu
»ano*,

bude obsahovat zaskrtavaciu fajku ak Udaj z ¢iselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 2" policko ,Demencia“ bude obsahovat hodnotu
»ano*,

bude obsahovat zaskrtavaciu fajku ak udaj z ¢iselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 2" policko ,Depresia“ bude obsahovat hodnotu
»ano*,

bude obsahovat zaskrtavaciu fajku ak Udaj z ¢iselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 2" policko ,Cukrovka“ bude obsahovat hodnotu
»ano®,

bude obsahovat zaskrtavaciu fajku ak Udaj z ¢iselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail

zaznamu 2" poli¢ko ,Infarkt* bude obsahovat hodnotu ,ano“.

bude obsahovat zaskrtavaciu fajku ak Udaj z ¢iselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 2" policko ,Porazka“ bude obsahovat hodnotu
»ano*.

bude obsahovat zaskrtavaciu fajku ak Udaj z ¢iselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail

zaznamu 2" policko ,,Osteopordza“ bude obsahovat hodnotu

»ano.

bude obsahovat zaskrtavaciu fajku ak Udaj z ¢iselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 2" policko ,Epilepsia“ bude obsahovat hodnotu

,ano“.
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ch11: bude obsahovat zaSkrtavaciu fajku ak udaj z €iselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 2" poli¢ko ,Inkotinencia® bude obsahovat hodnotu
»ano“.

ch12: bude obsahovat zaskrtavaciu fajku ak udaj z Ciselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zdznamu® zalozka ,Detail
zaznamu 2" poli¢ko ,Nadorové ochorenia“ bude obsahovat
hodnotu ,ano“.

ch13: bude obsahovat zaSkrtavaciu fajku ak udaj z €iselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 2" policko ,Katéter” bude obsahovat hodnotu
»ano®.

ch14: bude obsahovat zaskrtavaciu fajku ak udaj z Ciselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zdznamu® zalozka ,Detail
zdznamu 2" poli¢ko ,PEG sonda“ bude obsahovat hodnotu
»ano“.

ch15: bude obsahovat zaskrtavaciu fajku ak udaj z Ciselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 2" policko ,Parkinson” bude obsahovat hodnotu
»ano®.

ch16: bude obsahovat zaSkrtavaciu fajku ak udaj z €iselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 2" poli¢ko ,Rolator” bude obsahovat hodnotu
»ano“.

ch17: bude obsahovat zaskrtavaciu fajku ak udaj z Ciselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zdznamu® zalozka ,Detail
zdznamu 2" poli¢ko ,Pacient na voziku“ bude obsahovat
hodnotu ,ano“.

Dodatok k pracovnej zmluve:

hodnotal: Udaj z Ciselnika Firmy z policka ,Firma“

hodnota2: Udaj z Ciselnika Firmy z policka ,Ulica” (Sidlo - office) +
Udaj z ¢iselnika Firmy z policka ,PSC* (Sidlo - office) + Udaj
z Ciselnika Firmy z policka ,Mesto” (Sidlo - office)

hodnota3: daj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,ICO*

hodnota4: Udaj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,DIC*

hodnota5: udaj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,IC DPH*
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hodnota6: (daj z ¢iselnika Firmy z poli¢ka ,Ulica“ (Prevadzka) + Gdaj
z Ciselnika Firmy z poli¢ka ,PSC*" (Prevadzka) + udaj
z Ciselnika Firmy z policka ,Mesto” (Prevadzka)

hodnota7: Gdaj z ¢iselnika Firmy — Nastavenia pre firmu - z policka
»Zapis v obchodnom registry”

hodnota8: Udaj z ¢iselnika Firmy — Nastavenia pre firmu - z policka
~Konatel*

hodnota9: (daj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Meno” + Gdaj
z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*“ zalozka
,Detail zaznamu 1“ z policka ,Priezvisko” + Udaj z €iselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 1“ z policka , Titul

hodnota10: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Datum narodenia“

hodnota11: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,Miesto narodenia“

hodnota12: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zaznamu 1 z poli¢ka ,Rod.¢islo”

hodnota13: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,Ulica“ (Trvalé bydlisko)
+ Udaj z &iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,PSC* (Trvalé bydlisko)
+ Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu®
zalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Mesto” (Trvalé
bydlisko)

hodnota14: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zaznamu 1* z policka ,Cislo G&tu*

hodnota15: ak je vyplneny Udaj v ¢iselniku Opatrovatelky zalozka
,Detail zaznamu* zalozka ,Detail zaznamu 1“ v poli¢ku
,Mobil“ tak sa berie mobil ale ak nie je vyplneny tak sa berie
Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zd&znamu 1* z policka ,Telefén”

hodnota16: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zaznamu 1 z poli¢ka ,e-mail*

hodnota17: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 2“ z poli¢ka ,Datum podpisu
zmluvy*®
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hodnota18: Udaj z ¢iselnika Rodiny z policka ,Nazov* + Udaj
z ¢iselnika Rodiny z poli¢ka ,Ulica“ + udaj z ¢iselnika Rodiny
z policka ,Psc” + Udaj z Ciselnika Rodiny z policka ,Mesto” +
Udaj z ¢iselnika Rodiny z policka ,Stat*

hodnota19: Udaj z funkcie ,Evidencia opatrovania“ z policka
»Zaciatok vycestovania“

hodnota20: Gdaj z funkcie ,Evidencia opatrovania®“ z policka
»Ukonc&enie vycestovania“

hodnota21: Gdaj z ¢iselnika Firmy z policka ,Mesto” (Sidlo - office)

hodnota22: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zdznamu 2“ z policka ,Datum podpisu
zmluvy*®

hodnota23: ak mé& Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail
zdznamu" zalozka ,Detail zaznamu 1 poli¢ko ,Pohlavie®
vyplneny Udaj ,muz“ bude v merge policku prazne pole ale
ak ma policko ,Pohlavie® vyplneny Gdaj ,Zzena“ bude sa do
merge policka prenasat text ,rodend"

hodnota24: ak mé& Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail
zaznamu" zalozka ,Detail zaznamu 1 poli¢ko ,Pohlavie®
vyplneny Udaj ,muz* bude v merge policku prazne pole ale
ak ma policko ,Pohlavie® vyplneny Gdaj ,Zzena“ bude sa do
merge policka prenasat Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky
zalozka ,Detail zaznamu* zélozka ,Detail zaznamu 1*
z policka ,Rodné priezvisko*

Dohoda o ukonéeni pracovného pomeru:

hodnotal: Udaj z ¢iselnika Firmy z poli¢ka ,Firma“

hodnota2: (daj z ¢iselnika Firmy z poli¢ka ,Ulica“ (Sidlo - office) +
Udaj z ¢iselnika Firmy z poli¢ka ,PSC* (Sidlo - office) + Udaj
z Ciselnika Firmy z policka ,Mesto” (Sidlo - office)

hodnota3: daj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,ICO*

hodnota4: Gdaj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,DIC*

hodnota5: tdaj z &iselnika Firmy z poliéka ,IC DPH*

hodnota6: Udaj z ¢iselnika Firmy z poli¢ka ,Ulica” (Prevadzka) + Gdaj
z Ciselnika Firmy z policka ,PSC* (Prevadzka) + Udaj
z Ciselnika Firmy z policka ,Mesto” (Prevadzka)

hodnota7: Gdaj z ¢iselnika Firmy — Nastavenia pre firmu - z policka
»Zapis v obchodnom registry”
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hodnota8: Gdaj z ¢iselnika Firmy — Nastavenia pre firmu - z policka
~Konatel*

hodnota9: (daj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Meno” + Udaj
z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu* zalozka
,Detail zaznamu 1“ z policka ,Priezvisko” + Udaj z €iselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zdznamu® zalozka ,Detail
zdznamu 1“ z policka , Titul

hodnota10: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zdznamu 1“ z policka ,Datum narodenia“

hodnota11: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,Miesto narodenia“

hodnota12: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zéalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,Rod.Cislo”

hodnota13: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,Ulica“ (Trvalé bydlisko)
+ Udaj z &iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,PSC* (Trvalé bydlisko)
+ Udaj z &iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zd&znamu 1“ z policka ,Mesto” (Trvalé
bydlisko)

hodnota14: Gdaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Cislo G&tu”

hodnota15: ak je vyplneny Udaj v &iselniku Opatrovatelky zalozka
,Detail zaznamu* zalozka ,Detail zaznamu 1“ v poli¢ku
,Mobil“ tak sa berie mobil ale ak nie je vyplneny tak sa berie
Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zélozka ,Detail zaznamu*
zdlozka ,Detail zd&znamu 1“ z policka ,Telefén”

hodnota16: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zd&znamu 1“ z policka ,e-mail”

hodnota17: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 2“ z poli¢ka ,Datum podpisu
zmluvy*®

hodnota18: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zaznamu 2* z poli¢ka ,Dat. skoné. prac.
pomeru*

hodnota19: Udaj z funkcie ,Evidencia opatrovania“ z policka
»Zaciatok vycestovania“
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hodnota20: Gdaj z funkcie ,Evidencia opatrovania“ z policka
»Ukonc&enie vycestovania“

hodnota21: Udaj z ¢iselnika Firmy z policka ,Mesto” (Sidlo - office)

hodnota22: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 2“ z poli¢ka ,Datum podpisu
zmluvy*®

hodnota23: ak mé& Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail
zdznamu" zalozka ,Detail zaznamu 1 poli¢ko ,Pohlavie®
vyplneny Udaj ,muz“ bude v merge policku prazne pole ale
ak ma poli¢ko ,Pohlavie® vyplneny Gdaj ,Zzena“ bude sa do
merge policka prenasat text ,rodena"

hodnota24: ak mé& Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail
zaznamu" zalozka ,Detail zaznamu 1 poli¢ko ,Pohlavie”
vyplneny Udaj ,muz* bude v merge policku prazne pole ale
ak ma policko ,Pohlavie® vyplneny Gdaj ,zena“ bude sa do
merge policka prenasat Udaj z Ciselnika Opatrovatelky
zdalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail zaznamu 1“
z policka ,Rodné priezvisko*

Dodatok k dohode o vykonani prace:

hodnotal: Udaj z Ciselnika Firmy z policka ,Firma“

hodnota2: (daj z ¢iselnika Firmy z poli¢ka ,Ulica“ (Sidlo - office) +
Udaj z ¢iselnika Firmy z poli¢ka ,PSC* (Sidlo - office) + Udaj
z Ciselnika Firmy z policka ,Mesto” (Sidlo - office)

hodnota3: daj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,ICO*

hodnota4: Udaj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,DIC*

hodnota5: tdaj z &iselnika Firmy z poliéka ,IC DPH*

hodnota6: Udaj z Ciselnika Firmy z policka ,Ulica” (Prevadzka) + udaj
z Ciselnika Firmy z policka ,PSC* (Prevadzka) + Udaj
z Ciselnika Firmy z policka ,Mesto” (Prevadzka)

hodnota7: Gdaj z ¢iselnika Firmy — Nastavenia pre firmu - z policka
»Zapis v obchodnom registry*

hodnota8: Gdaj z ¢iselnika Firmy — Nastavenia pre firmu - z policka
~Konatel*

hodnota9: (daj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Meno” + Udaj
z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu* zalozka
,Detail zaznamu 1“ z policka ,Priezvisko” + Udaj z €iselnika
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Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 1“ z policka , Titul

hodnota10: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zéalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,Datum narodenia“

hodnota11: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,Miesto narodenia“

hodnota12: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zdznamu 1“ z poli¢ka ,Rod.Cislo®

hodnota13: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zdznamu 1* z policka ,Ulica“ (Trvalé bydlisko)
+ Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu®
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,PSC* (Trvalé bydlisko)
+ Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu®
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Mesto” (Trvalé
bydlisko)

hodnota14: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zaznamu 1* z policka ,Cislo G&tu*

hodnota15: ak je vyplneny udaj v ¢iselniku Opatrovatelky zalozka
,Detail zaznamu* zalozka ,Detail zaznamu 1“ v poli¢ku
,Mobil" tak sa berie mobil ale ak nie je vyplneny tak sa berie
Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Telefén”

hodnota16: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zaznamu 1 z poli¢ka ,e-mail*

hodnota17: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zdznamu 2“ z policka ,Datum podpisu
zmluvy*®

hodnota18: udaj z ¢iselnika Rodiny z policka ,Nazov* + Udaj
z Ciselnika Rodiny z policka ,Ulica“ + udaj z Ciselnika Rodiny
z policka ,Psc” + Gdaj z Ciselnika Rodiny z policka ,Mesto” +
Udaj z ¢iselnika Rodiny z poli¢ka ,Stat"

hodnota19: udaj z funkcie ,Evidencia opatrovania® z policka
»Zaciatok vycestovania“

hodnota20: udaj z funkcie ,Evidencia opatrovania® z policka
,Ukoncenie vycestovania“

hodnota21: udaj z ¢iselnika Firmy z policka ,Mesto” (Sidlo - office)

hodnota22: Gdaj z funkcie ,Evidencia opatrovania“ z policka
~Zaciatok vycestovania“
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hodnota23: ak ma udaj z €iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail
zaznamu" zalozka ,Detail zaznamu 1 poli¢ko ,Pohlavie”
vyplneny Udaj ,muz“ bude v merge policku prazne pole ale
ak ma policko ,Pohlavie” vyplneny Udaj ,zena“ bude sa do
merge policka prenasat text ,rodena”

hodnota24: ak ma Udaj z €iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail
zaznamu" zalozka ,Detail zaznamu 1 poli¢ko ,Pohlavie”
vyplneny Udaj ,muz“ bude v merge policku prazne pole ale
ak ma policko ,Pohlavie® vyplneny Udaj ,zena“ bude sa do
merge policka prenasat udaj z Ciselnika Opatrovatelky
zalozka ,Detail zaznamu* z4lozka ,Detail zaznamu 1*
z policka ,Rodné priezvisko*

Dohoda o skonéeni dohody o pracovnej ¢innosti:

hodnotal: Udaj z Ciselnika Firmy z policka ,Firma*

hodnota2: (daj z ¢iselnika Firmy z poli¢ka ,Ulica“ (Sidlo - office) +
Udaj z ¢iselnika Firmy z poli¢ka ,PSC* (Sidlo - office) + Udaj
z ¢iselnika Firmy z policka ,Mesto” (Sidlo - office)

hodnota3: daj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,ICO*

hodnota4: Gdaj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,DIC*

hodnota5: daj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,IC DPH*

hodnota6: (daj z ¢iselnika Firmy z poli¢ka ,Ulica” (Prevadzka) + Gdaj
z Ciselnika Firmy z poli¢ka ,PSC*" (Prevadzka) + udaj
z Ciselnika Firmy z policka ,Mesto" (Prevadzka)

hodnota7: Udaj z Ciselnika Firmy — Nastavenia pre firmu - z policka
»Zapis v obchodnom registry”

hodnota8: udaj z Ciselnika Firmy — Nastavenia pre firmu - z policka
.Konatel”

hodnota9: (daj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zdznamu 1“ z policka ,Meno” + Udaj
z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu* zalozka
,Detail zaznamu 1 z polic¢ka ,Priezvisko” + Udaj z Ciselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zdznamu® zalozka ,Detail
zaznamu 1“ z policka , Titul*

hodnota10: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zdznamu 1“ z policka ,Datum narodenia“

hodnota11: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,Miesto narodenia“
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hodnota12: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,Rod.Cislo”

hodnota13: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zdznamu 1“ z policka ,Ulica“ (Trvalé bydlisko)
+ Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu®
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,PSC* (Trvalé bydlisko)
+ Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu®
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Mesto” (Trvalé
bydlisko)

hodnotai4: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Cislo Gétu”

hodnota15: ak je vyplneny udaj v ¢iselniku Opatrovatelky zalozka
,Detail zaznamu* zalozka ,Detail zaznamu 1“ v poli¢ku
,Mobil“ tak sa berie mobil ale ak nie je vyplneny tak sa berie
Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Telefén”

hodnota16: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail z&znamu 1“ z policka ,e-mail”

hodnota17: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zéalozka ,Detail zaznamu 2“ z poli¢ka ,Datum podpisu
zmluvy*®

hodnota18: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zdznamu 2“ z policka ,Déat. skon€. prac.
pomeru®

hodnota19: Udaj z funkcie ,Evidencia opatrovania“ z policka
»Zaciatok vycestovania“

hodnota20: Udaj z funkcie ,Evidencia opatrovania“ z policka
,Ukoncenie vycestovania“

hodnota21: udaj z ¢iselnika Firmy z policka ,Mesto” (Sidlo - office)

hodnota22: Gdaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 2“ z poli¢ka ,Datum podpisu
zmluvy*®

hodnota23: ak mé& Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail
zaznamu* zalozka ,Detail zaznamu 1 poli¢ko ,Pohlavie®
vyplneny Udaj ,muz“ bude v merge policku prazne pole ale
ak ma policko ,Pohlavie” vyplneny udaj ,zena“ bude sa do
merge policka prenasat text ,rodena”

hodnota24: ak ma udaj z €iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail
zaznamu" zalozka ,Detail zaznamu 1 poli¢ko ,Pohlavie”
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vyplneny Udaj ,muz* bude v merge policku prazne pole ale
ak ma policko ,Pohlavie® vyplneny Gdaj ,Zzena“ bude sa do
merge policka prenasat udaj z Ciselnika Opatrovatelky
zalozka ,Detail zaznamu* z4lozka ,Detail zaznamu 1*

z policka ,Rodné priezvisko*

Administrativny poplatok:

hodnotal: Udaj z Ciselnika Firmy z policka ,Firma“

hodnota2: (daj z ¢iselnika Firmy z poli¢ka ,Ulica“ (Sidlo - office) +
Udaj z Ciselnika Firmy z poli¢ka ,PSC* (Sidlo - office) + Udaj
z Ciselnika Firmy z policka ,Mesto* (Sidlo - office)

hodnota3: daj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,ICO*

hodnota4: Udaj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,DIC*

hodnota5: tdaj z &iselnika Firmy z poliéka ,IC DPH*

hodnota6: Udaj z Ciselnika Firmy z policka ,Ulica” (Prevadzka) + Udaj
z Ciselnika Firmy z policka ,PSC* (Prevadzka) + udaj
z Ciselnika Firmy z policka ,Mesto” (Prevadzka)

hodnota7: Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zdznamu 1* z policka ,Meno” + Udaj
z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu* zalozka
,Detail zaznamu 1 z polic¢ka ,Priezvisko” + Udaj z iselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 1“ z policka , Titul

hodnota8: Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zdznamu 1* z policka ,Ulica“ (Trvalé bydlisko)
+ Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu®
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,PSC* (Trvalé bydlisko)
+ Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu®
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢cka ,Mesto” (Trvalé
bydlisko)

hodnota9: (daj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Datum narodenia“

hodnota10: udaj z ¢iselnika Firmy z policka ,Nazov®

hodnota11: ndzov mesiaca vybrany pri spustani zostavy

hodnota12: udaj z ¢iselnika Firmy z policka ,Mesto” (Sidlo - office)

hodnota13: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 2“ z poli¢ka ,Datum podpisu
zmluvy*®
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hodnota14: Gdaj z &iselnika Banky z poli¢ka ,Nazov banky”

hodnota15: daj z &iselnika Banky z poli¢ka ,Cislo G&tu” lomeno Gdaj
z Ciselnika Banky z policka ,Kéd banky*

hodnota16: Gdaj z ¢iselnika Banky z poli¢ka ,IBAN®

hodnota17: udaj z ¢iselnika Banky z poli¢ka ,BIC*

Info o pozicii:

hodnotai: Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail z&znamu 1“ z policka ,Meno” + Udaj
z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu* zalozka
,Detail zaznamu 1“ z policka ,Priezvisko” + Udaj z €iselnika
Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 1“ z policka , Titul

hodnota2: ak ma udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail
zaznamu" zalozka ,Detail zaznamu 1 poli¢ko ,Pohlavie®
vyplneny Udaj ,muz“ bude sa do merge policka prenasat text
,Pan“ ale ak ma poli¢ko ,Pohlavie* vyplneny udaj ,zena“
bude sa do merge policka prenasat text ,Pani*

hodnota3: Udaj z Ciselnika Rodiny z policka ,Nazov*“ (ide o Udaj za
opatrovanu rodinu v evidencii opatrovania)

hodnota4: (daj z ¢iselnika Rodiny z policka ,Ulica” (ide o Udaj za
opatrovanu rodinu v evidencii opatrovania)

hodnota5: daj z Ciselnika Rodiny z policka ,Ps¢” + Udaj z Ciselnika
Rodiny z policka ,Mesto” (ide o Udaj za opatrovanu rodinu
v evidencii opatrovania)

hodnota6: Udaj z ¢iselnika Rodiny zalozka ,VedlajSie Gdaje”
z policka ,Telefon 1“ (ak nie je prazdny) (ide o Udaj za
opatrovanu rodinu v evidencii opatrovania)

hodnota7: Udaj z ¢iselnika Rodiny z policka ,e-mail* (ak nie je
prazdny) (ide o Udaj za opatrovanu rodinu v evidencii
opatrovania)

hodnota8:informacia o veku Opatrvatelky vypocitana na zaklade
Udaju z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zd&znamu 1“ z policka ,Datum narodenia“
a aktualnym systémovym datumom v pocitaci

hodnota9: Udaj z ¢iselnika Rodiny z poli¢ka ,Nazov“ (ide o Udaj za
objednavaciu rodinu v evidencii opatrovania)
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hodnota10: Udaj z ¢iselnika Rodiny z policka ,Ulica“ (ide o Udaj za

objednavaciu rodinu v evidencii opatrovania)

hodnotal1: udaj z €iselnika Rodiny z policka ,Ps¢"* + Udaj
z Ciselnika Rodiny z policka ,Mesto” (ide o Udaj za
objednavaciu rodinu v evidencii opatrovania)

hodnota12: Gdaj z ¢iselnika Rodiny zalozka ,VedlajSie udaje”
z policka ,Telefon 1“ (ide o Udaj za objednavaciu rodinu
v evidencii opatrovania)

hodnota13: Udaj z ¢iselnika Rodiny ,e-mail“ (ide o Udaj za
objednavaciu rodinu v evidencii opatrovania)Ska

hodnotai4: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zd&znamu 2“ z policka ,VysSka“

hodnota15: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 2“ z poli¢ka ,Vaha“

hodnota16: ak mé& Udaj z iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail
zdznamu" zalozka ,Detail zaznamu 1 poli¢ko ,Pohlavie®
vyplneny Udaj ,muz“ bude sa do merge policka prenasat text
Lopatrovatela“ ale ak ma policko ,Pohlavie* vyplneny Udaj
.2zena“ bude sa do merge policka prenasat text
wopatrovatelku*

hodnota17: udaj z funkcie ,Evidencia opatrovania® zalozka
Lopatrovanie” z policka ,Suma opatrovania za 1 den”

101-ka:

hodnota1: Udaj z ¢iselnika Firmy z poli¢ka ,Firma“

hodnota2: daj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,ICO*

hodnota3: Udaj z prednastaveného policka ,ICZ pridelené socialnou
poistovnou®

hodnota4: (daj z ¢iselnika Firmy z poli¢ka ,Ulica“ (Sidlo - office)

hodnota5: Udaj z Ciselnika Firmy z policka ,Mesto” (Sidlo - office)

hodnota6: Udaj z ¢iselnika Firmy z poli¢cka ,PSC* (Sidlo - office)

hodnota7: ak je vyplneny udaj v Ciselniku Firmy v policku ,Mobil” tak
sa berie mobil ale ak nie je vyplneny tak sa berie Udaj z
¢iselnika Firmy z policka , Telefén”

hodnota8: (daj z prednastaveného policka ,email”

hodnota9: udaj z Ciselnika Firmy z policka ,Fax*

hodnota10: Udaj z prednastaveného poli¢ka ,Kontakina osoba
uréena zamestnavatelom*
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hodnota11: ak ma Udaj z funkcie ,Evidencia opatrovania“ zalozka
,LOpatrovanie“ poli¢ko ,Druh pracového pomeru*“ vyplneny
udaj ,pracovna zmluva“ bude v merge poli¢ku Udaj
z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu* zalozka
,Detail zaznamu 2“ z poli¢ka ,Datum zacatia PP".
V opacnom pripade bude v merge policku textovy Udaj

LOpatrovanie“ poli¢ko ,Druh pracového pomeru” vyplneny
Udaj ,pracovna zmluva“ bude v merge poli¢ku textovy Udaj
peeernneens “. V opac¢nom pripade bude v merge policku Udaj
z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu* zalozka
,Detail zaznamu 2" z poli¢ka ,Datum zacatia PP*

hodnota13: ak m& Udaj z funkcie ,Evidencia opatrovania“ zalozka
LOopatrovanie” poli¢ko ,Druh pracového pomeru” vyplneny
udaj ,pracovna zmluva“ bude v merge poli¢ku textovy Udaj
peeeeeeanes “. V opac¢nom pripade bude v merge policku udaj
z Ciselnika Opatrovatelky zélozka ,Detail zaznamu* zalozka
,Detail zaznamu 2“ z poli¢ka ,Datum trvania dohody*

hodnota14: Udaj z prednastaveného policka ,Celkovy pocet
zamestnancov zamestnavatela“

hodnota15: Udaj z prednastaveného policka ,Vykonavajlci pracu na
SK na zéklade pracovnej zmluvy*

hodnota16: Udaj z prednastaveného policka ,Vykonavajuci pracu na
SK na zéklade dohéd o pracach vykondvanych mimo
pracovného pomeru*

hodnota17: Udaj z prednastaveného policka ,Vykonavajlci pracu na
na tuzemi iného ¢lenského Statu EU”

hodnota18: Udaj z prednastaveného policka ,Vykonavajlci pracu na
na Uzemi neclenského Statu EU”

hodnota19: udaj z prednastaveného policka ,Pocet administrativnych
zamestnancov a zamestnancov zaoberajucich sa chodom a
organizaciou spolo¢nosti*

hodnota20: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zdznamu 1“ z policka ,Meno*

hodnota21: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,Priezvisko”

hodnota22: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,,Rodné priezvisko"
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hodnota23: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢cka ,Datum narodenia“ +
Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zélozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zdznamu 1“ z policka ,Miesto narodenia“

hodnota24: Gdaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢cka ,Datum narodenia“ +
Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zélozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zd&znamu 1“ z poli¢ka ,narodnost*

hodnota25: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢cka ,Datum narodenia“ +
Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zélozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zdznamu 1“ z poli¢ka ,rod.Cislo®

hodnota26:0daj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zdznamu 1“ z policka ,Ulica“ (Trvalé bydlisko)

hodnota27: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Mesto” (Trvalé
bydlisko)

hodnota28: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu'
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Ps¢” (Trvalé bydlisko)

hodnota29: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,$tatna prislusnost™

hodnota30: ak je vyplneny udaj v €iselniku Opatrovatelky zalozka
,Detail zaznamu* zalozka ,Detail zaznamu 1“ v poli¢ku
,Mobil“ tak sa berie mobil ale ak nie je vyplneny tak sa berie
Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Telefén”

hodnota31: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu'
zalozka ,Detail zaznamu 1 z poli¢ka ,e-mail*

hodnota32: udaj z ¢iselnika Rodiny z policka ,Nazov“ (ide o Udaj za
opatrovanu rodinu v evidencii opatrovania)

hodnota33: udaj z ¢iselnika Rodiny z policka ,Ulica® (ide o udaj za
opatrovanu rodinu v evidencii opatrovania)

hodnota34: udaj z ¢iselnika Rodiny z policka ,Mesto” (ide o Udaj za
opatrovanu rodinu v evidencii opatrovania)

hodnota35: udaj z ¢iselnika Rodiny z policka ,Ps¢” (ide o udaj za
opatrovanu rodinu v evidencii opatrovania)

hodnota36: Udaj z &iselnika Rodiny z politka ,Stat (ide o Gdaj za
opatrovanu rodinu v evidencii opatrovania)
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hodnota37: ak je vyplneny Udaj v ¢iselniku Rodin v poli¢ku ,Mobil”
tak sa berie mobil ale ak nie je vyplneny tak sa berie Udaj z
Ciselnika Rodin z policka ,Telefén* “ (ide o udaj za
opatrovanu rodinu v evidencii opatrovania)

hodnota38: udaj z ¢iselnika Rodiny z policka ,e-mail* (ide o Udaj za
opatrovanu rodinu v evidencii opatrovania)

hodnota39: udaj z ¢iselnika Rodiny zalozka ,VedlajSie udaje”
z policka ,Fax” (ide o Udaj za opatrovanu rodinu v evidencii
opatrovania)

hodnota40: udaj z funkcie ,Evidencia opatrovania® z policka
»Zaciatok vycestovania“

hodnota41: udaj z funkcie ,Evidencia opatrovania® z policka
,UJkoncenie vycestovania“

hodnotad2: udaj z ¢iselnika ,Firma“ z policka ,Mesto* (Sidlo - office)

hodnota43: udaj z funkcie ,Evidencia opatrovania® z policka
»Zaciatok vycestovania“ minus jeden den naviac

hodnotad4: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,Zdrav.poistovna“

Predizenie vycestovania:

hodnotal: Udaj z Ciselnika Firmy z policka ,Firma*

hodnota2: udaj z Ciselnika Firmy z policka ,Ulica” (Sidlo - office) +
Udaj z ¢iselnika Firmy z policka ,PSC* (Sidlo - office) + Udaj
z Ciselnika Firmy z policka ,Mesto” (Sidlo - office)

hodnota3: daj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,ICO*

hodnota4: Gdaj z &iselnika Firmy z poli¢ka ,DIC*

hodnota5: tdaj z &iselnika Firmy z poliéka ,IC DPH*

hodnota6: Udaj z Ciselnika Firmy z policka ,Ulica” (Prevadzka) + Udaj
z Ciselnika Firmy z poli¢ka ,PSC*" (Prevadzka) + Udaj
z ¢iselnika Firmy z policka ,Mesto” (Prevadzka)

hodnota7: Gdaj z ¢iselnika Firmy — Nastavenia pre firmu - z policka
»Zapis v obchodnom registry”

hodnota8: Gdaj z ¢iselnika Firmy — Nastavenia pre firmu - z policka
~Konatel*

hodnota9: (daj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Meno” + Udaj
z Ciselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*“ zalozka
,Detail zaznamu 1“ z policka ,Priezvisko” + Udaj z €iselnika
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Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu“ zalozka ,Detail
zaznamu 1“ z poli¢ka , Titul

hodnota10: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zdznamu 1“ z policka ,Datum narodenia“

hodnota11: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,Miesto narodenia“

hodnota12: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zdznamu 1“ z poli¢ka ,Rod.Cislo®

hodnota13: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z poli¢ka ,Ulica“ (Trvalé bydlisko)
+ Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu®
zdalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,PSC* (Trvalé bydlisko)
+ Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu®
zalozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Mesto” (Trvalé
bydlisko)

hodnotai4: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zélozka ,Detail zaznamu 1“ z policka ,Cislo Ggtu”

hodnota15: ak je vyplneny Udaj v ¢iselniku Opatrovatelky zalozka
.Detail zaznamu* zalozka ,Detail zaznamu 1“ v poli¢ku
,Mobil“ tak sa berie mobil ale ak nie je vyplneny tak sa berie
Udaj z Ciselnika Opatrovatelky zélozka ,Detail zaznamu*
zdlozka ,Detail zd&znamu 1“ z policka ,Telefén”

hodnota16: udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zaznamu 1 z poli¢ka ,e-mail*

hodnota17: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zdalozka ,Detail zaznamu 2“ z poli¢ka ,Datum podpisu
zmluvy*®

hodnota18: udaj z ¢iselnika Rodiny z policka ,Nazov* + Udaj
z Ciselnika Rodiny z policka ,Ulica“ + udaj z €iselnika Rodiny
z policka ,Psc” + Gdaj z Ciselnika Rodiny z policka ,Mesto” +
Udaj z ¢iselnika Rodiny z policka ,Stat” (ide o Udaj za
opatrovanu rodinu v evidencii opatrovania)

hodnota19: udaj z funkcie ,Evidencia opatrovania® z policka
,Ukoncenie vycestovania“

hodnota20: udaj z ¢iselnika Firmy z policka ,Mesto” (Sidlo - office)

hodnota21: Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail zaznamu*
zalozka ,Detail zaznamu 2“ z policka ,Datum podpisu
zmluvy*®
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hodnota22: ak ma udaj z €iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail
zaznamu" zalozka ,Detail zaznamu 1 poli¢ko ,Pohlavie”
vyplneny Udaj ,muz“ bude v merge policku prazne pole ale
ak ma policko ,Pohlavie” vyplneny udaj ,zena“ bude sa do
merge policka prenasat text ,rodena”

hodnota23: ak ma udaj z €iselnika Opatrovatelky zalozka ,Detail
zaznamu" zalozka ,Detail zaznamu 1 poli¢ko ,Pohlavie”
vyplneny Udaj ,muz“ bude v merge policku prazne pole ale
ak ma policko ,Pohlavie® vyplneny Gdaj ,Zzena“ bude sa do
merge policka prenasat Udaj z ¢iselnika Opatrovatelky
zalozka ,Detail zaznamu* zélozka ,Detail zaznamu 1*
z policka ,Rodné priezvisko*

2.7 Upgrade programu na vyssSiu verziu

Skor ako pristlpite k vykonaniu upgradu na vysSiu verziu presvedcte
sa, Ci sa jedna o bezplatny alebo o plateny upgrade. PresvedCit sa
o tom mbzete na nasej webovej stranke
http://www.kamar.sk/opatrovatelka.html v jej spodnej €asti, konkrétne
v Casti popisu histérie zmien medzi jednotlivymi verziami programu.
Ak ide o plateny upgrade tak po jeho nainStalovani sa Vam program
.zablokuje* az do vtedy, kym nevpiSete do programu novy
registracny kl'U¢, ktory Vam bude zaslany elektronickou postou az po
nabehnuti poplatku za upgrade na nas Ucet (preto doporucujeme
inStalaciu plateného upgradu az po zaplateny poplatku za prislusny
upgrade — v takomto pripade sa na nas obratte a vyZiadajte si od
nas Udaje pre platbu za vysSiu verziu softvéru).

Ak si chcete upgradovat Vadu aktualnu verziu na vysSiu verziu
programu (v pripade plateného upgradu je podmienkou
pokracovania dalSieho postupu vykonana Uhrada poplatku za
upgrade) postupujte nasledovne:

Staru verziu programu neodinstalovavajte. Zistite v ktorom adresari
mate nainStalovanu su€asnu verziu programu Opatrovatelka (napr.
adresar C:\KAMAR). Nasledne mézete pouzit inStalacny subor nove;j
verzie. Po spusteni indtalatného programu novej verzie si vdimajte
hlavne ¢ast
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ﬁ—' Sprievodca instalaciou: Opatrovatelka EI

iH

VWyberte cielovy adresar
Kam ma byt’ produlkt Opatrovatelka naindtalovany?

Al cheete zvolit' iny adresar, kliknite na tladidlo Prechadzat’. Pokradujte
[ Iiknutim na tladidlo Dalej.

Produkty znadhky Kamar software (dalej K3) intalujte vidy do toho istého adresara, ktory
ste si zvolili pri prvej indtaldci niektorého z produkdov KS. Ak ste ete neinstalovali
fiaden produkt KS, zvolte si lubovolny adresar. Ak ste vEak uZ niektory produkd KS
ingtalovali nemerite prednastaveny adresar. Marugili by ste prepojenie medzi jednotlivymi
K5 produkdami. Ak vykonavate upgrade programu Opatrovatelka na wySSiu verziu,
upgrade by nemusel byt' v pripade zmeny adresara spravne vykonary.

C:\Kamar Prechadzat’. .

Ingtalacia vyZaduje najmenej 31,7 MB miesta na disku.

| <Spat || Delei> | | Znar |

v ktorej sa vyberd adresar, do ktorého sa nova verzia programu
naintaluje. Tu zadajte uz vopred zistend cestu v ktorej méte
naindtalovanu starSiu verziu (v naSom pripade adresar C:\\KAMAR).
Ak vtomto bode zadate/vyberiete nespravny adresar, upgrade na
vysSiu verziu bude neuspesny a do novej verzie sa neprenesu vase
doterajSie data.

Novu verziu si naindtalujte na start verziu. Pri zachovani spravneho
postupu vaSe doterajSie data zostanu zachované a prenesu sa do
novej verzie. Po nainstalovani novej verzie a po UspeSnom prvom
spusteni novej verzie si spravte zalohu dat cez funkciu ,Uschova
dat”. Predchadzajuce zalohy dat zahodte a nepouzivajte ich. Zalohy
dat vytvorené v starSej verzii programu sa nemdézu pouzivat v novse;j
verzii programu !!
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2.8 Pouzivanie programu v operaénom systéme Linux

Program ,Opatrovatelka“ je mozné prevadzkovat nielen pod
operacnym systémom Windows ale aj pod operatnym systémom
Linux. Na prevadzkovanie pod operacnym systémom Linux je nutné
splnit nasledujuce podmienky:

- musi ist 0 32 bitovu verziu Linuxu

- program inStalovat a spustat cez WINE emulator (verzia
WINE emulatora musi zodpovedat prislusnej distribdcii
Linuxu)

- musi ist' o Linux s pracovnym prostredim GNOME

Pod operacnym systémom Linux sa neda pouzit funkcia
+Zalohovanie dat“ (Uschova dat aj obnova dat) a funkcia ,Intervalova
archivacia dat pri ukonceni“. Preto v pripade potreby je nutné riesit
zalohovanie dat programu cez externy zalohavaci softvér.
Poznamka:

V pripade obcasného nekorekiného zobrazovania pod Linuxom,
odporu¢ame pouzit ind verziu WINE emulatora.
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